
Практичне завдання 
3.1. Створення та опрацювання 
списків у текстовому документі. 

Завдання 3 
 

Працюємо з 
комп’ютером 

Увага! Під час роботи 
з комп’ютером 

дотримуйтеся вимог безпеки життєдіяльності 
та санітарно-гігієнічних норм 

 

Завдання 3.​Створіть багаторівневий список Пори року за наведеним зразком 

(мал. 3.9). Для цього: 

1.​ Виконайте Файл => Створити => 

Новий документ. 

2.​ На початку документа введіть заголовок 

тексту Пори року та відформатуйте за 

зразком.  

3.​ Уведіть назви пір року та назви місяців у 

наведеній послідовності (мал. 3.10). 

4.​ Виділіть уведений текст і відкрийте список 

кнопки Багаторівневий список на 

Стрічці у групі Абзац. 

5.​ Виберіть у переліку Бібліотека списків 

кнопку . Після цього фрагмент 

наведеного тексту перетвориться в нумерований список. 

За підручником: Інформатика: підруч. для 6 кл. закл. заг. сер. освіти / Йосиф Ривкінд [та ін.]. — Київ : 
Генеза, 2023. — 279 с. 



6.​ Виділіть три абзаци з назвами зимових місяців і натисніть кнопку Збільшити 

відступ . Після цього виділений текст стане фрагментом списку другого 

рівня. 

7.​ Повторіть попередні дії ще 3 рази для кожної пори року окремо. 

8.​ Змініть колір символів елементів списку відповідно до зразка. 

9.​ Збережіть документ у вашій папці у файлі з іменем вправа 3.1-3.docx. 
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