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GIOI THIEU CHUNG

1. Quy trinh ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tor dugc quy
dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciua Bo Tai chinh vé
dang ky doanh nghiép.

Picu Noi dung

Piéu 111 | Pang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Diéu 112 | H6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Piéu 113 | Trinh ty, tha tuc dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién ti

2. Biéu mau dang ky ho kinh doanh dugc quy dinh tai Phu luc II Thong tu
s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B Tai chinh ban hanh biéu mau st
dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh.

Tai liéu nay dugc soan thao nhim hudéng dan viéc thuc hién dang ky ho
kinh doanh qua mang thong tin dién tir trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.



QUY TRINH PANG KY THAY POI THONG TIN HQ KINH DOANH

TREN MOI TRUONG PIEN TU

1. Tao hd so ding Ky thay d6i ndi dung diing ky hd kinh doanh

1.1. Tong quan quy trinh diang ky hé kinh doanh

CHUAN BI

= App VNelD dinh danh mirc 2;
= Tai1 khoan thanh toan dién tu.

* Tao ho S0,

= Nhap thong tin;

* Scan va tai tai liéu dinh kém (néu co);
« Nop hé so;

« Thanh toan (néu co).

* Theo dai tinh trang xir 1y hé so;
» Sira doi, bo sung ho so (néu co);
+ Nhién két qua.

1.2. Cdc budc tao ho so ding ky thay déi hé kinh doanh truc tuyén

Buée 1 | Bang nhip

Budc 2 | Chon loai ding ky truc tuyén

Budc 3 | Pang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh
Budce 4 | Xac nhan thong tin dang ky




Budc 1: Pang nhap

- Nhap dia chi https://hokinhdoanh.dkkd.gov.vn trén thanh trinh duyét web.

DANG NHAP = H

78 Hé thong théng tin
' \., Dang ky H6 kinh doanh

) DICH VIJ CONG

Chao mirng quy vi!

Chae mirng quy vi dén véi Hé théng ding ky Ha kinh doanh qua mang dién tir!

Qua Hé thing nay, nguéi thanh Iap hé kinh doanh c6 thé chudn bi hé so, nép hé so dang ki hé kinh doanh t3i Phéng Tai chinh - K& hoach ma khéng can phai truc tiép dén

phéng Tai chinh - K& hoach. Béng théi, théng qua mang dién tir, Phéng Tai chinh - Ké hoach s& tiép nhén, xem xét x(r Iy hé so dang ky hé kinh doanh va théng bao két qua

qgiai quyét tha tuc dang ky ha kinh doanh.

Hé théng théng tin d4ng ky hé kinh doanh qua mang dién tir:

o Duoc van hanh lién tuc, dam bao viéc nop hé so duoc thire hién tai bat ki thai diém nao (24h/ngay, 7 ngay/tudn) va tai bit
ky dia diém nao cd két ndi mang Internet;

L Bam bao tinh chinh xac va toan ven cia théng tin dang ky ha kinh deanh ma hé kinh doanh truc tiép dang ky;

@ H& théng héa quy trinh nép, xir Iy hé so dang ky hd kinh doanh va théng bao két qua giai quyét dang ky hd kinh doanh;

o Théng tin dwoc phan héi va trao di hai chidu gitra ngu&i thanh lap hé kinh doanh va Phéng Tai chinh - Ké hoach qua
mang dién tlr_

m _Dichvudang..

Céac théng tin cén biét

Huwréng dén thi tuc dang ky vé hé kinh doanh
Danh sach cac finh/thanh phé dang ap dung dang ky hé kinh doanh trec tuyén

Hinh 1. Man hinh dang nhdp

- Tai cira s6 dang nhap, nhin [Tai khoan Pinh danh dién tir cip boi B
Cong an danh cho cong dan].

ﬁEéNG DICH VU CONG QUOC GIA

K&t ndi, cung cip théng tin va dich vu cdng moi lue, moi ndi

Pang nhap

Chon loai tai khoan ban mudn s dung dang nhap
Cdng dich vu céng Quéc Gia

Tai khoan cép bdi Tai khoan Binh danh Tai khoan Binh danh
Céng dich vu cdng dién tif cap bdi B& dién tif c3p bdi BS
quéc gia danh cho Cong an danh cho Cdng an danh cho Té
Doanh nghiép/Ta Céng dan chiic, doanh nghiép
chirc
THONG BAO TU HE THONG:

Khi dang nhap cac théng tin ca nhan (Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, s& dién
thoai,...) dugc déng bd tlr VNelD sang Céng Dich vu céng Quéc gia d& phuc vu
giai quy&t TTHC

Hinh 2. Man hinh chon loai tai khoan sur dung dang nhdp


https://hokinhdoanh.dkkd.gov.vn

- Sau khi dang nhap thanh cong — Nhan “Ping ky ho kinh doanh” dé
dang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh.

== PANG KV HO KINH DOANH | DANH SACH HO 50 DANG KY | QUAN LY THONG TIN CA NHAN |

Trang chi

Chao m(:{ng quy vi! G

Chdo muing quy vi dén vdt Hé thdng ddng ky HO kinh deanh gua mang dién tul . 5 Khéng phai xép hang
Qua Hé théng ndy. ngudi thénh ldp H6 kinh doanh cé thé chudn bi hd sa. nép hé sa déng ky Hé kinh doanh tdi co
quan déng ky kinh doanh ma khéng cdn phdi truc tiép dén cd quan déng ky kinh doanh. Bdng thdi, théng qua
mang dién t, cd quan ddng ky kinh doanh s& tHEp nhdn, xem xét xi' ly hd sd ddng ky HS kinh doanh vd théng bdo » Thi tuc nhanh gon
két qud gidi quyét thi tuc dang ky HS kinh doanh.
Hé thdng thong tin diing ky HG kinh doanh qua mang dién tu:
s 0o » Budc vdn hanh lién tuc, ddm bdo viéc np hé sd duge thuc hién tai » BDing ky 24/7
B_‘\(w-\"" bét ky thai diém ndo (24h/ngdy. 7 ngdy/tudin) va tai bét ky dia diém l

ndo cé két néi mang Internet;
» Ddm bdo tinh chinh xdc va todn ven cda théng tin déing ky Hé kinh

doanh ma Hé kinh doanh truc tiép déng ky:
I HE théng héa quy trinh nép, xd' [y hé s ddng ky HS kinh doanh va

théng bdo két qud gidi quyét dang ky H6 kinh doanh;
» Théng tin dudc phdn héi va trao déi hai chidu giifa ngudi thanh lGp

H@ kinh doanh va co quan ddng ky kinh doanh qua mang dién b,

Hinh 3. Man hinh sau khi dang nhdp thanh cong
Buéc 2: Chon loai ding Ky truc tuyén

- Chon hinh thirc ding ky: Pdng ky thay déi néi dung ding ky h kinh doanh;
- Nhan nit [Tiép theo] dé tiép tuc dang ky hodc [Tré vé] dé quay lai man hinh

trudc.

’E PANG KY HO KINH DOANH | DANH SACH HO SO DANG KY ‘

Trang_chd > Béang ky HG kinh doanh

@ Chen loai ding ky trwc tuyén

O Thanh I3p mdi hé kinh doanh
O Pang ky cap lai Gidy chirng nhan hg kinh doanh
® Da“ng ky thay déi ndi dung dang ky hé kinh doanh
Bao gom:
Thay déi néi dung hé kinh doanh
Tam ngirng hoat dong
Hoat déng tré lai
Théng bao chim dirt hoat dgng kinh doanh
Hiiy théing béo chm dirt hoat déng H4 kinh doanh
Cham dist hoat déng

Hinh 4. Man hinh chon loai ddng ky triec tuyén
Budrc 3: Ping ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh
Tim kiém ho kinh doanh dé tién hanh ding ky thay doi:

- Nhap ma s6 ho kinh doanh/ma sé ndi bo/ma sé dang ky ho kinh doanh/sd gidy
t& phép 1y cta ca nhan trong Hé thong dé tim kiém hé kinh doanh.

- Nhan nit [Tiép theo] dé tiép tuc dang ky hoic [Tré vé] dé quay lai man hinh
trudc.



w DANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO S0 DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chi = Bang ky Hé kinh doanh
Tim kiém Hé kinh doanh dé tién hanh dang ky thay déi

Thdng tin vE H3 kinh doanh

M3 s0 Hé kinh doanh: ] E——

M3 s0 ndi bd trong Hé thong: g
Tlm kiém
M3 sd ding ky Ho kinh doanh: =
; Tlm kiém
S0 dinh danh ca nhan:
: Tim kiém

Tén Hd kinh doanh: HO KINH DOANH TEST TEST 922
Loai hinh phap Iy: Hé Kinh doanh

M sd Ho kinh doanh: TEST248273248273

M3 so dang ky Ho kinh doanh: ABR2000132

M3 sd ndi b trong Hé thong: 0029612161

Hinh 5. Mdn hinh tim kiém hé kinh doanh

Luwu y: Chi can nhap 01 trong 04 tiéu chi dé tim kiém (khong can nhép ca 4
tidu chi).

Chon logi ding ky thay doi:

- Chon loai ding ky “Thay d6i ndi dung hd kinh doanh”.

- Nhan nit [Tiép theo] dé tiép tuc dang ky hoic [Tré vé] dé quay lai man hinh
trudc.

w DANG KY HO KINH DOANH | DANH SACH HO SO BANG KY | QUAN LY THONG TIN CA NHAN |

Trang chd > Bang ky HE kinh doanh
@ Chon loai dang ky thay déi ( HG kinh doanh sé nhan dwoc Giay chirng nhan dang ky Hé kinh doanh )
Thav ddi ndi dung HKD Thay dbi tén Hé kinh doanh: () ¢6 @ Khéng

() Tam ngirng hoat déng
O cham dit hoat ddng hd kinh doanh

Hinh 6. Man hinh chon loai hinh diang ky thay doi
Budc 4: Xac nhan thong tin dang ky
- Man hinh s& hién thi nhiing thong tin nguoi st dung da ding ky;
- Nhén nat [Bit dau] dé tiép tuc dang ky hodc [Tré vé] dé quay lai man hinh
truéc — Trang thai cia hd so chuyén thanh “Pa luu”.



w BANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chd = Bang ky H6 kinh doanh

Xac nhan thong tin déng ky

Loai dang ky truec tuyén: Biang ky thay dbi ndi dung dang ky hé kinh doanh
Loai dang ky thay doi: Thay déi ndi dung HKD
Thay ddi tén Hé kinh doanh: Khong

Sifa ddi théng tin HG kinh doanh

Tén Ho kinh doanh: HO KINH DOANH TEST TEST 922
Loai hinh phap ly: Ho kinh doanh

Ma s6 Hd kinh doanh: TEST248273248273

Mé s0 dang ky Ho Kinh doanh: ABR2000132

6 dinh danh cd nhan: 0123456789

M s6 ndi bd trong Hé thong: 0029612161

Hinh 7. Man hinh xdac nhan thong tin dang ky

2. K@ khai thong tin trong hd so ding ky thay d6i noi dung hd kinh doanh
trén moi trueong dién tir
2.1. Nhdp cdc thong tin trong hé so ding ky hé kinh doanh trén moi truwong
dién tir 7 ’

Nhép cac thong tin thay doi tuong ung trong tirng khoi dit li¢u trén man
hinh.

w DANG KY HO KINH DOANH | DANH SACH HO S0 DANG KY | QUAN LY THONG TIN CA NHAN |

Trang chu > Khoi dif liéu

KHOI DU LIEU Thing tin v& hd so
Hinh thirc dang ky
Dia chi Hinh thirc dang ky: Bing ky thay déi néi dung déng ky hé kinh doanh
Nganh nghé kinh doanh M3 s6 Ho kinh doanh: TEST248273248273
Ma s6 ndi b trong Hé théng: 0029612161
Tén hé kinh doanh N .
Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng Viét: HO KINH DOANH TEST TEST 922

Thing tin vE chi hé kinh doanh Tén Ha kinh doanh vigt t5t:
Théng tin v& vin Tén Ha kinh doanh viét bing tiéng nuc ngoai:

Thang tin vE thué Trang théi h so: B3 luu
Ngudi ndp hi so 56 ho sa:
VAN BAN BiNH KEM O+

Danh sach cic thdng bao tif Co quan dang ky kinh doanh
Danh sach tréng!

Hinh 8. Man hinh cdc khéi dit liéu
Luuy:

- Cac khdi thong tin trong hd so dang ky dién tir can dugc nhap day di va chinh
xéc theo Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh.

- DAu tich ¥ trén man hinh chi thé hién thong tin d3 dugc LUU; KHONG thé
hién thong tin d3 duoc nhap day du, chinh xéc.




Khéi thong tin vé “Hinh thirc ding ky”:

- Chon “Ping Ky thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh” —Nhan nut

[Lwu] dé luu thong tin hodc nut [Tré ve] dé quay lai man hinh truéc.

== DANG KY HO KINH DOANH | DANH SACH HO SO DANG K | QUAN LY THONG TIN CA NHAN |

Trang_chd > Danh sdch hé sa ddng ky > Khéi dif liéu > Hinh thic ddng ky

D3 lwru théng tin

KHOI DU LIEU Théng tin v& hd so
Hinh thitc ddng ky
Dia chi Hinh thiic déng ky: Ding ky thay d8inéi dung dang ky hé kinh doanh
) . . M3 s6 Hé kinh doanh: TEST248273248273
Nganh nghé kinh doanh
M3 56 ndi bd trong Hé théng: 0029612161
Tén hé kinh doanh T i " .
Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng Viét: HQ KINH DOANH TEST TEST 922
Théng tin vé chi hé kinh doanh Tén H6 kinh doanh viét tit:
Théng tin vé vén Tén Hb kinh doanh viét bing tiéng nuée ngodi:
Théng tin vé thué Trang théi hd so: i luu
Ngusi nép hé s 56 ht sa:
VAN BAN DINH KEM O+

Hinh thirc dang ky

Hinh thifc dang ky: Dang ky thay ddi ndi dung PKHKD v 0

Hinh 9. Man hinh khéi “Hinh thire ding ky”’

Khéi théong tin vé “Dia chi”:

- Nhap thong tin dia chi can thay d6i — Nhan nat [Lwu] dé luu thong tin hodc

nat [Tré vé] dé quay lai man hinh trude.

Dia chi

bia chi
Qudc gia: | Vigt Nam v | 8
Tinh/Thanh phé: | Ha Ni L
Phréing/X:/Thi tréin: [ Phudng Déng Ba v|@
56 nha/dudng/phd/te/x6m/ap/thon: ‘53 Hoang Diéu ‘ ]

Théng tin lién hé

Bién thoai: ‘ ‘ (=]
Fax: | | @
E-mail: [ |@
Website: ‘

Khéng kinh doanh tai tru so: O

i | e

Hinh 10. Man hinh khéi “Pia chi”

Luwu y: chon lai tinh/thanh phd hodc phudng/xa hodc sé nha thi trudong thong tin
quan/huyén sé& bién mat. Sau d6, nhap thong tin dia chi méi theo chinh quyén dia
phuong 2 cap.



Khéi thong tin vé “Nganh, nghé kinh doanh”:

- Ngudi nop ho so c6 thé thém hodc xéa nganh nghé trong danh sach nhung bat
budc phai ¢6 nganh nghé chinh.

- Nhan vao “Cip nhit chinh” — Nhan nat [Lwu] dé luu thong tin hodc nut
[Tré vé] dé quay lai man hinh trudc.

Nganh nghé theo Hé thdng nganh kinh té Viét Nam
Thém nganh nghé

M3 s& nganh, nghe | | el Thim nganh ngh& bing ma s§

Thém/xoa nganh nghé trong danh sach

Danh sach nganh nghé kinh doanh

1 Bdn budn gao, liia my, hat ngii cdec khdc, bot my L+ Xda

Cap nhat chinh B S

Maganh, nghé chufa khdp m3 wdi Hé thdng noanh kinh 8 Viét Nam

Hinh 11. Man hinh khoi “nganh nghé kinh doanh”
Khéi théng tin vé “Tén hé kinh doanh”:

- Trwong hop 1: Néu nguoi ndp hd so khéng mudn thay doi tén ho kinh doanh
thi tai budc 3 khi chon loai dang ky thay doi nhan vao 6 “Khéng” dé khong
thay d6i tén ho kinh doanh.

# .  DANGKY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO’ DANG KY

Trang.chd > Pang ky H6 kinh doanh
@ Chon loai dang ky thay ddi ( Hg kinh doanh sé nhan dwoc Gidy chirng nhan dang ky Ho kinh doanh )
'I11av ddi ngi dung HKD Thay déi tén Ho kinh doanh: () ¢6 @) Khéng

O Tam ngirng hoat dong
O cham dit hoat déng hé kinh doanh

Hinh 12. Man hinh chon loai ding ky thay doi

10



Hién thang i hién thoi
Tén Hg kinh doanh viét béng tiéng Viét
Tén Ho kinh doanh viet bang tieng ViEt 115 et oy )

Hinh 13. Man hinh tén h¢ kinh doanh khéng thay doi

- Trwong hop 2: Néu mudn thay d6i tén ho kinh doanh, tai budce 3 khi chon loai
dang ky thay d6i — Nhan vao 6 “C6” dé thay ddi tén ho kinh doanh.

PANG KY HO KINH DOANH | DANH SACH HO SO DANG KY |

rang chu > Béng ky H6 kinh doanh
1@ Chon loai dang ky thay déi ( H6 kinh doanh sé nhan dwoc Gidy chirng nhan ding ky Hé kinh doanh )

@ Thay déi ngi dung HKD Thay déi tén Ho kinh doanh: @ c6 () Khéng
O Tam ngirng hoat déng

O cham ddt hoat dgng ho kinh doanh

Hinh 14. Man hinh “Chon loai dang ky thay doi”

Hién théng tin hién thor

Tén H kinh doanh viét béng tiéng Viet

Tén Ho kinh doanh viet bang tieng Viét: HO KINH DOANH ll

|@

Hinh 15. Man hinh thay doi tén hé kinh doanh

Khéi “Théng tin vé chii hé kinh doanh”:
* Truwong hop 1: Chu thé ho kinh doanh 13 ca nhan
- Thay déi chit hé kinh doanh (chii hé kinh doanh la mét nguoi khdc).

Chu thé thanh 13p hé kinh doanh
@ ca nhan

Ocac thanh vién hé gia dinh

Ly do thay d&i théng tin chi hd kinh doanh

Loai dang ky thay déi: Thay ddi chd hé kinh doanh v
Ly do thay ddi théng tin chi hé kinh
doanh:

Thanh vién hé gia dinh uy quyén cho thanh vién khac 13m chi hé kinh doanh

Thédng tin ca nhan

Chi hé kinh doanh chét/mat tich

11



Hinh 16. Man hinh thay déi chii hé kinh doanh
Chon loai ding ky thay doi: “Thay d6i chii h kinh doanh”.
Chon 1y do thay d6i thong tin chii ho kinh doanh.
Stra d6i thong tin trong khdi “Thong tin ca nhan”.
Nhéan nat [Lwu] dé luu thong tin hoac nut [Tré ve] dé quay lai man hinh
trudec.

Chii thé thanh 13p hd kinh doanh
®ca nhin

(_)Cac thanh vién hd gia dinh

Ly do thay ddi théng tin chi hé kinh doanh

Loai déng ky thay déi: [ Thay @8i chli hé kinh doanh v
Ly do thay d&i théng tin chi hé kinh | ~|
doanh:

Thing tin ca nhan

M3 s6 thué ca nhén: | | [+

Bii chiéu wai CSDLQG vé dan o'

Ho tén: | | 2

Gidi tinh: ®Nam CNi @

Gidy t& phap Iy cia cd nhan

S& Gidy to phap If ciia ¢d nhan: | | @
[ Ly |

Hinh 17. Man hinh thong tin cua chu ho

- Cdp nhat thong tin chu ho kinh doanh (Cap nhdt thong tin cda nhan cua chu ho
kinh doanh hién tai).

Chu thé thanh I3p hd kinh doanh
@ca nhan

Océc thanh vién hd gia dinh

Ly do thay ddi théng tin chd hé kinh doanh

Loai dang ky thay déi: C3p nhat théng tin chil hé kinh doanh v
Lj do thay dai théng tin chd hé kinh v
doanh:

Khac

Théng tin ca nhan

Hinh 18. Man hinh cap nhdt thong tin chu ho

e Chon loai ding ky thay doi “Cap nhét thong tin chiit hg kinh doanh”.
e Chon 1y do thay d6i thong tin chi ho kinh doanh.
12




e Nhén véo trudong thong tin ca nhan dé thay do6i thong tin cia chu ho.
e Nhén [Luwu] sau d6 nhan [Tré vé] dé luu thong tin.

Cha thé thanh 13p h{ kinh doanh
®cs nhan
(Ocacthanh vién hé gia dinh

Ly do thay ddi thdng tin chi hg kinh doanh

Loai ding ky thay déi | Cap nhat théng tin chis hd kinh doanh v|
Ly do thay déi théng tin chil hé kinh ‘ Khac v‘
doanh:

Théng tin cd nhan

@ sii2 doi dir liéu

Ho tén: (2]
Gi6i tinh: @nam Oni @

Ngay sinh: LN

§6 dinh danh ¢4 nhan: ‘ 0

Dii chiéu vdi CSDLQG v& dan cu’

Hinh 19. Man hinh cap nhdt “Thong tin cda nhdn cua chu ho”
- Truomg hop 2: Cha thé thanh 1ap ho kinh doanh, bao gém cac thanh vién ho
gia dinh
Nhén [Tao mai] dé nhap thém thong thanh vién hoac [Stra doi] dé cap nhat lai
thong tin can thay doi, sau d6 nhan [Tré vé] dé luu thong tin.

H DANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chi > Danh sdch hb sg dang ky > Khéi di liéu > Danh sdch thanh vién

KHOI DU’ LIEV Théng tin v& hd sg
Hinh thitc ddng ky
Dia chi Hinh thic ding ky: Dang ky thay déi néi dung dang ky hé kinh doanh
. L M3 56 H# kinh doanh: TEST248273248273
Nganh nghé kinh doanh
Mé s& ni bé trong Hé théng: 0029612161
Tén hé kinh deanh s B I A
Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng Viét: HO KINH DOANH TEST TEST 922
Théng tin vé chu hé kinh doanh Tén H3 kinh doanh viét tit:
Théng tin vé von Tén Hé kinh doanh viét bing tiéng nudc ngodi:
Théng tin vé thanh vién Trang thai ho so: Pi luu
Théng tin vé thué 56 ho sa:

Ngu'di nép hé s
Danh sich thanh vién

VAN BAN BiNH KEM
" T T -

0123456789 NGUYEN VAN R 1@GMALCN Stra ddi
X
Hinh 19. Man hinh Théng tin vé thanh vién
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Khoi “Thong tin vé von”:

- Nhap thong tin vén va thong tin xac nhan tang/giam vén diéu 1¢ — Nhan

[Lwu] sau d6 nhan [Tré vé] dé luu thong tin.

Théng tin van
Vén kinh doanh: 200.000.000,000| vnp ]
Bang chit: Hai tram triéu dong

Thing tin xac nhan Tang/Gidm vin digu &

Loai Tang/Giam: | Tang v | @

Thei diém ting giam vén: 27/06/2025
™

Hinh 20. Man hinh “Théng tin von”’

Khéi “thong tin vé thué”:

- Nhap cac thong tin tir hd so ding ky thay d6i — Nhan [Lwu] sau d6 nhan [Tré
vé] dé luu thong tin.

Théing tin v& thué 56 hd so:
Ngudi njp hi so Thing tin thug
VAN BAN DINH KEM L+ Bia chi nhén théng bdo thué
(@Gidng dia chi try sd chinh @
(Cibia chi khac
Bia chi
Quéc gia: Viét Nam
Tinh/Thanh phé: Ha N&i
Quan/Huyén/Thi x3/TP thubc tinh: Quin Ba Binh
Phudng/Xa/Thi trin: Phuéing Giang V&
S nha/dudng/phé/ta/xém/ap/thon: 1

Thing tin lién hé

Bién thoai: 32153

Fax:

E-mail: 1@gmai.convn
Ngay bt dau hoat déng kinh doanh: 01/01/2023
56 rgng lao déng: 6
Ly

Hinh 21. Man hinh “Théng tin thué”

Khéi thong tin “Ngwoi nop ho so™”:

- Dbi v6i khdi thong tin “Nguwdi ndp hd so”: Néu chon vai trd ngudi ndp ho so
1a “Ngwoi c6 tham quyén ky Gidy dé nghi dang ky hé kinh doanh”, ngudi ding
nhan [Sao chép thong tin ding ky tai khoan] tiép dén ké khai cac thong tin
khac va nhan [Luwu] sau d6 nhan [Tré vé] dé luu thong tin.
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Nguoi nép b sor

€5 VAN BAN BINH KEM
Gidiy @& nghi ddang ky hé kinh
doanh
Khdc

Vai tré nguihi nép h so

Ngwii <6 tham quyén ky Gidy d& nghi ding ky HS kinh doanh

Nguii du'dc dy quy@n *N&u ban chon vai tré ngudi nép ho so 13 ngudi dugc by quyen, vui 16ng nhap khéi Théng tin Uy quyén.

Théng tin cd nhin

Sira d6i di liéu

Ho tén:
MNgdy sinh:

Gidly t& phap Iy cia ca nhan
Loai Gidy td phap Iy cia ca nhan:
56 Gidy t& phép I¥ clia cd nhan:
Mgdy cip:

Moi cip:

Dia chi lién lac
Quéc gia:

Tinh/Thanh phd:
Phudng/Xa/Thi tran:

S& nh3 Ph&/tS/xGm/En

Dia chi nhin két qua qua dudng buu dién:

iy @
Chung minh nhan dan A
i — @
GG o
Vist Nam
Ha NSi o
X3 NGi Bai
12 nb -

NEu ban mudn nhin théng tin v& viéc tiép nhin hd so dang ki HG kinh doanh qua mang, nhap dia chi email
clia ban vao trudng théng tin nay.

dai dién theo phap luat

ME&u ngudi nép hi so & nhn két qua 13 ngudi nhan Gy guyen cla ngwii dai dién theo phap luat, d& nghi 13i len ban scan Gidy Oy quyén clda nguii

Hinh 22. Man hinh hién thi khéi théng tin “Nguoi nép ho so”’

- Pbi v6i khoi thong tin “Ngudi ndp hod so”: Néu chon vai trd ngudi ndp

hé so 1a “Nguwoi dwoc ity quyén”, ngudi ding nhan [Sao chép théng tin ding
ky tai khoan] ké khai céac thong tin khac va nhan [Lwu] sau d6 nhan [Tré v

dé luu thong tin. Tiép dén, kiém tra khéi “thong tin Gy quyén” va nhan [Luru].

Thang tin oy quysn
MNgudi dugc dy guyEn

Ho ténz
Mgay sinh:
Gidi tinh:
Gidy b3 phip b cia & nhin

S& dinh danh c3 nhan:

Thiang tin [iEn he
Bien thoai:
Fana:

E-mail:

Ho ténz
Mgay sinh:
Gidi tinh:
Gigy b3 phap ly aka & nhan

S& dinh danh c3 nhan:

Thing tin [iEn hé
Bién thoai:
Fane:

E-mail:

L | Trove |

Khép véi CSDLQG veé dan cie

NGUYEN THU HA
morege @

Mam %) Mir
n—
PR
RS

MNgudi od thdm quyEn ky Gify d8 nghi d3ng ky HS kinh doanh

B6i chigu wdi CSDLQG v dan our

BUI THI THOA
16/03/1991 |@

Mam *! Mir

Khép véi CSDLQG vé dan o

Hinh 23. Khoi thong tin Uy quyén
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2.2. Tai vin ban dién tir cia bd hd so trén mdi truwong dién tir

- Khi ndp ho so diang ky truc tuyén, nguoi stir dung can tai 1én day du cac gidy to
theo quy dinh vé thanh phan hd so (giong nhu hd so ban gidy).

2.2.1. Yéu cau doi véi tai liéu dinh kém la van ban dién ti

- Puoc tao truc tuyén hodc duoc quét (scan) tir vin ban gidy.

- C6 dinh dang “.pdf”.

- Thé hién chinh xéc, toan ven ndi dung cta vin ban gidy (d3 duoc ky tén theo
quy dinh).

- Tén van ban dién t phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so
bing ban gidy.

- C6 dung lugng khong quéa 15Mb.

2.2.2. Cach tdi tai liéu dinh kém

- Nhén chon vao tai li¢u dinh kém va tién hanh tai c4c tai liéu theo cdc muyc
tuong ung.

- Sau khi tai 1én tai liéu dinh kém, ngudi str dung nhan vao muc "Loai tai liéu
dinh kém" va lya chon trong cac loai tai liéu c6 san.

- H¢ théng chép nhan ca 2 loai tai liéu dinh kém:

e Tai liéu dinh kém thong thudng dugc quét (scan) van ban gidy theo ché
d6 mau (c6 du chit ky theo yéu cau);

e Tai lidu dinh kém c6 day du chir ky s6 theo quy dinh dudi dang ban dién

tur.

wvin ban dinh kém

Thém/Sira tai lidu dinh kém
Loai tai lidu dinh kém:

[Ban sac bién ban hop thanh vién hé gia dinh ~]

S4a tai liéu: 1
Liru T

Wan ban dinh kém
548 tai liéu Tén

1 Théng bao thay déi ndéi dung dang ky hé kinh doanh |Sora déi | xXda

_> Béng

Hinh 24. Man hinh thém/swa tai liéu
16



©) VANBAN DINH KEM  Z/+ Sohosc:

Bén

bién ban hop thanh vién Théng tin tai lidu dinh kem

hs gia dinh
Théng béo thay dsi ngi dung Loai tai ligu dinh kem:
déng ky h kinh doanh 56 Iugng tai ligu: 3
Khdc Théng tin thém:
Danh sich
|[ choose Fites | o fite cho ErEl <—

“—-_

- TEST ONLINE.pdf Ihur\g bao thay déi néi dung dang ky ho kinh doanh

TEST_No1.pdf [ n sa0 bién ban hop thanh vien ho gia dinh V\
TESTNoOpdf |[khac ~]

h kém

B ‘x E
&

Hinh 25. Man hinh tai cac tai lieu dinh kem

1

3. Chuan bi va ndp ho so vao co quan ding ky kinh doanh

3.1. Chuén bi ho so

- Sau khi dién day du thong tin ctia hd so, nhan nat [Chuan bi]; néu hd so vin
con thiéu thong tin theo quy dinh, H¢ théng s& hién thi canh bao do. Ngudi ndp
ho so phai chinh stra va chuén bi lai hd so.

/ﬁ"‘- DANG KY HO KINH DOANH ‘ DANH SACH HO SO DANG KY ‘ QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chu > Khéi dir liéu
£ KHOI DU LIEU Théng tin v& hd so
Hinh thic &éng ky

Dia chi Hinh thic ding ky: Ping ky thay d8i néi dung ding ky hé kinh doanh
& 58 Hé kil : L )
Ngéanh nghg kinh doanh Ma 58 H$ kinh doanh
M3 58 néi bé trong Hé théng: niip—
Tén hé kinh doanh N N . L
Tén HS kinh doanh viét bing tiéng Viét: HO KINH DOANH TEST TEST MUA XUAN VE

Théng tin vé cha hé kinh doanh Tén Hb kinh doanh vigt tit:

Théng tin vé vén Tén H3 kinh doanh vi&t bang tiéng nuéc ngoai:
Théng tin vE thué Trang théi hd so: BERIT
Nguéi nép hé so' S8 hd so:

€ VAN BAN DINHKEM £+
déng ky hé kinh deanh Danh sich céc théng bao ti¥ Cd quan ding ky kinh doanh

Danh sich tréng!

Hinh 28. Man hinh hién thi cdc nit chivc ndng xit Iy ho so

- Hé thong s& hién thi cac canh bao 15i néu thong tin da nhap chwa day du hoic
chua chinh xéac;

Thing tin v& hd so

(Ngwé& ndp hd so) Nody cap Gidy chirng thire ca nhan clia nowdi ndp hd so 1a bat budc (VM)

(Thanh vién) Ngay cAp Gidy chirng thirc cd nhan cla thanh vién gép von 13 cd nhan 13 bat budc
{Thanh vién) Noi cap Gidy chirng_thire cd nhan cia thanh vién gop von 1a ca nhan 1a bat budc

(Chi hd Kinh doanh) Phuwérng/>a trong dia chi lién hé cda chid hé kinh doanh 13 bt budc

{Cht hé kinh doanh) Ly do thay ddi chi hé kinh doanh I3 bit budc

{Chii hé kinh doanh) Ngay cAp Gidy chirng thure ca nhan cla chii hd kinh doanh 1& bat budc

(Chi hé kinh doanh) Moi cip Gidy chiFng thirc ¢ nhan clia chi hé kinh doanh & bat budc

{Chi hé kinh doanh) Phuérng/Xa trong dia chi cur tri cia chid hd kinh doanh & bat budc

(Van ban dinh kém) Van ban dinh k&m hoac loai van ban dinh k&m I3 bat budc

Hinh 29. Man hinh hién thi canh bdo 16i

Trong trudng hop cd canh bao 13i: tich vao dong canh bao 16i — Hé thong sé tu
dong chuyén dén man hinh c6 trudng thong tin bi 15i;

e Néu khong con canh béo 13i, thuc hién tiép cac budc tiép theo.
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e N¢u con canh bao 101, thuc hién lai cac budc trén.

3.2. Nop ho so
- Néu hd so d3 day du thong tin theo quy dinh, nhan nat [Nop hd so] va [Xac
nhén] dé hoan thanh budc ndp ho so.

w

PANG KY HO KINH DOANH | ACH HO SO DANG KY | QUAN LY THONG TIN CA NHAN |

Trang chd > Danh sdch h ki > K u = Trang xdc nhdn
& KHGI DU LIEU Théng tin vE h =0
Hinh thiic ddng ky
Bia chi Hinh thirc dang ky: Béng ky thay dai ndi dung dang ky hé kinh doanh
Ngénh ngh? kinh doank M3 50 HO kinh doanh: B084157760-001
M & ndi bé trong Hé théng: DO2B408196
Tén kb kinh doanh . R N . - N -
Tén Ho kinh doanh vigt bang tieng Viét: HO KINH DOAMH TEST TEST MUA XUAN VE

Théng tin v& chu hé kinh Tén Hi kinh doanh vigt tit:

doanh Tén Hé kinh doanh viét bing tiéng nudc ngoai:
Théng tin vé vén Trang thai h so: D3 luu
Thong tin vE thue 54 hib sa:
Théng tin Uy quyén
- ¥&c nhan
Nguii nép hd sor Hb 50 58 durgc ndp b Géng vio Phing TCKH: |Shudng 32 Dinh v| B

5 VAN BAN BiNH KEM £+

Thiing bio thay a6t néidung AN

déng kyf hé kinh doanh

Hinh 30. Mdn hinh nép hé so

Lwu y: Hé thong cho chon co quan ding ky kinh doanh dé xir Iy hd so can cr
phuong/xa cua dia chi tru s& chinh hd kinh doanh da nhap tai budc nhap thong

tin.

hokinhdoanh.dkkd.gov.vn says

Ban c6 chic chdn mubn nép hd sa ndy tdi phéng Béng ky kinh doanh?

Méu cd, dn [OK], néu khing, dn [Cancel]

Hinh 31. Man hinh thong tin xdc nhdn

- H¢ thong tao ma s6 tham chi€u cua ho so c6 dang nhu sau: OH-xxxxxxx/xx, vi

du: OH-0000343/24 dé nguoi dung c6 cin ctr theo ddi tinh trang xir 1y ho so.

Hoan tit qua trinh nhip va ndp ho so trén méi trudong dién tir

- Sau khi ngudi ndp hd so/ngudi dang ky hoan thanh viéc nop ho so thanh lap ho
kinh doanh, hd so dugc chuyén sang trang thai “Pang ndp” va dugc ty dong
tiép nhan trén Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh va chuyén vé tai
khoan cuia co quan tiép nhan hd so twong tng phuc vu cho viéc xtr Iy hd so. Ho
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so s& chuyén sang trang thai “Pa giri di” néu duogc tiép nhan thanh cong trén Hé

thdng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

Trang thdi h so: Pang nép
56 ho sa: OH-0096752/25
Dia chi nhan két qua 54 nguyén chi thanh, HN

Chuan bi Xda hbd sd
Hinh 32. Man hinh hién thi trang théi hé so “Pang ndp”’

DANG KY HO KINH DOANH | DAMH SACH HO SO DANG KY | QUAN LY THONG TIN CA NHAN |

ky > Khéi dif lidu

£ KHOI DU LIEU Thiing tin v& hi so

Tam ngiing kinh doanh
Théing tin Uy quyén Hinh thirc ding ky: Diéng ky thay d6i ndi dung dang ky hé kinh doanh
Nguéi nép hé so M s6 Ho kinh doanh: TEST248255248255
) VAN BAN DiNH KEM M3 s6 ndi bé trong Hé théng: 0029611920
Tén Hé kinh doanh viét bing tiéng Viét: HO KINH DOANH TEST TEST 919

Théng bdo vE viéc tam ngimg .
Tén Hé kinh doanh viét tat:

kinh doanh .
Tén Hé kinh doanh viét bang ti€ng nurdc ngoai:
Trang thdi hd so: DA gii di
S4 hid so: OH-0096752/25
M3 bién nhan hd so: H26.109.3-251231-4015
Trang thdi co ban: D3 ti€p nhan
Trang thai thanh todn Mién 1& phi dang ky hd kinh doanh
Dia chi nhan két qua 54 nguyén chi thanh, HN

Chuinbi | | Xda hi so

Danh sdch cdc théng bdo tir Co quan ding ky kinh doanh

-

19650/26 Gidy bién nhan Datao 14/01/2026 2:43:07 CH

Hinh 33. Man hinh trang thdi ciia hé so sau khi nép ho so hoan tat

- Khi hé so d3 duoc nop thanh cong, H¢ théng hién thi ban in trén tai khoan cia
ngudi ndp hd so/nguoi dang ky.
- Tai muc Danh sach cac théng bao tir co quan ding ky kinh doanh s& c6 Gidy

bién nhan — Nhan nt [In] dé xem va in Giéy bién nhan.
4. Theo ddi tinh trang xir 1y ho so

- Sau khi ho so dugc luu tai Ung dung dang ky ho kinh doanh trén méi trudng
dién tir, ngudi ndp hd so co thé tim kiém ho so tai bat ky thoi diém nao.

- Ngudi ndp hd so ding nhdp vao tai khoan, chon “Danh sach hé so ding ky”
— Tim kiém hd so theo cac tiéu chi c6 sin nhu hinh thire ding ky hodc tén ho
kinh doanh hodc s6 ho so OH (chi cdn nhdp 1 tiéu chi tim kiém).

- Tai Danh sach hé so, nguoi st dung c6 thé nhin thiy tinh trang xu 1y b hd so
da dang ky.
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N DANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO'DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chu > Danh sdch hb so ddng ky

Loc théng tin
Hinh thifc d3ng ki (Thanh 3p mai h kinh doanh v] @ Tén Ho kinh doanh: | | e
M3 s& néi bd trong Hé| |L5 M s& Hé kinh doanh:| |L§
théing:
MasoﬂangkyHDlunh| |L.o Sﬁ'h‘ﬁsﬂ:l:lunangma'ih'ésuu
doanh:
Loai hinh H& kinh doanh: | v|L5
B6 tat ca didu kién tim kigm
Danh sach

ky 56 ho so Tén Hb kinh doanh Trang thai Trang thai lmq)
hm thsn'

Thanh Idp mai hg | Ho kinh doanh HO KINH DOANH TEST TEST HANH PHUC Bang ndp 14/01/2026 Xem | Xem trudc | Gidy
kinh doanh 0015999}26 3:18:53 CH bién nhin

2 |ThinhIdp méihé | Hb kinh doanh HO KINH DOANH TEST TEST NGAY HOM QUA | D3 luu 07/01/2026 Yem | Xem tnrdc | Gidy
kinh doanh 3:32:08 CH bign nhan

3 |ThanhIdp méihé | HS kinh doanh HO KINH DOANH TEST TEST BiNH NGO 2026 | D4 luu 05/01/2026 Xem | Xem trrdc | Gidy
kinh doanh 3:10:20 CH bign nhan

4 |Thanh Idp méihé | H kinh doanh OH- HO KINH DOANH TEST TEST HANH PHUC Chérbé sung | Chébdsung | 06/01/2026 Xem |Xem tnrdc | Gidy
kinh doanh 0096751/25 h so hd so 9:49:09 SA bién nhan

5 |Thinh Idp méihé | H kinh doanh HO KINH DOANH TEST TEST 1 MAM AM NO Dé luu 31/12/2025 Yem | Xem tnrdc | Gidy
kinh doanh 5:40:21 CH bign nhan

6 |Thinh Idp méihé | Ho kinh doanh OH- HO KIMH DOANH TEST TEST NAM MO1 RUCRT | D4 gti di Dugcchdp | 05/01/2026 Xem |Xem tnrdc | Gidy
kinh doanh 0096629/25 thudn 1:56:29 CH bién nhan

7 |Thanh Idp méihé | HS kinh doanh HO KINH DOANH CHAO NAM MJI TESTTEST | D4 luu 31/12/2025 Xem | Xem tnrdc | Gidy
kinh doanh 4:47:40 CH bign nhan

8 |ThinhIdp méihé | H8 kinh doanh OH- HO KIMH DOANH TEST TEST ANH TRANG SANG | D4 chudn bj 30/12/2025 ¥em | Xem trudc | Gidy
kinh doanh 0094814/25 10:34:14 SA bién nhan

Hinh 34. Danh sdch ho so ddng ky trén méi trwong dién tir

CAc gidy to nhin dugc khi diing ky thay déi h$ kinh doanh
trén moi truong dién tir
Nguoi ndp hd so co thé xem cac van ban lién quan dén ho so (Gidy bién
nhan hd so ndp trén moi trudng dién tir; Thong bao yéu cau bo sung hd so (néu
¢6) ...); Thong tin ddy du cua hd so dd ndp trén moi truong dién tir; trang thai
ndp ho so; trang thai xtr Iy hd so twong Gmg véi timg hd so trong Danh sach hd

so dang ky.

STT | Noi dung email | Thoi diém nhin email | Bén in kém Dia chi email
theo email nhén théng bao

1 | Gidy bién nhan | Khi hd so duoc ndp vao C6 Ngudi nop ho so
co quan dang ky kinh
doanh

2 Thong bao sta | Khi co quan BPKKD ra Co Ngudi nop ho so
d6i, bd sung hd | thong bao yéu cau, sta

so (néu co) d6i, bo sung

3 Gidy chtng | Khi hd so duoc co quan Co Nguoi nop ho so
nhan dang ky | DPKKD chip thuin
kinh doanh
Hinh 35. Danh sdch cdc gidy to nhdn dwege khi ding ky trén méi truong dién tir
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5. Sira d6i, b6 sung ho so trong truwong hop ho so cin sira doi, bd sung

- Sau khi hd so di duoc ndp truc tuyén, co quan ding ky kinh doanh xem xét dé
xtr 1y hd so do ho kinh doanh ndp. Trong truong hop, co quan ding ky kinh
doanh yéu cau ho kinh doanh stra ddi, bd sung ho so, nguoi nop hd so s& nhan
duoc thu dién tir (Email) thong béo tai dia chi email dd nhap trong khdi thong
tin Ngudi ndp ho so.

- Khi dang nhap vao tai khoan ctia minh, ngudi ndp hod so/ngudi dang ky co thé
xem Thong bao yéu ciu bd sung thong tin cua co quan ding ky kinh doanh dbi

vo1 ho so do.

Danh sach cac thang bao b co quan EKKD

LI

5901 Thang bao y&u cau ba sung thang fin fatan 211052021 £:50:05 CH In
3171 Giay bién nhin Bila 052021 44238 CH In

Hinh 36. Man hinh in Théng bdo yéu cau bé sung hé so

Cic buée ndp ho so sira ddi, bo sung:

- Nguoi ndp hd so truy cap Ung dung truc tuyén, kiém tra va chinh sira hd so
theo yéu cau, chuén bij va ky lai hd so (twong tu cac budc da thuc hién khi ndp
hd so 1an dau).

- Pé tim kiém ho so can bd sung, tai man hinh muc Danh sach hd so dang ky,
nhép 1 tiéu chi tim kiém (vi du hinh thtrc ding ky chon thanh 14p méi hoic dang
ky thay doi) va nhan Loc hd so, sau d6 nhan Xem ho so dé truy cap vao ho so
da nhap. Sau do, bd sung hd so va tiép tuc thao tac nop lai (Chuén bi --> xac
nhan ndp --> Ky sé [ Nop ho so dén Phong TCKH). Khi ho so & trang thai Pa
tiép nhén thi ho so da duoc ndp bo sung thanh cong.

- Ho so sira doi bo sung khong phai thanh toan 1& phi, do d6 ngudi nop hd so
khong phai thyc hién budc thanh toén. Ho so s& duoc tu dong tiép nhan vao Hé
thdng thong tin vé ding ky ho kinh doanh sau khi ho so duoc ky.

Xem Stra doi
Thong bao thong tin/tai Ky xéc thure

stta doi, bo liéu dinh ho so
sung kém

Hinh 37. Cac buoc nop ho so swa doi, bo sung
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6. Nhin két qua

Ho kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh (theo lich hen trong Gidy

bién nhdn) dé nhan két qua truc tiép hodc nhan két qua qua dich vu buu chinh

cong ich.

Trang thai ho so:

56 ho so:

M4 bién nhan hb sg:
Trang thai co ban:
Trang thai thanh toan

Chuzn b_ Xda hi so

D3 glii di
OH-0096628/25

Bugc chidp thudn
Mign I& phi dang ky hé kinh doanh

Hinh 38. Man hinh dang ky thay doi hé kinh doanh thanh céng

Gip van dé vuéng mac vé ki thuat trong qué trinh ding ky thanh 1ap ho

kinh doanh, nguoi dung trén Céng thong tin cé thé lién hé vai bod phan hd tro

qua hom thu dién tir: congthongtin@dangkykinhdoanh.gov.vn dé duoc giai dap.
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	5. Sửa đổi, bổ sung hồ sơ trong trường hợp hồ sơ cần sửa đổi, bổ sung 
	6. Nhận kết quả 
	 



