
Mẫu CV tiếng Anh xin việc chuyên nghiệp 
chuẩn nhất, mới nhất 2022 
 
Trong thời gian gần đây, thị trường Việt Nam xuất hiện nhiều công ty đa quốc gia, nhiều ngành 
nghề  như phiên dịch viên, tiếp viên hàng không,.. ưu tiên những ứng viên có ngoại ngữ. Chính 
vì vậy, việc có một chiếc CV tiếng Anh là vô cùng quan trọng. Đây cũng là cách để nhà tuyển 
dụng đánh giá mức độ thể hiện, sự sáng tạo của ứng viên. Hãy cùng theo dõi bài viết dưới đây 
của CareerBuilder để tham khảo mẫu CV tiếng Anh hay nhất. 

Xem thêm: Top 15 mẫu đơn xin việc thu hút nhà tuyển dụng, cách viết đơn xin việc 

 

Mẫu CV tiếng Anh chuyên nghiệp (Nguồn: Internet) 

Những nội dung cần có trong mẫu CV tiếng Anh chuyên nghiệp 

Khi trình bày một mẫu CV tiếng Anh chuyên nghiệp, bạn cần chú ý đến 8 thông tin cơ bản. Cụ 
thể là:  

Personal Details 

https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/tap-su-tai-cong-ty-da-quoc-gia.35A4F515.html
https://careerbuilder.vn/viec-lam/bien-phien-dich-c38-vi.html
https://careerbuilder.vn/viec-lam/hang-khong-c60-vi.html
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/nuoi-duong-su-sang-tao-trong-cong-viec.35A51231.html
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/top-15-mau-don-xin-viec-thu-hut-nha-tuyen-dung-cach-viet-don-xin-viec.35A51F71.html


Personal Details có nghĩa là thông tin cá nhân. Đây là phần đầu tiên hiển thị trên trang CV ở bất 
cứ ngành nghề nào. Qua đây, nhà tuyển dụng sẽ biết được các thông tin cá nhân cơ bản của bạn 
như:  

​​ Họ tên: chứa họ và tên đầy đủ, có thể thêm tên tiếng Anh (nếu có) 
​​ Ngày tháng năm sinh: theo kinh nghiệm thực tế, ứng viên nên viết tháng bằng tiếng Anh 

để tránh nhầm lẫn với ngày.  
​​ Địa chỉ: có thể ghi tên tỉnh, thành phố bạn đang sinh sống.  
​​ Thông tin liên lạc: số điện thoại, email 

Nghe có vẻ đơn giản, nhưng đây lại là lỗi mà nhiều ứng viên dễ mắc phải. Để có mục thông tin 
cá nhân hoàn chỉnh, bạn cần lưu ý những vấn đề sau đây:  

​​ Trước khi viết thông tin, bạn bắt buộc phải thêm ảnh đại diện ở đầu trang. Ảnh cần chụp 
một cách rõ ràng, chuyên nghiệp, nghiêm túc, tránh những ảnh selfie.  

​​ Họ tên của bạn nên viết hoa, in đậm đặt ở chính giữa để có sự tách biệt với những nội 
dung bên dưới. Hãy nhớ rằng bạn đang viết CV tiếng Anh mẫu nên họ tên không dấu 
nhé.  

​​ Thông tin ngắn gọn, rõ ràng 
​​ Tên email chuyên nghiệp, nghiêm túc. 

Xem thêm: Mẫu CV tiếng Trung chuẩn nhất, đơn giản và ấn tượng 

Career Objective 

Nội dung tiếp theo khi tham khảo mẫu CV tiếng Anh là mục tiêu nghề nghiệp. Ở phần này bạn 
cần tập trung đến tính thực tế. Đây là phần mà rất nhiều người bỏ qua, thậm chí là viết cho có. 
Tuy nhiên đến cả mẫu CV tiếng Anh đơn giản cũng phải có mục tiêu. Nếu chưa có kinh 
nghiệm, hãy cố gắng thể hiện bằng tinh thần học hỏi, cầu tiến để gây ấn tượng với nhà tuyển 
dụng.  

Thông qua mục tiêu nghề nghiệp phía doanh nghiệp sẽ đánh giá được sự phù hợp của ứng viên 
trong công việc. Bạn nên chia thành mục tiêu ngắn hạn để giới thiệu, khẳng định những lợi thế 
của bạn; mục tiêu dài hạn với định hướng trong những năm sắp tới. Bạn cần lưu ý:  

​​ Viết ngắn gọn, không dài dòng 
​​ Viết thực tế và liên quan trực tiếp đến công việc bạn đang theo đuổi.  

Xem thêm: CV là gì? Những lỗi thường gặp và cần lưu ý gì để viết CV chuẩn 

https://careerbuilder.vn/vi/jobseekers/regulations
https://careerbuilder.vn/vi/employers/login
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/mau-cv-tieng-trung-chuan-nhat-don-gian-va-an-tuong-2022.35A52040.html
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/co-nhieu-hon-mot-muc-tieu-nghe-nghiep.35A4E929.html
https://careerbuilder.vn/vi/employers/login
https://careerbuilder.vn/vi/employers/login
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/chon-lua-muc-tieu-va-dong-luc-cho-ban-than.35A4ED7A.html
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/cv-la-gi-nhung-loi-thuong-gap-va-can-luu-y-gi-de-viet-cv-chuan.35A51F72.html


 

Mục tiêu nghề nghiệp ghi trong CV (Nguồn: Internet)  

Education and Qualifications 

Mẫu CV bằng tiếng Anh chắc chắn sẽ có phần học vấn, nhưng phần này bạn nên đưa vào ngắn 
gọn. Có rất nhiều doanh nghiệp quan tâm đến trình độ học vấn để đánh giá mức độ phù hợp. Nếu 
là người chưa có kinh nghiệm làm việc thì mục này giống như kinh nghiệm của bạn.  

Thường đối với CV bằng tiếng Anh, ứng viên sẽ chỉ cần nêu trình độ học vấn từ hệ đại học trở 
lên. Thông tin gồm tên trường, khoa, chuyên ngành, GPA tích lũy. Bạn đừng quên cho những 
chứng chỉ ngoại khóa, đề tài nghiên cứu khoa học để tăng thêm phần sinh động cho cv.  

Skills 

Đây là kỹ năng liên quan đến công việc mà bạn đang ứng tuyển. Để nhà tuyển dụng cảm thấy ấn 
tượng, ứng viên nên cho cả kỹ năng mềm và kỹ năng cứng vào CV. Bạn nên thêm những gì bạn 
thành thạo và tự tin nhất để đáp ứng cho công việc. Sẽ còn tuyệt vời hơn khi bạn liệt kê các kỹ 
năng quan trọng bằng các con số.  

Kỹ năng có thể là kỹ năng mềm liên quan đến thói quen giao tiếp, thái độ làm việc, giải quyết 
công việc,... Kỹ năng cứng là những kiến thức liên quan đến kiến thức mình đã được học qua 
trường lớp, khóa đào tạo,...  

Interests and Achievements 

https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/ky-nang-cung-va-ky-nang-mem.35A51C74.html
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/9-ky-nang-mem-co-ban.35A5124C.html


Đây là mục sở thích và giải thưởng bắt buộc có trong mẫu CV tiếng Anh. Về sở thích, bạn nên 
đưa ra những sở thích thực tế, có ý nghĩa. Bạn nên chọn những sở thích như đọc sách, nghiên 
cứu theo dạng liệt kê từ 3-4 sở thích.  

Tiếp theo là giải thưởng liên quan đến thành tựu trong học tập hoặc hoạt động ngoại khóa. Đây 
chính là mục bạn thể hiện được năng lực của mình trong mắt nhà tuyển dụng. Nếu năng lực tốt, 
chắc chắn bạn sẽ có cơ hội trúng tuyển cao. Bạn hãy lưu ý về mặt tiếng Anh và viết không dấu. 
Bạn có thể thêm vào các chứng chỉ: ngoại ngữ, tin học, marketing,...  

Work Experience 

Yếu tố quan trọng của CV quyết định phần lớn là kinh nghiệm làm việc. Nếu bạn chưa có kinh 
nghiệm, đừng dại gì tự nghĩ kinh nghiệm làm việc. Vì nếu qua được CV thì bạn cũng ở lại vòng 
phỏng vấn mà thôi. Hãy viết một cách tinh tế về lý do mà bạn chưa có cơ hội thử sức hoặc sẽ cố 
gắng thật nhiều trong thời gian tới.  

Nếu đã có kinh nghiệm, hãy điền chức danh công việc, tên doanh nghiệp, thời gian làm việc, 
công việc cụ thể đã làm,... Trong CV tiếng Anh bạn nên sử dụng các từ ngữ chuyên nghiệp liên 
quan đến phát triển nghề nghiệp.  

Xem thêm: Portfolio là gì? Cách làm và các mẫu Portfolio chuẩn, đẹp nhất 

 

Kinh nghiệm làm việc sẵn có (Nguồn: Internet)  

Activities 

https://careerbuilder.vn/viec-lam/tiep-thi-marketing-tai-ho-chi-minh-c4l8-vi.html
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/meo-tra-loi-phong-van-xin-viec-chuyen-nghiep.35A4EFF6.html
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/portfolio-la-gi-cach-lam-va-cac-mau-portfolio-chuan-dep-nhat.35A51F73.html


Mục hoạt động sẽ cho nhà tuyển dụng biết bạn có tích cực với các hoạt động bên ngoài hay 
không. Nếu là người năng động, nhiệt tình thì đừng ngần ngại viết thêm mục này nhé. Hoạt động 
ở đây thường là hoạt động ngoại khóa, tổ chức thiện nguyện. Rất có thể nó sẽ liên quan trực tiếp 
đến công việc của bạn.  

Ứng viên viên có thể liệt kê tổ chức thiện nguyện, các công việc bạn đã từng làm và kinh nghiệm 
có được qua thời gian đó.  

Chèn ảnh 

Như đã nói ở trên mục thông tin cá nhân, bạn cần bắt buộc thêm ảnh đại diện khi tham khảo mẫu 
CV tiếng Anh. Những bức ảnh chân dung rạng rỡ, không quá tươi tắn mà vẫn giữ được thần thái 
của bạn chắc chắn sẽ thu hút các nhà tuyển dụng.  

Những lỗi thường gặp trong mẫu CV bằng tiếng Anh 

Có rất nhiều lỗi CV mà ứng viên hay mắc phải những bài viết sẽ chỉ ra những lỗi nổi bật nhất:  

Không có dẫn chứng đầy đủ 

Khi ứng tuyển nhân sự, nhà tuyển dụng rất kiêng kỵ việc ứng viên đưa sai sự thật về những 
thông tin đã nêu trong CV. Có những người sẵn sàng đưa ra những thành tích, giải thưởng sai 
lệch để đánh lừa nhà tuyển dụng. Nhưng không, chắc chắn đến một lúc nào đó bạn sẽ bị phát 
hiện thôi. Và khi biết sự thật, bạn sẽ bị loại ngay lập tức thậm chí sẽ được cho vào danh sách đen 
của doanh nghiệp.  

Bạn nên nhớ khi viết CV tiếng Anh, hãy đưa thông tin có bằng chứng, con số thực tế để tạo niềm 
tin cho nhà tuyển dụng. 

Nội dung 

Đây là lỗi bất kỳ ai cũng sẽ dễ mắc phải. Có những bạn viết CV tiếng Anh bằng những nội dung 
quá chung chung nên dẫn tới việc nhà tuyển dụng sẽ không nắm bắt được thông tin quan trọng 
nào. Vì thế, hãy viết nội dung một cách chọn lọc chi tiết nhưng cần ngắn gọn. Thay vì lấy luôn 
những mẫu CV tiếng Anh chuyên nghiệp, hãy biết cách tham khảo nội dung để CV là của 
riêng bạn.  

Xem thêm: Hồ sơ xin việc gồm những gì? Cập nhật đầy đủ, chuẩn nhất 2022 

https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/hoat-dong-ngoai-khoa-bao-nhieu-la-du.35A50051.html
https://careerbuilder.vn/vi/talentcommunity/ho-so-xin-viec-gom-nhung-gi-cap-nhat-day-du-chuan-nhat-2022.35A51F74.html


 

Nội dung cần được chắt lọc trong CV tiếng anh (Nguồn: Internet) 

Đặc biệt, cv ngắn gọn sẽ là điểm cộng cho bạn đối với nhà tuyển dụng nhưng chất lượng để làm 
nổi bật những thế mạnh của bản thân.  

Sai chính tả 

Lỗi chính tả là sơ sót lớn nhất gây ra sự khó chịu cho nhà tuyển dụng. Rất có thể bạn sẽ bị loại 
ngay lập tức với lỗi nhỏ nhặt này. Đây cũng biểu hiện được sự chỉn chu, thái độ trong công việc. 
Đây là CV tiếng Anh nên yêu cầu bạn sử dụng đúng ngôi, ngữ cảnh phù hợp.  

Trước khi tải xuống, hãy kiểm tra chính tả, từ ngữ, ngữ pháp tiếng anh thật cẩn thận để hồ sơ của 
bạn được hoàn hảo nhất.  

Font chữ, layout  



Khi tham khảo những mẫu cv tiếng Anh, nếu thấy vừa mắt hãy tải về và để ý thật kỹ tới font 
chữ. Nhà tuyển dụng rất chú trọng đến hình thức nên việc có một bản CV không quá 3 font chữ 
khác nhau sẽ gây được ấn tượng tốt. Điều này cũng sẽ giúp cho CV không bị quá rối mắt khi 
đọc. Không những thế, ứng viên cũng cần để ý tới màu sắc, layout phù hợp với tính chất công 
việc. Ngoài ra, khi đã  hoàn chỉnh xong, bạn cần sử dụng màu cho hợp khi in ra để ảnh và chữ 
không bị mờ nhé.  

4 mẹo giúp thiết kế cv tiếng anh chuẩn nhất 

Sau đây là 4 mẹo giúp bạn hoàn thiện CV một cách tốt nhất:  

​​ Chọn mẫu form phù hợp: Với những ứng viên chưa có kinh nghiệm bạn sẽ cần tập trung 
vào các hoạt động ngoại khóa, chứng chỉ thành tích hơn. Ngược lại những người có kinh 
nghiệm sẽ tập trung đến kinh nghiệm làm việc và những gì mà bạn đã làm trong thời gian 
qua.  

​​ Không sử dụng ngôi thứ nhất: Khi viết CV tiếng anh, nguyên tắc cơ bản là tuyệt đối 
không sử dụng đại từ nhân xưng. Nếu không bạn sẽ bị loại và gây ấn tượng không tốt đối 
với nhà tuyển dụng nhé.  

 



Tạo nội dung trong CV tiếng anh hay (Nguồn: Internet) 

​​ Khi tham khảo mẫu CV tiếng Anh chắc hẳn bạn cũng đã biết: một cv chuyên nghiệp sẽ 
có cách viết ngắn gọn, dễ hiểu. Bạn nên tập trung viết mở đầu bằng động từ. Đặc biệt 
thêm V-ing đằng trước sẽ tăng thêm tính trang trọng cho bản cv này.  

​​ Bạn nên sử dụng phương pháp liệt kê trong suốt quá trình viết để nêu ra những điểm 
mạnh của bản thân mình.  

Tham khảo mẫu CV tiếng Anh chuyên nghiệp 2022 



 

Nguồn: Internet 

 



 

Nguồn: Internet 

Mẫu 3;  

 

Nguồn: Internet  

Thiết kế CV tiếng Anh miễn phí, đơn giản và độc đáo tại 
CVHay 

Bạn cũng đã biết được những nội dung làm cv tiếng anh. Bên cạnh việc tự tạo cho mình chiếc 
CV chuẩn, bạn có thể tham khảo CVHay. Tại đây bạn có thể tải xuống sau khi điều chỉnh ngôn 

https://careerbuilder.vn/cv-hay


ngữ sang tiếng Anh. Ở đây sẽ chứa đựng những mẫu CV tiếng Anh ấn tượng và hoàn toàn miễn 
phí.  

 



Lời kết  

Bài viết trên đã giới thiệu cho bạn những mẫu CV tiếng Anh chuẩn, chuyên nghiệp nhất. Hy 
vọng bạn có thể tham khảo và có được những thông tin hữu ích. Bạn có thể đi đến CareerBuilder 
để tìm hiểu nghề nghiệp phù hợp với bản thân, CareerMap để có cho mình lộ trình nghề nghiệp 
phù hợp và Vietnamsalary để đo lường mức lương nghề nghiệp hiện nay. Chúc các bạn thành 
công.  

Nguồn: Toschool, Money24h, Blogspot 

https://careerbuilder.vn/?gclid=Cj0KCQjwpeaYBhDXARIsAEzItbGsQC5FVgKPsKuW5bbbDsba0EpO14-d8344wC1qnL9bcI5ghmdNPCsaAoMdEALw_wcB
https://careerbuilder.vn/careermap
https://vietnamsalary.careerbuilder.vn/en
https://toschool.vn/mau-cv-tieng-anh-xin-viec-chuyen-nghiep-chuan-nhat-moi-nhat-2022/#4_meo_giup_thiet_ke_cv_tieng_anh_chuan_nhat
https://money24h.vn/blog/mau-cv-tieng-anh-xin-viec-chuyen-nghiep-chuan-nhat-moi-nhat-2022
https://tuyen-dung-tim-viec-nhanh.blogspot.com/2022/10/mau-cv-tieng-anh-xin-viec-chuyen-nghiep.html
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