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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การขออนญุาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนองควา้อำเภอจฬุาภรณ์
จังหวดันครศรธีรรมราช 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1.​ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 

2.​ หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนองควา้
อำเภอจฬุาภรณจั์งหวดันครศรธีรรมราช 

3.​ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและ
สว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)​  

4.​หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง​ 
5.​กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 
6.​ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม​  

7.​พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่​ 
8.​ กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติ

ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระ
ทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอำนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522​  

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ​ 45วนั 

9.​ ขอ้มลูสถติ ิ
​ จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0​  
​ จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0​  
​ จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0​  
10.​ ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การขออนุญาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 

22  องคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนองควา้​  

11.​ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร​  
1) สถานทีใ่หบ้รกิารทีท่ำการองคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนองควา้/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหต ุ- 
 
 
 

12.​ หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต 

ผูใดจะรือ้ถอนอาคารทีม่สีว่นสงูเกนิ 15เมตรซึง่อยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืที่
สาธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคารและอาคารทีอ่ยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืที่
สาธารณะนอ้ยกวา่๒เมตรตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ซึง่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้
คำสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วนันับแต่
วนัทีไ่ดรั้บคำขอในกรณีมเีหตจุำเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาต
หรอืยงัไมอ่าจมคีำสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกำหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปได ้
อกีไมเ่กนิ 2คราวคราวละไมเ่กนิ 45วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและ
เหตจุำเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้กำหนดเวลาหรอืตามที่
ไดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี​
 
 
13.​ ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้
ตอน 

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ
บรกิาร 

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงาน

ที่
รบัผดิชอ

บ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตรือ้
ถอนอาคารพรอ้ม
เอกสาร 
 

10 ถงึ 15 

นาท ี

องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลควน
หนองควา้
อำเภอ
จฬุาภรณ์

(สว่นโยธา
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลควน
หนองควา้) 
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ที ่ ประเภทข ัน้
ตอน 

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ
บรกิาร 

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงาน

ที่
รบัผดิชอ

บ  

หมายเหต ุ

จังหวดั
นครศรธีรร
มราช 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ตรวจ
พจิารณาเอกสาร
ประกอบการขอ
อนุญาต 
 

2 วนั - (สว่นโยธา
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลควน
หนองควา้) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ดำเนนิการ
ตรวจสอบการใช ้
ประโยชนท์ีด่นิ
ตามกฎหมายวา่
ดว้ยการผังเมอืง
ตรวจสอบสถานที่
กอ่สรา้งจัดทำผัง
บรเิวณแผนที่
สงัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอืน่ที่
เกีย่วขอ้งเชน่
ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรือ่งเขต
ปลอดภยัในการ
เดนิอากาศเขต
ปลอดภยัทาง

3 ถงึ 5 

วนั 

องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลควน
หนองควา้
อำเภอ
จฬุาภรณ์
จังหวดั
นครศรธีรร
มราช 

(สว่นโยธา
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลควน
หนองควา้) 
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ที ่ ประเภทข ัน้
ตอน 

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ
บรกิาร 

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงาน

ที่
รบัผดิชอ

บ  

หมายเหต ุ

ทหารฯและพรบ.

จัดสรรทีด่นิฯ 
 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ตรวจ
พจิารณาแบบ
แปลนและ
พจิารณาออกใบ
อนุญาต (อ.1) และ
แจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตรือ้ถอน
อาคาร (น.1) 
 

15 วนั องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลควน
หนองควา้
อำเภอ
จฬุาภรณ์
จังหวดั
นครศรธีรร
มราช 

(องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลควน
หนองควา้) 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 22 วนั 

 
14.​ งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้​  

ผา่นการดำเนนิการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้ 23 วนั 

 
15.​ รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 
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ที ่

รายการ

เอกสาร

ยนืยนัตวั

ตน 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณี
บคุคลธรรม
ดา) 

2) 

หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณี
นติบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคำขอ
อนุญาตรือ้
ถอนอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต) 

2) 

หนังสอื
รับรองของ
ผูป้ระกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ
ของผูอ้อก
แบบขัน้
ตอนวธิกีาร
และสิง่

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต) 



6/14 
 

ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

ป้องกนัวสัดุ
รว่งหลน่ใน
การรือ้ถอน
อาคาร 
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
เป็นวชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ) 

3) 

โฉนดทีด่นิ
น.ส.3 หรอื
ส.ค.1 
ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุ
หนา้พรอ้ม
เจา้ของ
ทีด่นิลง
นามรับรอง
สำเนาทกุ
หนา้กรณีผู ้
ขออนุญาต
ไมใ่ช่
เจา้ของ

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต) 
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ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

ทีด่นิตอ้งมี
หนังสอื
ยนิยอม
ของ
เจา้ของ
ทีด่นิใหร้ือ้
ถอนอาคาร
ในทีด่นิ 

4) 

ใบอนุญาต
ใหใ้ชท้ีด่นิ
และ
ประกอบ
กจิการใน
นคิมอตุสา
หกรรมหรอื
ใบอนุญาต
ฯฉบบั
ตอ่อายหุรอื
ใบอนุญาต
ใหใ้ชท้ีด่นิ
และ
ประกอบ
กจิการ 
(สว่นขยาย) 
พรอ้ม
เงือ่นไข

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต) 



8/14 
 

ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

และแผนผัง
ทีด่นิแนบ
ทา้ย (กรณี
อาคารอยู่
ใน
นคิมอตุสา
หกรรม) 

5) 

กรณีทีม่ี
การ
มอบอำนาจ
ตอ้งมี
หนังสอื
มอบอำนาจ
ตดิ
อากรแสตม
ป์ 30 บาท
พรอ้ม
สำเนาบตัร
ประจำตวั
ประชาชน
สำเนา
ทะเบยีนบา้
นหรอื
หนังสอืเดนิ
ทางของผู ้
มอบและผู ้

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต) 



9/14 
 

ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

รับ
มอบอำนาจ 

6) 

บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน
และสำเนา
ทะเบยีนบา้
นของผูม้ี
อำนาจลง
นามแทน
นติบิคุคลผู ้
รับ
มอบอำนาจ
เจา้ของ
ทีด่นิ (กรณี
เจา้ของ
ทีด่นิเป็น
นติบิคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต) 

7) 

กรณีทีม่ี
การ
มอบอำนาจ
ตอ้งมี
หนังสอื
มอบอำนาจ
ตดิ
อากรแสตม

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต) 
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ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

ป์ 30 บาท
พรอ้ม
สำเนาบตัร
ประจำตวั
ประชาชน
สำเนา
ทะเบยีนบา้
นหรอื
หนังสอืเดนิ
ทางของผู ้
มอบและผู ้
รับ
มอบอำนาจ
บตัร
ประชาชน
และสำเนา
ทะเบยีน
ของผูม้ี
อำนาจลง
นามแทน
นติบิคุคลผู ้
รับ
มอบอำนาจ
เจา้ของ
อาคาร 
(กรณี
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ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

เจา้ของ
อาคารเป็น
นติบิคุคล) 

8) 

หนังสอื
รับรองของ
สถาปนกิผู ้
ออกแบบ
พรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาต
เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
สถาปัตยกร
รมควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
สถาปัตยกร
รมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

9) 

หนังสอื
รับรองของ
วศิวกรผู ้

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
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ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

ออกแบบ
พรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาต
เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ) 

และควบคมุ
งาน) 

10) 

แผนผัง
บรเิวณแบบ
แปลน
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน
ทีม่ี
ลายมอืชือ่
พรอ้มกบั

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 



13/14 
 

ที ่

รายการ

เอกสาร

ยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

เขยีนชือ่ตวั
บรรจงและ
คณุวฒุทิี่
อยูข่อง
สถาปนกิ
และวศิวกร
ผูอ้อกแบบ
ตาม
กฎกระทรว
งฉบบัที ่10 
(พ.ศ.
2528) 

 
16.​ คา่ธรรมเนยีม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตาม

ความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522​
 
คา่ธรรมเนยีม10 บาท 

หมายเหต ุ-​
 

 
17.​ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรงุเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและ

ผังเมอืง​
หมายเหต(ุ1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th)​
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 

02-299-4000)​
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3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 
10320 ​
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400)​
4. ศนูยด์ำรงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12) ​
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง​
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนน
พระรามที ่6)​
) 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั​
หมายเหต(ุผา่นศนูยด์ำรงธรรมประจำจังหวดัทกุจังหวดั) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนองควา้ (หมายเลข
โทรศพัท/์โทรสาร 075-355819 Email abtkwa@gmail.com หรอืเว็ปไซด ์
www.khuannongkhwa.go.th )​
หมายเหต-ุ 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนสำนักปลดัสำนัก
นายกรัฐมนตร​ี
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / 

www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18.​ ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ตามเอกสารแนบทา้ย 

 
19.​หมายเหต ุ
- 
 
 

 
 

 


