
บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ​ โรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม ​ สำนักงานเขตพืน้ทีก่าร
ศกึษามธัยมศกึษาเชยีงใหม ่
ที…่…....…/...................​ ​ ​ ​ วนัที ่ 
..................................................................... 
เร ือ่ง  ขออนุญาตไปตา่งประเทศ 

 
เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม​  

ขา้พเจา้ .................................................. 
ตำแหน่ง................................................ โรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม 
สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาเชยีงใหม ่ มคีวามประสงคข์อ
อนุญาตเดนิทางไปตา่งประเทศ               เพือ่ทศันศกึษาสว่นตวั ในการนี ้
จงึขออนุญาตเดนิทางไปตา่งประเทศ ตามวตัถปุระสงคด์งักลา่วขา้งตน้                 
ณ .......................................................................................... ตัง้แต่
วนัที.่.............เดอืน...........................พ.ศ.................... ถงึวนัที.่.........
เดอืน....................................พ.ศ................มกีำหนด.........วนั ซึง่อยู่
ระหวา่ง □ ปิดภาคเรยีน □ เปิดภาคเรยีน ภาคเรยีนที.่........
ปีการศกึษา................. โดยไมผ่กูพันกบังบประมาณของทางราชการ ตาม
วนั เวลา และสถานทีด่งักลา่ว 

 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุญาต 

​​ ​ ​ ​   ลงชือ่ 
​​ ​ ​ ​ ​       

(............................................) 
​​ ​ ​ ​   

ตำแหน่ง.................................................................  
ความเห็นของกลุม่บรหิารงานบคุคล 
.........................................................................................................
........................................................................... 
.........................................................................................................
........................................................................... 

ลงชือ่  



     (นายปรัชญา  ธมิา) 
​​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง  หวัหนา้กลุม่บรหิารงานบคุคล 

ความเห็นของรองผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
.........................................................................................................
........................................................................... 
.........................................................................................................
........................................................................... 

ลงชือ่  
     (นายวารตุม ์ วรัิศม)ี 

​​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง  รองผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเวยีง
แหงวทิยาคม 
ความเห็นของผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
.........................................................................................................
........................................................................... 
.........................................................................................................
........................................................................... 

ลงชือ่ 
(นางสาวณัฎฐา  จันสวุรรณกลุ) 
  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเวยีงแหง

วทิยาคม 
 
 

บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ​ โรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม ​ สำนักงานเขตพืน้ทีก่าร
ศกึษามธัยมศกึษาเชยีงใหม ่
ที…่…....…/...................​ ​ ​ ​ วนัที ่ 
..................................................................... 
เร ือ่ง  มอบหมายงานในหนา้ที ่
 
เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม​  

ขา้พเจา้ .................................................. 
ตำแหน่ง................................................ มคีวามประสงคข์ออนุญาต



เดนิทางไปตา่งประเทศ เพือ่ทศันศกึษาสว่นตวั ณ 
..................................................................................................... 
ตัง้แตว่นัที.่......เดอืน.........................พ.ศ............ ถงึวนัที.่.........
เดอืน.............................พ.ศ............มกีำหนด.........วนั ซึง่อยูร่ะหวา่ง □ 
ปิดภาคเรยีน □ เปิดภาคเรยีน □ ลากจิสว่นตวั จงึมอบหมายงานในหนา้ที ่ 
ใหแ้ก ่

1. .............................................................................​
ตำแหน่ง...................... 

2. .............................................................................​
ตำแหน่ง...................... 
เป็นผูป้ฏบิตัหินา้ทีแ่ทนจนกวา่ขา้พเจา้จะกลบัมาปฏบิตัริาชการ 
 
​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

​​ ​ ลงชือ่.......................................................ผู ้
มอบหมาย 

​​ ​ ​ (............................................) 
​​ ​ ตำแหน่ง.................................................... 
 
​​ ​ ลงชือ่.......................................................ผูรั้บ

มอบหมาย 
​​ ​ ​ (............................................) 
​​ ​ ตำแหน่ง...................................................  
 
​​ ​ ลงชือ่.......................................................ผูรั้บ

มอบหมาย 
​​ ​ ​ (............................................) 
​​ ​ ตำแหน่ง..................................................  

ความเห็นของผูบ้รหิารสถานศกึษา 
□ อนุญาต □ ไมอ่นุญาต 
เนือ่งจาก........................................................................................... 
 



 
(นางสาวณัฎฐา  จันสวุรรณกลุ) 
  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเวยีงแหง

วทิยาคม 
 

 
 

แบบคำรอ้งขออนญุาตไปตา่งประเทศ 
สงักดั สำนกังานคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พืน้ฐาน 

 
เขยีนที ่โรงเรยีนเวยีง

แหงวทิยาคม 
วนั

ที.่....................................
.......... 

เรือ่ง​ขออนุญาตไปตา่งประเทศ 
เรยีน​เลขาธกิารคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 
 
​ ขา้พเจา้ .................................................. 
ตำแหน่ง................................................ โรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม 
สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาเชยีงใหม ่ มคีวามประสงคข์อ
อนุญาตเดนิทางไปตา่งประเทศ               เพือ่ทศันศกึษาสว่นตวั ในการนี ้
จงึขออนุญาตเดนิทางไปตา่งประเทศ ตามวตัถปุระสงคด์งักลา่วขา้งตน้                 
ณ .......................................................................................... ตัง้แต่
วนัที.่.............เดอืน...........................พ.ศ.................... ถงึวนัที.่.........
เดอืน....................................พ.ศ................มกีำหนด.........วนั ซึง่อยู่
ระหวา่ง □ ปิดภาคเรยีน □ เปิดภาคเรยีน ภาคเรยีนที.่........
ปีการศกึษา................. โดยไมผ่กูพันกบังบประมาณของสำนักงานคณะ
กรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุญาต 

ขอแสดงความนับถอื 



 
​​ ​ ​ ​ (............................................) 
​​ ​ ​

ตำแหน่ง......................................................... 
ความเห็นของผูบ้รหิารสถานศกึษา 
.........................................................................................................
........................................................................... 
.........................................................................................................
........................................................................... 

 
​​ ​ ​ ​ ​      ​  (นางสาวณัฎฐา  จันสวุรรณ

กลุ) 
​​ ​ ​ ​                   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเวยีง

แหงวทิยาคม  
ความเห็นของผูอ้ำนวยการสำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
มธัยมศกึษาเชยีงใหม ่
.........................................................................................................
........................................................................... 
.........................................................................................................
........................................................................... 

 
​​ ​ ​ ​ ​       ​ (ดร.ชยันนท ์ นลิพัฒน)์ 
​​ ​ ​          ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่าร

ศกึษามธัยมศกึษาเชยีงใหม ่ 
ความเห็นของเลขาธกิารคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พืน้ฐาน 
(ผอ.สพท.ปฏบิตัริาชการแทนเลขาธกิารคณะกรรมการการศกึษา
ข ัน้พืน้ฐาน) 

□ อนุญาต 
□ ไมอ่นุญาต​ เนือ่งจาก..................................... 

(ดร.ชยันนท ์ นลิพัฒน)์ 
​​ ​ ​          ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่าร

ศกึษามธัยมศกึษาเชยีงใหม ่



คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปตา่งประเทศ 
 

ชือ่ผูเ้ดนิทาง.............................................................
ตำแหน่ง...................................วทิยฐานะ................................... 
โรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษา
เชยีงใหม ่
ระยะเวลาเดนิทาง ไป-กลบั วนัที.่.........เดอืน......................พ.ศ.........ถงึ
วนัที.่.........เดอืน.........................พ.ศ........... 
 

รายการคา่ใชจ้า่ย 
จำนวน
เงนิ 

(บาท) 

เบกิจาก
เงนิ 

งบประม
าณ 

เบกิจากเงนิ 
นอก

งบประมาณ 

เงนิ
สว่นตวั 

แหลง่เงนิ 
อืน่ๆ 

1. เงนิเดอืน (ไมต่อ้ง
รวมกบัขอ้ 2) 
เงนิเดอืน ÷ 30 x 
จำนวนวนั 

     

2. คา่ใชจ้า่ยในการ
เดนิทาง 

     

    2.1 คา่โดยสาร
เครือ่งบนิ 

     

    2.2 คา่จัดทำวซีา่      
    2.3 คา่เบีย้เลีย้ง      



    2.4 คา่ทีพั่ก      
    2.5 คา่สนามบนิ      
         สนามบนิ
เชยีงใหม ่

     

         สนามบนิตา่ง
ประเทศ 

     

    2.6 คา่พาหนะ      
         ไป-กลบับา้น-
สนามบนิ 

     

         ในตา่งประเทศ      
    2.7 คา่เครือ่ง
แตง่ตวั 

     

    2.8 คา่รับรอง      
    2.9 คา่ลงทะเบยีน
การประชมุ 

     

    2.10 คา่ของขวญั      
    2.11 คา่ใชจ้า่ย
อืน่ๆ (ระบ)ุ 

     

           คา่ประกนั
สขุภาพ 

     

รวมคา่ใชจ้า่ย (2)      
 

ขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้เป็นจรงิทกุประการ 
(ลงชือ่)...........................................ผูเ้ดนิทาง 
(ลงชือ่)...........................................ผู ้

บงัคบับญัชาชัน้ตน้ (ผอ.ร.ร.) 
(ลงชือ่)...........................................ผูอ้ำนวยการ

สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา 
 



หมายเหต ุ โปรดกาเครือ่งหมาย ✔ ในชอ่งรายการประเภทเงนิ 
 
 

สถานทีพ่กั 
ทีส่ามารถตดิตอ่ไดร้ะหวา่งอยูต่า่งประเทศ 

 
ขา้พเจา้.............................................................
ตำแหน่ง................................... โรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม สำนักงาน
เขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาเชยีงใหม ่ ขณะอยูต่า่งประเทศสามารถ
ตดิตอ่ขา้พเจา้
ไดท้ี.่.................................................................................................
.......หมายเลขโทรศพัท.์............................................. 
 
 

(............................................) 
​​ ​ ​

ตำแหน่ง......................................................... 
​​ ​ ​

วทิยฐานะ....................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำหนดการ(โปรแกรม) ในระหวา่งขออนญุาตไปตา่งประเทศ 
 

ขา้พเจา้.............................................................
ตำแหน่ง................................... โรงเรยีนเวยีงแหงวทิยาคม วนัที.่.........
เดอืน........................พ.ศ.......... ถงึวนัที.่...........
เดอืน...........................พ.ศ........... จำนวน.........วนั       ณ 
................................................................... 
 
วนัที ่1  
ว.ด.ป. เวลา สถานที ่ กจิกรรม 

    
    
    
    

 
วนัที ่2 
ว.ด.ป. เวลา สถานที ่ กจิกรรม 

    



    
    
    

 
วนัที ่3 
ว.ด.ป. เวลา สถานที ่ กจิกรรม 

    
    
    
    

 
วนัที ่4 
ว.ด.ป. เวลา สถานที ่ กจิกรรม 

    
    
    
    

 
 

 
 


