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GIẤY XÁC NHẬN CÔNG TÁC 
CERTIFICATION OF WORK  

Kính gửi/ To:  

Tên tôi là/ My name: 

Ngày sinh/ Date of birth: 

Số CMND/ ID No.: 

Tôi xin Ban Giám đốc xác nhận công việc tại công ty như sau/ I hereby request The Director 

certify my work at company as follows: 

▪​ Nơi công tác/ Workplace: 

▪​ Thời gian làm việc/ Working period: 

▪​ Bộ phận làm việc/ Department: 

▪​ Chức danh công việc/ Position:  

Tôi cam kết những điều trên là đúng sự thật/ I commit that the above information is true. 

Ngày/date … tháng/month …  năm/year... 

 
XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN 

Company certificate 
 (Kí và ghi họ tên người đại diện, đóng dấu) 

(Signed anh wrote full name representative company, sealed) 

Người đề nghị 
Suggested person 

(Kí và ghi rõ họ tên) 
(Signed, full name) 
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