
SMJK TSUNG WAH 
MINIT MESYUARAT JAWATANKUASA KERJA PENGURUSAN  

PUSAT SUMBER SEKOLAH KALI PERTAMA TAHUN 2018 
 

Tarikh: 9 Jan 2018 (Selasa) Masa: 1.30 Petang 

Tempat: Ruang C PSS   

Hadir: En. Loke Chee Kean KEANLC@Yes.My NILAM (Ketua) Pembimbing tokoh BI 

 Pn. Raihan bt Sulaiman  RAIHAN.SULAIMAN@Yes.My S/U JK Kerja 

 Pn. Roziah binti Muhamed MUHAMEDR@Yes.My Pembimbing tokoh BM 

 Pn. Kogilavani a/p Krishnasamy  AJK Promosi/ Pameran/ Galeri 

 Pn. Noorasmah bt. Hj. Zainal 
Abidin 

HANOORASMAH@Yes.My 
 

Penyelaras Tingkatan 1 

 Pn. Nurhaida bt. Othman NURHAIDAOTHMAN@Yes.My Penyelaras Tingkatan 1 

 En. Chong Chee Sian  CCSIAN@Yes.My  GPM 

Penasihat En. Tan Geok Aun En. Poh Ah Beng Pn. Leong Yee Ling 

 Pn. Chan Me Lin En. Teh Tzong Yuan  

 
 

Agenda Perkara Tindakan 

1.0 Ucapan Pengerusi 
1.1 En. Chong Chee Sian mengucapkan terima    
      kasih kepada ahli-ahli jawatankuasa yang   
      menghadiri mesyuarat pada hari ini.  

 

2.0 Pembentangan dan Pengesahan Minit Mesyuarat 
Lepas 
2.1 Setiausaha membentangkan minit mesyuarat yang 
lepas  untuk makluman semua. 
2.2 Pengesahan minit mesyarat lepas: 
Dicadangkan oleh: Pn. Roziah 
Disokong oleh: En. Loke 

 
 
En. Chong Chee Sian 

3.0 Perkara-perkara Berbangkit 
Tiada 

 

4.0 Agihan Tugas AJK Kerja PSS  

4.1 Agihan Tugas NILAM 
 
Penyelaras NILAM : 
tingkatan 1 : Pn. Nurhaida/ Pn. Noorasmah 
tingkatan 2 : Pn. Kogilavani 
tingkatan 3 : Pn. Roziah 
tingkatan 4 : En Loke 
tingkatan 5 : Pn. Raihan/ En. Chong 

 

mailto:HANOORASMAH@Yes.My
https://docs.google.com/document/d/1cnGS-Y6vUzZXKMAZ50TMEsgFRvuZNmgXNpZQWss72RA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1cnGS-Y6vUzZXKMAZ50TMEsgFRvuZNmgXNpZQWss72RA/edit?usp=sharing


 

4.2 Guru Bertugas Harian 
Isnin: En. Chong 
Selasa: En Loke/ Pn. Roziah 
Rabu: Pn. Raihan/ Pn. Nurhaida 
Khamis:Noorasmah/ Kogilavani 
Jumaat: En. Chong 

 

5.0 Program NILAM  

5.1 Kutipan & Analisis Rekod Membaca        
     

●​ Perlaksaan NILAM yang dibaiki (format baru) 
dimulakan dengan tingkatan 1. 

●​ Stok lama buku sinopsis masih digunakan dengan 
tambahan lampiran pada hujung buku. 

●​ Perlaksanaan NILAM: Senarai Pembimbing dan 
Penyelaras 2018 telah dilengkapkan oleh 
penyelaras. 

●​ Analisis NILAM 2018 telah dipamerkan pada 
Portal PSS. 

●​ Buku pukal akan diedarkan kepada penyelaras 
tingkatan. 

 
Penyelaras NILAM 
setiap tingkatan. 

5.2 Pemilihan & Latihan Kepada Calon-calon Tokoh 
NILAM 

●​ Pemilihan calon-calon Tokoh NILAM mestilah 
memenuhi syarat-syarat yang ditetapkan: 

 
- Pelajar Tingkatan 4 
- Seorang BM, seorang BI 
- Mesti cemerlang dalam akademik 
- Mesti ada sijil i-NILAM (Masalah) 
- Dilengkapkan buku sinopsis format baru 
- Fail profil yang lengkap akan disediakan 
- Latihan akan diberikan kepada calon-calon tokoh nilam 

 
 
Laporan Pembimbing 
Pn.Roziah 
En. Loke 

5.3 Anugerah NILAM 
●​ perlu dilaksanakan pada september 2018. 

En. Loke, Pn. Raihan - 
Lengkapkan kertas 
kerja rancangan 

6.0 Pengurusan Perpustakaan  

6.1 Memantapkan Portal PSS 
●​ Pengenalan Portal PSS: 

https://sites.google.com/site/psssmjktw/ 

GPM akan 
mempromosikan portal 
kepada guru-guru 
sepanjang tahun 

6.2 Perbelanjaan Tahun 2018 
Perbelanjaan 2018 dibentangkan oleh GPM 
semua maklumat pembelian bahan sepanjang tahun ada 

GPM - rujuk portal 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1okZyfeMlY6CIGdjKqaHn6jLEDI5CoIkewm4lnbT5NHU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1okZyfeMlY6CIGdjKqaHn6jLEDI5CoIkewm4lnbT5NHU/edit?usp=sharing
https://sites.google.com/site/psssmjktw/rekod-nilam
https://sites.google.com/site/psssmjktw/
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AklKQiRmVpztdHRXaW5yZU1kckhQRzk1amJIMjFNVkE


dipaparkan di portal pss. 

6.3 Lembaga Pengawas PSS  
Hal Ehwal & Aktiviti Pengawas PSS 

 

6.3.1 Struktur organisasi/ Anggota pengawas PSS 
- Senarai Pengawas PSS yang sedia ada: 
Tugas utama: Semakan Tugas Harian 

GPM - rujuk portal 

6.3.2 Pengawas PSS Baru  

6.3.2.1 Tingkatan 6  
●​ Tingkatan 6 Rendah Berkhidmat 

 
GPM 

6.3.2.2 Tingkatan 1/ Peralihan 
●​ Menerima 8 anggota sebelum bermulanya 

persekolahan tahun 2018. 

 

6.3.3 Kekangan Petugas Waktu Rehat 
Petugas tidak dapat sampai ke PSS sebaik selepas 
loceng rehat berbunyi. 

 

6.3.3.4 Kekangan Petugas Hari Jumaat 
Belum mendapat petugas petang Jumaat 

 

7.0 Lain-lain  

7.1 Maklum balas - 3 hari, Edaran failkan sahaja.  Setiausaha 

7.2 E-mail & No. Telefon guru-guru diperlukan AJK 

7.3 Maklum balas dan sebaran minit mesyuarat 
Diputuskan bahawa minit ini disebarkan melalui e-mail 
yang diberikan dalam 1BestariNet ( Yes ID ). 

 

 
 
Disediakan,​ ​ ​ ​ ​ ​ Disahkan, 
 
 
 
_________________​ ​ ​ ​ _________________ 
Raihan bt Sulaiman 
Setiausaha 
Jawatankuasa Kerja Pengurusan 
Pusat Sumber  
SMJK Tsung Wah, 
33000 Kuala Kangsar, Perak 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AklKQiRmVpztcEdZaTRFNXAtS0lOcjdqemNuQzkyY1E&hl=en#gid=17
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AklKQiRmVpztdHY1Z1hWM25MT01fYjg1UnVjRTBQdFE#gid=0

