
 

 



 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรน้ำปาด  

เร่ือง มาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

 และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

 

 ​ ​ ด้วย  สถานีตำรวจภูธรน้ำปาด มีความประสงค์ท่ีจะจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของ

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  รวมไปถึงแนวทางการนำไปปฏิบัติ  เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การ

เบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด

ประโยชน์สูงสุดในการปฏิบัติภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ     

 ​ ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัด

เก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพ่ือเป็นแนวทางในการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

และการจัดเก็บของกลาง สำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจได้ถือปฏิบัติตามแนวทางดังกล่าวโดยท่ัวกัน 

              ​ ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

         ​​ ​ “สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรน้ำปาด  

                            ​ “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน

ราชการ หรือหน่วยงานน้ันๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้าง

และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ​  

 ​ ​ ​ “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ

ประโยชน์ของทางราชการ 

                      ​ “วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติ

มีอายุการใช้งานไม่นาน ส้ินเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน   

                             ​ “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ใน

กิจการของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 



                                “ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติ

มีอายุการใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

 ​ ​ ​ “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เคร่ืองกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เคร่ือง

อุปกรณ์ของอาวุธ หรือเคร่ืองมือ เคร่ืองใช้ วัตถุ ส่ิงของ ท่ีเก่ียวข้องท่ีใช้ในราชการของ สถานีตำรวจ  

                             ​ “คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และเคร่ืองกระสุนปืนของ

สถานีตำรวจ                                 

 ​ ​ ​ “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครอง

ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ใน

ทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามกฎหมาย 

 ​ ​ ​ “ของกลางในคดีอาญา” หมายความว่า ของกลางท่ีต้องดำเนินการจัดการทาง

คดีอาญา เช่น ทรัพย์สินท่ีทำหรือมีไว้เป็นความผิด ได้มาโดยผิดกฎหมาย ใช้หรือต้ังใจจะใช้ในการกระทำความ

ผิด หรือท่ีใช้เป็นหลักฐานในทางคดีอาญา 

 ​ ​ ​ “ของกลางอย่างอ่ืน” หมายความว่า ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางใน

คดีอาญา  

                                “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ  

                                “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม  

                                “ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีตำรวจผู้ให้ยืม หรือหัวหน้า

งานพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีตำรวจผู้ให้ยืมมอบหมาย 

​ ​ ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุส่ิงของหลวง  

  ​ ​ ​ ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุ

ส่ิงของหลวงต่าง ๆ ฉบับท่ี 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

                    ​​ ๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง

ราชการโดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ

ประกอบการให้ยืมด้วย 



                         ​ ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม  

ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกคร้ัง 

                           ​ ๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ

เหตุผลความจำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมน้ัน ท้ังน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ 

เดือน  นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยาย

ระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำ

ข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 

                         ​ ๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ

แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 

และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

                        ​ 5. เม่ือครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้

รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด    

 ​ ​ ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ  

1.​ ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้

รถยนต์ของทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

2.​ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหน้าสถานีตำรวจเพ่ือ

พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต  

3.​ เม่ือได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของ

ทาง ราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง   

4.​ ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการในการปฏิบัติราชการตามระเบียบท่ี

สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด  

5.​ เม่ือเสร็จส้ินจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทาง

ราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานท่ีท่ีกำหนด 

6.​ ผู้ยืมต้องหม่ันดูแลทำความสะอาด และบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการ

อย่างสม่ำเสมอ เพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้อย่างยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อย

สมบูรณ์สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

7.​ ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการต้องรับผิดชอบในกรณีท่ีรถยนต์ของทาง

ราชการสูญหาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม  



8.​ ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ี

เก่ียวข้องกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศน้ีด้วย  

9.​ เม่ือผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไป

ดำรงตำแหน่งท่ีอ่ืน ให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือดำเนินการตามจัดสรร

ให้กับ ข้าราชการตำรวจ ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 

 ​ ​ ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  

1.​  ผู้ยืมอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบ

ฟอร์มขอเบิก - จ่าย อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

2.​  เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหน้าสถานีตำรวจเพ่ือ

พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต  

3.​  เม่ือได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืน

และเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง   

4.​  ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการในการปฏิบัติ

ราชการตามระเบียบท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด  

5.​ เม่ือเสร็จส้ินจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเคร่ือง

กระสุนปืนของทางราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานท่ีท่ีกำหนด 

6.​ ผู้ยืมต้องหม่ันดูแลทำความสะอาด และบำรุงรักษาอาวุธปืนและเคร่ือง

กระสุนปืนของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ เพ่ือให้อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ มีอายุการใช้

งานได้อย่างยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

7.​ ผู้ยืมอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการต้องรับผิดชอบในกรณีท่ี

อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการสูญหาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม  

8.​ ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรี

ท่ีเก่ียวข้องกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศน้ีด้วย  

9.​ เม่ือผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทาง

ราชการ หรือโยกย้ายไปดำรงตำแหน่งท่ีอ่ืน ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้

กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้

ในราชการตามระเบียบต่อไป 

10.​ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ดำเนินการเก่ียวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเคร่ือง

กระสุนปืน ตามมาตรการในการปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการของสถานี

ตำรวจโดยเคร่งครัด  



                  ​ ข้อ 5 แนวทางการจัดเก็บของกลาง  

 ​ ​ ​ ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางท่ีได้รับมอบไว้ในท่ี

ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการท่ีถูกต้องในของกลางแต่ละ

ประเภท โดยให้ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและ

การจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันท่ี 21 กันยายน 2565 โดยให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางหรือผู้ท่ีได้รับ

มอบหมาย มีหน้าท่ีดำเนินการตามแนวทางการปฏิบัติ ดังน้ี 

1.​ ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนท่ีจะเก็บรักษา  

2.​ จัดทำบัญชีของกลางท่ีเก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลาง

ในคดีอาญาและ ของกลางอย่างอ่ืน                              

3.​ จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย                   

4.​ ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้หัวหน้า

สถานีตำรวจหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย เพ่ือทราบทุกระยะเวลา 6 เดือน     

5.​ จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางให้ม่ันคงแข็งแรง โดยมีผู้

เก็บรักษากุญแจและรู้รหัส จำนวน 3 คน ค้ือ ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง นายตำรวจช้ันสัญญาบัตร และผู้ท่ี

ได้รับมอบหมายให้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง  

6.​ จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง  

7.​ ส่งมอบของกลางแก่บุคคลท่ีร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อำนาจ

ไว้  

8.​ ดำเนินการอ่ืนใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร 

รายละเอียดในการดำเนินการเก่ียวกับของกลางให้ใช้แนวทางตาม ตามระเบียบ

สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันท่ี 21 กันยายน 

2565 เป็นแนวทางในการปฏิบัติในการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง 

 ​ ​ ข้อ 6 การรับของบริจาค 

 ​ ​ ​ ให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การรับเงิน

หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการยืม  การเก็บรักษา 

และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

                ​ ข้อ 7  นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้ พันตำรวจตรี สน่ัน สุขนา สารวัตรอำนวยการ และเจ้าหน้าท่ี

พัสดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุ



น้ันพร้อมใช้งานอยู่ ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีตำรวจทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการ

ตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีการตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการ

ใช้งานในภารกิจ    

             ​ ข้อ 8  ให้ พันตำรวจตรี สน่ัน สุขนา สารวัตรอำนวยการ มีหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และ

เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้แก่บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของ

ราชการ  ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือให้บุคลากรได้ดำเนินการอย่างถูกต้องตามระเบียบต่อไป 

   

                                ท้ังน้ี  ต้ังแต่บัดน้ี เป็นต้นไป             

                                           ส่ัง ณ วันท่ี  21  มีนาคม    พ.ศ. 2568    

                  

                                           พันตำรวจเอก   

                                                           (อัครเดชนินธร   ทวีสินวัฒนเดชา)           

                                                          ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรน้ำปาด 

 

 

 

 


