
แบบฟอร์มการขออนุญาต(ตาม) 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2548 

และ 

มาตรการในการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา ของกระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

●​  ให้ทำหนังสือขออนุญาตเสนอผู้มีอำนาจอนุญาต ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  15  วัน 

●​ การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา....ครู � นักเรียน(/2คนข้ึนไป) �กิจกรรมการเรียนการ

สอน ในหรือนอกเวลาสอน(ไม่นับเดินทางไกล+อยู่ค่ายพักแรมฯ) 

●​ การไปนอกสถานท่ีตามคำส่ังในทางราชการ 

●​ การพาไปนอกสถานศึกษาไม่ค้างคืน � ผู้บริหารสถานศึกษา 

●​ การพาไปนอกสถานศึกษาค้างคืน � ผอ.สพม./ผู้รับมอบหมาย/ผู้มีอำนาจเหนือสถานศึกษา 1 ช้ัน 

●​ การพาไปนอกราชอาณาจักร � หัวหน้าส่วนราชการ/ผู้ได้รับมอบหมาย 

●​ การควบคุม �   ผู้บริหารสถานศึกษาหรือผู้รับมอบหมาย � ครู 1 : นักเรียนไม่เกิน 30 คน      ถ้ามี

นักเรียนหญิงต้องมีครูหญิง  

●​ ส่งคำขออนุญาตพร้อมโครงการต่อผู้มีอำนาจอนุญาตก่อน � อนุญาต � ไป 

●​ ไปมาแล้วให้รายงานต่อผู้อนุญาตทราบ 

●​ ถือว่าไปราชการ � เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​  



 

      บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ        โรงเรียนเชียงกลาง “ประชาพัฒนา”   อำเภอเชียงกลาง   จังหวัดน่าน 

ท่ี ….…../…………..      วันท่ี............ เดือน...........................พ.ศ.................. 

 

เร่ือง   การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน............................. 

 

​ ​ ข้าพเจ้าขออนุญาตนำนักเรียน/นักศึกษา  มีจำนวน................คน และครู/อาจารย์  

ควบคุม......................คน  โดยมี.....................................................................เป็นผู้ควบคุมไป 

เพ่ือ......................................................................................................................................................... 

ณ..............................................................................................จังหวัด............................................ 

เร่ิมออกเดินทางวันท่ี............เดือน........................................พ.ศ. .................เวลา....................... น. 

และจะไปตามเส้นทางผ่าน............................................................................................................... 

โดยพาหนะ..............................................................จะพักค้างท่ี...................................................... 

........................................................................และกลับถึงสถานศึกษา วันท่ี................................... 

เดือน..................................พ.ศ................... ค่าใช้จ่ายท้ังส้ินจำนวน...........................................บาท 

การไปคร้ังน้ีได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอก 

สถานศึกษาแล้ว 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถือ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (.............................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง................................................................. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบรายงานผลการพานักเรียนนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

 

      บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ        โรงเรียนเชียงกลาง “ประชาพัฒนา”   อำเภอเชียงกลาง   จังหวัดน่าน 

ท่ี ….…../…………..      วันท่ี............ เดือน...........................พ.ศ.................. 

 

เร่ือง   การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................... 

 

​ ​ ตามท่ีข้าพเจ้าได้รับอนุญาตให้นำนักเรียน/นักศึกษา มีจำนวน....................คน และครู/อาจารย์

ควบคุม......................................คน โดยมี.........................................................................เป็นผู้ควบคุมไป 

เพ่ือ........................................................................................................................... 

ณ..............................................................................................จังหวัด............................................... 

โดยเร่ิมออกเดินทางวันท่ี............เดือน......................................พ.ศ. .................เวลา..................... น. 

ได้ไปตามเส้นทางผ่าน........................................................................................................................ 



โดยพาหนะ..............................................................จะพักค้างท่ี...................................................... 

........................................................................และได้กลับถึงสถานศึกษา วันท่ี................................. 

เดือน..................................พ.ศ...................น้ัน 

​ ​ การพานักเรียน/นักศึกษา ไปคร้ังน้ี เป็นไปด้วยความ............................................... 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถือ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (.............................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดท่ีควรกำหนดในโครงการ 

 

เอกสารประกอบการย่ืนเร่ือง 

1.​ หนังสือนำ 

2.​ โครงการ  รายช่ือครูควบคุม + ช่ือนักเรียน 

3.​ ตารางกิจกรรมประจำวัน 

4.​ ใบตอบรับของผู้ปกครอง  (เก็บไว้ท่ีโรงเรียน) 

5.​ แผนท่ีการเดินทาง  แผนท่ีสังเขป  และรายละเอียดของสถานท่ีท่ีจะเดินทางไป 

อ่ืนๆ 

1.​ รถโดยสารไม่ต่ำกว่า 40 ท่ีน่ัง 3 คันข้ึนไป      ต้องมีรถนำขบวน 

2.​ จัดทำป้ายติดข้างรถระบุโครงการ กิจกรรมและสถานศึกษา   มีหมายเลขกำกับติดหน้าหลัง

ในตำแหน่งท่ีเห็นได้ชัดเจน 



3.​ จัดทำประกันภัย 

4.​ ทำสัญญาเช่ารถยนต์ 

5.​ อาจจัดทำแผนสำรองเผ่ือกรณีมีเหตุฉุกเฉิน 

6.​ มีอุปกรณ์ปฐมพยาบาล  เคร่ืองมือส่ือสาร   หมายเลขโทรศัพท์ผู้เก่ียวข้อง 

7.​ กรณีฉุกเฉินให้รายงานผลด้วยวาจาแล้วตามด้วยลายลักษณ์อักษรทีหลัง 

8.​ เจ้าของโครงการรายงานผลต่อผู้บริหารเม่ือส้ินสุดโครงการ 

​ ​ ​ ฯลฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

​  

           ท่ี  ศธ ……..  /  …..                              โรงเรียน……………………………….. 

                                                                                                                          

                                  ​ ​ ........................................... 



 

เร่ือง   การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน    ผู้ปกครอง ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว.......................................................................................... 

 

                       ด้วยโรงเรียน............................................................  มีความประสงค์จะขออนุญาตนำ  ด.

ช./ด.ญ./นาย/นางสาว...............................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษา 

ในการไปคร้ังน้ีมีนักเรียน/นักศึกษา  มีจำนวน................คน และครู/อาจารย์  ควบคุม..................คน  โดย

มี.....................................................................เป็นผู้ควบคุมไป  เพ่ือ........................................... 

...................................................ณ....................................................................จังหวัด...................... 

เร่ิมออกเดินทางวันท่ี............เดือน........................................พ.ศ. .................เวลา....................... น. 

และจะไปตามเส้นทางผ่าน............................................................................................................... 

โดยพาหนะ..............................................................จะพักค้างท่ี...................................................... 

........................................................................และกลับถึงสถานศึกษา วันท่ี................................... 

เดือน..................................พ.ศ................... ค่าใช้จ่ายท้ังส้ินจำนวน...........................................บาท 

 

                         จึงเรียนมาเพ่ือขออนุญาตนำด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว.................................................. 

.........................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษาในคร้ังน้ี 

​​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​                           (นายเกียรติศักด์ิ  สุทธหลวง) 

      ​ ​  ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงกลาง “ประชาพัฒนา"         

     งานกิจการนักเรียน 

         โทร.055- 

     ครูผู้ควบคุม...................................................โทร.............................ท่ีพักแรม โทร.................................... 

✂………………………………………………………………………………………… 

 
       โปรดกรอกแบบข้างล่างน้ีแล้วส่งกลับคืนสถานศึกษา 

                              ข้าพเจ้า................................................................ผู้ปกครองของ......................................... 

       🔾 อนุญาต   🔾 ไม่อนุญาต  ให้...........................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษาในคร้ังน้ี 

        (โรคประจำตัวของนักเรียน/นักศึกษา....................................................ยาท่ีแพ้.......................................) 

 

 



 

 

แบบขออนุญาต ผอ.เขต 
 

 

 

 

​  

ท่ี  ศธ ……..  /  …..                                  โรงเรียน……………………………….. 

                                                                                                                          

 

                                  ​ ​ ........................................... 

 

เร่ือง  ขออนุญาตพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธมศึกษาน่าน 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย   บัญชีรายช่ือนักเรียนและครูผู้ควบคุมนักเรียน     จำนวน 1 ชุด 
   

         ​​ ด้วยโรงเรียน............................................................ขออนุญาตนำนักเรียน มีจำนวน......................คน 

และครูผู้ควบคุม..........................คน  โดยมี.................................................................................เป็นผู้ควบคุม เพ่ือเข้า

ร่วมกิจกรรม......................................................................... 

เร่ิมออกเดินทางวันท่ี.................เดือน..............................................พ.ศ. .....................เวลา................................ น. 

และจะไปตามเส้นทางผ่าน........................................................................................................................................ 

โดยพาหนะ.................................................................................จะพักค้างท่ี............................................................... 

...............................................................และกลับถึงสถานศึกษา วันท่ี.........เดือน..................................พ.ศ.................  

ค่าใช้จ่ายท้ังส้ินจำนวน...........................................บาท การไปคร้ังน้ีได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย

การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแล้ว   

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถือ 

​ ​ ​ ​  

 

​ ​ ​ ​    (นายนนทภัทร  มะโน) 



      ​ ​ ​ ​   ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงกลาง “ประชาพัฒนา" 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียนเชียงกลาง “ประชาพัฒนา” 

ท่ี       / 2566 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายการจัดกิจกรรมสำหรับนักเรียน  

ในกิจกรรมเข้าร่วมการแข่งขันเยาวชนคนเก่งคนดี To be Number one น่าน 

ประจำปีการศึกษา  2565 

_______________________ 

ด้วย โรงเรียนเชียงกลาง “ประชาพัฒนา” ดำเนินการเข้าร่วมการแข่งขันเยาวชนคนเก่งคนดี To be 

Number one น่าน ประจำปีการศึกษา 2565 ข้ึน ตามแผนปฏิบัติการโรงเรียนประจำปี 2566 ในโครงการเรียนฟรี 

๑๕ ปี อย่างมีคุณภาพ ในวันท่ี 24 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2565 

    เพ่ือให้การดำเนินงานกิจกรรมดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๙ (๑)  

แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ และมาตรา ๓๙ แห่งพระราชบัญญัติ

การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๕ จึงแต่งต้ังคณะกรรมการและบุคลากรเพ่ือ

รับผิดชอบในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายการจัดกิจกรรมสำหรับนักเรียน ดังน้ี 

1.​ นางนภาภรณ์ พงษ์พันธ์​ ​ ตำแหน่งครู​ ​ ประธานกรรมการ 

2.​ นายบุตราลักษณ์ สืบบุตร​ ​ ตำแหน่งครู​ ​ กรรมการ 

3.​ นายธราภพ  ยานการ​​ ​ ตำแหน่งครู​ ​ กรรมการ 

มีหน้าท่ี เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้นักเรียนและควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณดังกล่าวให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง  

โปร่งใส ตรวจสอบได้ 



          ให้ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย  ให้บรรลุวัตถุประสงค์ท่ีวางไว้  มีประสิทธิภาพและเกิด

ผลดีต่อทางราชการต่อไป 
 

​ ท้ังน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 

​ ​ ส่ัง ณ วันท่ี  22 สิงหาคม 2565 
 

​         ​ ลงช่ือ  

     (นายนนทภัทร  มะโน) 

        ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงกลาง “ประชาพัฒนา" 
 

 

 

 

 



       เอกสารหมายเลข 2 

แบบใบสำคญัรบัเงนิคา่ใชจ้า่ยในการจดักจิกรรมสำหรบันกัเรยีน 

ชือ่สว่นราชการผูจั้ดกจิกรรมโรงเรยีนเชยีงกลาง “ประชาพัฒนา” อำเภอเชยีงกลาง จังหวดัน่าน 
ชือ่โครงการ/กจิกรรม/หลกัสตูร ...................................................................... จัดวนัที ่
.........เดอืน......................พ.ศ. .........  ถงึวนัที ่.........เดอืน......................พ.ศ. .........   

จำนวนผูเ้ขา้รว่มกจิกรรมทัง้สิน้.............................​ผูเ้ขา้รว่มกจิกรรมไดรั้บเงนิจากโรงเรยีนเชยีงกลาง 
“ประชาพัฒนา” สงักดั สพม.น่าน ปรากฏรายละเอยีดดงันี ้

ลำด ั
บที ่ ชือ่ – สกลุ ทีอ่ยู ่

คา่
อาหา
ร 

คา่เชา่
ทีพ่กั 

คา่
พาห
นะ 

รวม
เป็น
เงนิ 

วนั 
เดอืน ปี ลายมื

อชือ่ (บาท
) (บาท) 

(บาท
) (บาท) 

ทีร่บั
เงนิ 

                 
                 
                 
                 
                 
         
         
         
         
                 
                 



   รวมเป็นเงนิท ัง้ส ิน้             
ลงชือ่.............................
..........ประธานกรรมการ 

ลงชือ่.............................
.........กรรมการ 

ลงชือ่......................................
กรรมการ 

(..................................
.............) 

(..................................
.............) 

(..........................................
.....)  

หลกัฐานทีน่ำมาประกอบการเบกิ    1) บนัทกึขออนุมตังิบประมาณ 2) คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการจา่ยเงนิ    3) 
เอกสารหมายเลข 2   4) เอกสารจากหน่วยงานภายนอก (ถา้ม)ี  
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