
Панелі інструментів – це рядок кнопок, розташований, як правило,  під 
рядком меню. За кожною з кнопок закріплена певна дія, яка відповідає тому 
чи іншому пункту меню та підменю. Для виконання дії, яка закріплена за 
кнопкою, слід клацнути по кнопці мишею. При наведені курсору миші на 
кнопку під нею з’явиться підказка про призначення даної кнопки. 
Writer дозволяє використовувати пару панелей інструментів. Для вибору 
панелі використовують команду Вид/Панелі інструментів. У вікні діалогу 
″Панелі інструментів″ зі списку можна вибрати необхідні панелі. Існує і 
інший спосіб – за допомогою контекстного меню. Для цього необхідно 
клацнути правою кнопкою миші на любій кнопці чи меню і вибрати назву 
панелі безпосередньо з контекстного меню, що розгорнеться.  

За замовчуванням Writer виводить дві панелі інструментів: “Стандартна” і 
“Форматування”. Панелі можна переміщувати по екрану. 


