
 

 
สวพ. 3/028 

 
แบบฟอรม์ขออนญุาตเดนิทางไปเขา้รว่มประชุมเพือ่นำเสนอและ

ชีแ้จงรายละเอยีดขอ้เสนอโครงการวจิยั​
(จำนวน...........วนั) 

 
วนัที​่        เดอืน​ ​     พ.ศ.​          . 

 
ขา้พเจา้​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​ ​     
สาขา/ฝ่าย​​ ​ ​ ​ ​ คณะ/ศนูย/์สำนัก ​ ​    ​     
​     ไดรั้บทนุอดุหนุนการวจัิยเรือ่ง​ ​ ​ ​ ​ ​ จาก
แหลง่ทนุ​ ​ ​     ปีทีไ่ดรั้บทนุ​ ​ ขออนุญาตเดนิทางลงพืน้ที่
วจัิยภายนอกมหาวทิยาลยั โดยมรีายละเอยีดดงันี ้
จากโครงการวจัิยดงักลา่วเกบ็ขอ้มลูครัง้ที​่ ​ ​  สถานที ่
เดนิทางลงพืน้ทีว่จัิยวนัที​่ ​ ​ ​ เวลา​  -​ ถงึวนัที​่ ​
​ เวลา​  -​ . 
ระหวา่งการเดนิทางสามารถตดิตอ่ขา้พเจา้ไดท้ีห่มายเลขโทรศพัท​์ ​
​ ​ ​ ​ . 
โดยการลงพืน้ทีค่รัง้นีไ้ดป้ระสานงานกบัหน่วยงาน​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ . 
ชือ่ผูป้ระสานงานของหน่วยงาน​ ​ ​ ​ ​ หมายเลข
โทรศพัท​์ ​ ​ . 
โดยการขออนุญาตเดนิทางลงพืน้ทีว่จัิยในครัง้นีข้า้พเจา้ 
 ไมต่ดิภาระงานสอน 
 ตดิภาระงานสอน  กรณีตดิภาระงานสอนดำเนนิการโดย​ ​ ​
​ ​ ​ . 
 
​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
  

ขอแสดงความนับถอื 
 

 (​   ​    ​ ) 
นักวจัิย 

 
หมายเหต ุ  
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1. นักวจัิยสง่แบบขออนุญาตเดนิทางไปเขา้รว่มประชมุเพือ่นำเสนอและชีแ้จง
รายละเอยีดขอ้เสนอโครงการวจัิย (สวพ. 3/028) กอ่นการเดนิทางอยา่งนอ้ย 
7 วนั 
2. นักวจัิยแนบเอกสารหนังสอืเชญิ และกำหนดการเขา้รว่มประชมุเพือ่นำ
เสนอและชีแ้จงรายละเอยีดขอ้เสนอโครงการวจัิย มาพรอ้มกบัแบบฟอรม์นี้
ดว้ย  
3. กรณีตอ้งการขออนุมตังิบประมาณสนับสนุน นักวจัิยแนบบนัทกึความความ
ตามตวัอยา่งในแบบฟอรม์ สวพ. 3/033 มาพรอ้มกบัเอกสารฉบบันี ้
4. หากมภีาระงานสอนตอ้งแนบตารางสอนชดเชย 
 
 
ข ัน้ตอนการยืน่แบบฟอรม์ 

1.​ผูว้จัิยกรอกขอ้มลูพรอ้มลงนามในแบบฟอรม์ 
2.​ผูว้จัิย Scan แบบฟอรม์เป็นไฟล ์PDF และสง่ไปยงัผูด้แูลระบบ 

Smart office ภายในหน่วยงานของทา่นเพือ่ยืน่เรือ่งเขา้ระบบ  
3.​ผูด้แูลระบบดำเนนิการกำหนดผูอ้นุมตัติามกลุม่บคุคล ดงันี ้

 
1. กลุม่อาจารยป์ระจำ
สาขา 

ผูอ้นมุตั ิ

 - หวัหนา้สาขา 
 - คณบด ี
 ผูร้บัทราบ (เวยีนผา่นระบบ) 
 - ผูอ้ำนวยการสำนักวจัิย (อ.สชุาดา 

สวุรรณขำ) 
 - ผูอ้ำนวยการสำนักทรัพยากรมนุษย ์ (อ.

จติรลดา พันธุพ์ณาสกลุ) 
2. กลุม่อาจารยป์ระจำ
ศนูย ์– สำนกั 

ผูอ้นมุตั ิ

 - หวัหนา้สาขา 
 - คณบด ี และ ผูอ้ำนวยการศนูยส์ำนักใน

สงักดั 
 ผูร้บัทราบ (เวยีนผา่นระบบ) 
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 - ผูอ้ำนวยการสำนักวจัิย (อ.สชุาดา 

สวุรรณขำ) 
 - ผูอ้ำนวยการสำนักทรัพยากรมนุษย ์ (อ.

จติรลดา พันธุพ์ณาสกลุ) 
3. กลุม่ผูบ้รหิารระดบัผู ้
อำนวยการศนูย ์-  

ผูอ้นมุตั ิ

สำนกั ขึน้ไป - หวัหนา้สาขา 
 - คณบด ี
 - ผูช้ว่ยอธกิารบด ี / รองอธกิารบด ี ตาม

สายบงัคบับญัชาในสงักดั 
 ผูร้บัทราบ (เวยีนผา่นระบบ) 
 - ผูช้ว่ยอธกิารบดฝ่ีายวจัิย (รอง

ศาสตราจารยท์ศันยี ์ ประธาน) 
 - ผูอ้ำนวยการสำนักทรัพยากรมนุษย ์ (อ.

จติรลดา พันธุพ์ณาสกลุ) 
 

4.​หากยงัไมไ่ดรั้บการอนุมตัใิหต้ดิตามสถานะในระบบ Smart office 
เพือ่ตรวจสอบและประสานผูเ้กีย่วขอ้ง 

5.​หากมขีอ้สงสยัสามารถสอบถามมายงัสำนักวจัิยและพัฒนา เบอร์
ตดิตอ่ 211  

 
 


	แบบฟอร์มขออนุญาตเดินทางไปเข้าร่วมประชุมเพื่อนำเสนอและชี้แจงรายละเอียดข้อเสนอโครงการวิจัย​(จำนวน...........วัน) 
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