
 
 

Центр позашкільної освіти ім. О.Разумкова 
Управління освіти і науки Бердичівської міської ради 

 
Наказ 

 
від 23 вересня  2026 року                                                                                           №97  
 
Про затвердження алгоритму дій  
учасників освітнього процесу під час 
оголошення повітряної тривоги та  
одночасного надходження повідомлення  
про мінування ЦПО ім. О Разумкова 

 
Відповідно до законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», з метою 

забезпечення безпечних умов для життя для життя та здоров’я учасників освітнього 
процесу, удосконалення системи реагування на надзвичайні ситуації воєнного та 
техногенного характеру, забезпечення чіткої координації дій працівників закладу у разі 
одночасного оголошення сигналу «Повітряна тривога» та надходження повідомлення про 
замінування будівлі ЦПО ім.О.Разумкова, відповідно до рекомендацій МОН України щодо 
дій учасників освітнього процесу під час оголошення повітряної тривоги та одночасного 
надходження повідомлення про замінування закладу освіти, з урахуванням Плану 
евакуації та інструкції з дій учасників освітнього процесу у надзвичайних ситуаціях 
НАКАЗУЮ: 
1.​ Затвердити алгоритм дій учасників освітнього процесу під час оголошення повітряної 

тривоги та одночасного надходження повідомлення про мінування ЦПО​
ім. О.Разумкова (додаток 1). 

2.​ Установити, що основним пріоритетом під час виникнення зазначеної ситуації є 
збереження життя і здоров’я учасників освітнього процесу, а рішення щодо подальших 
дій приймається керівником закладу або особою, яка його заміщує, з урахуванням 
реальної безпекової ситуації та вказівок Національної поліції України, ДСНС та інших 
уповноважених органів. 

3.​ Заступнику директора з НВР Рощенюк О.А.: 
3.1.​забезпечити доведення затвердженого алгоритму до відома всіх працівників 

закладу; 
3.2.​організувати проведення інструктажів для педагогічних працівників, 

обслуговуючого та іншого персоналу щодо порядку дій у разі одночасного 
виникнення зазначених загроз; 

3.3.​забезпечити систематичне відпрацювання практичних навичок дій учасників 
освітнього процесу під час евакуації та перебування в укритті. 

4.​ Педагогічним працівникам: 
4.1.​Неухильно дотримуватись затвердженого Алгоритму; 
4.2.​У разі оголошення сигналу «Повітряна тривога» негайно організувати припинення 

занять та організований рух вихованців до визначеного укриття відповідно до 
затверджених маршрутів; 



4.3.​Забезпечувати постійний контроль за наявністю та кількістю вихованців під час 
переміщення, перебування в укритті та після завершення небезпеки; 

4.4.​Не допускати самовільного залишення вихованцями визначеного місця 
перебування без відповідного дозволу. 

5.​ Відповідальній особі за ЦЗ: 
5.1.​Забезпечити актуальність Плану евакуації та маршруту руху до укриття; 
5.2.​Перевірити наявність та актуальність контактів екстрених служб; 
5.3.​Забезпечити розміщення Алгоритму в доступному для працівників місці; 
5.4.​За потреби вносити зміни до Плану евакуації та інших документів з питань ЦЗ 

відповідно до фактичної безпекової ситуації. 
6.​ У разі надходження повідомлення про замінування заборонити працівникам та 

іншим особам самостійно здійснювати пошук вибухонебезпечних предметів, огляд 
підозрілих предметів або їх переміщення. Усі подальші дії здійснювати відповідно 
до вказівок Національної поліції України, ДСНС та інших компетентних служб. 

7.​ Забезпечити своєчасне доведення інформації до керівника закладу, працівників та 
інших відповідальних осіб відповідно до встановленої системи оповіщення. 

8.​ Працівникам закладу у разі отримання інформації про мінування: 
-​ негайно повідомити керівника закладу або особу, яка його заміщує; 
-​ не поширювати неперевірену інформацію серед вихованців, батьків та 

сторонніх осіб; 
-​ діяти спокійно, організовано та відповідно до затвердженого Алгоритму; 
-​ виконувати законні вимоги працівників Національної поліції та ДСНС; 
-​ не повертатися до приміщень до отримання відповідного дозволу. 

9.​ Заступнику директора з НР Ваховській Н.О. розмістити текст Алгоритму на 
офіційному сайті закладу. 

10.​Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 
  
  
Директор Центру позашкільної 
освіти ім. О.Разумкова                                                     Олена БОРОВСЬКА 
  
З наказом ознайомлено:                                                     Оксана РОЩЕНЮК 
                                                                                               
                                                                                              
 


