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RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN 
(RPP) 

 
A.​ IDENTITAS 
Sekolah  : SMK......................... 
Mata pelajaran  : Komputer Akuntansi 
Kelas/ Semester : XII / 5 
KD 
Pengetahuan 

: 3.4 Menganalisis pencatatan transaksi pembelian bahan baku, 
bahan pembantu, aset tetap, dan pencatatan transaksi 
pembayaran utang pada perusahaan Manufaktur 

KD 
Keterampilan 

: 4.4 Melakukan entry transaksi pembelian bahan baku, bahan 
pembantu, aset tetap, dan pencatatan transaksi pembayaran 
utang pada perusahaan manufaktur. 

 
B.​ TUJUAN PEMBELAJARAN 
1. Setelah berdiskusi dan menggali informasi peserta didik dapat analisis dan 

mengentri transaksi pembelian bahan penolong dengan benar 
2. Setelah berdiskusi dan menggali informasi peserta didik dapat Menganalisis dan 

mengentri transaksi pembelian aset tetap dengan benar 
3. Setelah berdiskusi dan menggali informasi peserta didik dapat Menganalisis dan 

mengentri transaksi pembayaran utang dengan benar 
 

C.​ KEGIATAN PEMBELAJARAN 
Kegiatan Pendahuluan (15 menit) 
1.​ Melakukan pembukaan dengan salam pembuka dan berdoa untuk memulai 

pembelajaran, memeriksa kehadiran peserta didik sebagai sikap disiplin. 
2.​ Mengaitkan materi/ kegiatan pembelajaran yang akan dilakukan dengan 

pengalaman peserta didik dengan mateeri kegiatan sebelumnya serta 
mengajukan pertanyaan untuk mengingat dan menghubungkan dengan materi 
selanjutnya. 

3.​ Menyampaikan motivasi tentang apa yang dapat diperoleh ( tujuan dan manfaat) 
dengan mempelajari materi pembukuan tunggal dan pembukuan berpasangan 

4.​ Menjelaskan hal-hal yang akan dipelajari, kompetensi yang akan dicapai, metode 
belajar, dan teknik penilaian yang akan ditempuh. 

Kegiatan Inti (150 menit) 
1. Mengamati Peserta didik diberi tayangan dan bahan bacaan terkait materi 

Transaksi Pembelian dan Pembayaran Utang. Peserta didik 
diberi motivasi dan panduan 
untuk melihat, mengamati membaca dan menuliskan kembali. 

2. Menanya Peserta didik mencari tahu tentang Transaksi Pembelian dan 
Pembayaran Utang Guru memberikan beberapa pertanyaan 
untuk memancing peserta didik menyampaikan hal – hal 
yang belum diketahui yang berkaitan dengan Transaksi 
Pembelian dan Pembayaran Utang 

3. Menalar dan mencoba Peserta didik dibentuk dalam beberapa kelompok untuk 
mendiskusikan, mengumpulkan informasi,   mempresentasikan   
ulang,   dan   saling   bertukar 
informasi mengenai Transaksi Pembelian dan Pembayaran Utang 

4. Mengkomunikasikan Peserta didik mempresentasikan hasil kerja kelompok atau 
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individu secara klasikal, mengemukakan pendapat atas presentasi 
yang dilakukan kemudian ditanggapi kembali oleh kelompok atau 
individu yang mempresentasikan. 
Guru dan peserta didik membuat kesimpulan tentang hal – hal 
yang telah dipelajari terkait Transaksi Pembelian dan Pembayaran 
Utang Peserta didik kemudian diberi kesempatan untuk 
menanyakan kembali hal – hal yanng belum 
dipahami. 

Kegiatan Penutup (15 menit) 
1.​ Siswa dan guru membuat rangkuman dan menyimpulkan materi tentang data Transaksi 

Pembelian dan Pembayaran Utang Guru memberikan tugas PR beberapa soal mengenai 
data awal peusahaan dan memberikan materi untuk pembelajaran selanjutnya 

2.​ Guru mengakhiri kegiatan belajar dengan memberikan pesan untuk tetap belajar. 
 
 

D.​ PENILAIAN 
No Aspek Teknik Bentuk Instrumen 
a. Sikap Observasi Lembar observasi 
b. Pengetahuan Tes tertulis Uraian 
c. Keterampilan Penugasan Produk 

 
E.​ KOMPONEN PENDUKUNG 
Media Powerpoint, Peta konsep 
Bahan/Alat HP, Laptop, Proyektor, Lembar Kerja 
Sumber 
Belajar 

●​ Buku Komputer Akuntansi dari Kemendikbud 
●​ Modul Komputer Akuntansi, Sohidin-LPA Mitrabijak Surakarta 
●​ Buku Komputer akuntansi referensi lain 
●​ Lembar Kerja Siswa (LKS) Komputer Akuntansi 

 
 
 
Mengetahui, 
Kepala Sekolah 
 
 
 
 
............................................... 
 

Semarang,      Juni 2021 
 
Guru Mata Pelajaran 
 
 
 
 
............................................ 
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A.​ INSTRUMEN PENILAIAN  

INSTRUMEN PENILAIAN 
 

Nama Sekolah​ ​ : SMK.............................. 
Mata Pelajaran​ ​ : Komputer Akuntansi 
Kompetensi Keahlian​ : Akuntansi dan Keuangan Lembaga 
Materi Pokok           ​ : Transaksi Pembelian dan Pembayaran Utang 
Kelas / Semester​ ​ : XII / 5 
Tahun Pelajaran​ ​ : 2021/2022 
Alokasi Waktu​ ​ : 20JP x 45 menit (4 pertemuan) 

 
KOMPETENSI DASAR 

(PENGETAHUAN) 
KOMPETENSI DASAR 

(KETERAMPILAN) 
3.4  Menganalisis pencatatan transaksi 

pembelian bahan baku, bahan 
pembantu, aset tetap, dan pencatatan 
transaksi pembayaran utang pada 
perusahaan Manufaktur 

4.4 Melakukan entry transaksi pembelian 
bahan baku, bahan pembantu, aset tetap, 
dan pencatatan transaksi pembayaran 
utang pada perusahaan manufaktur. 

 
LAMPIRAN​: INSTRUMEN PENILAIAN 
 
1.​ Penilaian Sikap 

Penilaian Sikap 
Bubuhkan tanda √ pada kolom-kolom sesuai hasil pengamatan. 

No Nama Siswa Sikap Skor 
Aktif Kerja sama Toleran 

  1 2 3 1 2 3 1 2 3  
1.            
2.            
3.            
dst            
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Rubrik Penilaian Sikap 
N
o 

Aspek yang dinilai Skor 
1 2 3 

1 aktif dalam 
pembelajaran 

sama sekali 
tidak ambil 
bagian dalam 
pembelajaran 

sudah ambil bagian 
dalam 
pembelajaran  
tetapi belum 
konsisten 

sudah ambil bagian  
dalam pembelajaran  
secara terus menerus 
dan konsisten 

2 bekerjasama dalam 
kegiatan kelompok 

sama sekali 
tidak berusaha 
untuk 
bekerjasama 
dalam kegiatan 
kelompok 

sudah bekerjasama 
dalam kegiatan 
kelompok tetapi 
masih belum 
konsisten. 

Sudah bekerjasama 
dalam kegiatan 
kelompok secara terus 
menerus dan konsisten 

3 toleran terhadap 
proses pemecahan 
masalah 

sama sekali 
tidak bersikap 
toleran terhadap 
proses 
pemecahan 
masalah yang 
berbeda dan 
kreatif 

sudah toleran 
terhadap proses 
pemecahan 
masalah yang 
berbeda dan kreatif 
tetapi masih belum 
konsisten. 

Sudah toleran 
terhadap proses 
pemecahan masalah 
yang berbeda dan 
kreatif secara terus 
menerus dan 
konsisten. 

 Skor Maksimum 9 
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Penilaian Pengetahuan 

BAHAN EVALUASI PENGETAHUAN (KD 3.4) 

Nama Sekolah​​ : SMK.............................. 
Mata Pelajaran​ : Komputer Akuntansi 
Kelas / Semester​ : XII/5 
Tahun Pelajaran​ : 2021/2022 
Jumlah Soal​ ​ : 5 
Bentuk Soal ​ ​ : Uraian 

 
a.​Kisi-Kisi dan Soal Pengetahuan 

Kompetensi 
Dasar Indikator Meteri Indikator 

Soal 
Bentuk 

Soal 
Ranah 

Kognitif 

No 
Soa

l 
3.4 

Menganalis
is 
pencatatan 
transaksi 
pembelian 
bahan 
baku, 
bahan 
pembantu, 
aset tetap, 
dan 
pencatatan 
transaksi 
pembayara
n utang 
pada 
perusahaan 
Manufaktur 

3.4.1.​ Menganalisi
s transaksi 
pembelian 
bahan baku 

3.4.2.​ Menganalisi
s transaksi 
pembelian 
bahan penolong 

3.4.3.​ Menganalisi
s transaksi 
pembelian aset 
tetap 

3.4.4.​ Menganalisi
s transaksi 
pembayaran 
utang 

Transaksi 
Pembelian 
dan 
Pembayar
an Utang 

Diinstruksikan 
peserta didik 
untuk 
menjelaskan 
secara 
sederhana 
transaksi 
pembelian 
bahan baku, 
bahan 
penolong, aset 
tetap dan 
pembayaran 
utang 

Essay 
Essay 
Essay 
Esay 
Essay 

C3 1-5 

 
Pedoman Penskoran : 

No. Soal Indikator Skor 

1 - 5 Jawaban lengkap dan benar 
Jawaban benar tapi tidak lengkap 
Jawaban salah 

20 
10 
0 

Nilai : Jumlah Skor yang diperoleh   
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Penilaian Keterampilan 

BAHAN EVALUASI KETERAMPILAN (AKHIR KD 4.4) 

Nama Sekolah​​ : SMK ................................ 
Mata Pelajaran​ : Komputer Akuntansi 
Kelas / Semester​ : XII/5 
Tahun Pelajaran​ : 2021/2022 
Jumlah Soal​ ​ : 1 
Bentuk Soal ​ ​ : Lembar Kerja 
Teknik Penilaian​ : Portofolio 

Kompetensi 
Dasar IPK Materi Indikator 

Soal 
Bentuk 

Soal 
No 

Soal 
4.4 Melakukan 

entry 
transaksi 
pembelian 
bahan baku, 
bahan 
pembantu, 
aset tetap, 
dan 
pencatatan 
transaksi 
pembayaran 
utang pada 
perusahaan 
manufaktur.  

4.4.1.​ Mengentri 
transaksi 
pembelian 
bahan baku 

4.4.2.​ Mengentri 
transaksi 
pembelian 
bahan 
penolong 

4.4.3.​ Mengentri 
transaksi 
pembelian aset 
tetap 

4.4.4.​ Mengentri 
transaksi 
pembayaran 
utang 

Transaksi 
pemebelian dan 
pembayaran 
utang 

Diinstruksikan 
peserta didik 
untuk 
melakukan 
entry transaksi 
pembelian 
bahan baku, 
bahan 
penolong, aset 
tetap dan 
pembayaran 
utang 

Lembar 
Kerja 

1 

 
 

 

Semarang,   Juni 2021 

Mengetahui,​ ​ ​ ​ ​ ​  

Kepala Sekolah​ ​ ​ ​ ​ ​ Guru Mata Pelajaran 

 

 

......................................​ ​ ​ ​            ​......................................... 
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LEMBAR PENGAMATAN 
PENILAIAN SIKAP DISKUSI 

 
Mata Pelajaran​ ​ : Komputer Akuntansi 
Kelas/Semester​ ​ : XII/5 
KD​ ​ ​ : 
3.4 Menganalisis pencatatan transaksi pembelian bahan baku, bahan pembantu, aset tetap, 

dan pencatatan transaksi pembayaran utang pada perusahaan Manufaktur 
4.4 Melakukan entry transaksi pembelian bahan baku, bahan pembantu, aset tetap, dan 

pencatatan transaksi pembayaran utang pada perusahaan manufaktur. 
 

Indikator sikap komunikatif dalam kegiatan diskusi : 
1.​ Kurang baik jika berkomunikasi dengan bahasa yang tidak sopan dan menyinggung 

perasaan orang lain 
2.​ Baik  jika  berkomunikasi dengan bahasa yang sopan dan tidak menyinggung perasaan 

orang lain tetapi belum efektif dan efisien dalam penyampaian pesannya 
3.​ Sangat  baik  jika  berkomunikasi dengan bahasa yang sopan dan tidak menyinggung 

perasaann orang lain serta efektif dan efisien dalam penyampaian pesannya. 
Indikator sikap kerjasama dalam kegiatan kelompok: 
1.​ Kurang baik jika sama sekali tidak berusaha untuk bekerjasama dalam kegiatan  

kelompok. 
2.​ Baik  jika  menunjukkan sudah ada   usaha untuk bekerjasama dalam kegiatan kelompok 

tetapi masih belum ajeg/konsisten. 
3.​ Sangat baik  jika  menunjukkan adanya   usaha  bekerjasama dalam kegiatan kelompok  

secara terus menerus dan ajeg/konsisten. 
 
Bubuhkan  tanda √ pada kolom-kolom sesuai hasil pengamatan. 
No Nama Siswa Sikap 
  Komunikatif Kerjasama 
  KB B SB KB B SB 
1        
2        
3        
4        
5 Dst       

 
Keterangan: KB : Kurang baik = C = < 70 

 B 
SB 

: Baik 
: Sangat baik 

= B = 70 - 90 
= A = 90 – 100 

 
 

 
 
 
 
Lampiran Penilaian Presentasi 
Rubrik Penilaian Presentasi 
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No Unjuk Kerja Nilai 
1 2 3 4 

1. Persiapan : 
a.​ Menyiapkan alat tulis 
b.​ Menyiapkan lembar kerja notulen 

    

Nilai Optimum 8 
2. Pelaksanaan :     
 Menyampaikan Hasil diskusi     

Nilai Optimum 12 
3. Penutup : 

Menutup presentasi dengan sikap dan Bahasa yang 
baik  

    

Nilai Optimum 4 
Keterangan : 

4​ : Sangat Baik 
3​ : Baik 
2​ : Cukup 
1​ : Kurang 

Pedoman Penskoran : 
Nilai : Jumlah Skor yang diperoleh  x 100 
​  Jumlah skor maksimal (24) 

Warning !! Bagi yang ingin mereupload/memposting ulang RPP ini wajib cantumkan link 
sumber klinikguru.com, mari saling berbagi dan menghargai. Semoga bermanfaat ☺ 



Created by : Klinikguru.com team 

B.​ BAHAN LEMBAR KERJA/JOBSHEET 
(Penilaian Pengetahuan) 

Mata Pelajaran : Komputer Akuntansi  Jenis Tes : Penilaian Harian 
Kelas/Jurusan : XII/AKL  Semester : Ganjil 
Penyusun Soal : ...................................  Tahun Pelajaran : 2021/2022 
KD : 3.4 Menganalisis pencatatan transaksi pembelian bahan baku, bahan pembantu, aset 

tetap, dan pencatatan transaksi pembayaran utang pada perusahaan Manufaktur 
 
PETUNJUK : 

1.​ Berdo’alah sebelum mengerjakan 
2.​ Tulis identitas secara lengkap dan benar 
3.​ Kerjakan soal di bawah ini dengan benar dan jelas! 

 
Soal : 

1.​ Jelaskan yang anda ketahui mengenai transaksi pembelian bahan baku, bahan 
penolong, dan aset tetap! 

2.​ Jelaskan langkah-langkah mengentri transaksi pembelian bahan baku! 
3.​ Jelaskan langkah-langkah mengentri transaksi pembelian bahan penolong! 
4.​ Jelaskan langkah-langkah mengentri transaksi pembelian aset tetap! 
5.​ Jelaskan langkah-langkah mengentri transaksi pembayaran utang! 

 

Jawaban: 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

 

 

Validasi 
Tanggal Paraf 
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(Penilaian Keterampilan) 

Mata Pelajaran : Komputer Akuntansi  Jenis Tes : Penilaian Harian 
Kelas/Jurusan : XII/AKL  Semester : Ganjil 
Penyusun Soal : ........................................  Tahun Pelajaran : 2020/2021 
KD : 4.4 Melakukan entry transaksi pembelian bahan baku, bahan pembantu, aset tetap, dan 

pencatatan transaksi pembayaran utang pada perusahaan manufaktur. 
 
Kegiatan : Praktek mengentry dokumen transaksi  
Tujuan : Peserta didik mampu menyelesaikan entry dokumen transaksi 

dengan aplikasi MYOB 
Petunjuk : 
Petunjuk   : 
1.​ Mengentry dokumen transaksi dengan baik dan benar 
2.​ Print out dan sajikan hasil kerja kalian 
 

Soal Praktek ( Keterampilan) 
Transaksi berikut ini entrilah ke dalam program MYOB Accounting! 

1.​ Tanggal 12 Desember 2015 Dika Bakery membeli bahan baku secara kredit pada Toko 
Barbera untuk pembuatan roti sebagai berikut 
-​ 20 Kg terigu @ Rp 10.000 
-​ 5 Kg Mentee @ Rp 5.000 
-​ 10 Kg Gula @ Rp 9.000 
-​ 2 Kg Krim @ Rp 8.000 

2.​ Tanggal 20 Desember 2015 dibayarkan utang kepada “Toko Barbera” atas pembelian 
kredit bahan pembuatan roti tertaggal 12 Desember. 

 
 
Nama kelompok​ : 
Kelas​ ​ ​ : 
Nama Siswa​ ​ : 

Validasi 
Tanggal Paraf 
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C.​ MATERI 
 

1.​Transaksi Pembelian Bahan Baku 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menganalisis dan mengentri transaksi 
pembelian perlengkapan 

●​ Pahami informasi pada bukti transaksi 
●​ Dari Command centre>Purchase>Enter Purchase 
●​ Klik layout dan pilih Item 
●​ Non aktifkan tanda Tax Inclusive 
●​ Isikan data pembelian antaralain: nama supplier, tanggal pembelian, nomor bukti 

tansaksi 
●​ Isikan data bahan baku yang dibeli, antara lain: jumlah bahan baku, nama 

bahan baku, kode bahan baku, harga bahan baku dan kode pajak (PPN) 
●​ Isikan biaya angkut pembelian pada kolom freigt 
●​ Isikan total pembayaran pada kolom paid today apabila pembelian dilakukan 

dengan tunai, dan kosongkan kolom paid today apabila pembelian dilakukan 
dengan kedit 

●​ Klik record 
 

2.​Transaksi Pembelian Bahan Penolong 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menganalisis dan mengentri transaksi 
pembelian perlengkapan 

●​ Pahami informasi pada bukti transaksi 
●​ Dari Command centre>Purchase>Enter Purchase 
●​ Klik layout dan pilih Item 
●​ Non aktifkan tanda Tax Inclusive 
●​ Isikan data pembelian antaralain: nama supplier, tanggal pembelian, nomor bukti 

tansaksi 
●​ Isikan data bahan penolong yang dibeli, antara lain: jumlah bahan penolong, 

nama bahan penolong, kode bahan penolong, harga bahan penolong dan 
kode pajak (PPN) 

●​ Isikan biaya angkut pembelian pada kolom freigt 
●​ Isikan total pembayaran pada kolom paid today apabila pembelian dilakukan 

dengan tunai, dan kosongkan kolom paid today apabila pembelian dilakukan 
dengan kedit 

●​ Klik record 
 

3.​Transaksi Pembelian Aset Tetap 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menganalisis dan mengentri transaksi 
pembelian aset tetap 
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●​ Pahami informasi pada bukti transaksi 
●​ Dari Command centre>Purchase>Enter Purchase 
●​ Klik layout dan pilih Item 
●​ Non aktifkan tanda Tax Inclusive 
●​ Isikan data pembelian antaralain: nama supplier, tanggal pembelian, nomor bukti 

tansaksi 
●​ Isikan data aset yang dibeli, antara lain: jumlah aset tetap , nama aset tetap, kode 

aset tetap, dan harga 
●​ Isikan total pembayaran pada kolom paid today apabila pembelian dilakukan 

dengan tunai, dan kosongkan kolom paid today apabila pembelian dilakukan 
dengan kedit 

●​ Klik record 
 

4.​Transaksi Pembelian Pembayaran Utang 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menganalisis dan mengentri transaksi 
pembayaran utang 

●​ Pahami informasi pada bukti transaksi 
●​ Dari Command centre > Purchase > Pay Bills 
●​ Isikan akun kas pada kolom Account 
●​ Isikan nama supplier dengan mengkilk tombol scroll doen list, kemudian pilih 

nama supplier 
●​ Isikan informasi transaksi, antaralain nomor bukti transaksi, tanggal 

transaksi, dan jumlah yang dibayarkan 
●​ Hitung dan isikan besarnya potongan pembelian pada kolom Discount (apabila 

mendapatkan potongan) 
●​ Klik pada kolom Amount applied hingga muncul angka sesuai dengan jumlah 

yang dibayarkan 
●​ Tekan enter 
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