
 

 
 

FORMATO PERMISO LABORAL POR HORAS 

 

Yo____________________________________________, identificado(a) con 
cédula de ciudadanía No._________________ expedida en 
__________________________, en calidad de docente de la Institución 
Educativa Manuel Atencia Ordóñez, solicito un permiso para ausentarme de 
mi jornada laboral las horas especificadas por el siguiente motivo: 
______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________ 
 

DETALLES DEL PERMISO 

DIA MES AÑO 
HORA DE 

INICIO DEL 
PERMISO 

HORA DE 
FINALIZACIÓN 
DEL PERMISO 

     
 
Anexos: 
______________________________________________________________ 
______________________________________________________________ 

Total, horas de permiso: __________ 

 
 

___________________________________________ 
FIRMA DE QUIEN CONCEDE EL PERMISO 

 
Fecha y hora en que se concede el permiso 

DIA MES AÑO HORA 
    

 

 


