BM-CLTLG-01

TEN COQUAN TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM

(co quan, t6 chlrc quan 1y tai Péc Iap - Tur do - Hanh phiic

lidu)

BIEN BAN GIAO NHAN TAI LIEU

- Can ctt Quyét dinh s6 /QD-VTLTNN ngdy thang nim 2009 cta Cuc Vin thu va
Luu trir nha nude ban hanh Quy trinh Chinh 1y tai liéu gidy theo TCVN ISO 9001: 2000

SCANCU: v (D)

Chung t6i gom:

BENGIAO: .................... (2 , dai dién la:
£ ONE (DA et et
Chtrc vy cong tac/chirc danh: ..........cooviiiiiiiii

£ ONIE (DA oot
Chirc vy cong tac/chirc danh: ..........cooviiiiiiiii
BENNHAN: ........coooiiiiiiini (3) et , dai dién la:

2 ONZ (DA): oot
Chure vu cong tac/chlic danh: .........c.ccooooiiiiiiiiiiiiiieeeee e

£ ONE (DA oottt e et
Churc vu cong tac/chlrc danh: ...........ccooooiiiiiiiiiiiicc e

Théng nhat 13p bién ban giao nhan tai liéu ............ (D) v6i nhitng
n6i dung cu thé nhu sau:

1. Tén phong (hodc Khoi) tai HEU: .....o.veeveeeeeeeeeeeee e

2. Thot glan clla tal HEU: ...oovcviiiiiiiie et



3. Thanh phan va s luong tai liéu:

3.1. Tai li€u hanh chinh:

= TONE SO NOP (CAD): cvevvveeeeeeeeeeeee et eeeeeeee e e e eee s s e eee e ees s eee e eenesean.
- Tong $6 ho 0 (G0N Vi DAO QUAN): ..o,

- Quy ra mét gia: .............. mét

3.2. TA1 18U KDAC (U CO): oo

4. Cong cu tra curu va tai li¢u lién quan kem theo (5):

Bién ban nay dugc 1ap thanh hai ban; mdi bén gitr mot ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén va ghi ro ho tén) (Ky tén va ghi ro ho tén)

Xdc nhén ciia co' quan, t6 chirc (6)
(chirc vu, chir ki, ho tén cua nguoi co tham quyén, dong ddu)

Ghi chu:
1 Can ctr ké hoach cong tac hodc hop ddng chinh Iy tai liéu v.v...

2, 3 Ghi tén cua luu trir truc tiép quan ly tai li¢u, chéng han nhu Phong Luu trir B9 ...,
Trung tam Luu trit tinh ....... , Luu trit Sé/Ban ........, Luu trit Cong ty ........ , V.V... va
tén cua co quan, t6 chirc hodc don vi (néu cd) thuc hién chinh Iy tai liéu.

4 Muyc dich hay ghi 15 1y do giao nhan: dé chinh 1y hodc sau khi chinh 1y.



5 Liét ké cac cong cu tra clru va tai liéu lién quan kém theo (néu c6) nhu:
- Muyc luc tai liéu ndp luu;
- Céc cong cu tra tim khac nhu bo thé, co s¢ dir li€u tra tim tu dong...;

- Cac tai ligu lién quan khac nhu ban lich st don vi hinh thanh phong va lich
stt phong; huéng dan phan loai, 1ap ho so; huéng dan xac dinh gia tri tai liéu v.v....

6 Xac nhan cta co quan, to chirc quan 1y tai lidu (trong nhiing truong hop luu trir truc
tiep quan ly tai liéu khong c6 con dau riéng).



