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เร่ือง  ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อำนวยสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร  

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย  1. แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ​ จำนวน 1 ฉบับ 

​ ​ 2. โครงการท่ีจะไปดูงาน ​ จำนวน 1 ฉบับ 

​ ​ 3. หนังสือเชิญ​ จำนวน 1 ฉบับ 

​ ​ 4. กำหนดการดูงาน​ จำนวน 1 ฉบับ 

​ ​ 5. สถานท่ีพักท่ีสามารถติดต่อได้ระหว่างอยู่่ต่างประเทศ​ จำนวน 1 ฉบับ 

​ ​ 6. เอกสารค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ​ จำนวน 1 ฉบับ 

​ ​ 7. บันทึกมอบหมายงาน​ จำนวน 1 ฉบับ 

​ ​ 8. บันทึกช้ีแจงเหตุผลความล่าช้าในการขออนุญาต​ จำนวน 1 ฉบับ 

​ ​ 9. เอกสารการลาพักผ่อน/ลากิจส่วนตัว​ จำนวน 1 ฉบับ 

ด้วย​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​​ ​ ​ ​ ​
โรงเรียน​​ ​ ​ ​ มีความประสงค์จะขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศเพ่ือ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ระหว่างวันท่ี​ ​ ​ ​ ​ ​
ถึงวันท่ี​ ​ ​ ​ ​ ​   ณ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
ซ่ึงอยู่ระหว่าง​ ​ ​ ​ ​ และไม่ผูกพันกับงบประมาณของทางราชการ 

ในการน้ี โรงเรียน​​ ​ ​ ​   จึงได้จัดส่งคำร้องพร้อมเอกสาร

ประกอบการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ มาพร้อมหนังสือฉบับน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ขอแสดงความนับถือ 

 

        (​​ ​ ​ ) 

​ ​ ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน​ ​ ​ ​   

​ “เรียนดี มีความสุข” 
 



 

 

งาน​ ​ ​  

โทร. ​ ​ ​  
โทรสาร ​​ ​  
 

​ “เรียนดี มีความสุข” 
 


