
 

รูปแบบการเขียนรายงานฉบับสมบูรณ์ตำรา/หนังสือ (ท่ีได้รับทุนสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยเกริก)  

 

องค์ประกอบของตำรา/หนังสือ 

1.​ ส่วนแรก  

1)​หน้าปก (ประกอบไปด้วย 1. ช่ือหนังสือ 2. ช่ือผู้เขียน (ช่ือ-นามสกุล) 3. ภาพประกอบปก 4. ตรา

สัญญาลักษณ์มหาวิทยาลัย (Logo))  

2)​ปกใน (ช่ือหนังสือ 2. ช่ือผู้เขียน 4. ตราสัญญาลักษณ์มหาวิทยาลัย (Logo) ในกระดาษ A4 สีขาว) 

3)​หน้าลิขสิทธ์ิ (ถ้ามี) 

4)​คำนำ (การเขียนบรรยายสรุปภาพรวมของหนังสือ/ตำรา อาทิ วัตถุประสงค์ เน้ือหาสาระเก่ียวกับ

ของหนังสือ/ตำรา)  

5)​ กิติกรรมประกาศ (ถ้ามี) 

6)​คำนิยม (ถ้ามี) 

7)​สารบัญ (- มีจำนวนบทตามท่ีผู้เขียนระบุในแบบคำขอรับทุน และเล่มหนังสือ/ตำรา ถูกต้องตรงกัน

กับหัวข้อท่ีปรากฎอยู่ในสารบัญหนังสือ/ตำรา – มีหัวข้อย่อยในแต่ละบท ไม่เกิน 2 หัวข้อย่อย - มี

สารบัญตาราง สารบัญรูปภาพประกอบ แยกจากสารบัญเน้ือหา)   

8)​ ตัวย่อและสัญญาลักษณ์ / อภิธานศัพท์ (ถ้ามี) 

2.​ เน้ือหา (- เน้ือหาของทุกบทจะต้องสอดคล้องกับท่ีผู้เขียนระบุในแบบคำขอรับทุน และรายวิชาท่ีระบุ

ไว้ - มีการเขียนอ้างอิงในกรณีท่ีผู้เขียนนำข้อความหรือเน้ือหาจากแหล่งอ่ืนเขียนไว้ในเล่มหนังสือ/

ตำรา ) 

1)​ บทท่ี 1 …….. 

2)​ บทท่ี 2 ........ 

3)​ .................. 

3.​ เอกสารอ้างอิง / บรรณานุกรม (การเขียนบรรณานุกรม หรือเอกสารอ้างอิง สถาบันวิจัยฯ กำหนดให้

ใช้ APA7 หรือ (American Psychological Association) ซ่ึงเป็นรูปแบบมาตรฐานผลงานวิชาการ

ด้านสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์นิยมใช้ โดยปัจจุบันใช้เวอร์ช่ัน 7)  

4.​ ภาคผนวก (ข้อมูลท่ีปรากฎรายละเอียดหรือขยายข้อมูลของหนังสือ/ตำรา เช่น แบบสอบถาม ข้อมูล

ทางสถิติ ข้อมูลด้านกฎหมาย ฯลฯ ) (ถ้ามี) 

5.​ ประวัติผู้เขียน (ประกอบด้วย ช่ือผู้เขียน ภาพถ่ายผู้เขียน สถานท่ีทำงาน (หรือข้อมูลติดต่อ เช่น 

Email เบอร์โทรสำนักงาน หรือเบอร์มือถือ ประวัติการศึกษา และสาขาวิชาการท่ีมีความเช่ียวชาญ 

เพ่ือให้ผู้อ่านรับทราบ ประสบการณ์และความเช่ียวชาญของนักเขียน) (ถ้ามี) 

6.​ ปกหลัง (ถ้ามี)  

7. สันหนังสือ/ตำรา (ถ้ามี) ช่ือตรงกับหน้าปกนอกและปกใน  
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รูปแบบการพิมพ์เน้ือหาหนังสือ/ตำรา  

 
1. แบบอักษร (ไม่กำหนด)  

​ - ประเภทใดก็ได้  

​ - หัวข้อใหญ่ ขนาดอักษร 18 point /หนา  

 ​ - หัวข้อในเน้ือหา ขนาดอักษร 16 point/หนา 

​  

2. ต้ังค่าหน้ากระดาษโดยการเว้นท่ีว่างของกระดาษ ให้เว้นท่ีว่างขอบกระดาษไว้ท้ังส่ีด้าน ดังน้ี 

 ​ - ขอบด้านบน เว้นไว้ 2.5 เซนติเมตร หรือ 1 น้ิว  

 ​ - ขอบด้านซ้าย เว้นไว้ 3.75 เซนติเมตร หรือ 1.5 น้ิว 

 ​ - ขอบด้านขวาเว้นไว้ 2.5 เซนติเมตร หรือ 1 น้ิว 

 ​ - ขอบด้านล่างเว้นไว้ 2.5 เซนติเมตร หรือ 1 น้ิว ​  

​ - ระยะห่างระหว่างบรรทัด  1.0  

​ - ใส่เลขหน้าทุกหน้า (อาจเรียงหน้าตามลำดับ หรือเรียงตามบท)  

 

3. หัวข้อของทุกบท (เน้ือหา) มีตัวเลขกำกับ และมีหัวข้อและช่ือบทเหมือนกันกับแบบคำขอรับทุนสนับสนุนทุนท่ีได้รับ

การอนุมัติ ซ่ึงหากมีการเปล่ียนแปลงจะต้องแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้สถาบันวิจัยฯ รับทราบก่อนส่งเล่มรายงานความ

ก้าวหน้าและตัวเล่มฉบับสมบูรณ์ทุกคร้ัง   

 

​ ตัวอย่าง -หัวข้อย่อยในเน้ือหา (สูงสุดให้ใช้ 5 ลำดับ หากมี)  ดังน้ี 

 ​ บทท่ี 1 .........ช่ือบท................. 

1.1​ .................. 

​ ​       1.1.1 .................. 

 ​ ​ ​ 1.1.1 .................. 

​ ​ ​         1.1.1.1 ................ 

 ​ ​ ​​       1.1.1.1.1 ........................​  

 

 ​ ​ ​ 1.1.2 ................. 

 

 ​ ​ 1.2 ................. 

​ ​ 1.3 ................. 

 ​ บทท่ี 2 .........ช่ือบท................. 

​  ​ 2.1 .................. 

​ ​      2.1.1 ....................... 

​ ​      2.1.2 ....................... 

 ​ ​ 2.2 ................. 

​ ​ 2.3 ................. 
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 4. ตาราง แผนภูมิ แผนภาพ หากไม่ได้เขียนเอง ให้เขียนอ้างอิงด้วย และมีช่ือกำกับ 

 

 ตัวอย่าง  

 

 

ตัวอย่าง  

 

 

*** ข้อควรระวัง *** 

 ​ 1. การใช้เอกสารอ้างอิงควรเป็นเอกสารมีอายุการเขียนไม่เกิน 5 ปีย้อนหลัง  

 ​ 2. การเขียนอ้างอิงเอกสารอิเลคทรอนิกส์ กรุณาดูรูปแบบการเขียนด้านล่างให้ถูกต้องท้ังการเขียนอ้างอิงในเน้ือหา

และการอ้างอิงท้ายเล่ม ให้ถูกต้องตามแบบของสถาบันวิจัยและนวัตกรรม ใน รูปแบบการเขียนอ้างอิง APA7 (รอ link 

จากกฤษณ์)  
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