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HUONG DAN GHI SO

- Cot 1: Ghi s6 thir ty dang ky nhan ban an, quyet dinh; hd so uy thac; yéu cau thi hanh an. S6 duoc ghi bang chir sé A-rap, bat dau tir
s6 01 vao ngay 01 thang 10 nim trude va két thiic vao ngay 30 thang 9 nim sau.

- Cot 2: Ghi ngay, thang, nim nhéan va Toa an chuyén giao ban an, quyét dinh.

- Cot 3: Ghi ngay, thang, nim nhan quyét dinh ty thac va Co quan thi hanh an uy thac.

- Cot 4: Ghi ngay, thang, nim nhén va ngudi yéu cau thi hanh an.

- Cot 5: Ghi s6 ban an, quyét dinh; ngay, thang, nam cta Toa an; ho tn (chir in hoa c6 dau), dia chi cia nguoi phai thi hanh 4n (BA,
QD c6 nhiéu duong sy thi ghi duong sy dau vu).

- Cot 6: Ghi s, ngdy, thang, nim, tén tai liéu giri kém theo nhu: Bién ban ké bién, tam giit tai san, quyét dinh uy thac,....




- Cot 7: Ghi ho, tén (chir in hoa co déu), chure vy, chir ky (néu giao truc tiép) noi cong tac cua nguoi giao hodc tén buu cuc chuyén
dén.

- Cot 8: Ho tén, chuc vu, chit ky (néu nhan truc tiép) cua ngudi nhan.

- Cot 9: Ghi sb, ngay, thang, nim giri théng bao nhan ban an, quyét dinh; hd so ty thac; yéu cau thi hanh an cho Toa an, Co quan thi
hanh an uy thac, ngudi yéu cau thi hanh an.

- Cot 10: Ghi cac ngi dung can lam rd nhu: Bén 4n, quyét dinh chua c6 hiéu luc, co sai sot,... tom tat noi dung phén Quyét dinh cua
ban an, quyét dinh cia Toa an.

* Pinh ky 3 thang, 6 thang, 9 thang, nam két s6 ghi rd nhan bao nhiéu ban an cua toa an chuyén giao; quyét dinh ty thac cta co quan
thi hanh an (da thong bao va chua thong bao uy thac) va bao nhiéu yéu cau thi hanh an ctia duong su




