JD VI TRi CHUYEN VIEN CAO CAP HE THONG CHINH SACH

Trong hanh trinh xdy dung va phat trién, Tap doan Céng nghé G-Group d timg budc tao nén
nhirng thanh tyu dot pha, vwon minh manh mé va khang dinh vi thé trong cong dong cong nghé.
G-Group ludn nd luc déng gop nhitng gia tri tét dep cho cong dong, gitp cudc sdng cia nguoi
Viét hanh phtc va an toan hon.

1/ MO TA CONG VIEC:
1. XAy dung hé thong quan tri to chirc

- Ax dung Co cu to chitc & chirc ning nhiém vu; M6 ta cong viéc; Ma tran phan quyén;
Quy ché phdi hop; Dinh bién & Ngan sach nhan su;
- Tham gia xdy dung, danh gi ning luc cho ting vi tri theo so do to chirc.

2. XAy dung chinh sach ché d9, phic lgi va giam sat thue thi

- Xay dung, phdi hop, dé xuét cac Chinh sach Nhan sy (Luong — Thudng — Dai ngd) dam
bao nang cao hiéu qua, tuan thu quy dinh cia Phap luat va phu hop voi dinh hudng phat
trién cua Tap doan,;

- Huéng dan/giam sat/hau kiém viéc thuc hién cac chinh sach d3 ban hanh.

3. Rasoat va tham dinh quy dinh ndi bd

- Xay dung/cap nhat hé thdng vin ban quan tri nhan sy dam bao tinh théng nhit, minh
bach va hi€u qua trong hoat dong van hanh.
4. Kiém soat tudn thii va danh gia hiéu qua

- Theo ddi, giam sat viéc tudn thu ché d6 bao céo theo dung quy dinh cua Cong ty dbi voi
tung ca nhan va phong/ban.

- Kiém soat viéc thuc hién va danh gia KPI bao dam tinh cong bang, c6 cin cir bang
ching, s6 liéu cy thé va dung thoi han.

5.  Nhiém vu khac: Thyc hién cac nhiém vu khac thudc chitc nang nhan sy theo phan cong
clia cap quan 1y.

2/ YEU CAU CONG VIEC:

- Trinh Do: Tét nghiép Cao déng/l—)ai hoc chuyén nganh Quén tri nhan sy, Quan tri kinh
doanh, Hanh chinh, Luat hoac c4ac nganh lién quan khac



Co tir 3 - 5 nam kinh nghiém mang hé théng chinh sach (Uu tién da 1am trong cac Doanh

nghiép c6 quy mo6 >200 nhan sy mang Tai chinh hodc Cong ngh¢)

- Am hiéu co cdu t6 chirc doanh nghiép, nguyén tic va phuong phap xay dung dinh bién
nhan sy, kiém soat va quan 1y quy luong theo ting thoi ky.

- €06 kién thuc viing vé cac hé théng quan 1y hiéu suat nhu MBO, MBP, KPI, OKR... va
kha nang trién khai, theo ddi hiéu qua ap dung trong doanh nghiép.

- Nam rd cac phuong phap xay dung hé thong luong thudng, chinh sach dii ngd va tiéu chi
danh gia, phan hang chtrc danh trong t6 chc.

- K¥ ning giao tiép tt, tu duy xir 1y tinh hudng linh hoat; c6 kha nang phdi hop hiéu qua
v6i cac bo phan nodi bd va lam viée voi ddi tac bén ngoai (néu co).

- Str dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel, PowerPoint) va cé k¥ nang van thu
— luu trir ho so, tai liéu khoa hoc, ding quy chuén.

- Tinh than 1am viéc nhanh nhen, chu dong, linh hoat va can trong trong timg chi tiét cong
viéc.

- Uu tién g vién c6 kinh nghiém thyc té tai cac doanh nghiép 16n hodc tap doan da

nganh.

3/ QUYEN LOI

- Luong tu: 22 tri€u- 28 tri¢u, nghi T7, CN

- Moi truong lam vi¢c cong nghé hién dai, van héa doanh nghiép tré trung, nang dong;
dong nghiép than thién, hd tro nhiét tinh.

- Puoc tham gia chuong trinh bao hiém stic khoe danh riéng cho nhén sy chinh thic.

- Chinh sach xét duyét ting lwong dinh ky hang ndm dua trén két qua cong viéc va dong
gop thuec té.

- Ché d6 thuong phong phu: thudng cac ngay 18, Tét va thudng cudi nam theo két qua kinh
doanh cua Cong ty.

- Pay du cac ché d bao hiém, nghi phép, nghi 18 theo quy dinh ctia phap luat va chinh
sach ndi b cua Cong ty.

- Tham gia vao céac hoat dong gén két va phuc loi ndi by nhu: Team Building, Gala cudi
nam, sinh nhat, cac chuong trinh van hoa — sy ki¢n trong nam.

- Co hdi thing tién rd rang cung 16 trinh phat trién nghé nghiép bai ban.

Ung vién quan tdm vui long giri CV va portfolio vé dia chi Email: thuynt@tima.vn / DT/Zalo:
0967186943 dé dugc hd tro sém nhat. Xin cam on!
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