TRUONG KHOA CAC KHOA HQC LIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH VA NGHE THUAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
KHOA CONG NGHIEP VAN HOA VA DI
SAN

BAO CAO THU'C TAP NGHE NGHIEP
NGANH QUAN LY GIAI TRi VA SU KIEN

1. Hinh thirc trinh bay Bao cao thuc tap:
1.1. Khé gidy A4 (210 x 297 mm); dong bia
1.2. S6 trang toi da 13 20 trang (khéng tinh muc luc, tai liéu tham khdo va phu luc);
phong chit Times New Roman, ¢& chit 13pt; dan dong Mutiple 1,3; 1& trai: 3 cm; 1&
trén/1é dudi/lé phai: 2 cm.
1.3. S6 thu ty cua trang & chinh giira trang, phia dwéi.
1.4. Tai liéu tham khao va phu luc (néu cé): téi da 1a 5 trang; trich ngudn tai liéu tham
khao (néu c6) theo huéng dan 2383/HD-DPHQGHN do Gidam ddc Pai hoc Qubc gia Ha
Noi ban hanh ngay 27/07/2017.
1.5. Ngon ngit sir dung 1a Tiéng Viét hodc tiéng Anh (néu sinh vién thyc tap & nudc
ngoai).
2. Céu triic Bao cao thue tap:
2.1. Bia bdo co va trang thong tin chung vé hoat dong thyc tap;
a) Trang bia ngoai (mau dinh kém).
b) Trang thong tin chung vé hoat dong thuc tap (mdu dinh kém).
2.2. Muc luc;
2.3. Danh muc bang biéu (néu c6);
2.4. Danh myc nhiing tir viét tat (néu co, xép theo thtr ty bang chit cai);
2.5. Phan ndi dung ctia bao cio:
2.5.1. Tim hiéu théng tin chung vé t6 chirc, cong tac vé s kién hodc/va gidi tri cia té
chure
- N1 dung:
+ Giéi thiéu Tong quan vé to chiic; cac b phan/phong ban va chiic ning nhiém vu
+ Cong tac vé su kién hodc/va gidi tri cua t6 chirc
- Hinh thtrc: Khuyén khich sir dung so d6 hoa dé thé hién lich sir hinh thanh va phat
trién, co cAu td chire, quy mo, linh vyc hoat dong chinh, ...
2.5.2. Tim hiéu vé vi tri viéc lam va cdc bg phan/phong ban lién quan dén quan 1y gidi tri

va sy kién cua to chirc



- Noi dung cong viée (bang chi tiét hoa cac cong viée dugc giao hodc di l1am tai co s
thuc tap)

- Cach thtre van hanh, sy phdi hop véi cac bo phan/phong ban va véi cac bén lién quan

- Panh gia hiéu qua, diém dic thu/ndi bat, kinh nghiém rut ra,...

2.5.3. Van dung kién thuc va ky nang vé quan ly gidi tri va sy kién vao cong viéc dwoc

giao

- Van dung kién thirc vé quan 1y giai tri va sy kién vao cong viéc dugc giao

- Van dung k¥ ning vé quan 1y giai tri va sy kién vao cong viéc duogc giao

- Pua ra céc sang kién, dé& xuit méi va duge don nhan, chép thuan hodc img dung thuc
hién

2.5.4.Van dung ky nang mém va tinh than, thdi dé lam viéc
- Van dung k¥ ning mém vao cong viéc dugc giao, phdi hop hiéu qua voi dong nghiép,
dbi tac, co k¥ nang giai quyét van dé
- Thai d¢ ky luat, tu 1ap, sang tao, trach nhiém va dao duc nghé nghiép phu hop voi vi tri
va mdi truong to chic
2.6. Két luan
- Tom tat cac két qua chinp va‘y nghia cua gué trinh thuc tap nghé nghiép
- DPanh gid, phan tich vé van dé lién quan d‘én cc}ng viéc, su phoi hop gilra cég phong
ban/bd phan va bé}i hoc kinh nghiém va dé )’iuét sau qua trinh di thyc tap (d61 voi ca
nhan sinh vién, doi véi don vi dao tao va doi voi co sé thuc tap)
- Bai hoc kinh nghiém va dé xuét sau qua trinh di thyc tap (d6i v6i ca nhén sinh vién,
d6i voi don vi dao tao va dbi voi co so thuce tip)
2.7. Tai liéu tham khao
2.8. Phu luc (néu co)
*Luuy:

- Khéng chi sir dung ban mé ta cong viée cta co quan thuc tdp ma sinh vién can néu chi
tiét nhitng nhi¢m vy, trach nhiém ma ho tim hiéu va/hodc duogc yéu cau thyuc hién & vj tri cong
viéc nay.

- Khuyén khich sinh vién cung cip cac hinh anh, so dd, bang biéu...minh hoa cho cac

hoat dong tai co s& thuc tap.



Maiu trang bia ngoai

TRUONG KHOA HOC LIEN NGANH VA NGHE THUAT
KHOA CONG NGHIEP VAN HOA VA DI SAN

BAO CAO THUC TAP
HOQC PHAN: THU'C TAP NGHE NGHIEP (1/2)

Ho tén sinh vién: ........

Ma so sinh vién: ........

Lop: coviiii

Ha No1, nam ...

MAu trang thong tin chung vé qua trinh thue tip
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THONG TIN CHUNG VE HOAT PONG THUC TAP

. Thong tin sinh vién:

Ho tén

Ma SV

Lop

Co quan thuc tap:
Tén co quan:

Dia chi co quan:
Thoi gian thuc tap:
Vi tri thuec tap:

Vi tri:

Phong/ban:

Nguoi quan ly/hwéng din truc tiép tai noi thue tip:
Ho tén:

Chure danh:

S4 dién thoai lién hé




