
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ โรงเรียนอนุบาลจันทบุรี 

ท่ี​ ​ /2567​           ​ ​   ​ วนัที​่​ เดอืน​​
​  2567 

เร ือ่ง​ส่งมอบงานในหนา้ทีร่าชการ 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลจันทบุรี 

อา้งถงึ​ หนังสอืสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาจันทบรุ ี
เขต ๑ ที ่ศธ​     /​ ​   

 ​ ลงวนัที​่ ​ ​ ​  

สิง่ทีส่ง่มาดว้ย ​แบบมอบหมายงานในหนา้ทีร่าชการ​ ​ ​
​ จำนวน 1 ชดุ 

 ​ ​ ดว้ยขา้พเจา้​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง​ ​ โรงเรยีน
อนุบาลจันทบรุ ีเร่ิมปฏิบัติงานท่ีโรงเรียนอนุบาลจันทบุรี เม่ือวันท่ี       เดือน ​ ​ ​     พ.

ศ. ​ ​ ​  ​
ขอสง่มอบงานในหนา้ทีร่าชการใหก้บั​ ​ ​ ​ ​ เนือ่งจาก
ขา้พเจา้      

⬜ เกษียณอายรุาชการ  
⬜ ยา้ยไปดำรงตำแหน่งใหม ่ทีโ่รงเรยีน​ ​ ​

​ ​ ​  
⬜ (อืน่ๆ) ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ดงันัน้ ขา้พเจา้ขอสง่มอบงานในหนา้ทีร่าชการ รายละเอยีดตามสิง่ทีส่ง่มา
ดว้ย 
 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 

​      ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่​ ​ ​ ​                      
           ​ ​ ​ ​ ​ ​      (​ ​ ​ ​  )​                 ​
          ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    ตำแหน่ง ​ ​
​  
 
ลงชอื​ ​ ​             ​   
ผูรั้บมอบ                                         

        ลงชอื​​ ​ ​        ​
                   (นายภวูนาท คำมลู)​



            (​    ​                     )  ​
        ตำแหน่ง                ​    ​      

​                 ตำแหน่ง รองผู ้
อำนวยการฝ่ายบรหิารงานวชิาการ 

 
ลงชือ่​ ​ ​ ​  
หวัหนา้งานวชิาการ      ​
           (นางวราพร พรรณศริ)ิ​
​                 ​
   ตำแหน่ง ครโูรงเรยีนอนุบาล
จันทบรุ ี

       
       ลงชือ่​​ ​ ​        ​
                   (นายภาคภมู ิ
ชา้งใหญ)่​ ​                 
ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยการฝ่าย
บรหิารงานบคุคล 
 

 
ลงชือ่​ ​ ​ ​  
หวัหนา้งานบคุคล    ​
          (นางเสาวนยี ์ ภาณุสวุฒัน)์​
​                 ​
  ตำแหน่ง ครโูรงเรยีนอนุบาล
จันทบรุ ี

  
       ลงชือ่​​ ​ ​ ​
                   (นายศกัดนัินท ์ ศรี
ไพร) 
ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน
อนุบาลจันทบรุ ี

 
แบบมอบหมายงานในหนา้ทีร่าชการ 

  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    เขยีนที ่ โรงเรยีนอนุบาล
จันทบรุ​ี ​  
​ ​ ​ ​ ​ ​    วนัที ่        เดอืน​ ​ พ.ศ. ​    
​  
​ ขา้พเจา้​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​ ​
​ ​  
รับเงนิเดอืนในอนัดบั​ ​ ขัน้​ ​ ​ บาท เร่ิมปฏิบัติงานท่ีโรงเรียนอนุบาล

จันทบุรี ​
เม่ือวันท่ี       เดือน ​ ​ ​     พ.ศ. ​​ ​  ขอมอบงานในหนา้ที่
ราชการใหก้บั​
​ ​ ​ ​ ​ ​ เนือ่งจากขา้พเจา้      
⬜ เกษียณอายรุาชการ  
⬜ ยา้ยไปดำรงตำแหน่งใหม ่ทีโ่รงเรยีน​ ​ ​ ​
​ ​ ​  
⬜ (อืน่ๆ) ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

และไดส้ง่มอบงานในหนา้ทีร่าชการทีรั่บผดิชอบตามรายละเอยีด ดงันี ้



 

1. การจดักจิกรรมการเรยีนการสอน 
 
ที ่

 
งานทีร่บัผดิชอบ 

 
รายละเอยีด

งาน 

สถานะงาน  
หมายเห

ต ุ
อยู่

ระหวา่ง
ดำเนนิ
การ 

ยงัไม่
ได้

ดำเนนิ
การ 

      
      

 

2. งานอืน่ทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 
ที ่

 
งานทีร่บัผดิชอบ 

 
รายละเอยีด

งาน 

สถานะงาน  
หมายเห

ต ุ
อยู่

ระหวา่ง
ดำเนนิ
การ 

ยงัไม่
ได้

ดำเนนิ
การ 

      
      

 
ลงชอื​ ​ ​ ​   ผู ้
มอบ                                              
     (​ ​ ​ ​  )​             
ตำแหน่ง ​ ​ ​  

ลงชอื​ ​ ​ ​   ผูรั้บ
มอบ                                              
     (​ ​ ​ ​  )​             
ตำแหน่ง ​ ​ ​  

 
 

ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​
       (นายศกัดนัินท ์ ศรไีพร) 

ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนอนุบาลจันทบรุ ี
 

เอกสารปรับปรงุเมือ่วนัที ่1 พฤศจกิายน 2567 
 


