
​  

​  
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ  หน่วยงาน/ภาควชิาวศิวกรรม ​  
คณะวศิวกรรมศาสตร ์ มธ.  โทร. ​  
ที ่อว 67.30/ ​ วนัที ่         ​
​  
เร ือ่ง ขออนุมตัติวับคุคลและงบประมาณคา่ใชจ้า่ยทนุนำเสนอผลงานวจิยั ดา้นวชิาการและวจัิย 
คณะวศิวกรรมศาสตร ์มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์
 

เรยีน  คณบดคีณะวศิวกรรมศาสตร ์
❶ ขา้พเจา้   ​ ตำแหน่ง ​  สงักดั  ​  
​ มคีวามประสงคจ์ะขออนมุตัเิพือ่ไปเสนอผลงานวจิยั (รายละเอยีดกำหนดการตามเอกสาร
แนบ) ชือ่ผลงาน ​  

  ​  
​ในการประชมุทางวชิาการ ⬜ ระดบันานาชาต​ิ
⬜ ระดบัชาต ิเรือ่ง  ​  

  ​  
​ จัดโดย ​ สถานที ่ ​  
​ ในวนัที ่​ ถงึวนัที ่​ รวมเวลา  ​ วนั โดยประสงค์
จะออกเดนิทาง ตัง้แตว่นัที ่​ ถงึวนัที ่​  
​ ซึง่การประชมุทางวชิาการ​ ⬜ ไมอ่ยูใ่นฐานขอ้มลู Scopus   ​ ⬜ อยูใ่น
ฐานขอ้มลู Scopus    

​​ ⬜ ไมอ่ยูใ่นฐานขอ้มลู Scopus และขออนมุตัติามประกาศทนุฯ ขอ้ 7 
โดยใชผ้ลงาน ​  

​​  
ทัง้นี ้มคีวามประสงคข์ออนุญาตลาเพือ่อยูต่า่งประเทศ ⬜ ลาพักผอ่น ⬜ ลากจิ ตัง้แตว่นัที ่​
ถงึวนัที ่​  
โดยไดด้ำเนนิการเขา้ไปลาในระบบออนไลนแ์ละพมิพเ์อกสารการลาแนบมาพรอ้มนีด้ว้ย
แลว้  และมคีวามประสงค ์ 
⬜ ขอหนังสอือำนวยความสะดวกในการขอหนังสอืเดนิทางและตรวจลงตรา ⬜ ไมป่ระสงคจ์ะขอ
หนังสอือำนวยความสะดวกฯ 
คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทาง  1) คา่พาหนะ​ 1.1 คา่ตัว๋
เครือ่งบนิ /คา่ธรรมเนยีมสนามบนิ (ไป - กลบั)  ​ ​
บาท 

​ ​ ​ 1.2 คา่พาหนะประจำทาง/พาหนะรับจา้ง (ในประเทศและตา่งประเทศ)  
​ ​ บาท 

​ ​ ​ 1.3 เงนิชดเชยคา่น้ำมนัเชือ้เพลงิ (กรณีใชร้ถยนตส์ว่นตวั) ทะเบยีน  ​
​ . 

​ ​ ​ ​ ระยะทางกรมทางหลวง  ​ กม. X 5 
บาท X 2 (ไป - กลบั) และคา่ทางดว่น ​ ​ บาท 

2) คา่ทีพ่กั ​คนื  ​ ​
บาท 

 



​  
3) คา่ลงทะเบยีน (คา่ธรรมเนยีมการโอนเบกิไมไ่ด)้ ​ ​

บาท 
4) คา่เบีย้เลีย้งแบบเหมาจา่ย  ​ วนั  ​ ​

บาท 
5) คา่ธรรมเนยีมหนงัสอืเดนิทาง / คา่วซีา่  ​ ​

บาท 
รวมเป็นเงนิท ัง้ส ิน้  ​ บาท (  ​ ​
) 
ทัง้นี ้ ขา้พเจา้เคยไดรั้บทนุพัฒนาศกัยภาพและเผยแพรง่านวจัิยสำหรับอาจารยจ์ากคณะ
วศิวกรรมศาสตร ์ในปีงบประมาณ               ​ (ระบปีุงบประมาณปัจจบุนั)  ใน
รายการตา่ง ๆ ดงันี ้
⬜ ทนุเสนอผลงานวจัิย​ เมือ่เดอืน  ​พ.ศ. ​ จำนวนเงนิ ​
บาท 
⬜ ทนุอบรมสมัมนา​ เมือ่เดอืน  ​พ.ศ. ​ จำนวนเงนิ ​
บาท 
⬜ ทนุสมาชกิสมาคม​ เมือ่เดอืน  ​พ.ศ. ​ จำนวนเงนิ ​
บาท 
⬜ ทนุสนับสนุนคา่ใชจ้า่ยในการตพีมิพบ์ทความ (Page Charge) ในวารวชิาการระดบันานาชาต​ิ
เมือ่เดอืน  ​ พ.ศ. ​ จำนวนเงนิ ​
บาท 
⬜ ทนุสนับสนุนคา่ใชจ้า่ยประเมนิคณุภาพตำราเพือ่ขอตำแหน่งวชิาการ ​ เมือ่เดอืน  ​ พ.
ศ. ​ จำนวนเงนิ ​ บาท 
⬜ ทนุสมทบการนำเสนอผลงานวจัิย/ทนุสมทบอบรมสมัมนา จากหน่วยงานภายนอกคณะฯ​
เมือ่เดอืน  ​ พ.ศ. ​ จำนวนเงนิ ​บาท 
⬜ ไมเ่คยไดรั้บทนุรายการใด    
รวมเงนิอดุหนุนทีใ่ชไ้ปแลว้ทัง้หมด  ​ บาท ( ​ ) 
หมายเหต ุ​  
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ
 
หมายเหต:ุ​
ตอ้งจัดสง่เอกสารรายงานผลการเสนอผลงานวจัิยแกค่ณะจำนวนหนึง่ชดุภายในหนึง่เดอืนนับถดัจากวนัเสร็จสิน้
การเสนอผลงานวจัิยโดยผลงานวจัิยนัน้       ​
ตอ้งระบตุน้สงักดัเป็น “คณะวศิวกรรมศาสตรม์หาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์(Faculty of Engineering, 
Thammasat School of Engineering, ​
Thammasat University)” และจัดสง่เอกสารใบเสร็จ ทัง้หมดภายในสามสบิวนั นับถดัจากวนัเสร็จสิน้การนำ
เสนอผลงานวจัิย 
 

 

❷ พจิารณาแลว้พบวา่ผูข้อทนุยงัคงมยีอดเงนิทนุคงเหลอืในปีงบประมาณ  ทัง้หมด    
​  บาท 
​ จงึเห็นควร​ ⬜ อนมุตั ิ 
​ ⬜ ไมอ่นมุตั ิ เนือ่งจาก                          
​    
 

 



​  
 

❸ งานวจัิย​  
⬜ เอกสารครบถว้น 
⬜ ยงัไมค่รบ เนือ่งจาก ​  

 
(ลงนาม) ​  ​ (ลงนาม) ​   
​(​ ​ )​ (นางศริมิา 
ศงัขรัตน)์ 

​ เจา้หนา้ทีห่น่วยวจัิย​ หวัหนา้งานบรกิาร
วชิาการและวจัิย 
 

 

❹ พจิารณาแลว้จงึเห็นควร​  
⬜ อนมุตั ิ  ​  
⬜ ไมอ่นมุตั ิเนือ่งจาก  ​  

 
​ (ลงนาม) ​  
​ (ผูช้ว่ยศาสตราจารย ์ ดร.กาญจนา 
ศลิาวราเวทย)์ 

​ ผูช้ว่ยคณบดฝ่ีายวจัิยและนวตั
กรรม 

 

❺ เพือ่โปรดพจิารณาและเห็นควรอนุมตัติวั
บคุคลเดนิทางไปราชการซึง่เป็นไปตาม
ระเบยีบสำนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการ
อนุมตัใิหเ้ดนิทางราชการและการจัดประชมุ
ของทางราชการ พ.ศ. 2524และฉบบัที่
แกไ้ขเพิม่เตมิ 

 
​ (ลงนาม) ​  
​ ​ (นางสาวจันทมิา ทองเป่ียม) 
​ รักษาการในตำแหน่งหวัหนา้งานบรหิาร
ทรัพยากรมนุษย ์
 

 

❻ พจิารณาแลว้เห็นควร 
​ ⬜ เห็นควรอนมุตัติวับคุคล (กรณี
เดนิทางในประเทศ)                     

​ ⬜ ใหง้านบรหิารทรพัยากรมนษุย์
ดำเนนิการขออนมุตั ิ

​ ​  ตวับคุคลตอ่อธกิารบดตีอ่ไป (กรณี
เดนิทางตา่งประเทศ)                                   

​ ⬜ ไมอ่นมุตัติวับคุคล เนือ่งจาก ​  
 
​ (ลงนาม) ​  
​ (รองศาสตราจารย ์ ดร.ปรัชญา เปรม
ปราณีรัชต)์ 
​ ​ รองคณบดฝ่ีายบรหิาร 

 

❼
งบประมา

ณ 

ผกูพัน+จา่ยจรงิ ขอครัง้นี ้ คงเหลื
อจรงิ 

​ ●​เบกิแลว้​      
. 

●​ยงัไมส่ง่เบกิ      
​  

​
. 

​  
  

​ เพือ่โปรดพจิารณาและเห็นควรอนุมตัใิหใ้ช ้
เงนิงบประมาณจาก 

​ ⬜ งบกองทนุวจัิยคณะวศิวฯ มธ. ปี ​  
​ ​ ใหเ้ป็นไปตามระเบยีบฯ ทีเ่กีย่วขอ้ง หาก
เห็นชอบดว้ยโปรด​ พจิารณาอนุมตั ิ

 
 

(ลงนาม) ​  ​ (ลงนาม) ​   
​ ​ (น.ส.อรทยั ยศศกัดิศ์ร)ี​

(นางสายสณีุ ผลพทิกัษ์) 
​ เจา้หนา้ทีห่น่วยการเงนิ​

หวัหนา้งานบรหิารการเงนิและแผนงาน 
 

 

❽ เรยีน คณบด ี เพือ่โปรดพจิารณาในเรือ่ง
ตา่งๆ และเห็นควร 
⬜ อนมุตังิบประมาณ และคา่ใชจ้า่ยตามที่
งานการเงนินำเสนอ 
⬜ อนมุตัใิหใ้ชร้ถยนตน์ ัง่สว่นบคุคล 

 หมายเลขทะเบยีน​ในการเดนิทางไปราชการ
ในครัง้นี ้       
⬜ อนมุตัติวับคุคล (กรณีเดนิทางใน
ประเทศ) 
⬜ ใหง้านบรหิารทรัพยากรมนุษยด์ำเนนิการ
ขออนุมตัติวับคุคล 

 ตอ่อธกิารบดตีอ่ไป (กรณีเดนิทางตา่ง
ประเทศ) 
⬜ ไมอ่นมุตั ิเนือ่งจาก  ​  
 

(ลงนาม) ​ . 
(นางสาวกรณุา บญุจารพัุฒน)์ 
เลขานุการคณะวศิวกรรมศาสตร ์

 
  

 



​  
❾​⬜ พจิารณาแลว้เห็นควรอนมุตั ิ
งบประมาณ 
​ ​⬜ พจิารณาแลว้ไมเ่ห็นควรอนมุตั ิ
งบประมาณ  

​ ​ เนือ่งจาก ​  
 
​ (ลงนาม) ​  
​ (รองศาสตราจารย ์ ดร.วรณี 
มงัคละศริ)ิ 
​ รองคณบดฝ่ีายการคลงัและ
งบประมาณ 

❿​⬜ อนมุตั​ิ  
​ ⬜ ไมอ่นมุตั​ิ  
​ ⬜ อืน่ ๆ ​  
 

(ลงนาม) ​ . 
(ศาสตราจารย ์ดร.สญัญา มติรเอม) 

คณบดคีณะวศิวกรรมศาสตร ์

 
 

แบบฟอรม์การนำสง่เอกสารเพือ่ขอรบัทนุนำเสนอผลงานวจิยั คณะ
วศิวกรรมศาสตร ์มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์

ประจำปีงบประมาณ ​​ . 
เอกสาร/ หลกัฐานทีต่อ้งแสดง เพือ่ประกอบการพจิารณา 
ขออนุมตัทินุนำเสนอลผลงานวจัิย ​ .​ 
สถานที ่​ ระยะเวลา ​  
ที ่ รายการ ม ี ไม่

ม ี
หมายเหต ุ

1 แบบฟอรม์ขออนุมตัติวับคุคลและงบประมาณคา่ใชจ้า่ยทนุ
นำเสนอผลงานวจิยั  
ดา้นวชิาการและวจัิย คณะวศิวกรรมศาสตร ์มหาวทิยาลยั
ธรรมศาสตร ์

  เอกสาร
หมายเลข.... 

2 คณุสมบตัผิูร้บัทนุ  
⬜ 2.1 เป็นอาจารยป์ระจำทีผ่า่นการประเมนิทดลอง

ปฏบิตัหินา้ทีค่รัง้ที ่ 1 แลว้ หรอืเป็นผูป้ฏบิตัหินา้ที่
ครบ 6 เดอืน แตย่งัไมไ่ดเ้ขา้สูก่ระบวนการประเมนิ
ทดลองปฏบิตัหินา้ทีค่รัง้ที ่ 1 นับถงึวนัทีเ่ดนิทางไป
นำเสนอผลงานวจัิย 

⬜ 2.2 มผีลงานเป็นรา่งบทความวจัิยฉบบัสมบรูณ ์ หรอื
บทคดัยอ่ ทีไ่ดรั้บการตอบรับ​ เพือ่นำเสนอในที่
ประชมุวชิาการระดบัชาต ิ หรอืระดบันานาชาต ิ โดย
ตอ้งแนบ​ รา่งบทความวจัิยฉบบัสมบรูณ ์ (Full 
Paper) หรอืบทคดัยอ่ (Abstract)        ​เพือ่
ประกอบการพจิารณา 

⬜ 2.3 ไดย้ืน่ขอรับทนุนำเสนอผลงานวจัิยอยา่งนอ้ย 30 
วนั กอ่นเริม่งานประชมุวชิาการ 

   
เอกสาร
หมายเลข.... 
 
 
เอกสาร
หมายเลข.... 
 
 
 
เอกสาร
หมายเลข.... 

3 รายละเอยีดของงานประชุมวชิาการ 
⬜ 3.1 กำหนดการงานประชมุฯ 
⬜ 3.2 อตัราคา่ลงทะเบยีนฯ 

   
เอกสาร
หมายเลข.... 

 



​  
⬜ 3.3 โปสเตอรป์ระชาสมัพันธ ์(ถา้ม)ี 
⬜ 3.4 อืน่ๆ (ถา้ม)ี 
…………………………………………………………
……………………… 

เอกสาร
หมายเลข.... 
เอกสาร
หมายเลข.... 
เอกสาร
หมายเลข.... 

4 เอกสารการเขา้รว่มงานประชุมวชิาการ 
⬜ 4.1 แบบตอบรับเขา้รว่มงานประชมุฯ เชน่ หนังสอืตอบ
รับ, e-mail  
⬜ 4.2 ผลงานเป็นรา่งบทความวจัิยฉบบัสมบรูณ ์ หรอื

บทคดัยอ่ ทีไ่ดรั้บการตอบรับเพือ่นำเสนอในทีป่ระชมุ
วชิาการระดบัชาต ิ หรอืระดบันานาชาต ิ โดยผลงาน
วจัิยนัน้ตอ้งระบตุน้สงักดัเป็น “คณะวศิวกรรมศาสตร ์
มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์ (Faculty of 
Engineering, Thammasat School of 
Engineering, Thammasat University)” 

   
เอกสาร
หมายเลข.... 
เอกสาร
หมายเลข.... 

5 เอกสารอืน่ ๆ เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 
5.1 เอกสารการลาในระบบออนไลน ์(กรณีลาไปพักผอ่น) 
5.2 
..................................................................................
.................................... 
5.3 
..................................................................................
.................................... 

   
เอกสาร
หมายเลข.... 
เอกสาร
หมายเลข.... 
เอกสาร
หมายเลข.... 

 

. 
 
 
 

 
 
 
 

 
แบบฟอรม์การนำสง่เอกสารภายหลงัการรบัทนุนำเสนอผลงานวจิยั คณะ

วศิวกรรมศาสตร ์มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์  
ประจำปีงบประมาณ ​​ . 

 



​  
เอกสาร/ หลกัฐานทีต่อ้งแสดง เพือ่ประกอบการพจิารณาเบกิจา่ยและปิดทนุ 
ที ่ รายการ ม ี ไม่

ม ี
หมายเหต ุ

1 เอกสารรายงานผลการเสนอผลงานวจิยั  
(สำหรบัสง่ งานบรกิารวชิาการและวจิยั เพือ่ใชอ้นมุตั ิ
ปิดทนุ/เบกิจา่ยเงนิ) 
⬜ 1.1 บนัทกึขอ้ความขออนุมตัปิิดทนุนำเสนอผลงานวจัิย 
⬜ 1.2 สำเนาเลม่รายงานสบืเนือ่งจากการประชมุวชิาการ 
(Proceeding) ประกอบดว้ย 
​ ⬜ 1.2.1 หนา้ปกเลม่รายงานการประชมุฯ 
​ ⬜ 1.2.2 หนา้สารบญัเลม่รายงานการประชมุฯ (ทีม่ชี ือ่ผล
งานทีน่ำเสนอ) 
​ ⬜ 1.2.3 ผลงานวจัิยทีต่พีมิพใ์นเลม่รายงานการประชมุฯ 
(ตอ้งระบตุน้สงักดัเป็น​ ​ “คณะวศิวกรรมศาสตร ์
มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์(Faculty of Engineering, ​​
Thammasat School of Engineering, Thammasat 
University)”) 
⬜ 1.3 หลกัฐานทีแ่สดงใหเ้ห็นวา่ไปนำเสนอผลงาน ณ 
สถานที ่นัน้ ๆ ไดแ้ก ่ภาพถา่ย   ​ ในงานหรอืใบ
ประกาศนยีบตัร 
⬜​ 1.4  กรณีผูร้บัทนุเลอืกงานประชุมอยูใ่น Scopus 
แนบหลกัฐานผลงานทีน่ำเสนอ​ ​ ปรากฏอยูบ่นเว็บไซ
ตฐ์านขอ้มลู Scopus หรอื หลกัฐานทีแ่สดงวา่ผลงานทีน่ำ
ไป​​ เสนอจะไดรั้บการตพีมิพเ์ผยแพรใ่นฐานขอ้มลู Scopus 
⬜ 1.5 เอกสารอืน่ ๆ (ถา้ม)ี ​  
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2 หลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิทนุเสนอผลงานวจิยั  
(สำหรบัสง่ งานการเงนิ เพือ่ใชส้ำหรบัเบกิจา่ยเงนิทนุ) 
⬜ 2.1 บนัทกึอนุมตัติวับคุคลและงบประมาณคา่ใชจ้า่ยทนุ
เสนอผลงานวจัิย 
​ ⬜ 2.1.1 บนัทกึอนุมตัติวับคุคลเดนิทางไปตา่งประเทศ 
(อธกิารบดหีรอืผูท้ีอ่ธกิารบด​ี ​ มอบหมายลงนาม)  
​ ⬜ 2.1.2 บนัทกึอนุมตัติวับคุคลและงบประมาณคา่ใชจ้า่ย
เดนิทางในประเทศ​ ​ ​ (แบบฟอรม์คณะฯ/คณบดี
ลงนาม) 
  ​⬜ 2.1.3 หนังสอือนุมตักิารลา (กรณีลาพักผอ่น/ลากจิ 
กอ่นหรอืหลงัการเดนิทาง​ ​ นำเสนอผลงานวจัิย​ 
⬜ 2.2 ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ (แบบ 
8708) กรณีเบกิคา่ใชจ้า่ยในการ ​ เดนิทางในประเทศและ
ตา่งประเทศ 
⬜ 2.3 หลกัฐานทีแ่สดงใหเ้ห็นวา่ไปนำเสนอผลงาน ณ 
สถานทีนั่น้ ๆ เชน่ กำหนดการ ​ นำเสนอ/ ใบ
ประกาศนยีบตัร 
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​  
⬜ 2.4 หลกัฐานการจา่ยเงนิในการเดนิทาง เชน่ ใบเสร็จรับ
เงนิคา่ตัว๋ เครือ่งบนิหรอื​ Itirnerary Receipt ทีแ่สดงราย
ละเอยีดการเดนิทาง/ คา่ทีพั่ก/ คา่ลงทะเบยีน/ ​คา่ธรรมเนยีม
หนังสอืเดนิทาง/ คา่วซีา่ (แนบหลกัฐานการชำระเงนิกรณี
ชำระดว้ย​ บตัรเครดติ/ อตัราแลกเปลีย่น ธ.แหง่ประเทศ
ไทย/ ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ ​ (แบบ บก.111) กรณี
เอกสารใบเสร็จรับเงนิไมส่มบรูณ)์ 
⬜ 2.5 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ (แบบ บก.111) กรณี
เบกิเงนิชดเชยคา่เชือ้เพลงิ/   ​  คา่ผา่นทางพเิศษ/ คา่
พาหนะประจำทาง-พาหนะรับจา้ง (ไมส่ามารถเบกิคา่เชา่รถ​  
ไดท้ัง้ในประเทศและตา่งประเทศ) 
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หมายเหต ุผูรั้บทนุตอ้งแนบเอกสารตาม
ประกาศ 
​ หรอืมเีหตจุำเป็นใหช้ีแ้จงโดย
ลายลกัษณอ์กัษร​  
 

 


