
 

Panduan Penggunaan Solleta​
 

❖​Pembuatan Absensi 

 
●​ Pastikan edit mode dalam keadaan enable​

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​ Klik add an activity or resource​
​
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​ Klik Attendance 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​ Silahkan sesuaikan isian name dan grade sesuai kebutuhan lalu klik tombol 
simpan di bagian paling bawah 

 



 

❖​Pembuatan Cohort Untuk Enrol Mahasiswa Kedalam Kelas 

 
●​ Pada menu site administration klik cohorts​

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​ Klik menu add new cohort lalu isikan nama cohort misal “Kelas A Fisioterapi D4 
2024”​
​
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​ Klik assign atau icon tersebut​
​
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​ Lakukan pencarian mahasiswa yang akan ditambahkan pada cohort lalu klik add 
 



 

 
●​ Enrol cohort kedalam kelas melalui menu participant dengan cara mencari nama cohort 

lalu klik simpan​
 



 

❖​Pembuatan Quiz​

 
●​ Klik tombol add an activity or resource 

 



 

●​ Klik Tombol quiz​

●​ Isikan field isian seperti berikut lalu klik simpan​



 

●​ Klik Question bank lalu pilih import, lalu lakukan import quiz sesuai dengan 
template yang disediakan​

●​ Klik question lalu klik add dan klik from question bank lalu pilih soal yang akan 
dimasukkan lalu klik simpan​
 
 

 



 

❖​Download Hasil Quiz 

 
●​ Pada bagian course klik menu result, lalu pilih download table data as pilih excel 

lalu klik download 
 

❖​Copy Course 

 
●​ Pada bagian course klik icon copy 



 

●​ Isikan kolom yang tersedia perlu diperhatikan pilih category course akan dicopy 
lalu klik copy and return atau copy and view untuk melihat progress copy​
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