E8 ~ Jx  =(D8-C8+1)

B C D E F G H
1 DAFTAR SEWA RUMAH BEDAK
2 MILIK LOSMEN SWADAYA BANJARMASIN
3
4 |Sewa Per Hari = Rp 2.000,00
5
6 - . . TANGGAL .
= NO URUT | NAMA PENYEWA MASUK |KELUAR LAMA SEWA| BIAYA SEWA PAJAK 5% |JUMLAH BIAYA
8 5123|DESSY RATNASARI 15/08/2000| 25/01/2001 164]| Rp 328.000,00 | Rp  16.400,00 | Rp  344.400,00
9 5124|TARZAN 06/02/1999| 26/08/2000 568/ Rp  1.136.000.00 | Rp 56.800.00 | Rp 1.192.800,00
10 5125/ JIHAN FAHIRA 30/05/2001| 25/07/2001 57 Rp 114.000,00 | Rp  5.700.00 | Rp 119.700,00
1 5126 MATORI A.J. 26/07/1999| 30/05/2001 675| Rp  1.350.000,00 | Rp  67.500.00 | Rp 1.417.500,00
12 5127|CHAERUDIN 17/09/2000{ 03/04/2001 199 Rp 398.000,00 | Rp  19.900,00 | Rp  417.900,00
13 5128 AKBAR TANJUNG | 25/04/1998| 14/02/2001 1027 Rp  2.054.000,00 | Rp 102.700.00 | Rp 2.156.700,00
14 5129 HAMZAH HAZ 28/02/1997| 12/12/2000 1384/ Rp  2.768.000,00 | Rp 138.400,00 | Rp 2.906.400,00
15 5130 KARTOLO 05/12/1999| 20/10/2001 686/ Rp  1.372.000,00 | Rp 68.600.00 | Rp 1.440.600,00
16 5131 BENDOT 07/10/2000{ 09/01/2001 95| Rp 190.000,00 | Rp  9.500,00 | Rp  199.500,00
17 5132|BELLA SAPHIRA 14/02/2000{ 01/04/2001 413| Rp 826.000,00 | Rp 41.300.00 | Rp  867.300,00
18 TOTAL 26/09/2897 19/02/2912 5268 Rp 10.536.000,00 Rp 526.800,00 Rp 11.062.800,00
19 RATA-RATA 08/10/1999  17/03/2001 526,8 Rp 1.053.600,00 Rp 52.680,00 Rp 1.106.280,00
20 TERTINGGI 30/05/2001  20/10/2001 1384 Rp 2.768.000,00 Rp 138.400,00 Rp 2.906.400,00
21 TERENDAH 28/02/1997 26/08/2000 57 Rp 114.000,00 Rp 5.700,00 Rp 119.700,00
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LANGKAH - LANGKAH

i oA

Buka Microsoft Excel

Pilih dokument baru

Buat judul di bagian atas seperti “ Daftar sewa rumah bedak milik losmen
Untuk penulisan Tanggal dan cara memFormat Tanggal:

7.

Letakkan kursor di C8

Ketik 15/8/00(tgl/bln/thn) setelah itu enter, jika tidak bisa ubah cara
pengetikan seperti 8/15/00(tgl/bln/thn) kemudian enter.

Blok C8 sampai D17(karena yang diformat tanggal adalah sel
tersebut).

Tekan Ctrl+1
Aktifkan tombol number
Klik Date

Pada type bagian kanan klik format yang sesuai yaitu 04-mar-97

(atau format lain)

8.

Klik costum (pada bagian kanan)



9. Klik pada Type ubah atau ketik sehingga menjadi format dd mmm yyy
10.Klik OK.

5. Rumus lama sewa:

=(D8-C8)+1

6. Biaya sewa:

Lama sewa dikalikan sewa per hari

Pajak 5%

Biaya sewa dikalikan 5%

7. Untuk membuat border pilih semua data dan klik borders untuk menambahkan
garis.

8. Tebalkan judul kolom dengan memilih baris judul dan tekan Ctrl+B.

9. Untuk meratakan teks judul menggunakan fitur Align Center agar tampilan
lebih rapi.

10.Setelah itu Ctrl+A untuk mengganti font dengan Times New Roman

11.Jika sudah selesai klik Ctrl+S untuk menyimpan file dengan menambahkan
nama yang ingin disimpan lalu di save.



