LOGO AQUI DESCRIGAO DE CARGO

TiTULO DO CARGO

GERENTE FINANCEIRO

CBO

SETOR GESTOR IMEDIATO

1421-15 Administrativo Gerente Administrativo

CARGOS SOB SUA RESPONSABILIDADE

Nenhum.

OBJETIVO PRINCIPAL DO CARGO

Zelar pela saude, qualidade e idoneidade financeira da empresa.

ATRIBUICOES / TAREFAS /| RESPONSABILIDADES
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Participar das reunides realizadas na empresa, quando necessario.

Fazer a conferéncias dos caixas da equipe;

Garantir a Entrega dos indicadores financeiros da empresa e reportar a Diretoria;

Garantir troco para os caixas;

Processar pagamentos e outros encargos a funcionarios e fornecedores;

Lancar todo e qualquer tipo de despesas no ERP, diariamente;

Realizar os Depésitos bancarios;

Realizar Pix saque (valores maiores);

Controlar o fluxo de pagamentos e seus vencimentos;

Cumprir os processos dentro do prazo e do orgamento previsto;

Dar suporte a liderangca em demandas gerais relacionadas a area financeira;

Lancar e baixar contas a pagar;

Fazer a Conciliagao bancaria;

Gestao do crediario e cobrangas;

Fornecer alternativas criativas e recomendagdes para reduzir custos e melhorar o desempenho
financeiro;

Montar e resumir dados para estruturar relatérios sobre status e riscos financeiros;

Desenvolver modelos financeiros, realizar benchmarking e analise de processos;

Realizar estudos de negécios sobre desempenho passado e futuro, além de desenvolver modelos de
previsao;

Identificar tendéncias e recomendar a¢des aos gestores com base em avaliagdes sdlidas;
Conduzir iniciativas de melhoria de processos e desenvolvimento de politicas que afetam a fungao.
Participar/Criar, verificar aprovagao e controlar plano de orgamento do setor;

Exercer outras tarefas relacionadas com as anteriormente descritas, de acordo com as necessidades
dos servicos e/ou por solicitacdo do superior.
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REQUISITOS
Qualificagao
v Exigido:
e Ensino médio completo e/ou Curso superior em Ciéncias Contabeis, Administragdo ou areas
correlatas;

e Excel Intermediario;
e Experiéncia de 02 anos na fungao;
e Nocdes basicas de contabilidade

Habilidades

v Atengéao

v Detalhismo

v Organizagao

v Responsabilidade

v Etica
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0.0 Primeira Emissao
*Eu declaro que

estou ciente e concordo com as atividades atribuidas a Descrigdo do meu cargo.
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