
แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ 

สำหรับข้าราชการ สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

 

เขียนท่ี  .............................................................. 
 

                                            วันท่ี ...................................................................... 

เร่ือง  ขออนุญาตไปต่างประเทศ 

 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต  3 

​  

​ ​ ข้าพเจ้า ............................................  ตำแหน่ง...................................... 

เงินเดือน.............................. มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศเพ่ืออบรมสัมมนา/ทัศนศึกษา                     

ณ ........................................  มีกำหนด............วันต้ังแต่วันท่ี....................................ซ่ึงอยู่ระหว่างลากิจส่วนตัว  

(วันหยุดราชการ/วันปิดภาคเรียน/ลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อน) 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                   ขอแสดงความนับถือ 

 

 

              ​                                                (ลงช่ือ)………………………………..…………………. 

                                                                      (...........................................................) 

 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ……………………………………………………………………………………………… 

         (.................................................................) 

    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 

 



 

 

 

 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 

ช่ือผู้เดินทาง.................................................................. 

ระยะเวลาเดินทางไป – กลับ  วันท่ี ................................................................................................................ 

รายการค่าใช้จ่าย 
จำนวนเงิน 

(บาท) 

เบิกจากเงิน

งบประมาณ 

เบิกจากเงินนอก

งบประมาณ 
เงินส่วนตัว 

แหล่งเงิน

อ่ืนๆ 

1.เงินเดือน(ไม่ต้องรวมกับ ข้อ2)ช่วงไป

ต่างประเทศ เงินเดือน÷31×จำนวนวัน 

     

2.ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง        

   2.1 ค่าโดยสารเคร่ืองบิน      

   2.2 ค่าจัดทำวีซ่า      

   2.3 ค่าเบ้ียเล้ียง      

   2.4 ค่าท่ีพัก      

   2.5 ค่าภาษีสนามบิน      

         สนามบินกรุงเทพฯ      

         สนามบินต่างประเทศ      

   2.6 ค่าพาหนะไป-กลับ บ้าน-สนาม

บินในต่างประเทศ 

     

    

    

   2.7 ค่าเคร่ืองแต่งตัว      

   2.8 ค่ารับรอง      

   2.9 ค่าลงทะเบียนการประชุม      

   2.10 ค่าของขวัญ      



   2.11 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ(ระบุ) เหมาจ่าย

ค่าท่ีพัก พาหนะไป-กลับ ค่าอาหาร 

ฯลฯ 2.1+2.4+26 

     

   2.12 ค่าใช้จ่ายเหมาจ่าย      

รวมค่าใช้จ่ายใน (ข้อ 2)      

ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

                   ลงช่ือ .........................................................ผู้เดินทาง 

​          ลงช่ือ .........................................................ผู้บังคับบัญชาช้ันต้น 

                   ลงช่ือ...........................................................ผู้บังคับบัญชาระดับสูงของหน่วย 
 

ตรวจเสนอปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

โดยกองการสัมพันธ์ต่างประเทศ สพฐ 

ลงช่ือ............................................................... 

 (.........................................................) 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียน..................................................................................................................... 

ท่ี........................................................................วันที่....................................................................... 

เร่ือง  บันทึกการมอบหมายงานระหว่างไปต่างประเทศ 

 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา  เขต  3   
 

​ ​ ด้วยข้าพเจ้า...............................................ตำแหน่ง.................................................. 

โรงเรียน.....................................................สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3  

มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศเพ่ือ...................................................................................................... 

มีกำหนด......................วัน  ต้ังแต่วันท่ี.......เดือน...................พ.ศ.........  ถึงวันท่ี......เดือน..................พ.ศ........ 

ซ่ึงอยู่ระหว่าง ⬜ เปิดภาคเรียน ⬜ ปิดภาคเรียน ⬜ วันหยุดราชการ 

​ ​ ในการน้ี  ข้าพเจ้าได้มอบหมายงานในหน้าท่ีระหว่างไปต่างประเทศให้ผู้รับมอบดังน้ี คือ 

.......................................................................................ตำแหน่ง......................................................................... 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​  



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)............................................ผู้รับมอบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (.........................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง....................................................... 

 

 

(ลงช่ือ)............................................ผู้มอบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (.........................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง....................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบช้ีแจ้งการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 

กรณีเร่งด่วนและกระช้ันชิดกับวันเดินทาง 

 

​ โรงเรียน......................................... 

 

                                  วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ.................. 

เร่ือง  ขออนุญาตไปต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3  
 

​ ​ ข้าพเจ้า..................................................................ตำแหน่ง..................................................... 

โรงเรียน....................................................สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 

มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศเพ่ือ..................................................................................................... 



ณ  ประเทศ.............................................มีกำหนด...........วัน ต้ังแต่วันท่ี.........เดือน..............พ.ศ.2566 ถึงวัน

ท่ี.............เดือน.................พ.ศ.2566  เหตุผลความจำเป็นท่ีขอกระช้ันชิดกับวันเดินทาง

เน่ืองจาก...............................................................................................................................................................

............... 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

​ ​ ขอแสดงความนับถือ 

 

                       (..............................................) 

                ตำแหน่ง............................................. 

ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

 

(............................................................) 

   ตำแหน่ง........................................................... 

 

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3  

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

 

(............................................................) 

   ตำแหน่ง........................................................... 

 

สถานท่ีพักท่ีสามารถติดต่อได้ 

 

ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง.............................................................. 

โรงเรียน......................................สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 



สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ ขณะอยู่ต่างประเทศสามารถติดต่อ

ข้าพเจ้า

ได้ท่ี.......................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

....... 

 

 

     ลงช่ือ.................................................................... 

            ​ ​ ​ ​ ​ ​  (..................................................................) 

   ตำแหน่ง......................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ 

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 

โรงเรียน................................................. 

 

วันท่ี.......เดือน......................พ.ศ............... 

 

เร่ือง  ขออนุญาตไปต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 

​ ​ ข้าพเจ้า......................................................ตำแหน่ง................................................................. 

โรงเรียน.......................................สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3  

มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศเพ่ือ..................................................................................................... 

ณ ประเทศ...........................................มีกำหนด..............วัน ต้ังแต่วันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ.2566  

ถึงวันท่ี..........เดือน..............พศ.2566 ซ่ึงอยู่ระหว่าง (วันหยุดราชการ/ปิดภาคเรียน/ลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อน) 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(..............................................) 

ตำแหน่ง......................................................... 
 

ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 

 

(..............................................) 

ตำแหน่ง......................................................... 

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3  



…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 

 

(..............................................) 

ตำแหน่ง......................................................... 

                     กำหนดการวันเดินทาง 

 

วันท่ี.........................................................................ถึงวันท่ี................................................................................. 

 

วันท่ี............. 

วันท่ี............. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารเพ่ิมเติม 

1.​ โครงการในการขออนุญาตไปต่างประเทศ 

2.​ การส่งขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ ส่งเอกสารล่วงหน้าก่อนเดินทาง 

อย่างน้อยไม่น้อยกว่า 15 วัน 

3.​ ใบลากิจส่วนตัวสำหรับข้าราชการครู และใบลาพักผ่อนหรือใบลากิจส่วนตัวสำหรับบุคลากรทางการ

ศึกษา (กรณีเปิดภาคเรียน)  

 


