A B C D E F G H
DAFTAR PINJAMAN
KOPERASI SWADAYA BANJARMASIN
NO NAMA UANG BUNGA 1 TAHUN JUMLAH ANGSURAN PER
FAKTUR PEMINJAM PINJAMAN 15% DIBAYAR BULAN

452|PARTO Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666.67

585|[IWAN FAL Rp 5.000.000 | Rp 750.000,00 | Rp 5.750.000,00 | Rp 479.166.67

325[IAN ANTO Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp  28.750.000,00 | Rp 2.395.833.33
i 125|EET SYAH Rp 12.500.000 | Rp 1.875.000,00 | Rp  14.375.000,00 | Rp 1.197.916.67
| 362|UNANG Rp 3.000.000 | Rp 450.000,00 | Rp 3.450.000,00 | Rp 287.500,00
) 158|DONO Rp 21.000.000 | Rp 3.150.000,00 | Rp  24.150.000,00 | Rp 2.012.500,00
1 965|BENDOT Rp 8.000.000 | Rp 1.200.000,00 | Rp 9.200.000,00 | Rp 766.666.67
2 100{INDRO Rp 2.500.000 | Rp 375.000,00 | Rp 2.875.000,00 | Rp 239.583,33
3 358|KARTOLO Rp 3.750.000 | Rp 562.500,00 | Rp 4.312.500,00 | Rp 359.375.00
4 687|SAPARI Rp 2.585.000 | Rp 387.750,00 | Rp 2.972.750,00 | Rp 247.729,17
5 TOTAL Rp 85.335.000 | Rp 12.800.250,00 | Rp  98.135.250,00 | Rp 8.177.937,50
5 RATA-RATA Rp 8.533.500 | Rp 1.280.025.00 | Rp 9.813.525,00 | Rp 817.793,75
7 TERTINGGI Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp  28.750.000,00 | Rp 2.395.833.33
3 TERENDAH Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666.67
El

Langkah-langkah

AW N —

6.

Buka Microsoft Excel

Pilih dokument baru

Buat judul di bagian atas seperti “ Daftar pinjaman koperasi swadaya”
Untuk mengisi kolom Bunga 1 tahun 15% yaitu dengan : Uang pinjaman
dikalikan 15%.

Mengisi kolom jumlah dibayar yaitu dengan : Uang pinjaman +Bunhga 1
tahun 15%.

Mengisi angsuran per bulan yaitu dengan : Jumlah dibayar dibagi 12.

DIPRAKTIKKAN:

Mengurutkan data di atas Berdasar NO FAKTUR

1.
2.
3. Klik Sort ...
4.
5.

Blok tabel data (dari AS sampai F15)
Klik Data

Klik Ascending (mengurutkan data dari terkecil ke terbesar)
Klik OK



452

A B C D E
DAFTAR PINJAMAN | 4 addLevel | X Delete Level [ Copy Level Options. 8 My data has headers |
KOPERASI SWADAYA BANJARMASIN o oton order
- - — - - - Sortby  NOFAKTUR v | Cell Values ~ | |Smallest to Largest ~
NoO NAMA UANG BUNGA 1 TAHUN JUMLAH
FAKTUR PEMINJAM PINJAMAN 15% DIBAYAR
452|PARTO Rp 2.000.000 | Rp 300.000.00 | Rp 2.300.000.00
585[IWAN FAL Rp 5.000.000 | Rp 750.000,00 | Rp 5.750.000,00
325/IAN ANTO Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp  28.750.000.00
125|EET SYAH Rp 12.500.000 | Rp 1.875.000,00 | Rp  14.375.000,00
362|[UNANG Rp 3.000.000 | Rp 450.000.00 | Rp 3.450.000.00
] 158 DONO Rp 21.000.000 | Rp 3.150.000.00 | Rp  24.150.000.00 oK Cancel
1 965 BENDOT Rp 8.000.000 | Rp 1.200.000.00 | Rp 9.200.000.00 | i S
2 100[INDRO Rp 2.500.000 | Rp 375.000.00 | Rp 2.875.000.00 | Rp 239.583.33
3 358 KARTOLO Rp 3.750.000 | Rp 562.500,00 | Rp 4.312.500,00 | Rp 359.375,00
4 687|SAPARI Rp 2.585.000 | Rp 387.750.00 | Rp 2.972.750.00 | Rp 247.729.17
5 TOTAL Rp 85.335.000 | Rp 12.800.250.,00 | Rp  98.135.250.00 | Rp 8.177.937.50
5 RATA-RATA Rp 8.533.500 | Rp 1.280.025.00 | Rp 9.813.525.00 | Rp 817.793.75
7 TERTINGGI Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp  28.750.000.00 | Rp 2.395.833.33
3 TERENDAH Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666,67
)
Hasil:
A5 v 100
A B C D E F G
1 DAFTAR PINJAMAN
2 KOPERASI SWADAYA BANJARMASIN
3
NO NAMA UANG BUNGA 1 TAHUN JUMLAH ANGSURAN PER
4 | FAKTUR PEMINJAM PINJAMAN 15% DIBAYAR BULAN
5 100|INDRO Rp 2.500.000 | Rp 375.000,00 | Rp 2.875.000,00 | Rp 239.583.33
6 125|EET SYAH Rp 12.500.000 | Rp 1.875.000,00 | Rp  14.375.000.,00 | Rp 1.197.916.67
7 158 DONO Rp 21.000.000 | Rp 3.150.000,00 | Rp  24.150.000.,00 | Rp 2.012.500,00
8 325|IAN ANTO Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp  28.750.000,00 | Rp 2.395.833,33
9 358 KARTOLO Rp 3.750.000 | Rp 562.500,00 | Rp 4.312.500,00 | Rp 359.375,00
0 362|UNANG Rp 3.000.000 | Rp 450.000,00 | Rp 3.450.000,00 | Rp 287.500,00
1 452|PARTO Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666,67
2 585/ IWAN FAL Rp 5.000.000 | Rp 750.000,00 | Rp 5.750.000,00 | Rp 479.166,67
3 687|SAPARI Rp 2.585.000 | Rp 387.750,00 | Rp 2.972.750,00 | Rp 247.729.17
4 965 BENDOT Rp 8.000.000 | Rp 1.200.000.00 | Rp 9.200.000,00 | Rp 766.666,67
5 TOTAL Rp 85.335.000 | Rp 12.800.250.00 | Rp  98.135.250,00 | Rp 8.177.937,50
6 RATA-RATA Rp 8.533.500 | Rp 1.280.025.00 | Rp 9.813.525.00 | Rp 817.793,75
7 TERTINGGI Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp  28.750.000.,00 | Rp 2.395.833,33
8 TERENDAH Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666,67
9

Mengurutkan data di atas berdasar NAMA PEMINJAM

1. Blok tabel data (dari A5 sampai F15)

2. Klik Data

3. Klik Sort ...

4. Pada Sort By klik panah kebawah, kemudian klik PEMINJAM
5. Klik OK



A5 v fx 100
A B < D E | |
1 DAFTAR PINJAMAN - addtevel X DeleteLevel  [[3Copy Level Qptions. @ My data has headers
2 KOPERAST SWADAYA BANJARMASIN P
P - - i~ — — - Sortby |NAMA PEMINJAM v Cell values v v
NO NAMA UANG BUNGA 1 TAHUN JUMLAH
1 FAKTUR | PEMINJAM PINJAMAN 15% DIBAYAR
5 100[INDRO Rp 2.500.000 | Rp 375.000,00 | Rp __ 2.875.000,00 | |
5 125|EET SYAH Rp  12.500.000 | Rp 1.875.000,00 | Rp  14.375.000,00 | |
7 158]DONO Rp _ 21.000.000 | Rp 3.150.000,00 | Rp _ 24.150.000,00 | |
3 325[IAN ANTO Rp  25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp  28.750.000,00 | |
3 358|KARTOLO Rp 3.750.000 | Rp 562.500,00 | Rp  4.312.500,00 | |
0 362|UNANG Rp 3.000.000 | Rp 450.000,00 | Rp _ 3.450.000,00 | | oK Cancel
1 452|PARTO Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp  2.300.000,00 | i
2 585[IWAN FAL Rp 5.000.000 | Rp 750.000,00 | Rp__ 5.750.000,00 | Rp 479.166.67
3 687|SAPARI Rp 2.585.000 | Rp 387.750,00 |Rp  2.972.750,00 | Rp 247.729,17
4 965|BENDOT Rp 8.000.000 | Rp 1.200.000,00 | Rp _ 9.200.000,00 | Rp 766.666.67
5 TOTAL Rp  85.335.000 | Rp 12.800.250,00 | Rp  98.135.250,00 | Rp 8.177.937,50
6 RATA-RATA Rp 8.533.500 | Rp 1.280.025,00 | Rp  9.813.525,00 | Rp 817.793,75
7 TERTINGGI Rp  25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp _ 28.750.000,00 | Rp 2.395.833.33
8 TERENDAH Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp  2.300.000,00 | Rp 191.666.67
9
Hasil:
AS ~ Jx 965
A B C D E [F H
DAFTAR PINJAMAN
4 KOPERASI SWADAYA BANJARMASIN
3
NO NAMA UANG BUNGA 1 TAHUN JUMLAH ANGSURAN PER
} | FAKTUR PEMINJAM PINJAMAN 15% DIBAYAR BULAN
3 965|BENDOT Rp 8.000.000 | Rp 1.200.000.00 | Rp 9.200.000,00 | Rp 766.666,67
5 158|DONO Rp 21.000.000 | Rp 3.150.000,00 | Rp  24.150.000,00 | Rp 2.012.500,00
! 125|EET SYAH Rp 12.500.000 | Rp 1.875.000.00 | Rp  14.375.000.00 | Rp 1.197.916,67
3 325|IAN ANTO Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000.00 | Rp  28.750.000.00 | Rp 2.395.833,33
) 100|/INDRO Rp 2.500.000 | Rp 375.000.,00 | Rp 2.875.000,00 | Rp 239.583.33
0 585|TWAN FAL Rp 5.000.000 | Rp 750.000,00 | Rp 5.750.000,00 | Rp 479.166,67
1 358|KARTOLO Rp 3.750.000 | Rp 562.500,00 | Rp 4.312.500,00 | Rp 359.375,00
2 452|PARTO Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666.67
3 687|SAPARI Rp 2.585.000 | Rp 387.750,00 | Rp 2.972.750,00 | Rp 247.729.17
4 362|UNANG Rp 3.000.000 | Rp 450.000,00 | Rp 3.450.000,00 | Rp 287.500,00
5 TOTAL Rp 85.335.000 | Rp 12.800.250,00 | Rp  98.135.250.00 | Rp 8.177.937.50
6 RATA-RATA Rp 8.533.500 | Rp 1.280.025,00 | Rp 9.813.525,00 | Rp 817.793,75
7 TERTINGGI Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000.00 | Rp  28.750.000.00 | Rp 2.395.833.33
8 TERENDAH Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666.67
9

Mengurutkan data di atas berdasar Uang Pinjaman yang paling banyak

1. Blok tabel data (dari A5 sampai F15)

2. Klik Data
3. Klik Sort ...

4. Pada Sort By Klik panah ke bawah, kemudian klik PINJAMAN
5. Klik Descending (Mengurutkan data dari yang terbesar ke yang terkecil)

6. Klik OK




A5 ~ fx 965
A B C D E | |
1 DAFTAR PINJAMAN - Addievel X Delete Level [ Copy Level Options, @ My data has headers
2 KOPERASI SWADAYA BANJARMASIN p— conon order
g — — — - — - Sortby |UANG PINJAMAN v || Cell Values ~ | |Largest to Smallest M
NO NAMA UANG BUNGA 1 TAHUN JUMLAH
4  FAKTUR | PEMINJAM PINJAMAN 15% DIBAYAR
5 965|BENDOT Rp 8.000.000 | Rp 1.200.000,00 | Rp  9.200.000,00
6 158|DONO Rp  21.000.000 | Rp 3.150.000,00 | Rp  24.150.000,00
7 125|EET SYAH Rp _ 12.500.000 | Rp 1.875.000,00 | Rp _ 14.375.000,00
8 325[IAN ANTO Rp _ 25.000.000 | Rp 3.750.000.00 | Rp  28.750.000.00
9 100[INDRO Rp 2.500.000 | Rp 375.000.00 | Rp  2.875.000.00
10 585[IWAN FAL Rp 5.000.000 | Rp 750.000.00 | Rp _ 5.750.000.00 oK Cancel
11 358/KARTOLO Rp 3.750.000 | Rp 56250000 |Rp  4.312.500,00 [ i I
12 452|PARTO Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 [ Rp  2.300.000,00 | Rp 191.666.,67
13 687|SAPARI Rp 2.585.000 | Rp 387.750.00 | Rp  2.972.750.00 | Rp 247.729.17
14 362|UNANG Rp 3.000.000 | Rp 450.000,00 | Rp _ 3.450.000.00 | Rp 287.500.00
15 TOTAL Rp  85.335.000 | Rp 12.800.250.00 | Rp  98.135.250.00 | Rp 8.177.937.50
16 RATA-RATA Rp 8.533.500 | Rp 1.280.02500 | Rp  9.813.525,00 | Rp 817.793.75
17 TERTINGGI Rp  25.000.000 | Rp 3.750.000,00 | Rp  28.750.000,00 | Rp 2.395.833.33
18 TERENDAH Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 [Rp  2.300.000,00 | Rp 191.666,67
19
20
Hasil:
A5 v fx 325
A B C D E F G H
1 DAFTAR PINJAMAN
2 KOPERASI SWADAYA BANJARMASIN
3
NO NAMA UANG BUNGA 1 TAHUN JUMLAH ANGSURAN PER
4 | FAKTUR PEMINJAM PINJAMAN 15% DIBAYAR BULAN
5 325/IAN ANTO Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000.00 | Rp  28.750.000,00 | Rp 2.395.833.33
6 158 DONO Rp 21.000.000 | Rp 3.150.000.00 | Rp  24.150.000,00 | Rp 2.012.500,00
7 125/EET SYAH Rp 12.500.000 | Rp 1.875.000.00 | Rp  14.375.000,00 | Rp 1.197.916,67
8 965 BENDOT Rp 8.000.000 | Rp 1.200.000.00 | Rp 9.200.000,00 | Rp 766.666,67
9 585/ IWAN FAL Rp 5.000.000 | Rp 750.000,00 | Rp 5.750.000,00 | Rp 479.166,67
10 358 KARTOLO Rp 3.750.000 | Rp 562.500,00 | Rp 4.312.500,00 | Rp 359.375,00
11 362 UNANG Rp 3.000.000 | Rp 450.000,00 | Rp 3.450.000,00 | Rp 287.500,00
12 687|SAPARI Rp 2.585.000 | Rp 387.750,00 | Rp 2.972.750,00 | Rp 247.729.17
13 100/INDRO Rp 2.500.000 | Rp 375.000,00 | Rp 2.875.000,00 | Rp 239.583.33
14 452|PARTO Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666,67
15 TOTAL Rp 85.335.000 | Rp 12.800.250.00 | Rp  98.135.250,00 | Rp 8.177.937.50
16 RATA-RATA Rp 8.533.500 | Rp 1.280.025.00 | Rp 9.813.525,00 | Rp 817.793.75
17 TERTINGGI Rp 25.000.000 | Rp 3.750.000.00 | Rp  28.750.000,00 | Rp 2.395.833.33
18 TERENDAH Rp 2.000.000 | Rp 300.000,00 | Rp 2.300.000,00 | Rp 191.666,67
19
20

7. _Untuk membuat border pilih semua data dan klik borders untuk

menambahkan garis.
8. Tebalkan judul kolom dengan memilih baris judul dan tekan Ctrl+B.
9. Untuk meratakan teks judul menggunakan fitur Align Center agar tampilan

lebih rapi.
10.Setelah itu Ctrl+A untuk mengganti font dengan Times New Roman

11.Jika sudah selesai klik Ctrl+S untuk menyimpan file dengan menambahkan

nama yang ingin disimpan lalu di save.




