
�​ชือ่งาน : การใหบ้รกิารรับจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกรทีค่วบเขา้กนั  
การควบกลุม่เกษตรกรจะกระทำไดเ้มือ่นายทะเบยีนกลุม่เกษตรกร

ประจำจังหวดัใหค้วามเห็นชอบตามมาตรา 36 แหง่พระราชกฤษฎกีาวา่ดว้ย
กลุม่เกษตรกร พ.ศ. 2547 แลว้  

�​วธิกีารข ัน้ตอนการใหบ้รกิาร และระยะเวลา : 
ข ัน้ตอนที ่1 ยืน่คำขอความเห็นชอบการควบกลุม่เกษตรกรพรอ้ม
เอกสาร  
ข ัน้ตอนที ่2 เจา้หนา้ทีพ่จิารณาการรับจดทะเบยีนควบกลุม่เกษตรกร 
ข ัน้ตอนที ่3 ออกเอกสารรับจดทะเบยีนควบกลุม่เกษตรกร 

ลำ
ดบั ข ัน้ตอน ระยะ

เวลา 
สว่นที่

รบัผดิชอบ 
1) วธิกีาร/ข ัน้ตอนเตรยีมการกอ่นการ

ยืน่ขอรบัจดทะเบยีน​
กลุม่เกษตรกรทีค่วบเขา้กนั 
ใหก้ลุม่เกษตรกรทีไ่ดรั้บความเห็น
ชอบใหค้วบเขา้กนั​
แตล่ะสหกรณด์ำเนนิการ ดงันี ้

-​ ทำหนังสอืแจง้ไปยงัเจา้หนีท้ัง้ปวง
ของกลุม่เกษตรกร เพือ่ใหเ้จา้หนี้
พจิารณาการควบกลุม่เกษตรกร หาก
เจา้หนีไ้มต่อ้งการใหค้วบกลุม่เกษตรกร 
เจา้หนีต้อ้งสง่คำคดัคา้น ภายใน 60 วนั 
ถา้ไมม่เีจา้หนีค้ดัคา้นภายในกำหนด
เวลา ถอืวา่ไมม่คีำคดัคา้น ถา้มเีจา้หนี้
คดัคา้น กลุม่เกษตรกรจะควบเขา้กนั
มไิด ้ จนกวา่จะไดช้ำระหนีห้รอืไดใ้ห ้
ประกนัเพือ่หนีร้ายนัน้ 

-​ จัดการประชมุคณะกรรมการดำเนนิ
การ เพือ่เลอืกตัง้ผูแ้ทนของแตล่ะกลุม่
เกษตรกรกลุม่ละไมเ่กนิ 3 คน ​

 กลุม่เกษตรกร 



ลำ
ดบั ข ัน้ตอน ระยะ

เวลา 
สว่นที่

รบัผดิชอบ 
เพือ่ดำเนนิการขอจดทะเบยีนกลุม่
เกษตรกรใหม ่

-​ จัดประชมุคณะผูแ้ทนสหกรณเ์พือ่
เลอืกตัง้ประธาน ​
รองประธาน เหรัญญกิ และเลขานุการ 
คณะผูแ้ทนกลุม่เกษตรกร 

-​ จัดทำเอกสารประกอบการขอ
จดทะเบยีนควบกลุม่เกษตรกรเขา้ดว้ย
กนั 

-​ ยืน่คำขอจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกร
ทีค่วบเขา้กนัโดยยืน่เอกสารทีส่ำนักงาน
สง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานครพืน้ที ่1 
หรอืพืน้ที ่ 2 หรอืสำนักงานสหกรณ์
จังหวดัทีส่ำนักงาน​
กลุม่เกษตรกรนัน้ตัง้อยู ่

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ยืน่คำขอจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกรที่
ควบเขา้กนัพรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของ
ขอ้ความและเอกสาร 
 

1 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานค
รพืน้ที ่1 หรอื
พืน้ที ่2 หรอื
สำนักงาน

สหกรณจั์งหวดั
ทีส่ำนักงาน​
กลุม่เกษตรกร
นัน้ตัง้อยู ่

3) การพจิารณา 
- พจิารณา วเิคราะห ์ความเป็นไปได ้
ของการจดทะเบยีนควบกลุม่เกษตรกร 

10 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานค



ลำ
ดบั ข ัน้ตอน ระยะ

เวลา 
สว่นที่

รบัผดิชอบ 
- พจิารณา วเิคราะห ์ตรวจสอบ 
คณุสมบตัผิูซ้ ึง่จะเป็นสมาชกิกลุม่
เกษตรกร วา่ประกอบอาชพีเกษตรกร
เป็นหลกั มภีมูลิำเนาอยูใ่นทัง้ทีท่ีก่ลุม่
เกษตรกรทีจ่ดทะเบยีนนัน้ ดำเนนิการอยู่
และใหส้อดคลอ้งกบั ขอ้บงัคบั เป็นไป
ตามหลกัเกณฑข์องนายทะเบยีน
สหกรณแ์ละกฎหมายกำหนด 
- พจิารณาวเิคราะหข์อ้บงัคบักลุม่
เกษตรกรกลุม่เกษตร 
- จัดทำเอกสารเสนอให ้สหกรณจั์งหวดั 
/ ผูอ้ำนวยการสำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่1 หรอื พืน้ที ่2 
พจิารณาในลงนาม 

รพืน้ที ่1 หรอื
พืน้ที ่2 หรอื
สำนักงาน

สหกรณจั์งหวดั
ทีส่ำนักงาน​
กลุม่เกษตรกร
นัน้ตัง้อยู ่

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนกลุม่เกษตรกรประจำ
จังหวดัลงนาม เจา้หนา้ทีส่ำนักงาน
สหกรณจั์งหวดั /สำนักงานสง่เสรมิ
สหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่1 หรอื 
พืน้ที ่2 ออกเอกสารรับจดทะเบยีนกลุม่
เกษตรกรทีค่วบเขา้กนั 

1 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานค
รพืน้ที ่1 หรอื
พืน้ที ่2 หรอื
สำนักงาน

สหกรณจั์งหวดั
ทีส่ำนักงาน​
กลุม่เกษตรกร
นัน้ตัง้อยู ่

 
 

 



 

ลำ
ดบั 

เอกสารประกอบ หนว่ยงาน
ภาครฐั 
ผูอ้อก
เอกสาร 

1) คำขอจดทะเบยีนควบกลุม่เกษตรกร (ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั) - 
2) หนังสอืรับรองวา่ไดแ้จง้ไปยงัเจา้หนีท้ัง้ปวงของกลุม่

เกษตรกร และไมม่คีำคดัคา้น (สำเนา 2 ฉบบั) 
- 

3) บญัชรีายชอืของกลุม่เกษตรกรทีค่วบเขา้กนั (ฉบบัจรงิ 
2 ฉบบั) 

- 

4) รายงานการประชมุของผูแ้ทนกลุม่เกษตรกรทีป่ระสงค์
ควบเขา้กนัเป็นกลุม่เกษตรกรเดยีว (สำเนา 2 ฉบบั) 

- 

5) ขอ้บงัคบัของกลุม่เกษตรกรใหมท่ีข่อจดทะเบยีน (ฉบบั
จรงิ 4 ฉบบั) 

- 

6) ใบทะเบยีนจัดตัง้กลุม่เกษตรกรเดมิ (ฉบบัจรงิ) กลุม่ละ 
(ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 

- 

7) หนังสอืนายทะเบยีนกลุม่เกษตรกรประจำจังหวดัเห็น
ชอบควบกลุม่เกษตรกร  
(สำเนา 2 ฉบบั) 
หมายเหต ุ(หน่วยงานผูรั้บผดิชอบในสว่นภมูภิาค คอื 
สำนักงานสหกรณจั์งหวดั / กรงุเทพมหานคร สำนักงาน
สง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่1 หรอื พืน้ที ่2) 

- 

8) แบบตรวจสอบคำขอและบนัทกึขอ้บกพรอ่งสำหรับคูม่อื
การรับจดทะเบยีน​
กลุม่เกษตรกรทีค่วบเขา้กนั (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 

- 

หมายเหต:ุ  
​1. กรณีคำขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไม่

ครบถว้นหรอืไมถ่กูตอ้งและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บคำขอ
และผูย้ืน่คำขอจะตอ้งลงบนัทกึความบกพรอ่งและรายงานเอกสารหลกัฐาน



รว่มกนัพรอ้มกำหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิหากผู ้
ยืน่คำขอไมด่ำเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำหนดผูรั้บคำขอ
จะดำเนนิการคนืคำขอและเอกสารประกอบพจิารณา 

2. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคำขอและยงัไมนั่บระยะ
เวลาดำเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืยืน่เอกสาร
เพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

3. ขัน้ตอนการดำเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำขอทราบภายใน 7 
วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 
 
 

�​ชอ่งทางการใหบ้รกิาร : 
สถานทีใ่หบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

1. สำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่1  
เลขที ่20 อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์
ชัน้ 3 ถนนพชิยั  
เขตดสุติ กรงุเทพมหานคร รหสั
ไปรษณีย ์10200 
http://office.cpd.go.th/area1/​
โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 
โทรสาร 0 2243 3194 
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: 
cpd_cpoa1@cpd.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. ​
(มพัีกเทีย่ง) 

2. สำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่2  

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 

mailto:cpd_cpoa1@cpd.go.th


เลขที ่352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ี
เขตมนีบรุ ี
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10510 
http://office.cpd.go.th/area2/​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412,  
0 2914 5770 
โทรสาร 0 2540 7230 
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: 
cpd_cpoa2@cpd.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

16:30 น. ​
(มพัีกเทีย่ง) 

3. สำนักงานสหกรณจั์งหวดัทีส่หกรณนั์น้
ตัง้อยู ่
ttps://www.cpd.go.
th/cpdth2560/index.php/contact-
office/email-cpd/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. ​
(มพัีกเทีย่ง) 

�​คา่ธรรมเนยีม : 
ลำ
ดบั 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

1 ไมม่คีา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

�​กฎหมายทีเ่ก ีย่วขอ้ง : 
1. พระราชกฤษฎกีา วา่ดว้ยกลุม่เกษตรกร พ.ศ. 2547 
2. พระราชบญัญัตสิหกรณ ์พ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ มาตรา 

36 
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