
Образовательная программа обучающего курса  
семинара-практикума (в дистанционной форме) для педагогических 

кадров и других работников учреждений образования ​
(начальный уровень) 

 
Тема: Использование возможностей сервисов Google для организации 

коллективной работы в учреждениях образования. 
 

Занятие 
№1 

 

Практическое занятие. Создание и настройка аккаунта 
Google, работа с Google Диском. Работа с Google 
Документами. 

Заполнение профиля. Загрузка файлов на Google Диск. Настройки 
доступа к материалам. Синхронизация Google Диск и файлов на 
компьютере. Организация совместной работы с текстовыми 
документами. Управление версиями. Комментирование. 

Занятие 
№2 

Практическое занятие. Работа с Google Формами. 
Организация опросов и проверки знаний при помощи Google Форм, 
анализ результатов. 

Занятие 
№3 

Практическое занятие. Работа с Google Презентациями. 
Публикация видеоролика на видеохостинге YouTube. 

Форматы сохранения презентации MS Power Point. Поиск шаблонов в 
сети Интернет. Конвертация в видео формат. Загрузка презентации на 
Google Диск. Настройка и публикация Google Презентации в сети 
Интернет.  

Занятие 
№4 

Практическое занятие. Создание сайта с использованием 
сервиса Google Сайты. 

Виды меню страниц. Настройка дизайна. Добавление объектов, 
расположенных на Google Диске. Макеты расположения. Настройка 
дизайна. 

Занятие 
№5 

Практическое занятие. Работа с сервисом Google Класс. 
Создание объявлений и заданий учащимся. Типы заданий: задание, 
задание с тестом, вопросы, материал. Использование тем для 
разделения заданий на разделы. Публикация материалов. 

Занятие 
№6 

Практическое занятие. Организация видеовстречи при 
помощи сервиса Google Meet. 

Создание видеовстреч и подключение к ним. Взаимодействие с 
участниками видеовстречи.  

Занятие 
№7 

Практическое занятие. Синхронизация сервисов Google со 
смартфоном и компьютером.  

Сервис Google Фото. Настройки Google Календаря. Google Работа с 
мобильными приложениями Google.  

 



Автор программы и преподаватель: Казелло Наталья Викторовна, методист 
методического управления информационных технологий и технических средств 
обучения государственного учреждения образования «Гродненский областной 
институт развития образования». 
 
От автора: 

Семинар рассчитан как на педагогов, не имеющих опыта работы в 
рассматриваемых сервисах, так и желающих прирастить свои знания. 

 
Почему Google и другие сервисы, описанные в этой программе? 

Потому что рассматриваемые сервисы русскоязычные, БЕСПЛАТНЫЕ, 
требуют минимум начальных знаний. И можно смело сказать, что 
являются базовыми навыками при работе с 
информационно-коммуникационными технологиями. 
 

Ввиду того, что все мы работаем в разное время, от понятия вебинар 
(онлайн-занятие) мы сознательно отказались.  

 
Обратите внимание!  

Дистанционная форма проведения семинара предполагает: в системе 
Moodle размещены разработанные (отобранные) преподавателем 
материалы (видеоролики с пошаговым выполнением, структурированные 
инструкции в формате .pdf и т.п.). Вам необходимо их изучить и 
отработать на практике.  

Для получения справки об обучении необходимо выполнить не менее 
70% заданий. 

Если Вы боитесь учиться в дистанционной форме, прочитайте 
статью «серия дистанционных семинаров по использованию 
информационно-коммуникационных технологий в образовательной 
деятельности» 
 

https://groiro.by/%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C/%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B7%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F/%D0%B4%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B5-%D1%81%D0%B5%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%80%D1%8B
https://groiro.by/%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C/%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B7%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F/%D0%B4%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B5-%D1%81%D0%B5%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%80%D1%8B
https://groiro.by/%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C/%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B7%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F/%D0%B4%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B5-%D1%81%D0%B5%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%80%D1%8B

