
 

​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลศรีสะเกษ  กลุ่มงาน............................ หน่วยงาน ......... โทร.(ภายในหน่วยงาน)                   

ท่ี  ศก ๐๐๓3.(เลขกลุ่มงาน)/(เลขท่ีภายในกลุ่มงาน)​ วันท่ี   (วัน/เดือน/ปี ท่ีออกเลขท่ี)         

เร่ือง   ขออนุมัติดำเนินงานและใช้จ่ายงบประมาณตามโครงการ...................................................................... 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีสะเกษ 

ตามท่ี(หน่วยงาน/ฝ่าย/หอผู้ป่วย/งาน) (กลุ่มงาน.........) โรงพยาบาลศรีสะเกษ  ได้รับอนุมัติให้

จัดทำโครงการ........................................... ระหว่างวันท่ี เดือน ปีท่ีจัด  เพ่ือให้...........................สำเร็จลุล่วงไป

ด้วยดี  จึงขออนุมัติดำเนินงาน และใช้จ่ายงบประมาณตามโครงการ.................................. โดยมีรายละเอียด

งบประมาณดังน้ี 

กิจกรรมท่ี 1 วันเดือนปีท่ีจัด  เร่ือง....................... จำนวน.......วัน  กลุ่มเป้าหมาย.........คน  

1. ค่าอาหารกลางวัน ...............บาท x ........ คน  x ..... ม้ือ​ ​ เป็นเงิน .............. บาท 

2. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ....... บาท x ...... คน x ... ม้ือ​ ​ เป็นเงิน .............. บาท 

​​ ​ ​ ​ ​ ​     รวมเป็นเงิน .................... บาท 

กิจกรรมท่ี 2 วันเดือนปีท่ีจัด  เร่ือง....................... จำนวน.......วัน  กลุ่มเป้าหมาย.........คน 

1. ค่าอาหารกลางวัน ...............บาท x ........ คน  x ..... ม้ือ​ ​ เป็นเงิน .............. บาท 

2. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ....... บาท x ...... คน x ... ม้ือ​ ​ เป็นเงิน .............. บาท 

​​ ​ ​ ​ ​ ​     รวมเป็นเงิน .................... บาท 

​ ​ รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ......................... บาท(จำนวนเงินเป็นตัวหนังสือ)  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

ลงช่ือ 

                                                          (ช่ือ-นามสกุลหัวหน้ากลุ่มงานเป็นผู้เสนอ  ) 

                                                           ตำแหน่งผู้เสนอ 

 

 


