CONG TY TNHH KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHUON MAU NHAT LOC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:01-2024/QC - NL Ha Noi Ngay thang nam 2025
QUY CHE
LUONG THUONG

CHE PQ CHO NGUOI LAO PONG

’ P‘HAN I
TINH VA TRA LUONG

1. Viéc tinh toan lwong dwa trén nguyén tic: chinh xac vé sd liéu, dam bao thoi gian tra
lvong cho nguoi lao dong dung theo quy dinh.
2. Can ctr deé tinh lwong cho nguoi lao dong: dya vao thot gian [am viée trén bang cham cong.

Tién lwong chinh + Phy cép, trg cip (néu cd)

Tién 1 TSR :
O X SO0 ngay lam viéc thuc té

thang

3. Thoi han tra lwong: Toan bo lanh dao va nhan vién trong cong ty dugc tra lvong vao
ngay mong 10 thang sau.
Truong hop: Néu ngdy mong 5 cta thang sau roi vao ngay nghi, ngay 18, ngay tét thi tién luong
dugc trd vao ngay lam viéc trudce do.
4. Tién lwong lam viéc thém gio: duoc tinh theo quy dinh hién hanh ctia B4 Luat Lao Pong
nhu sau:
4.1 Lam thém vao ngay thuong:
Tién lwong lam thém gio = Tién luong (theo gid) * 150% * S6 gid lam thém
4.2 Lam thém vao ngay nghi, chi nhat:
Tién lvong 1am thém gio = Tién luong (theo giod) * 200% * So gio lam thém
4.3 Lam thém vao ngay I¢, tét :
Tién lwong lam thém gio = Tién luong (theo gid) * 300%* SO gior lam thém
5. Cong tac phi: theo chi phi thuc té phat sinh
6. Nhirng ngay nghi duwgc huwéng nguyén luwong:
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6.1 Nghi 1§, tét: theo diing quy dinh ctia Bo lut lao dong

6.2 Ban than két hon: nghi 03 ngay .

6.3 Con két hon: nghi 01 ngay .

6.4 Cha, me chét (ké ca bén chong ,vo), vo hoiic chdng , con chét: dugc nghi 03 ngay .

6.5 Nghi phép.:

- Nguoi lao dong c6 du 12 thang lam viée tai cong ty thi dugce nghi 12 ngay phép nam hudng
nguyén luong.

- P6i voi trudng hop 1am khong du nam (lam viéc dudi 12 thang): Thi sd ngay nghi hing nim
theo ty 1€ tuong ng vdi s6 thang lam viéc.

S ngay nghi hang nim cta ngudi lao dong duoc tinh nhu sau: 14y sé ngay nghi hing nam cong
v0i s0 ngay dugc nghi tang thém theo thdm nién (néu c0), chia cho 12 thang, nhan véi s6 thang
lam viéc thuc té trong nam dé tinh thanh s6 ngay dugc nghi hang nam.

- Cr 05 ndm lam viéc tai cong ty thi s ngdy nghi hang nim ctia ngudi lao dong duoc ting thém
tuong g 01 ngay.

6.6. Can cw tinh lwong ngay nghi hwéng nguyén luwong:

Tién luong lam cin ctr tra cho ngudi lao dong nhitng ngay nghi 1&, tét, nghi hang nam, nghi viéc
riéng c6 hudng luong theo Picu 112, khoan 1 va khoan 2 Diéu 113, Diéu 114, khoan 1 Piéu 115
ctia BO luat Lao dong 14 tién luong theo hop dong lao dong tai thoi diém ngudi lao dong nghi 18,
tét, nghi hang nam, nghi viéc riéng c6 hudng luong.

' ~ CHUONGIV
CHE PO VA THU TUC XET NANG LUONG

1. Vé ché @6 xét nang hrong : Mdi nam, lanh dao Cong ty xét nang lwong cho nhan vién mot
lan vao thang thir 04 ctia nam.

2. Nién han va ddi twong dwoc trong dién xét nang lwong: Cac nhan vién di co di nién han
hai ndm huéng ¢ mot mirc lwong (ké tir ngay xép luong 1an ké voi ngay xét 1én lvong méi) voi
diéu kién hoan thanh tot nhiém vu duoc giao va khong vi pham Noi qui lao dong. Néu co vi
pham thi khong dugc vao di¢n xét. Nam sau moi duge xét nang luong, voi diéu kién khong tai
pham ky luat lao dong.

3.Thu tyc xét nang lwong: Dén, ky xét duyét nang luong Ban ldnh dao Cong ty s& hop va
cong bd viée xét duyét dé xét duyét. Pbi voi nhan vién chua duge xét nang lwong thi Giam déc
diéu hanh s& giai thich dé nhan vién yén tim.

4. Mitrc nang ciia mdi bac lwong: tir 10% - 20% murc luvong hién tai tuy theo két qua kinh
doanh cua cong ty trong ndm. Mitrc nay s€ dua vao thang bang luong dugc dang ky vdi co quan
BHXH, Phong Lao dong thuong binh xa hoi.

PHAN V
CHE PQ THUONG - PHAT
1. Thuéng chuyén cén:
- Béi twong ap dung: Bo phan phan xudng san xuat.
- Mtrc thudng:
DPdi tuong Mitrc thuong/thang
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Quan 1y phan xudng 1.000.000
Cong nhén san xut 700.000

- biéu kién duoc huong:
+ Pi lam du sd ngay coéng chuan trong thang.
+ Truong hop nguoi lao dong nghi phep theo dung quy dinh thi van duoc huong thuéng chuyén
can.
2. Thuéng niing suit lao dong - Phat thiét hai:
2.1. Thwéng ning suat lao dong:
Hang thang, can clr vio bang tong hop so san pham hoan thanh dat chat luong va di dugc ban
giao cho khach hang dé xac dinh mirc thudng cho timg d6i tuong:
- Béi tuong 4p dung:
+ Quan ly phan xudng
+ Cong nhan may truc tiép tao ra san pham (Khong bao gdm cong nhan cat, giat, 13, dong goi,
tho phy)
- Mtic thuong:
* Poi voi cong nhan may:
Mirc thuong = X (S6 luong loai san phdm hoan thanh * hé sb thudng cua timg loai san pham
tuong (mg) * Pon gia ban cua san pham hoan thanh

- Trong do6:

+ Mic hé sd thudng cia ting loai san phdm nhuw sau:
San phim Heé s6 thwéng
Ao so mi nam 1.3%
Ao so mi nit 1.1%
Quain au nam 1.5%
Chan vay nit 0.8%

+ Pon gi4 ban cua san pham hoan thanh dugc xac dinh theo don gia cia timg hop dong/don dat
hang da hoan thanh ban giao cho khach hang.

* Poi véi quan 1y phan xuéng:

Mirc thuéng = Tong sd tién thudng ning xuit cia cong nhan may * hé s6 thuong 1a 50%

2.2. Phat thiét hai - trir thwéng niing suit:

- Pbi v6i san pham kém chat luong, khong dat yéu cau hodc bi khach hang tra lai gdy thiét hai
vé tiéu hao nguyén vat liéu thi xtr phat nhu sau:

+ Boi thudng 100% gia tri cia nguyén vat liéu mua vao twong tmg v6i s6 thiét hai

+ Khong duoc dwa san pham d6 vao dé tinh tién thuong (bao gdm ca trudng hop di dugc sta
chira dé giao lai cho khach hang)

- Truong hop hang di xuit ra khoi xuwong hodc dd nhap kho hoic da giao cho Khach hang va
Khach hang bao 13i tra lai hang hodc yéu cdu giam gid hang ban thi trir vao tién thudng cia
thang d¢6 mot khoan tuong tng véi gia tri ban ra cua san pham bi tra lai hodc gia tri phai giam
gia cho khach hang. S6 tién thiét hai nay s& dugc trir vao so tién thuong ciia Quan ly phan
xuong trong thang do.

3. Thwéng cudi nim: (Tét am lich)
Hang nam néu Cong Ty kinh doanh c6 1a1 Cong Ty s€ trich tir loi nhuan dé thuéng cho neuoi
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lao dong murc thuong tiy thudc vao loi nhuan moi nam.

Mirc thuong cu thé timg NLD tiy thudc vao su dong gop cong stic, chat lugng cong tac, chap
hanh day du ndi quy, cac quy dinh ctua Cong ty.

4. Thuwdéng tham nién:

Nhan vién gin bo voi cong ty tdi thiéu tir 3 nim trd 1én s& c6 cac mire thudng duoce cong bd vao
dot chi tra luvong thang cudi cing ctia nim.

Nhén vién kinh doanh dat doanh thu do Ban Giam déc giao dugc thuong phan trim doanh thu
hang thang, trudng hop vuot doanh thu thi Giam ddc Kinh doanh 1am to trinh vé viéc dat doanh
thu, mirc duoc hudng cho tirng nhan vién trinh Ban Giam dbc duyét va chuyén cho Phong Ké
todn trd cung véi luong thang.

5. Thuwong 1€ 30/4 & 1/5, Ngay qudc khach, Tét Dwong lich:

- S6 tién thuong tir 200.000 dong dén 500.000 dong tuy thudc vao kha nang hoan cong viéc,
muirc do chap hanh noi quy lao dong tai cong ty ciling nhu nhirng dong gop cua timg ca nhan.

- Muc thudng cu thé cia tig nhan vién s& dugc ghi trong quyét dinh ctia hoi dong thanh tai
thoi diém thuong.

6. Thuwong dat doanh thu:

Cubi nam duong lich, Phong Kinh doanh dat doanh thu do BGP giao dugc thuéng phan trim
doanh thu hang thang, trudng hop vuot doanh thu thi Phong Kinh doanh 1am to trinh vé viéc dat
doanh thu, mirc dugc hudng cho tung CNV trinh BGDP duyét can ctt vao doanh thu va lgi nhuan
thuc té cua cong ty

Trén day la n61 dung ban qui dinh vé tra tién luong, tién thudng, tie‘::n phu — tro cap duoc ap
dung doi voi toan theé Can bo CNV Cong ty, c6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh. Giao cho
Truéng phong HCNS va Ké toan truong Cong ty, trién khai thyc hién.

Giam Doc

HOANG TRUNG THAT
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