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PHIẾU HƯỚNG DẪN 

Cơ quan giải quyết: UBND phường Phổ Yên 
Lĩnh vực: Hộ tịch 
Thủ tục: Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch 
Cách thức thực hiện 

●​ Trực tiếp  -  Trực tuyến   -     Dịch vụ bưu chính 
Thành phần hồ sơ cần nộp 
* Giấy tờ phải nộp: 

Tên giấy tờ Mẫu đơn, 
tờ khai Số lượng 

- Giấy tờ làm căn cứ thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch.   Bản chính: 1​
Bản sao: 0 

- Văn bản ủy quyền theo quy định của pháp luật trong trường hợp ủy quyền 
thực hiện việc đăng ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch. Trường 
hợp người được ủy quyền là ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em 
ruột của người ủy quyền thì văn bản ủy quyền không phải chứng thực. 

  Bản chính: 1​
Bản sao: 0 

 
Tên giấy tờ Mẫu đơn, tờ khai Số lượng 

- Mẫu hộ tịch điện tử tương tác thực hiện đăng ký thay đổi, cải 
chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định lại dân tộc 

17 Đăng ký thay đổi 
cải chính hộ tịch.docx 

Bản chính: 1​
Bản sao: 1 

- Người có yêu cầu đăng ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin 
hộ tịch thực hiện việc nộp/xuất trình (theo hình thức trực tiếp) hoặc 
tải lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau: 

  Bản chính: 0​
Bản sao: 0 

- Tờ khai đăng ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác 
định lại dân tộc theo mẫu (nếu người có yêu cầu lựa chọn nộp hồ sơ 
theo hình thức trực tiếp hoặc gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính); 

17. TK thay doi, cai 
chinh, bo sung ho tich, 
xac dinh lai dan 
toc.doc 

Bản chính: 1​
Bản sao: 0 

* Giấy tờ phải xuất trình: 

Tên giấy tờ Mẫu đơn, tờ 
khai Số lượng 

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin về cư trú trong trường hợp cơ quan 
đăng ký hộ tịch không thể khai thác được thông tin về nơi cư trú của công 
dân theo các phương thức quy định tại khoản 2 Điều 14 Nghị định số 
104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 của Chính phủ. Trường hợp các thông tin 
về giấy tờ chứng minh nơi cư trú đã được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc gia 
về dân cư bằng các phương thức này thì người có yêu cầu không phải xuất 
trình (theo hình thức trực tiếp) hoặc tải lên (theo hình thức trực tuyến). 

  Bản chính: 1​
Bản sao: 0 

- Hộ chiếu hoặc Chứng minh nhân dân hoặc Thẻ căn cước công dân hoặc các 
giấy tờ khác có dán ảnh và thông tin cá nhân do cơ quan có thẩm quyền cấp, 
còn giá trị sử dụng để chứng minh về nhân thân của người có yêu cầu đăng 
ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch. Trường hợp các thông tin cá 
nhân trong các giấy tờ này đã có trong CSDLQGVDC, CSDLHTĐT, được 
hệ thống điền tự động thì không phải tải lên (theo hình thức trực tuyến). 

  Bản chính: 1​
Bản sao: 0 

Trường hợp gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính thì phải gửi kèm theo bản sao 
có chứng thực các giấy tờ phải xuất trình nêu trên.   Bản chính: 0​

Bản sao: 0 



Lệ phí: Lệ phí thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch cho công dân Việt Nam cư trú ở trong 
nước: 15.000 đồng/hồ sơ. Lệ phí xác định lại dân tộc: 28.000 đồng/hồ sơ. (Miễn lệ phí cho người 
thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật; Giảm 50% mức thu 
lệ phí theo quy định khi thực hiện trực tuyến toàn trình). 
Yêu cầu điều kiện thực hiện 
+ Việc thay đổi họ, chữ đệm, tên cho người dưới 18 tuổi phải có sự đồng ý của cha, mẹ người đó và 
được thể hiện rõ trong Tờ khai; đối với người từ đủ 9 tuổi trở lên thì còn phải có sự đồng ý của người 
đó. + Việc cải chính hộ tịch chỉ được giải quyết sau khi có đủ căn cứ để xác định có sai sót do lỗi của 
công chức làm công tác hộ tịch hoặc của người yêu cầu đăng ký hộ tịch; không cải chính nội dung 
trên giấy tờ hộ tịch đã được cấp hợp lệ nhằm hợp thức hóa thông tin trên hồ sơ, giấy tờ cá nhân khác. 
+ Giấy tờ hộ tịch quy định đã cấp cho cá nhân theo quy định của pháp luật về hộ tịch trước ngày 
01/01/2016 (ngày Luật Hộ tịch có hiệu lực) có giá trị sử dụng mà không phải bổ sung thông tin hộ 
tịch còn thiếu so với biểu mẫu hộ tịch hiện hành. + Giấy tờ hộ tịch được cấp hợp lệ kể từ ngày 
01/01/2016 mà thông tin hộ tịch còn thiếu thì được bổ sung, nếu có giấy tờ, tài liệu do cơ quan, tổ 
chức có thẩm quyền cấp hợp lệ chứng minh. Yêu cầu ghi bổ sung quốc tịch Việt Nam chỉ thực hiện 
đối với giấy tờ hộ tịch được cấp kể từ ngày 01/01/2016, sau khi đã xác định người yêu cầu đang có 
quốc tịch Việt Nam theo quy định của Luật Quốc tịch Việt Nam. 
Số lượng hồ sơ: 01 bộ 
 
 

 NGƯỜI HƯỚNG DẪN 
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MẪU 17 

 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ VIỆC THAY ĐỔI, CẢI CHÍNH, ​
BỔ SUNG THÔNG TIN HỘ TỊCH, XÁC ĐỊNH LẠI DÂN TỘC 

 
Kính gửi: UBND PHƯỜNG PHỔ YÊN 

 
Họ, chữ đệm, tên người yêu cầu:       NGUYỄN VĂN A 
Ngày, tháng, năm sinh: 10/10/1985 
Nơi cư trú:  Tdp Yên Trung, phường Phổ Yên, tỉnh Thái Nguyên 
Giấy tờ tùy thân: CCCD (CC) số 019070000xxx do Cục Cảnh sát QLHC về TTXH cấp ngày 
25/10/2021 
Quan hệ với người được thay đổi, cải chính, xác định lại dân tộc, bổ sung thông tin hộ tịch: Bản thân 
Đề nghị cơ quan đăng ký việc:  Cải chính thông tin năm sinh của người mẹ trong giấy khai sinh 
cho người có tên dưới đây: 
Họ, chữ đệm, tên:   NGUYỄN VĂN A 
Ngày, tháng, năm sinh: 10/10/1985 
Giới tính:   Nam            Dân tộc:    Kinh               Quốc tịch:   Việt Nam 
Nơi cư trú: Tdp Yên Trung, phường Phổ Yên, tỉnh Thái Nguyên  
Giấy tờ tùy thân: CCCD (CC) số 019070000xxx do Cục Cảnh sát QLHC về TTXH cấp ngày 
25/10/2021 
Đã đăng ký:  Khai sinh 
tại UBND thị trấn Ba Hàng 
ngày  15  tháng  10  năm  1999     số: 33      Quyển số:  01/1999 
Nội dung: Cải chính thông tin năm sinh của người mẹ trong giấy khai sinh từ năm sinh 1965 thành 
năm sinh 1964. 
Lý do:          Khai nhầm 
Tôi cam đoan những nội dung khai trên đây là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước pháp luật về 
cam đoan của mình.   
Đề nghị cấp bản sao(7): Có , Không ; số lượng:...........bản(7). 

                     Làm tại: ​ , ngày ​  tháng ​  năm ​  
                                                                                                                   Người yêu cầu 
    ​                                                                                  (Ký, ghi rõ họ, chữ đệm, tên)                      
 
 
 

                                                                             Nguyễn Văn A 
 
 
 
 
 
 


