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Introduccion

Con el objetivo de facilitar el proceso de habilitacion del panel de Vista Previa de Google Suite se
comparte el siguiente instructivo.

El panel de vista previa permite leer los correos junto a la lista de conversaciones agilizando la
lectura y anadiendo contexto a los mensajes (entorno de Hotmail o Microsoft Outlook).

Requisitos

e Cuenta correo institucional.

Proceso

1. Desde la cuenta de correo institucional abrir Configuracién dando clic en el icono
Configuracion. Ver Figura 1.
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2. En Configuracion, seleccionar el menu Labs y desplazarse hasta el final de la ventana
hasta Panel de Vista Previa. Ver Figura 2.
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con Opera.

me: sup yo. Imégenes en el chat Habilitar

do you think we should) deDave C + Inhabilitar

Dave: Yeah, and mavhe | Puedes ver las fotos del perfil de tus amigos mientras
suggest anather one chateas con ellos.

Panel de vista previa Habilitar

dE Peter Oy WMichael K # Inhabilitar

Muestra un panel de vista previa para leer los correos
junto a la lista de conversaciones. Esto agiliza |a lectura

= = | y afiade contexto a los mensajes.
Varias bandejas de entrada Habilitar
de Wivi # Inhabilitar

Ariade listas de correos electrénicos adicionales a
"Recibidos” para ver alin mas correos al mismo tiempo
Las nuevas listas de conversaciones pueden ser
etiquetas, mensajes destacados, borradores o cualguier
blsqueda que quieras, que se pueden cambiar en
"Configuracién”

| Guardar cambios | | Cancelar |

Figura 2

3. Dar clic en la opcion Habilitar y luego en Guardar cambios. Ver Figura 3.
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me: sup yo.. Imagenes en el chat Habilitar
do you think we should| de Bave © # Inhabilitar

Dave: Yeah, and maybe | Puedes ver las fotos del perfil de tus amigos mientras
suggest another one chateas con ellos.

Panel de vista previa

de Peter B y Michael K ~ Inhabilitar

Muestra un panel de vista previa para leer los correos
junto a la lista de conversaciones. Esto agiliza Iz lectura
y affade contexto a los mensajes.

Varias bandejas de entrada Habilitar
de Vivi @ Inhabilitar

Afiade listas de correos electrdnicos adicionales a
"Recibidos” para ver aln mas correos al mismo tiempo
Las nuevas listas de conversaciones pueden ser
etiquetas. mensajes destacados, borraderes o cualquier
blsqueda que quieras, que se pueden cambiar en
"Configuracion”.

| Guardar cambios | l Cancelar |

Figura 3

4. Después de habilitar el Panel de Vista Previa, en la parte superior derecha, aparecera un
botdn nuevo que permitird cambiar entre la vista estandar y la vista dividida y el tipo de
vista dividida. Ver Figuras 4 y 5.
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