
​ ​ ​        บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3   

ท่ี   ศธ 04227/ .........................................  วันท่ี ..............................................................................        
เร่ือง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

 

เรียน    ผู้อำนวยสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3     

​ ด้วย ข้าพเจ้า ................................................. ตำแหน่ง .............................................................. 

ได้รับคำส่ัง/บันทึก ลงวันท่ี........................................................... ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ

ท่ี................................................................................................... ระหว่างวัน

ท่ี........................................................  ในการเดินทางไปราชการในคร้ังน้ี เน่ืองจากเพ่ือให้เกิดความคล่องตัว

สะดวกรวดเร็ว  ทันต่อกำหนดเวลา  ข้าพเจ้ามีความจำเป็นต้องใช้รถยนต์ส่วนตัว ย่ีห้อ .......................... 

หมายเลขทะเบียน ...................................... ใช้เป็นพาหนะ ในการเดินทาง ระยะทางจาก 

............................................................ ถึง ....................................................................... ระยะทาง

ประมาณ.............กิโลเมตร  รวมระยะทางไป – กลับประมาณ................กิโลเมตร  ข้าพเจ้าขอใช้สิทธ์ิในการขอ

เบิกเงินค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิงตามระเบียบฯ กิโลเมตรละ 4 บาท  รวมเป็นเงินจำนวน ................................

บาท  (............................................................) จากงบประมาณ

โครงการ....................................................................................................................................โดยข้าพเจ้าจะส่ง

หลักฐานขอเบิกเม่ือกลับจากไปราชการกลับมาแล้ว ท้ังน้ีถ้าหากเกิดอุบัติเหตุจากการท่ีนำรถยนต์ส่วนตัวไป

ราชการคร้ังน้ี ทางราชการไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ท้ังส้ิน 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ 1.   อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการและอนุมัติให้เดินทางไปราชการคร้ังน้ี 

          ​ 2.   อนุมัติให้ใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิงได้ตามระเบียบฯ 
 

                                                                  (ลงช่ือ)...........................................................ผู้ขออนุญาต​                

                                                                             (..........................................................)      

​ ​ ​ ​ ​ ​    ตำแหน่ง......................................................................                      
 

ความเห็นผอ.กลุ่ม 

................................................................ 

................................................................ 

............................................................... 

 (ลงช่ือ).................................................(ผอ.กลุ่มฯ)                  คำสั่ง                                          

       (...................................................)     

🌕   อนุมัติ    🌕  ไม่อนุมัติ 
 

 

 (ลงช่ือ)...........................................................                       



       ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         (..........................................................)     

 

 

  


