Guia Contabilizadora

CAJA

0101 CAJA

Cargos Abonos

1-Importe del efectivo que el negocio tiene al
iniciarse las operaciones.
2-El efectivo recibido.

1-El efectivo desembolsado.

Finalidad Registrar los movimientos de efectivo manejados por el negocio

Debe ser deudor y representa el efectivo que tiene el negocio y los recursos que

Saldo ; L
se pueden disponer por los administradores.

Clasificacion  Grupo de activo circulante.



BANCO
0132 Interesespegacos por anticipado

Abonos

Cagargos
YMRppeidn de los intereses que deba

I1a. ﬁndmﬁiﬁﬁeli(b&nta de cheques en ; a0 Tte expedid%s_

2 ?@iﬂé{g%égﬁgggados por %Z_ﬁl;%ntgad s q&? Ba cgf%gg&gjgggae to (éeh

3. Iz das di | a ,

ba%@'@@ﬁ)a@@@ SRR R poRs @lxpedidos, etcétera.

4. Intereses liquidados por banco. En cuentas tPaHaesipEn US| ARAFRI LS se hagan por

especiales, como Cuenta Productiva de Cheques, ftrﬁseaﬁ%%ﬁgﬁeg'ggﬁ%gfa‘a%%e

intereses por pago

anticipado del préstamo.

el
banco paga intereses por el saldo promedio del

El saldo normal de esta cuenta debe ser deudor y representa el dinero que el

I negPEgianmMaB A sUerises pagados por anticipado que resultan cuando se contrata un
inatidad decheqnes,del BrRPeRdor descuenta del crédito los intereses que se van a devengar,
U

Su presentacion en el estado de situacion financiera es en el activo circulante inmediatamente después
de l&E¢usatd degheia ftm nousb et aadede milesentaiiinge hgceep feseandenlwya hagr eloscgeie no se han

Saldoefecal@ve@rf j dcpanco porque el lector no tiene mucho interés en saber si el efectivo esta en la caja
de la empresa o en el banco.

Clasificacion BRMIIAAsIRAGHHCA elivNdeiteWa@enta puede ser acreedor, lo que

representa un sobregiro
en la cuenta de cheques por haber retirado mayor cantidad de dinero de la

depositada. En este caso
su presentacion en el estado de situacién financiera debera hacerse en el

pasivo circulante, ya que
representa un pasivo a corto plazo.

DOCUMENTOS POR COBRAR



0110 DOCUMENTOS POR COBRAR

Cargos Abonos

Importe de los documentos aceptados por los Importe de los documentos cobrados o
clientes o terceras personas. cancelados.

Finalidad Esta cuenta se presenta en el estado de situacion financiera en el activo circulante inmediatamente
después del efectivo en caja y bancos.

Saldo El saldo de la cuenta debe ser deudor y representa el total de los documentos
pendientes de cobro.

Clasificacion  Activo circulantes

CLIENTES



0111 CLIENTES

ABONOS

CARGOS

Importe de las facturas a crédito
provenientes

de la venta de mercancias.

Intereses que se cargan a los clientes

Cobros.

Documentos recibidos en pago.
Notas de crédito provenientes de
devolucion de

mercancias.
por la Descuentos que se concedan a los clientes
demora del pago de las facturas. por
Cargos diversos a los clientes como el pago anticipado de su adeudo o rebajas
fletes, que

maniobras, etcétera. se efectlien por volumen en las compras.

Finalidad Se manejan las cuentas por cobrar

Saldo E| saldo de esta cuenta debera ser deudor y representa el total de las facturas
pendientes de cobro.

Clasificacion Activo circulante

DEUDORES DIVERSOS

ALMACEN



0120 Almacen

Cargos Abonos

1. Costo de las mercancias
compradas. 1. Precio de costo de las mercancias vendidas.
2. Costo de las mercancias 2. Precio de costo de las mercancias devueltas a

i . los proveedores.
recibidas de clientes 3. Importe de las rebajas sobre compras otorgada

por concepto de devolucion por los proveedores como ajuste a sus facturas.
sobre ventas.

Finalidad

Saldo E| saldo de esta cuenta debera ser deudor y representa el inventario de mercancias con que cuenta la
empresa.

Clasificacion  activo circulante

SEGUROS PAGADOS POR ANTICIPADO

0130 SEGUROS PAGADOS POR ANTICIPADO

Cargos

Abonos

Importe de las primas de seguro pagadas por

anticipado. Porcién de las primas de seguros que deban

aplicarse a resultados por haberse devengado
con el transcurso del tiempo.

Bonificacion sobre las primas de seguro que se
reciban de la compaiiia aseguradora.

Finalidad Esta cuenta se emplea para registrar el importe de las primas de seguro pagadas por anticipado

El saldo de esta cuenta debera ser deudor y representa el total de las primas de seguros que no se

Saldo
han devengado

ClasH . Esta cuenta se presenta dentro del estado de situacion financiera en el activo circulante, después
asilicacion g jog conceptos de almacén o inventario de mercancias.



PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO

INTERESES PAGADOS POR ANTICIPADO
Cuenta 0132 Intereses pagados por
anticipado

En esta cuenta se registran los intereses pagados por anticipado que resultan cuando se contrata un
préstamo y el acreedor descuenta del crédito los intereses que se van a devengar, entregando a la
empresa unicamente el importe neto, es decir el importe del préstamo menos los intereses. La cuenta
tiene los siguientes movimientos:

Cargos
1, Importe de los intereses pagados por

Abonas

anfcipad. 1. Porcion de log intereses que deba aplicarse
& resultados por haberse devengada en &l

transcurso oel fiempo.
( 2, Reduccion o cancelacion de nlereses por pago

anticipado del préstamo.

El saldo de esta cuenta debera ser deudor y repfpsenta los intereses que no se han devengado
En el estado de situacion financiera, esta cuentafse presenta en el activo circulante, después de los
H conceptos de almacén o inventario de mercancidb.

RENTAS PAGADAS POR ANTICIPADO



Cuenta 0133 Rentas pagadas por anticipado

Abonos

1. Porcién de las rentas que deban

aplicarse

1. Importe de las rentas
a resultados por haberse devengado

pagadas por anticipado.

con el
transcurso del tiempo.

En esta cuenta se registran las rentas pagadas por anticipado gue resultan en los contratos de arrendamiento

Finalidad &0 |05 que se pacta como condicion el pago anticipado de rentas.
de esta cuenta debera ser deudor y representa las rentas pagadas por anticipado que no se

Saldo |5n devengado.
En el estado de situacion f\nanciera, asta cuenta se presenta en el activo circulante, deSpUé‘S de los

Lasifi i 7 A + P
Clagtidagion conceptos de almacén e inventario de mercancias,

PROPAGANDA 'Y PUBLICIDAD



Propaganda y publicidad 0134

Cargos Abonos

1. Importe de la publicidad y propaganda 1. Porcién de la propaganda y publicidad
compradas.

consumidas o devengadas que deban aplicarse
a resultados.

2. Devoluciones o descuentos en el precio de
la propaganda o reduccion en la publicidad
compradas.

Finalidad
En esta cuenta se registran la propaganda y publicidad que se han comprado y deban ser aplicadas
aresultados cuando se usen o devenguen.
Saldo
deudor y representa el costo de la propaganda y publicidad com-
pradas que no se ha devengado.
Clasificacion
se presenta en el activo circulante, después de los
conceptos de almaceén o inventario de mercancias.

DEUDOR HIPOTECARIO



0201 DEUDOR HIPOTECARIO

Cargos Abonos

Cantidades entregadas en préstamos con

tia hipot i Cobros que conforme a la escritura de hipoteca
garantia hipotecaria.

abone el deudor a cuenta de su saldo.

Finalidad Esta cuenta puede referirse a personas fisicas o morales y esta destinada a manejar operaciones diversas
en las que el deudor garantiza su adeudo, constituyendo hipotecas sobre inmuebles de su propiedad.

Saldo El movimiento de la cuenta debe originar un saldo deudor que representa el saldo del préstamo con
garantia hipotecaria que esta pendiente de cobro.

Clasificacion  Su presentacion en el estado de situacion financiera corresponde al grupo de activos no circulantes,
debido a que generalmente su monto no se transforma en efectivo en el término de un afio.

DEPOSITOS EN GARANTIA



0212 DEPOSITOS EN GARANTIA

Cargos

Abonos

Cantidades entregadas a terceros para constituir Cantidades recuperadas de depdsitos
un depdsito en garantia. en garantia o aplicadas aresultados a la
terminacion del contrato.

Finalidad Se registran las entregas de dinero que se hacen a terceros, generalmente en garantia del cumplimiento de un contrato.
Saldo Debera ser deudor y representa los depdsitos en garantia que estan vigentes.

Clasificacion Grupo de activos no circulantes, ya que generalmente los depdsitos se constituyen por periodos mayores de un afio.

EQUIPO DE REPARTO



MOBILIARIO Y EQUIPO

Cuenta 0222 Mobiliario y equipo

Abonos
Cargos
1. Baja del mobiliario y equipo por retiro o fuera
de uso.

2. Venta del mobiliario y equipo a precio de costo.

1. Costo de adquisicion del mobiliario y equipo.

En esta cuenta se registra el costo de las inversiones que se efectiian en mobiliario y equipo, como escritorios,

Finalidad archivos, estantes, maquinas de escribir, calculadoras, etcétera.

El saldo debera ser deudor y representa el costo de adquisicion del mobiliario y

Saldo -
equipo que se encuentra en uso.

Clasificacion gy presentacion en el estado de situacion financiera se hace en el grupo de activos no circulantes,
denominado con frecuencia activos fijos, porque su inversion se ha efectuado con propositos perma-
nentes para participar en el cumplimiento de los objetivos del negocio.

EDIFICIO

TERRENO

PATENTES Y MARCAS



GASTOS DE INSTALACION Y ORGANIZACION

DOCUMENTOS POR PAGAR

PROVEEDORES

ACREEDORES DIVERSOS

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

IMPUESTO SOBRE LA RENTA POR PAGAR

DIVIDENDOS POR PAGAR

PRESTAMOS DE ACCIONISTAS

ACREEDORES HIPOTECARIOS

INTERESES COBRADOS POR ANTICIPADO

RENTAS COBRADAS POR ANTICIPADO



CAPITAL



