
Структурним підрозділам 

(зазначити назву замовника) 

 

Службова записка 

 

щодо отримання інформації про перелік та обсяги  

товарів, робіт та послуг необхідних у 2023 році  

 

Для задоволення потреб _______ (зазначити назву замовника) у товарах, роботах та послугах, формування 
попереднього річного плану закупівель на 2023 рік прошу надати до ________  (зазначити кінцеву дату 
подання інформації) на електронну адресу ________ (зазначити електронну адресу уповноваженої особи) 
інформацію про необхідні товари, роботи та послуги, їх обсяги, технічні вимоги, строки та умови поставки 
товарів / надання послуг / виконання робіт, місце поставки товарів / надання послуг / виконання робіт за 
формою: 

 

№ 
Найменування 
товарів, робіт 

та послуг1, 2 

Одиниця 
виміру Кількість Технічні 

вимоги1, 2 

Строки та 
умови 

поставки 
товарів / 
надання 
послуг / 

виконання 
робіт 

Місце 
постачання 

товарів / 
надання 
послуг / 

виконання 
робіт 

Примітки 
(за 

наявності) 

        
        
        

 

 1 Найменування товарів, робіт та послуг та технічні вимоги не повинні містити посилання на конкретні 
марку чи виробника або на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта 
господарювання, чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи спосіб виробництва. 
Виключно у разі, якщо вичерпний опис характеристик скласти неможливо, технічні вимоги можуть містити 
посилання на стандартні характеристики, технічні регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та 
термінологію, пов’язані з товарами, роботами чи послугами, що необхідно закупити, передбачені існуючими 
міжнародними, європейськими стандартами, іншими спільними технічними європейськими нормами, 
іншими технічними еталонними системами, визнаними європейськими органами зі стандартизації або 
національними стандартами, нормами та правилами. 

 

З 19.10.2022 заборонено здійснювати закупівлі товарів, робіт та послуг у: 

▪​ юридичних осіб — резидентів Російської Федерації / Республіки Білорусь державної форми 
власності; 

▪​ юридичних осіб, створених та / або зареєстрованих відповідно до законодавства Російської 
Федерації / Республіки Білорусь; 

▪​ юридичних осіб, кінцевими бенефіціарними власниками (власниками) яких є резиденти Російської 
Федерації / Республіки Білорусь; 

▪​ фізичних осіб (фізичних осіб —підприємців) — резидентів Російської Федерації / Республіки 
Білорусь; 



▪​ інших суб’єктів господарювання, що здійснюють продаж товарів, робіт і послуг походженням з 
Російської Федерації / Республіки Білорусь. 

 

Виключенням є придбання товарів, робіт і послуг, необхідних для ремонту та обслуговування товарів, 
придбаних до 18.10.2022 (включно). У разі наявності такої потреби разом із інформацією про необхідні 
товари, роботи та послуги необхідно надати документи, що підтверджують придбання товару до 18.10.2022. 

 

_______ (посада УО)                            _____________ (Підпис)                         _____________ (ПІБ) 

 


