
​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนวัดสังเวช                                                           .   

ท่ี      วันท่ี                                                       .   .    เลขบันทึกข้อความงานการเงินและบัญชี

เร่ือง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                                 . 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช​  

​​ ด้วยข้าพเจ้า                                                ตำแหน่ง                                 .          

ได้นำนักเรียนเข้าร่วม                                                                                                       .                 

ณ                                                                           ระหว่างวันท่ี                                      .  

​ บัดน้ี ได้เข้าร่วม                                       ดังกล่าวเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติ

เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปน้ี 

​ 1. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับครูและบุคลากร  เป็นเงิน                 บาท 

​ 2. ค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมของนักเรียน                       เป็นเงิน                 บาท 

​ 3. ค่าลงทะเบียนกิจกรรม (ถ้ามี)                                    เป็นเงิน                 บาท 

          ​ รวมเป็นเงินท้ังส้ิน                   บาท (                                                          ) 

จำนวนเงินดังรายละเอียดดังกล่าว ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ 

​ จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ (                                         ) 

​ ​ ​ ​            ตำแหน่ง                               . 

 

1. ความเห็นหัวหน้าฝ่ายการเงินฯ​ ​ 2. ความเห็นผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

........................................................................                   .......................................................................... 

........................................................................                   .......................................................................... 

 

ลงช่ือ..............................................................                    ลงช่ือ................................................................ 

          (นางสาวพิชญา พรรณนนท์)                                               (นางสาวนันทกา กาบทอง) 

 

3. ความเห็นรองผู้อำนวยการ​ ​ 4. คำส่ังผู้อำนวยการ 

........................................................................                   □ อนุมัติ           □ ไม่อนุมัติ 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1y3rMF5FKbo_bgjJGylJBFSC0bYAdwY9vQ9Ysr40liBA/edit?usp=sharing
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........................................................................                   ........................................................................                     

 

ลงช่ือ..............................................................                    ลงช่ือ................................................................ 

               (นางจริยา ภูริธิติมา)                                               (นางสาวสุพรรษา ธรรมสโรช) 

รองผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช                                    ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช 
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หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ส่วนราชการ โรงเรียนวัดสังเวช 

ประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายไปราชการของ...................................................................และคณะ(ถ้าไปคนเดียวตัดท้ิง) ลงวันท่ี....................เดือน............................พ.ศ. 256....... 

ลำดั

บท่ี 
ช่ือ-สกุล 

ตำแหน่

ง 

ค่าใช้จ่าย (บาท) 
รวม 

(บาท) 

ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 

ท่ีรับเงิน 
หมายเหตุ ค่า

เบ้ียเล้ียง 

ค่าเช่าท่ี

พัก 

ค่า

พาหนะ 

ค่าใช้

จ่ายอ่ืน 

1           

2           

3           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

รวมเงิน      ตามสัญญายืมท่ี............/.......ลงวันท่ี................ 

 

​ จำนวนเงินท้ังส้ิน (ตัวอักษร)....................................................................​    ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ...................................................................ผู้จ่ายเงิน 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              (......................................................) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    ​        ตำแหน่ง................................. 
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​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        วันท่ี.............................................................. 
 

 คำช้ีแจง  1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละ และจำนวนวันท่ีขอเบิกแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ​ ​ ​ ​ ​  

​    2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืมให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับจากเงินยืม​ ​  

​    3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมน้ันแก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 


