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                        №                                            На №                        від ___________ 
 

  ПРОТОКОЛ № 9​
​
   «24» грудня 2021  року                                                                  ​
   ​
нарада директорів  закладів та установ освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 

Місце проведення: відділ освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради. 
Час проведення: 10.00 год.  
                            
Присутні: 

 
1.​ Бутенко Станіслав Миколайович – начальник відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської ради. 
2.​ Павленко Алла Миколаївна– головний спеціаліст відділу освіти, молоді 
та спорту Гадяцької міської ради, доповідач. 
3.​ Кузьменко Руслан Володимирович – головний спеціаліст відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької міської ради, доповідач. 
4.​ Лукаш Любов Іванівна - головний спеціаліст відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської ради, доповідач. 
5.​ Майборода Сергій Миколайович – директор комунальної установи 
«Гадяцький центр професійного розвитку педагогічних працівників» Гадяцької 
міської ради, доповідач. 
6.​ Смірнова Тетяна Юріївна – директор Гадяцького ліцею І-ІІІ ступенів № 1 
імені Олени Пчілки Гадяцької міської ради. 
7.​ Нестеренко Наталія Вікторівна – директор Гадяцької спеціалізованої 
школи І-ІІІ ступенів № 2 імені Михайла Драгоманова Гадяцької міської ради. 
8.​ Ковінько Любов Іванівна – директор Гадяцької спеціалізованої школи І-ІІІ 
ступенів № 3 імені Івана Виговського Гадяцької міської ради. 
9.​ Борис Світлана Ярославівна – директор Гадяцького опорного ліцею І-ІІІ 
ступенів імені Лесі Українки Гадяцької міської ради. 
10.​ Вовк Лариса Олексіївна – в.о. директора ЗДО № 2 «Берізка» Гадяцької 
міської ради. 
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11.​  Москаленко Алла Борисівна – директор ЗДО № 6 «Сонечко» Гадяцької 
міської ради. 
12.​ Колмієць Ольга Миколаївна – в.о. директора ЗДО № 9 «Дзвіночок» 
Гадяцької міської ради. 
13.​ Щухомет Валентина Миколаївна – директор ЗДО № 10 «Казка» Гадяцької 
міської ради. 
14.​  Гура Тетяна Миколаївна – директор ЗДО «Веснянка» Гадяцької міської 
ради. 
15.​ Устінова Ірина Володимирівна – в.о. директор ЗДО  «Первоцвіт» 
Гадяцької міської ради. 
16.​   Єна Валентин Володимирович – завідувач Біленченківської філії І-ІІ 
ступенів Гадяцького опорного ліцею І-ІІІ ступенів імені Лесі Українки 
Гадяцької міської ради. 
17.​ Неділько Олександра Володимирівна – директор ЗДО «Світанок» 
Гадяцької міської ради (с. Біленченківка). 
18.​ Огризько Ігор Васильович – директор ОЗО «Сарська спеціалізована школа 
І-ІІІ ступенів Гадяцької міської ради». 
19.​ Коренівська Ніна Яківна – директор закладу дошкільної освіти «Колосок» 
Гадяцької міської ради (с. Сари). 
20.​ Гнипа Юрій Іванович – директор комунальної установи «Гадяцька 
комплексна дитячо-юнацька спортивна школа» Гадяцької міської ради. 
21.​ Жартовська Олена Вікторівна – директор комунальної установи 
«Гадяцький будинок дитячої та юнацької творчості» Гадяцької міської ради. 
22.​ Капустянська Наталія Миколаївна - директор закладу дошкільної освіти 
«Зірочка» Гадяцької міської ради (с. Харківці) – за станом здоров’я. 
23.​ Шкрьоба Світлана Володимирівна – директор КУ «Гадяцький ІРЦ» 
Гадяцької міської ради. 
24.​ Недвига Галина Андріївна – голова профспілкової організації працівників 
освіти  інауки. 
 
Порядок денний: 

1.Про стан дотримання 
вимог нормативних 
документів щодо ведення 
шкільної документації. 
 
 

Наказ МОН від 
25.06.2018 № 676 «Про 
затвердження 
Інструкції з діловодства 
у закладах загальної 
середньої освіти» та 
Примірна інструкція з 
діловодства у 
дошкільних навчальних 
закладах затверджена 
наказом МОН від 
01.10.2012 № 1059. 

24.12.2021 
 
 

Павленко 
А.М. 



2. Про особливості 
проведення олімпіад ІІ 
туру у 2021/2022 
навчальному році та 
участі закладів загальної 
середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади у 
них 

Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту» 

24.12.2021 Майборода 
С.М. 

3.Про використання 
коштів освітньої субвенції 
для виплат  заробітних 
плат на 2022 рік 

Формула розподілу 
коштів освітньої 
субвенції 

24.12.2021 
 

Калевич Н.В. 

4. Аналіз стану дитячого 
травматизму під час 
освітнього процесу за 
період 2021 року у 
закладах освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади 

Ст. 3 Закону України 
«Про загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту» 

24.12.2021 
 

Кузьменко 
Р.В. 

5.Про проведення обліку 
дітей шкільного віку у 
2021 році по території 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Постанова Кабінету 
Міністрів від ’13 
вересня 2017 року № 
684 «Про затвердження 
Порядку ведення обліку 
дітей дошкільного, 
шкільного віку та 
учнів» 

24.12.2021 
 

Лукаш Л.І.  
 

6.Доведення до відома 
керівників законодавчих, 
нормативно-правових 
документів, що 
регламентують роботу 
закладів освіти.  

Закони України «Про 
освіту», «Про повну 
середню освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

24.12.2021 
 

Бутенко 
С.М., 
Павленко 
А.М., 
Лукаш Л.І.,  
Кузьменко 
Р.В. 

 
1.​ ЗАСЛУХОВУВАЛИ: 

Про стан дотримання вимог нормативних документів щодо ведення шкільної 
документації. 
  (текст доповіді додається) 
Головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 
Алла ПАВЛЕНКО.  
(П. І.П., посада)      ​  

 



ПОСТАНОВИЛИ: 
1.​ Директорам закладів освіти: 
1.1.​ Ознайомитися з національним стандартом ДСТУ 4163:2020. 
1.2.​ Внести зміни до ведення ділової документації у закладі освіти з 

04.01.2022 року. 
1.3.​ Дотримуватися при написанні листів, наказів і т.д. нових форм ведення 

ділової документації. 
2.​ Головному спеціалісту відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської 

ради Аллі ПАВЛЕНКО здійснювати контроль у межах своїх повноважень та 
проводити моніторинг і аналіз діяльності закладів освіти з питань дотримання 
ведення ділової документації. 

 
2 .ЗАСЛУХОВУВАЛИ: 

Про особливості проведення олімпіад ІІ туру у 2021/2022 навчальному році 
та участі закладів загальної середньої освіти Гадяцької міської територіальної 
громади у них 

 (текст доповіді додається) 
Директор КУ «Гадяцький ЦПРПП» Гадяцької міської ради Сергій 

МАЙБОРОДА. 
 (П. І.П., посада)       
 
ПОСТАНОВИЛИ: 

1. Директору КУ «Гадяцький ЦПРПП» Сергію МАЙБОРОДІ та консультанту 
КУ «Гадяцький ЦПРПП» Віталію ЛИСЕНКУ забезпечити організаційний та 
консультативний супровід проведення ІІІ етапу всеукраїнських олімпіад 

Січень-лютий 2022 р.. 
2.​ Підготувати дипломи І, ІІ, ІІІ ступенів для переможців ІІ етапу 

Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів та І етапу 
Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів 
МАН України, міжнародних, всеукраїнських та регіональних конкурсів у 
2021/2022 навчальному році 

До 01.02.2022 
3.​ З метою вчасного отримання грошових винагород учасниками олімпіад і 

конкурсів рекомендовано мати код платника податків і відкритий рахунок у  
ПриватБанку 

До 01.03.2022 
3.​ЗАСЛУХОВУВАЛИ: 
Про використання коштів освітньої субвенції для виплат  заробітних плат на 
2022 рік 
(текст доповіді додається) 
Головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської ради Наталія КАЛЕВИЧ. 
(П. І.П., посада)       
 

   ПОСТАНОВИЛИ: 



1.​ Директорам закладів загальної середньої освіти: 
1.1.​ Видати накази по закладу освіти та попередити педагогічних 

працівників про зменшення % оплати праці за престижність з 01.03.2022 року у 
зв’язку зі зменшення суми освітньої субвенції на 2022 рік. 

1.2.​ Провести інформаційну та роз’яснювальну роботу серед 
працівників закладів освіти «Про дотримання правил та норм чинного 
законодавства при оплаті праці, листків непрацездатності (електронних форм)». 

 
4.​ЗАСЛУХОВУВАЛИ: 
Аналіз стану дитячого травматизму під час освітнього процесу за період 2021 
року у закладах освіти Гадяцької міської територіальної громади 
  (текст доповіді додається) 
Головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 
Руслан КУЗЬМЕНКО (П. І.П., посада)      ​ 
 
ПОСТАНОВИЛИ: 

1.​ Керівникам закладів освіти: 
1.1.​ До 31.12.2021 року доопрацювати документацію з питань 

розслідування та обліку нещасних випадків з учнями/ вихованцями під час 
освітнього процесу, надати уточнені документи. 

1.2.​ У 2022 році забезпечити виконання профілактичних заходів з питань 
запобігання дитячому травматизму, зокрема під час освітнього процесу. 

2.​ Головному спеціалісту відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської 
ради Руслану КУЗЬМЕНКУ забезпечити  у 2022 році контроль за діяльністю 
закладів освіти з питань запобігання дитячому травматизму, зокрема під час 
освітнього процесу. 

 
5.​ЗАСЛУХОВУВАЛИ: 
Про проведення обліку дітей шкільного віку у 2021 році по території Гадяцької 
міської територіальної громади 
(текст доповіді додається) 
Головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 
Любов ЛУКАШ 
(П. І.П., посада)      ​  
 
ПОСТАНОВИЛИ: 

1.​Обробку та захист персональних даних дітей шкільного віку та учнів під 
час їх обліку здійснювати відповідно до вимог Закону України “Про захист 
персональних даних”. 

Постійно 
2.​Протягом 10 робочих днів з дня отримання даних здійснювати їх обробку 

з дотриманням вимог Законів України “Про інформацію” і “Про захист 
персональних даних”, у тому числі звіряти дані про дітей шкільного віку з 
даними реєстру та у разі потреби вносити до нього відповідні зміни і 
доповнення. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2297-17
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Постійно 
3.​Закладам освіти у разі зарахування учнів, які здобували загальну середню 

освіту в закладах освіти інших адміністративно-територіальних одиниць, 
подавати не пізніше 15 числа наступного місяця з дня зарахування їх дані 
уповноваженому органу або його структурному підрозділу 
адміністративно-територіальної одиниці, на території якої розташовано заклад 
освіти, у якому учень здобував загальну середню освіту. 

Постійно 
4.​ У разі відсутності учнів, які не досягли повноліття, на навчальних 

заняттях протягом 10 робочих днів підряд з невідомих або без поважних причин 
невідкладно надавати відповідному територіальному органу Національної 
поліції та службі у справах дітей дані таких учнів для провадження діяльності 
відповідно до законодавства, пов’язаної із захистом їх прав на здобуття 
загальної середньої освіти. 

 
Постійно 

 

 
6.​РІЗНЕ. ОГОЛОШЕННЯ.  

1.​Заслухану інформацію взяти до відома, виконання та використання в 
роботі. 

2.​Розмістити доручення дані на нараді директорів 24.12.2021 року на сайті 
відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради. 
   ​
  
 
Начальник                                                                          / Станіслав БУТЕНКО        
 
 
Секретар                                             ____________/ Алла ПАВЛЕНКО 


