
             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ЗАТВЕРДЖУЮ​  
​  

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської області  
 _______ Станіслав БУТЕНКО 

                ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 27 квітня по 01 травня 2026 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідаль
ні виконавці 

1.​ Щотижнева 
апаратна нарада у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту  
 
 
 
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. 
Гадяч 

Порядок підготовки 
та проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та 
спорту затвердженого 
наказом відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 02.03.2016 
№ 56 

27.04.2026 
 
 
 
 
 
 

Станіслав 
Бутенко, 
Любов 
Лукаш 

 
 
1)Про підсумки атестації 
педагогічних працівників 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Наказ Міністерства 
освіти і науки 
України від 
10.09.2024 № 1277 
«Про внесення змін 
до  Положення про 
атестацію 
педагогічних 
працівників»  

27.04.2026 Головний 
спеціаліст 
ВОМС м. 
Гадяч, Алла 
Павленко  

2)Про хід виконання 
законів України, актів і 
доручень Президента 
України та Кабінету 
Міністрів України, 
розпоряджень і доручень 
голови обласної державної 
адміністрації та голови  
міської ради 

Наказ Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської обласної 
державної 
адміністрації від 
01.04.2013 № 131 
«Про затвердження 
заходів щодо 
підвищення рівня 

27.04.2026 Головні 
спеціалісти 
ВОМС м. 
Гадяч, Юрій 
Кулініч,  
Алла 
Павленко,  
Любов 
Лукаш  
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виконавської 
дисципліни» 

3)Про виконання плану 
заходів щодо 
попередження корупції на 
2026 рік (І квартал) 

Закони України «Про 
державну службу», 
«Про запобігання 
корупції» 

27.04.2026 Начальник 
ВОМС м. 
Гадяч, 
Станіслав 
Бутенко, 
юрисконсуль
т 
господарсько
ї групи 
ВОМС м. 
Гадяч, 
Оксана 
Ходатенко 

4)Про впровадження 
працівниками Гадяцького 
ЦПРПП онлайн-сервісів 
та цифрових інструментів 
для підвищення 
ефективності 
професійного розвитку 
педагогів громади 

Статут комунальної 
установи «Гадяцький 
центр професійного 
розвитку 
педагогічних 
працівників» 
Гадяцької міської 
ради Полтавської 
області, затверджено 
рішенням шістдесят 
четвертої сесії 
Гадяцької міської 
ради сьомого 
скликання від 
20.08.2020 

27.04.2026 КУ 
«Гадяцький 
ЦПРПП», 
Сергій 
Майборода 
(за згодою) 

2.Координація надання 
допомоги відділом освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради, 
закладами освіти 
населенню Гадяцької 
міської територіальної 
громади, ЗСУ 
 
 

У зв’язку з 
виробничою 
необхідністю 

До 
особливого 
розпорядже
ння 

Алла 
Павленко, 
Юрій 
Кулініч, 
Наталія 
Калевич, 
керівники 
структурних 
підрозділів, 
керівники 
закладів 
освіти 

3.Консультування 
керівників закладів освіти 

Кодекс законів про 
працю України 

27.04. – 
01.05.2026 

Алла 
Павленко, 
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з питань дотримання 
законодавства України в 
процесі керівництва 
кадрами 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Оксана 
Ходатенко  

4. Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
Типової інструкції з 
діловодства у закладах 
освіти усіх типів і форм 
власності  
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Наказ Міністерства 
освіти і науки 
України «Про 
затвердження 
Типової інструкції з 
діловодства у 
загальноосвітніх 
навчальних закладах 
усіх типів і форм 
власності» 

27.04. – 
01.05.2026 
 

З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко, 
Оксана 
Ходатенко, 
Ірина 
Скопець 

 
5.Підготовка матеріалів та 
організаційне 
забезпечення  проведення 
апаратних нарадах у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради (за 
окремим планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 
«Про підготовку 
планів місячних 
апаратних нарад» 

27.04.2026 Любов 
Лукаш  

6.Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 
«Про планування 
роботи відділу 
освіти, молоді та 
спорту» 

До  
30.04.2026 

Алла 
Павленко  

7.Виконання Плану 
заходів з попередження 
насильства у сім’ї  
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 
Співпраця з Службою у 
справах дітей Гадяцької 

Наказ МОН України 
від 01.02.2010 № 127 

27.04. – 
01.05.2026 
 
(відповідно 
до плану 
роботи ЗО 
на 
2025/2026 
навчальний 
рік щодо 
виконання 
плану 

Любов 
Лукаш, 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 



4 
 
міської ради (Панасенко 
О.В.) та Гадяцьким 
центром соціальних 
служб (Возниця В.О.) 

заходів з 
попереджен
ня 
насильства) 

8. Виконання Плану 
заходів щодо реалізації 
Національної стратегії у 
сфері прав людини  
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 

Розпорядження 
Кабінету Міністрів 
України від 23 
листопада 2015 року 
№ 1393-р 

27.04. – 
01.05.2026 
 
(відповідно 
до річного 
плану 
роботи ЗО 
на 
2025/2026 
навчальний 
рік) 

Алла 
Павленко, 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

9. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу та ін.. 
 
Місце проведення: 
заклади освіти Гадяцької 
міської ТГ 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на 
випадки булінгу 
(цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

27.04. – 
01.05.2026 
 
 
(щоденно) 

Алла 
Павленко, 
ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

10.Надання методичної 
допомоги структурним 
підрозділам органів 
місцевого самоврядування 
щодо реалізації 
повноважень органів 
місцевого самоврядування 
у сфері освіти, 
культурного та духовного 
розвитку дітей 

Ст. 22 Закону України 
«Про місцеві 
державні 
адміністрації», ст. 32 
Закону України «Про 
місцеве 
самоврядування в 
Україні», ст. 12, 14 
Закону України «Про 
освіту», ст. 19 Закону 
України «Про 
дошкільну освіту», 
ст. 37 Закону України 
«Про повну загальну 
середню освіту», ст. 5 
Закону України «Про 
охорону дитинства» 

27.04. – 
01.05.2026 
 
 
 

й Кулініч, 
Алла 
Павленко, 
Любов Лукаш 
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11.Замовлення 
підручників для учнів 
1-11 (12) класів 

Закон України «Про 
повну загальну 
середню освіту» 

27.04. – 
01.05.2026 
 
 

КУ 
«Гадяцький 
ЦПРПП» 
Надія 
Мирошничен
ко (за 
згодою), 
Наталія 
Калевич  

12. Проведення заходів 
щодо створення 
безпечного освітнього 
середовища, формування 
в дітей та учнівської 
молоді ціннісних 
життєвих навичок у 
2025/2026 навчальному 
році 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
Durektor, ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 

Закони України «Про 
освіту», «Про 
загальну середню 
освіту», Конвенція 
ООН про права 
дитини 

27.04. – 
01.05.2026 
 
 (щоденно) 

Станіслав 
Бутенко, 
головні 
спеціалісти 

13. Видача посвідчень 
батьків багатодітної сім’ї 
та дитини з багатодітної 
сім’ї. 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
Полтавської області 
(кабінет № 5). 

Закон України «Про 
освіту», Закон 
України «Про повну 
загальну середню 
освіту», Закон 
України «Про 
дошкільну освіту», 
Закон України «Про 
позашкільну освіту». 

27.04. – 
01.05.2026 
 
08.00 
-12.00; 
12.45 – 
17.00 год. 

Любов 
Лукаш 

14.Проведення 
Всеукраїнського рейду 
«Урок» 
 
Місце проведення: ЗЗСО 
Гадяцької міської ТГ 

Закон України «Про 
повну загальну 
середню освіту» 

27.04.2026 
 

Алла 
Павленко 

15.Проведення заходів 
щодо проведення 
національного 

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
31.12.2005 № 1312 

27.04. – 
01.05.2026 
 

Станіслав 
Бутенко,  
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мультимедійного 
тестування у 2026 році 

«Про невідкладні 
заходи щодо 
запровадження 
зовнішнього 
незалежного 
оцінювання та 
моніторингу якості 
освіти» 

 
 

КУ 
Гадяцький 
ЦПРПП 
Софія Ємець 
(за згодою)  

16. Заходи із запобігання 
насильству та 
унеможливлення 
жорсткого поводження з 
дітьми 
 
 
 
 
 
 
 
Місце проведення: 
заклади освіти Гадяцької 
міської ТГ 

Лист освітнього 
омбудсмена від 
03.02.2025 № 
25/0365-05​ «Про 
набрання чинності 
Закону України «Про 
внесення змін до 
деяких законів 
України щодо 
запобігання 
насильству та 
унеможливлення 
жорсткого 
поводження з дітьми» 

27.04. – 
01.05.2026 

 
(відповідно 

до плану 
правовихов

ної, 
правоосвітн

ьої та 
превентивн

ої 
діяльності 

закладу 
освіти на 

рік) 

Алла 
Павленко, 
ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

17. Заходи з реалізації у 
2025-2028 роках 
Національної стратегії 
захисту прав дитини у 
сфері юстиції на період до 
2028 року 
 
 
Місце проведення: 
заклади освіти Гадяцької 
міської ТГ 

Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА від 
11.09.2025 № 3696 

27.04. – 
01.05.2026 
 
(відповідно 
до річного 

плану 
роботи ЗО 

на 
2025/2026 

навчальний 
рік) 

Алла 
Павленко, 
ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

18. Відкрита міська 
Спартакіада серед 
допризовної молоді 
 
Місце проведення: 
Сарський опорний ліцей 
Гадяцької міської ради 

Закон України «Про 
повну загальну 
середню освіту». 

30.04.2026 
 
09.00 год 

КУ 
«Гадяцький 
ЦПРПП», 
Віталій 
Лисенко (за 
згодою), 
Юрій Кулініч 

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
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Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ 
Відповідальн

і за 
виконання 

Форма контролю: 
де буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА від 
16.06.2022 № 
2131/02.01-09 «Про 
надання інформації для 
освітнього чат-бота» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

В разі змін 
вакансій 

2.Лист Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 
14.03.2023 
№03.01-25/264 «Щодо 
реалізації інформаційної 
політики галузі освіти 
Полтавської області» 

Алла 
Павленко 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

Не менше 
одного разу 
на місяць 

3.Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської обласної 
військової адміністрації 
від 17.05.2024 № 
2114/02.01-05 «Щодо 
повідомлення в разі 
виявлення та повернення 
дітей, депортованих або 
примусово переміщених 
внаслідок збройної 
агресії рф проти 
України» 

Алла 
Павленко,  
Любов Лукаш 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

Постійно 

4. Лист відділення 
поліції № 1 
Миргородського 
районного відділу поліції 
в Полтавській області 
Головного управління 
Національної поліції в 

Алла 
Павленко 

Інформація на 
відділення поліції № 
1 

В разі 
виявлення 
осіб, які не 
приступили 
до навчання 
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Полтавській області (далі 
– відділення поліції № 1). 
5. Лист Гадяцького 
відокремленого 
підрозділу державної 
установи «Полтавський 
обласний центр 
контролю та 
профілактики хвороб 
Міністерства охорони 
здоров’я України» (далі – 
ГВП). 

Алла 
Павленко Інформація на ГВП 

В разі 
закриття 
закладу 
освіти на 
карантин 

6. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА від 
04.09.2024 № 
02.01-10/1307 «Про 
проведення заходів у 
громаді». 

Алла 
Павленко Інформація на ДОН Щовівторка 

до 13.00 год 

7. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської обласної 
військової адміністрації 
від 11.09.2023 № 
4576/02.01-53 «Про 
надання інформації». 

Юрій Кулініч 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

Щотижнево 

8. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОДА від 
10.03.2020 № 
249/02.01-12 «Про 
надання інформації щодо 
розміщення внутрішньо 
переміщених осіб». 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

До 
28.04.2026   

9. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОДА від 
18.03.2021 № 
1992/02.01-11 «Щодо 
навчання внутрішньо  
переміщених осіб з 
Автономної Республіки 
Крим та м. Севастополя». 

 
Алла 
Павленко  
 
 
 
 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОВА 

До 
03.05.2026  
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10. Лист Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА від 
08.09.2023 № 
4576/02.01-10 «Про 
надання інформації» 
(ЗЗСО+ЗДО). 

Алла 
Павленко, 
Любов Лукаш 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

До 
01.05.2026  

11. Лист Полтавської 
академії неперервної 
освіти імені М.В. 
Остроградського від 
21.09.2023 № 01-22/910 
«Про надання інформації 
щодо дітей з о.о.п.». 

Алла 
Павленко 

Інформація на 
Полтавську 
академію 
неперервної освіти 
імені М.В. 
Остроградського 

До 
01.05.2026 
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Павленко Алла (05354) 2 16 03 


