
                                     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ            โรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์   อำเภอบ้านเหล่ือม  จังหวัดนครราชสีมา 

ท่ี    พิเศษ  /  ………………………….      ​ วันท่ี      .................................................................. 

เร่ือง   ขออนุมัติจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์ 

ตามท่ีงาน..................................................................... กลุ่มงาน.................................................   

ได้จัดกิจกรรม/โครงการ.................................................................................................................................................    

ในระหว่างวันท่ี .................................................................................. ณ โรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์  น้ัน 

ในการน้ีโรงเรียนฯ ได้เชิญวิทยากรมาให้ความรู้แก่ผู้เข้ารับการอบรม จำนวน  .............. คน  บัดน้ี 

การดำเนินกิจกรรมได้เสร็จส้ินแล้ว   จึงขออนุมัติจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร จำนวน............. คนๆละ ....................บาท    

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ...............................บาท     (........................................................................................)  ซ่ึงในการ

น้ี...................................................................................ได้เป็นผู้ (   ) ทดรองจ่ายเงิน หรือ  (  ) จ่ายเงินยืม   ตามสัญญา

การยืมเงินเลขท่ี..................................ให้แก่ผู้รับเงินไปก่อนแล้ว ดังรายละเอียดท่ีแนบ   

   ​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

   (ลงช่ือ)................................................................. 

            ( ........................................................... ) 

               หัวหน้า............................................................                         

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์ 

        ตรวจสอบแล้ว หลักฐานเอกสารดังกล่าวถูกต้อง 

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายจากเงิน....................................

จำนวนเงิน .................................บาท  

  (ลงช่ือ)………………………….….………เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

         (นางชนากานต์  ไวยขุนทด) 

 ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 

 (   )  อนุมัติ 

 (   ) ไม่อนุมัติ เน่ืองจาก........................................... 

 

 

    (ลงช่ือ) ....................................................... 

                  (นางสาวสุวพิชญ์  ประจิต) 

       ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์  

   

                 วันท่ี......................................... 

ความเห็นของผู้ช่วยฯกลุ่มงานบริหารงบประมาณ 

    (  ) เห็นควรอนุมัติ     

    (  ) ไม่เห็นควรอนุมัติเน่ืองจาก 

             (ลงช่ือ)........................................ 

                   (นางสุทาศินีย์  หม่ันกิจ) 

 

 

 



งบหน้ารายละเอียดการจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร 

ระหว่างวันท่ี .................................................................................. 

 

ท่ี ช่ือ - สกุล ตำแหน่ง เวลาปฏิบัติงาน 

( ช่ัวโมง ) 

อัตราช่ัวโมงละ 

( บาท ) 

รวมเงิน 

( บาท ) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

รวมเงิน  (.........................................................................................) 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

 

 

 
 

 

 

​  

 

 



ใบสำคัญรับเงิน 

สำหรับวิทยากร 

 

ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์ 

 

โครงการ/กิจกรรม..................................................................................................................................... 

​       

วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ................... 

 

​ ​ ข้าพเจ้า......................................................................................อยู่บ้านเลขท่ี.......................หมู่........... 

ตำบล.......................................................อำเภอ.....................................................จังหวัด........................................ 

ได้รับเงินจาก     โรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์    ดังรายการต่อไปน้ี 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน 

 

1 

 

ค่าตอบแทนวิทยากร ประเภท (  ) บุคลากรของรัฐ  (  ) มิใช่บุคลากรของรัฐ    

จำนวนช่ัวโมง  ................... ช่ัวโมงๆละ ................. บาท รวมเป็นเงิน  

 

 

วิทยากร (  ) บรรยาย  (  ) แบ่งกลุ่มฝึกภาคปฏิบัติ ,ทำกิจกรรม 

วันท่ี  ................................................................ 

รายละเอียดตามตารางอบรมท่ีแนบ 

 

 

  

    รวมเงิน   (                                                                )                     

​ ​                        

                                  ​  (ลงช่ือ)..........................................................ผู้รับเงิน 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​    ( ................................................................ ) 

 

 (ลงช่ือ).......................................................ผู้จ่ายเงิน/ผู้ยืมเงิน 

​ ​ ​ ​ ​ ​     (.................................................................) 

 

 

เอกสารประกอบการเบิกค่าตอบแทนวิทยากร  



​ 1.  ใบปะหน้าขออนุมัติเบิก 

​ 2.  ใบสำคัญรับเงิน ลงวันท่ีท่ีอบรม  

​ 3.  สำเนาบัตรประชาชน/ หรือบัตรข้าราชการ 

​ 4.  หนังสือเชิญวิทยากร 

5.  ใบลงเวลาของวิทยากร 

​ 6.  ตารางสอน/บรรยาย  ระบุเร่ืองท่ีอบรม เวลา  และช่ือวิทยากร  

          7. คำส่ังจัดกิจกรรม(ถ้าไม่มีใช้โครงการแทน)  

​ 8. รายช่ือนักเรียนท่ีเข้าอบรม 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการเบิก ค่าสอนพิเศษ 

​ 1.  ใบปะหน้าขออนุมัติเบิก 

​ 2.  ใบสำคัญรับเงิน ลงวันท่ีท่ีสอน  

​ 3.  สำเนาบัตรประชาชน/ หรือบัตรข้าราชการ 

​ 4.  หนังสือเชิญวิทยากร 

5.  ใบลงเวลา ระบุเวลามา 08.00 น– เวลากลับ 16.00 น 

​ 6.  ตารางสอน/บรรยาย  ระบุเวลาเร่ิมสอน  8.30 น. -12.00  น. ภาคเช้า  

​ ​ ​ ​ ​ ​  12.00 -13.00   พัก 

​ ​ ​ ​ ​ ​  13.00 - 16.00  น. ภาคบ่าย 

​ ​ ​ ​ หมายเหตุ  **ให้เร่ิมสอนจริง 09.00 น.   

           7. คำส่ังจัดกิจกรรม(ถ้าไม่มีใช้โครงการแทน) +ตารางกำหนดการติวของม.3หรือม.6 (แนบตามระดับช้ันท่ีขอ

เบิก) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงานของวิทยากร 

โครงการ ส่งเสริมผลสัมฤทธ์ิทางการศึกษาระดับชาติ O-NET  ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6 

โรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์  อ. บ้านเหล่ือม  จ. นครราชสีมา 

วันท่ี  ว     18  กุมภาพันธ์   2563   

 

 

ท่ี ช่ือ – สกุลวิทยากร ตำแหน่ง ลายมือช่ือ เวลามา ลายมือช่ือ เวลากลับ 

1 นางสาวธนัญญา   

            วิริยะปัญญา

นนท์ 

พนักงานใน

สถาบันอุดมศึกษา 

(อาจารย์) 

    

2 นางสาวศุภรดา  ปุณ

ศิรวัฒน์ 

พนักงานใน

สถาบันอุดมศึกษา 

(อาจารย์) 

    

       

       

       

       

 

 

( ลงช่ือ)​   ..................................................​   ครูผู้ควบคุม​             

                                                               (............................................................) 

   ตำแหน่ง......................................................​ ​ ​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตารางการปฏิบัติงานของคณะวิทยากร      ( หรือตารางการอบรม) 

การจัดกิจกรรมค่ายวิชาการภาษาอังกฤษเพ่ือยกระดับผลการเรียน 



โรงเรียนบ้านเหล่ือมพิทยาสรรพ์  อ. บ้านเหล่ือม  จ. นครราชสีมา 

วันท่ี  10   กันยายน  2553 

 

ลำดำท่ี ช่ือฐาน ช่ือวิทยากรประจำฐาน เวลาสอน จำนวน  

นักเรียน 

ฐานท่ี 1 Read and write นางขวัญฤทัย  มีเหง้า 

นายกังวาล  ปัญญานิรมิตร 

09.30-15.30 100  คน 

ฐานท่ี 2 Remember นางสาวนพวรรณ   ปัญญาย่ิง 

นางสาวจินตหรา สูงชัยภูมิ 

09.30-15.30 100  คน 

ฐานท่ี 3 Let’s Speak English นางสาวบุญญารัตน์  ตลอดไธสง 09.30-15.30 100  คน 

ฐานท่ี 4 Listening  Skill นางสุทาศินีย์  หม่ันกิจ 09.30-15.30 100  คน 

ฐานท่ี 5 Where do you live? นางสาวเบญจมาศ บำรุงนอก 

 

09.30-15.30 100  คน 

ฐานท่ี 6 Listen and  do นางสาวสายฝน  ส่ังดี 09.30-15.30 100  คน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


