QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO TAI NGUYEN

VA MOI TRUONG, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH PONG THAP

A.CAP HUYEN
I. LINH VUC PAT PAI

8. Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngwoi goc Viét Nam dinh cwr & nuéc ngoai, to chirc kinh té c6
von dau tw nuwdc ngoai sir dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dat dai, do cong ty nong, lam trwomng quan ly, sir

dung quy dinh tai Piéu 181 Luit DAt dai ma nguoi xin giao dat, cho thué dat I ca nhén

8.1. Trinh tu, cich thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:
TT Trinh tw thwc hién Cach thirc thwe hién

1. NOp trwe tiép qua tai B& phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan

NOp hd so TTHC:
Nguwoi sty dung dat
chuén bj h6 so day du

cAp huyén.
2. Hodc théng qua dich vu bwu chinh cong ich

Bwéc 1 . N 3. Hodc ndp trire tuyén tai website cdng Dich vu cong cla tinh Ddng Thép:
theo quy dinh va nOp ) Lz . R P
2 . http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cOng Dich vu cong Qubc Gia:
ho so qua cac cdch http://dichvucong. gov.vn
thire sau: E S
1.HO so dwoc ndp truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cap huyén hoac thong qua dich vu bwu chinh céng ich cong chirc, vién
chlrc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day dl cla hd so; quét (scan), s6 héa hd so va Iwu trik hd so dién tl,
] Tiép nhan va chuyén cAp nhat vao co s& di¥ liéu clla phan mém mot clra dién tl cla tinh.
Broc 2 ho so TTHC a) Trudng hop hd so chwa day du, chwa chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién

chlrc tiép nhan hd so phai huwdng dan dai dién tb chlrc, cd nhan bd sung, hoan
thién hd so’ theo quy dinh va néu rd Iy do kém theo mau Phiéu yéu cau bé sung,

hoan thién ho so.

Thoi gian giai quyét
Sang: tlr 07 gi®» dén 11

gi® 30 phut; chiéu: tr 13

gi® 30 dén 17 gi® cla
cac ngay lam viéc (thtr
Bay lam viéc budi sang)
Khong quy dinh (tuy
khach hang)
Chuyén ngay ho so tiép
nhan trwc tiép trong
ngay lam viéc (khéng dé
qud 02 gio lam viéc)
hodc chuyén vao dau
gi® ngay lam viéc tiép
theo dbi v&i tredng hop
tiép nhan sau 16 gid
hang ngay.
Trworng hop hd so truc
tuyén Khong qué 0,5

Ghi chu


http://dichvucong.dongthap.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

b) Triedng hop tr chdi nhan ho so, cdng chirc, vién chirc tiép nhan hod so phai néu
ré Iy do theo mau Phiéu tir choi giai quyet hod so’ TTHC.

c) Tru’0’ng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so va lap Glay tlep nhan hd so' va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyen cho co quan co tham quyen aé glal quyet theo quy trinh.

2. D6i v&i hd so dwoc ndp trure tuyén thdng qua Cong Dich vu cdng cua Tinh
hay Cong Dich vu céng qudc gia, cong chirc, vién chirc thudc BO Phan tiép nhan va
trd két qua gidi quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so’ va thong bao qua tai
khodn trén Céng dich vu cong qudc gia, hodc hom thw dién tl, hodc glvi tin nhan
SMS cho ngwdi st dung dat cu thé nhw sau:

- Trwdng hop 1: HO so khéng dat yéu cAu, cdng chirc, vién chlrc thong béo rd ly do
ttr chdi hd so. DPbi védi HO so chwa day dd, chwa hop 1€, cong chirc, vién chire gl
thong bao b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trwdng hop 2: HO so day dd, hop 1€, cong chirc, vién chirc tiép nhan hod so va
phiéu tiép nhan va trd két qua

Déi v6i truvdng hop ho so déy da, hop 18, BO Phan tiép nhan va trd két qua thudc
Uy ban nhan dan cap glal quyét TTHC gli hd so day du, hop 1& dén co quan cé
tham quyén dé gidi quyét theo quy trinh.

1. Tre&ng hop ngwi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién st dung dat
tinh theo gia dat trong bang gia dat.

2. Tredng horp str dung dat thudc trwdng ho'p giao dat khéng thu tién ste dung
dat.

3. Treong ho'p ngwdi stp dung dat phai ndp tién str dung dat, tién st dung dat
tinh theo gia dat cu thé.

ngay ké tlr ngay phat
sinh ho so.

25 ngay (trong do: thué
05 ngay)

25 ngay (trong d6: thué
05 ngay)
20 ngay (khong bao gbm
thoi gian gidi quyét clia
co’ quan dat dai xac dinh
gia dat cu thé theo quy
dinh va thoi gian co’
quan thué xac dinh gia
dat cu thé)



Sau khi nhan hd so TTHC tlr BO phan tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién
chilrc xt&r ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua gidi quyét TTHC:
1.Trwd’ng ho'p ngwrdi str dung dat phai ndp tién str dung dat, tién siv dung dat 25 ngay (trong d6: thué

tinh theo gia dat trong bang gia dat. 05 ngay)
1.1. Th&i gian tiép nhan giai quyét lan 1 18 ngay, trong dé:
1.1.1. Tiép nhén hé so’ (BO phdn TN&TKQ): 02 gi®

1.1.2. Gidi quyét hé so’ (co’ quan/bé phan chuyén mén), trong do:
- Phong Tai nguyén va Méi trie&ng tham dinh ho so*

+ Trrong hop hoé so qua tham tra, thdm dinh chwa du diéu kién gidi quyét, co
quan c6 thdm quyén gidi quyét TTHC trd lai hd so kém theo thdng bdo bang vén
ban va néu ré ly do, ndi dung can bd sung dé gt cho tb chirc, cd nhén hodc gt
théng tin qua Céng Dich vu céng théng qua BO phdn Mot clra dé thong bdo cho
nguoi st dung dat hoan hién, bé sung hd so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lai tir
dau sau khi nhdn di ho so. (02 ngay khéng tinh vao thoi gian thurc hién TTHC).

+ Trurong hop hé so dat yéu cau:

- Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cp théng tin vé co s& di¥ liéu 02 ngay
dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

- Cong chilrc phong Tai nguyén va Mai tredng kiém tra, thAm dinh hd so, kiém tra

Giai quyét thu tuc
BUOC hanh chinh
3

thwe dia, 1ap t& trinh, dw thado quyét dinh giao dat, cho thué dat. 06 ngay
- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh giao dat, thué dat. 03 ngay
- COng chlrc Phong tai nguyén va Mai triedng 1ap phiéu chuyén, trinh Linh dao

xem xét duy@t va ky phiéu chuyén thué, chuyén théng tin dia chinh dén co’ quan 1,5 ngay
thué

- Co’ quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan du ho so. 05 ngay
- €éng chirc Phong Tai nguyén vé Méi trromg: nhan va chuyén thong bao thuc

hién nghia vu tai chinh tlr Co' quan thué hodc Co' quan thué chuyén cho bd phan 02 gi®

ti€p nhan va trad két qua ho so.



Ngwdi st dung dat, cht s& hibu tai sdn gan lién v&i dat cé trach nhiém hoan
thanh nghTa vu tai chinh theo quy dinh clia phap luat bang hinh thirc trwee tiép
hod&c trwc tuyén théng qua chirc ndng thanh toan clia Cong dich vu cong.

1.2. Th&i gian tiép nhan giai quyét 1an 2

1.2.1. Tiép nhén hé so’ (BO phdn TN&TKQ):

Nguoi st dung dat ndp cdc gidy to thure hién nghia vu tai chinh cho cdn b tiép
nhéan hé so kiém tra dobi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

1.2.2. Gidi quyét hé so’ (co’ quan/bé phan chuyén mén), trong do:

Nguwdi st dung dat nhan théng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat tai BO
phan tiép nhan va trd két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngwdi st dung
dat thwe hién nghia vu tai chinh trong tredng hop giao dat c6 thu tién st dung
dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho cd thoi gian thug, 1€ phi trwdc ba (néu co).
N&p chirng tlr thuwe hién nghia vu tai chinh cho can b0 tiép nhan.

Trwdng hop thué dat trd tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat dong thoi
cAp gidy chirng nhan.

- Céng chirc Phéng Tai nguyén va Méi trrdng tham dinh ho so

+ Trrdng hop cdn b tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai chinh
vé dat dai, tai sdn gan lién véi dat néu chura da diéu kién gidi quyét thi tra lai hd
so kém theo théng bdo bang van ban va néu ré ly do, néi dung cén bé sung dé gtri
cho t6 chirc, cd nhén hodc gt théng tin qua Céng Dich vu céng théng qua BO phén
Mot clra dé thong bdo cho ngudi stk dung dat hoan hién, bé sung hd so. Thoi han
gidi quyét duroc tinh lai tir giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thurc hién
TTHC).

+ Trrong hop hd so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- €Cbng chirc Phong Tai nguyén va Méi trwwomg kiém tra hd so, thong bao thué,
chilrng tlr thwe hién nghia vu tai chinh; chinh Iy phan mém chuyén nganh; tao so
dod trang in; in Gidy chtrng nhan lap t& trinh, trinh co’ quan thAm quyén ky gidy
chtrng nhan

07 ngay, trong do:

02 gi®»

2,5 ngay



- Uy ban nhan dan cap huy&n xem xét, ky Gidy chirng nhan.

- Phong Tai nguyén va Méi triedng thuwe hién ky hop dong thué dat dbi vdi trudng
hop Nha nwdc cho thué dat; td chlrc ban giao dat thwe dia; chuyén hd so’ dén Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Van thw Chi nhanh VPDKDD nhap phi va sb héa hod so, chuyén phan mém mot
clra dién tlr cla tinh va Scan hd so gbc vao di liéu; photo GCN d3 ky va lwu vao hd
s0; cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co' s& di liéu dat dai ddng thdi chuyén hd
so dén BO phan Tiép nhan va Tra két.

2. Tredng horp str dung dat thudc triedng hop giao dat khong thu tién str dung
dat.

2.1. Thoi gian tiép nhan giai quyét 1an 1

2.1.1. Tiép nhdn hé so’ (B6 phdn TN&TKQ):

2.1.2. Giai quyét ho so’ (co’ quan/bé phan chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Mai trieéng tham dinh ho so*

+ Trrong hop ho so qua thadm tra, thdm dinh chwa du diéu kién gidi quyét, co
quan c6 thdm quyén gidi quyét TTHC trd lai hd so kém theo thong bdo bang vén
ban va néu ré ly do, ndi dung can bd sung dé gt cho t6 chirc, cd nhén hodc gtk
théng tin qua Céng Dich vu céng théng qua B6 phdn Mot clra dé théng bdo cho
nguoi st dung dat hoan hién, bé sung h6 so. Thoi han gidi quyét durorc tinh lai tir
dau sau khi nhdn di ho so. (02 ngay khéng tinh vao thoi gian thurc hién TTHC).

+ Trirong hop hd so dat yéu cau:

- Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cAp thong tin vé co s& di¥ liéu
dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

- Céng chlrc phong Tai nguyén va Mai tredng kiém tra, thAm dinh ho so, kiém tra
thwc dia, lap td trinh.

- Uy ban nhan dan cAp huyén ban hanh Quyét dinh giao dat.

02 ngay

02 ngay

25 ngay

18 ngay, trong do:
02 gi®»

02 ngay

06 ngay

03 ngay



- Cong chirc Phong tai nguyén va Mai truwdng 1ap phiéu chuyén, trinh Linh dao
xem xét duy@t va ky phiéu chuyén thué, chuyén théng tin dia chinh d&n co quan
thué

- Co’ quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dd hd so.

- Vién chirc Phong Tai nguyén va Méi triromg: nhan va chuyén thong bao thuc
hién nghTa vu tai chinh tlr Co’ quan thué hodc Co’ quan thué chuyén cho bd phan
tiép nhan va tra két qua hod so.

Ngwdi st dung dat, chi s& hibu tai sdn gan lién v&i dat cé trach nhiém hoan
thanh nghTa vu tai chinh theo quy dinh clia phap luat bang hinh thirc trwee tiép
ho&c trwc tuyén théng qua chirc ndng thanh toan clia Cong dich vu cong.

2.2. Thoi gian tiép nhan giai quyét 1an 2

2.2.1. Tiép nhdn hé so’ (B6 phan TN&TKQ):

2.2.2. Giai quyét ho so’ (co’ quan/bé phan chuyén mén), trong do:

Nguwdi st dung dat nhan théng bao ndp tién s& dung dat, 1& phi triwdc ba tai BO
phan tiép nhan va trd két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngwdi st dung
dAt thwe hién nghia vu tai chinh va ndp ching tt thwe hién nghia vu tai chinh cho
can b0 tiép nhan (néu cd).

- Céng chirc Phéng Tai nguyén va Méi triromgtham dinh ho so%

+ Trurong hop cdn bo tiép nhdn kiém tra ching ttr thue hién nghia vu tai chinh
vé dat dai, tai sdn gan lién véi dat néu chura da diéu kién gidi quyét thi tra lai hd
sO’ kem theo théng bdo béng van ban va néu ré ly do, ndi dung cén b6 sung dé guvi
cho té chirc, cd nhén hodc gt thong tin qua Céng Dich vu cng théng qua BO phén
MOt ctra dé thong bdo cho nguwdi ste dung déat hoan hién, bé sung hé so. Thoi han
gidi quyét duroc tinh lai tur giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thurc hién
TTHC).

+ Trrong hop hd so dat yéu cu, tiép tuc gidi quyét:
- Céng chirc Phong Tai nguyén va Méi truromg kiém tra hd so, thong bao thué,
chlrng tr thwe hién nghia vu tai chinh; chinh ly phAn mém chuyén nganh; tao so

1,5 ngay

05 ngay

02 gi®»

07 ngay, trong do:
02 gi®»

2,5 ngay



dd trang in; in Gidy chlrng nhan QSD dat Iap to trinh, trinh co' quan thAm quyén
ky gidy chtrng nhan

- Uy ban nhan dan cap huy&n xem xét, ky Gidy chirng nhan.

- Cong chlrc phong Tai nguyén va Mai trwdng thire hién tb chlrc ban giao dat thuc
dia; chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong déng ky dat dai.

- Van thw Chi nhanh VPDKDD nhép ph| va s6 héa hd so, chuyén phan mém mot
clra dién tt cla tinh va Scan ho so gdc vao di liéu; photo GCN d3 ky va lwu vao hd
s0; cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co' s& di liéu dat dai ddng thdi chuyén hd
so dén BO phan Tiép nhan va Tra két.

3. Tredng ho'p ngwdi str dung dat phai ndp tién str dung dat, tién str dung dat
tinh theo gia dat cu thé.

3.1. Th&i gian tiép nhan giai quyét lan 1

3.1.1. Tiép nhdn hé so’ (B6 phan TN&TKQ):

3.1.2. Gidi quyét hé so’ (co’ quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Mai trie&ng tham dinh ho so*

+ Trwrong hop ho6 so qua thdm tra, thadm dinh chwra da diéu kién gidi quyét, co
quan c6é thdm quyén gidi quyét TTHC tra lai hd so kém theo théng bdo bang vén
ban va néu ré ly do, ndi dung can bb sung dé givi cho td chirc, cé nhén hodc givi
théng tin qua Céng Dich vu céng théng qua B phdn Mot clra dé théng bdo cho
nguoi st dung dat hoan hién, bé sung hd so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhdn dd hd so. (02 ngay khéng tinh vao thoi gian thurc hién TTHC).

+ Tru'ong hop hé so dat yéu cau:

- Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap théng tin vé co s& di¥ liéu
dAt dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

- Cong chilrc phong Tai nguyén va Mai tredng kiém tra, thAm dinh hd so, kiém tra
thwc dia, lap td trinh.

- Uy ban nhan dan cAp huyén ban hanh Quyét dinh giao dat, thué dét.

02 ngay

02 ngay

18 ngay

12 ngay, trong do:
02 gio»

02 ngay

6,5 ngay
03 ngay



- Cong chilrc phong Tai nguyén va Méi tredng td chirc xac dinh giad dat cu thé, 1ap
tO trinh.

-Uy ban nhan dan cap huy&n ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.

- Cong chirc Phong tai nguyén va Mai trdng |1ap phiéu chuyén, trinh Linh dao
xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén théng tin dia chinh dén co’ quan
thué

- Co quan thué: Thwe hién khi nhan dd ho so.

- Céng chirc Phong Tai nguyén vé Méi trromg: nhan va chuyén théng bao thuwc
hién nghia vu tai chinh t& Co’ quan thué hodc Co quan thué chuyén cho bd phan
tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngwdi st dung dat, chd s& hiru tai sdn gan lién v&i dat cé trach nhiém hoan
thanh nghfa vu tai chinh theo quy dinh clia phap luat bang hinh thlrc truc tiép
hodc trwe tuyén thong qua chirc ndng thanh toan clia Cong dich vu cong.

1.2. Th&i gian tiép nhan giai quyét l1an 2

1.2.1. Tiép nhén hé so’ (BO phdn TN&TKQ):

Nguoi st dung dat ndp cdc gidy to thure hién nghia vu tai chinh cho cdn b tiép
nhén hé so kiém tra dbi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

1.2.2. Gidi quyét hé so’ (co’ quan/bé phan chuyén mén), trong do:

Nguwdi st dung dat nhan théng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat tai BO
phan tiép nhan va trd két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngwdi st dung
dat thwe hién nghia vu tai chinh trong tr&ng hop giao dat cé thu tién st dung
dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thug, 1€ phi trwdrc ba (néu co).
N&p chibng tlr thuwe hién nghia vu tai chinh cho can b0 tiép nhan.

Trwdng hop thué dat trd tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat dong thoi
cap gidy chirng nhan.

- Céng chirc Phéng Téi nguyén va Méi trrdng tham dinh ho so*

+ Trrdng hop cdn b tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai chinh
vé dat dai, tai sdn gan lién véi dat néu chura da diéu kién gidi quyét thi tra lai hd

Khéng bao gdm th&i gian
gidi quyét clia co quan
dat dai xac dinh gia dat
cu thé theo quy dinh va
th&i gian co’ quan thué
xac dinh gia dat cu thé

02 gi®»

06 ngay, trong do;

02 gio»



BUO'C
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Tra két qua giai
quyét TTHC
(Két qua gidi quyét
TTHC gt¥i tra cho HO
gia dinh, cd nhén,
cbng déng dén cw
phéi bdo dam day du
theo quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
trd cho té chirc, cd
nhén sau khi giai
quyét xong TTHC)

so kém theo théng bdo bang van ban va néu ré ly do, néi dung cén bé sung dé g
cho t6 chirc, cd nhén hodc gt théng tin qua Céng Dich vu céng théng qua BO phén
MOt clra dé thong bdo cho ngudi ste dung dét hoan hién, bé sung hé so. Thoi han
gidi quyét duroc tinh lai tir giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thurc hién
TTHC).
+ Trrong hop hd so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:
- Céng chirc Phong Tai nguyén va Méi trurdng kiém tra ho so, thong béo thug,
chirng tlr thuwe hién nghia vu tai chinh; chinh ly phan mém chuyén nganh; tao so
do trang in; in Gidy chlrng nhan QSD dat 1ap t& trinh, trinh co quan thAm quyén
ky gidy chlrng nhan
- Uy ban nhan dan cap huy&n xem xét, ky Gidy chirng nhan.
- Phong Tai nguyén va Méi tredng thuwe hién ky hop dong thué dat dbi vai triedng
hop Nha nwéc cho thué dat; td chirc ban giao dat thuc dia; chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Van thw Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 hda ho so, chuyén phdn mém mot
clra dién tl cla tinh va Scan hd so gbc vao di¥ liéu; photo GCN d3 ky va lwu vao hd
s0; cAp nhat, chinh ly ho so dia chinh, co' s& di liéu dat dai ddng thdi chuyén hd
so dén BO phan Tiép nhan va Tra két..

Cong chirc ti€p nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so’ va phan
mém dién tr thwe hién nhw sau:
- Théng bdo cho HO gia dinh, ca nhan, cdng ddng dan cw biét trwdc qua tin nhan,
thw dién tl, dién thoai hodc qua mang x3 hdi dwoc cAp cé thadm quyén cho phép
dbi v&i hd so gidi quyét TTHC trwdc thdi han quy dinh.
- HO gia dinh, ca nhan, cdng ddng dan cw nhan két qua gidi quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy
hen tra két qud). Cong chlrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngwdi dén
nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.
- Trwdng hop nhan két qua thong qua dich vu bwu chinh cong ich, dang ky theo
hwédng dan clia Bwu dién

2,5 ngay

02 ngay

01 ngay

02 gi®»

- Th&i gian tra két qua:
Sang: tr 07 gi® dén 11
gi® 30 phat; chiéu: tir 13
gi® 30 dén 17 gid cla
cac ngay lam viéc (thw
Bay lam viéc budi sang).



- Trrrd'ng ho'p ndp hd so qua dich vu cdng trwe tuyén, viéc tra két qua gidi quyét

thud tuc hanh chinh dwoc thuwe hién tai co’ quan tiép nhan hd so hodc qua dich vu
bwu chinh céng ich hodc tai dia diém theo yéu cau ddi v&i trwdng hop ti€p nhan
hd so’ va tra két qua gidi quyét thl tuc dang ky dat dai, tai sdn khac gan lién voi

dat

8.2. Thanh phz“ln, s6 hrong ho so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin giao dat ddi véi trudng hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sO
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- Pon xin thué dat ddi véi trudng hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- To khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai tlen str dung dat phi nong nghiép (néu co).

- To khai tlen sir dung dat (néu co).

- T khai tién thué dat, thué mit nudc (néu c0).

- Vin ban theo quy dinh ctia phap luat ddi voi truong hop thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién

v6i dat do su thoa thuan cia céc ‘thanh vién h¢ gia dinh hodc cua vo va chdng hodc ctia nhom nguoi sir dung dat chung,
nhoém chu s¢ hitu tai san chung gin lién voi dat (ban sao co ching thyc hodc cong chimg; truong hop ndp truc tlep ban sao
khong c6 chimg thue hodc cong chimg thi nguoi nop hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i
chiéu).

Khi ngp cac glay to theo quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duogc Iya chon ndp ban sao glay td va xudt trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chleu hozc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd co cong ching hodc
chtng thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chimg, chimg thuc; trudong hop ndp hd so trén Cong dich vu cong Qudc gia
hoac Céng dich vu cong cép tinh thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao giéy to da dugc cong chung,
ching thue theo quy dinh cua phap luat.

£)01 voi thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma thyc hién x4c nhan thay ddi trén Gidy ching
nhan da cap thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.



Trudng hop ndp ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu
cau diang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xdy dung,
quyét dinh phé duyét dy an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

b) So6 lwgng ho so: 1 bd.

8.3. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

8.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai cap huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.

8.5. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat dbi voi truong hop xin giao dat theo Mau s 04a ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat dai.

- Quyét dinh cho thué dat dbi véi truong hop xin thué dit theo Mau sé 04b ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dat dai.

- Gidy chimg nhén.

- Hop dong thué dat (néu co)

8.6. Phi, I¢ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cic vin ban quy pham phéap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

8.7. Tén méiu don, mau to khai:

- Pon xin giao dat ddi vai truong hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai).

- Pon xin thué dat ddi véi trudng hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai).

- To khai I¢ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khat t1en str dung dat phi nong nghiép (néu co).

- To khai tlen sur dung dat (néu co).

- T khai tién thué dat, thué mit nudc (néu cd).



8.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

Pham vi: Ap dung véi trudng hop nguoi xin giao dat, thué dt 1a ca nhan va st dung tir quy dat quy dinh tai Diéu 180,
Diéu 181 Luat Dat dai.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: P giai quyét viéc st dung dat theo quy dinh tai Pidu 180, 181 Luat Pt dai.

- Yéu cdu 2: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé ddi véi trudng hop phai ndp tién
sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu ciu 3: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc cong viéc thudc trinh ty, thu tuc giao
dat, cho thué dat.

8.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
& 56 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chirc tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét
dai.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cta B6 Tai nguyén va méi truong quy dinh vé hd so dja chinh, Gidy
chtmg nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat.

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi trudng.

8.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu

- Nhu muc 8.2; Van phong dang ky
- Ghi vao so dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y, Gidy ching | dat dai, Chi nhanh
nhén hodc Vin ban tra 16i cua don vi d6i v6i hd so khong dap Gng yéu | Van phong ding ky
cau, dicu kién. dat dai

Vinh vién




- Ho so tham dinh.
- TO trinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B§ truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thue
hién co' ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua




Chit ky s0 cua To chuc (néu

1a biéu mau dién tir) MAu s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNGTAM e
PHUC VU HANH CHINH

CONG (hogic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu cau ial qQUYEE: .....oove et
DA G oo
SO diBN thoai. ... vve e e Email:........oo

Yéu cau hoan thién h6 so gdom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOT o sodiénthoal ..........coovvviiiiinnnnn. deé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) o
(Chit ky so6 cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
)



MAu s6 02a. Pon xin giao dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

PON XIN GIAO DAT

Kinh giri: Uy bannhan dan':....................

[S—

. Nguoi xin giao dat’:

2. Pia chi/tru so chinh:

3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):

4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...):
5. Dién tich dat (m?):

6. Bé sir dung vao muc dich’:

7. Thot han sir dung dat:

8. Cam két sir dung dat dang muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap
luat dat dai, nop tién sir dung dat (néu co) dﬁy du, dung han;

Céac cam két khac (néu co):
9. Tai liéu gti kém (néu co)*
Nguoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, dong diu néu cé)

' Ghi rd tén UBND cép c¢6 thim quyén giao dt.

2 Pbi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 6 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/ndm, co quan cap Cin cudc
cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i v&i t chire thi ghi 15 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, td chtre su nghiép/van ban cong nhan té chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu ddi voi doanh nghlep/té chure kinh té...

3 Truong hop da dugce cap gidy ching nhan dau tu/quyet dinh, chap thudn chu truong dau tu/quyét dinh du an..
thi ghi r6 muc dich st dung dat dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to da cap Truong hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi 13 dién tich dat x@y dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

4 Thyc hién trong trudng hop hd so giao dat do ngudi xin giao dat 1ap phai co theo quy dinh.






MAu s6 02b. Pon xin thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON XIN THUE DAT

Kinh giti: Uy ban nhan dan’

[S—

. Nguoi xin thué dat:

2. Bia chi/tru s¢ chinh:

3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):

4. Dia diém thtra dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...):
5. Dién tich (m?):

6. Bé sir dung vao muc dich’:

7. Thot han str dung:
8

. Cam két str dung dat dting muc dich, chap hanh diing cac quy dinh cta phap
luat dat dai, nop tién thué dat (néu co) day du, ding han;

Céac cam két khac (néu c6):
9. Tai lidu gui kém (néu co)®:
Nguwoi lam don

(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu co)

5 Ghi 13 tén UBND cép c6 tham quyén cho thué dt.

6 Pbi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/ndm, co quan cap Cin cude
cong dan hodc sb dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i voi td chire thi ghi r6 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, to chtre su nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu d6i v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

7 Trudng hop da dugc cap gidy ching nhén dau tu/quyét dinh, cheip thudn chu truong dau tu/quyét dinh dy an...
thi ghi r6 muc dich sir dung dat dé thyc hién dy 4n dau tu theo gidy to da cap Truong hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi 10 dién tich dat x@y dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

$ Thyc hién trong truong hop hd so thué dat do nguoi xin thué dét 1ap phai cé theo quy dinh



MAu s6 04a. Quyét dinh giao dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ...
v N NHAN DAN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
So:...
..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Ve viéc giao dat ...
UY BAN NHAN DAN ...
Can cir ;

Can cir Ludt Pat dai

Can cu Nghi dinh ;
Can cit’ :
Xét dé nghi ciid ..................... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi ciia ngwoi dwoe giao ddt) ... m* dat
tai xa/phudng/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh..., tinh/thanh
phd tryc thudc trung wong ...

Muc dich str dung dat

Thoi han st dung dat 13 ..., ké tir ngdy. .. thang... nam'. ..

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu déat duge xac dinh theo to trich lyc ban do dia

chinh (hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 18 ... do ... lap ngdy ... thang ... ndm

Hinh thtc giao dat'":

° Ghi theo ting loai cén ctr cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...

1 Ghi: dén ngay... thang... ndm... d6i v6i truong hop giao dét c6 thoi han. Ghi 1a 6n dinh lau dai ddi voi truong
hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

"' Ghi ro: Nha nuéc giao dat khong thu tién st dung dét/giao dit co thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dit sang



Phuong thic giao dat theo két qua'?

Gia dat tinh tién st dung dat phai nop... (d6i véi truong hop giao dat co thu
tién str dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat').

Nhitng han ché vé quyén cua nguoi st dung dat (néu co):
Piéu 2. T6 chuc thuc hién

| TR xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai nop; dbi véi truong
hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xéc dinh tién str dung dat phai nop; hudng din thyuc hién giam
tién sir dung dét, khoan dugce trir vao tién st dung dat, cham nop, ghi ng tién sir
dung dat, theo ddi trudng hop mién tién st dung dat, phi, 16 phi... (néu cd).

3, thong bao cho ngudi dugc giao dat ndp tién sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat... (néu cé).

Ao thu tién sir dung dat, phi, 1& phi... (néu cd).
5., chiu trach nhiém ndp tién s dung dat; thue hién giam tién sir

dung dat, khoan dugc trir vao tién sir dung dat, ghi no tién sir dung dat (néu o).
6. v xéac dinh moc gid1 va ban giao dat trén thuc dja...................

Teviiiinn. trao Gidy chtrng nhin quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san

gan lién v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- J chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

9.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan... va ngudi duoc giao dat co tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay

trén Cong thong tin dién tir cva ..../.

giao dét/chuyén tir giao dét khong thu tién st dung dét sang giao dét c6 thu tién st dung dat...

2 Ghi r&: theo két qua giao dat thong qua déu gia quyen sir dung dit (twong tmg v&i trudng hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dt dai) hodc giao dat thong qua dau thau Iya chon nha dau tu thyc hién dy an co sur dung dat
(twong g v&i trudng hop quy dinh tai Dicu 126 Luat Dat dai) hodc giao dat khong d4u gia quyén sir dung dat,
khong dau thau Iya chon nha dau tu thyc hién dy an c6 sir dung dét (twong tmg véi trudng hop quy dinh tai
Diéu 124 Luat Dat dai).

13 Pdi véi truong hop phai ndp tién st dung dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (cé thém Quyét
dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).



Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)



MAu s6 04b. Quyét dinh cho thuédat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOé Xé HOQI CHU NGHIA V’IET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S

O>~

) ..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET DINH
Ve viéc cho thué dat ...

UY BAN NHAN DAN ...

Can cw

Can cir Ludt Pat dai

Can cw Nghi dinh ;
Can cu' ;
Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia ngwoi dwoe thué dat) thué...m> dat'®
tai x&/phuong/thi tran ..., huyén/quin/thi xa/thanh phd thudc tinh..., tinh/thanh
phé truc thude trung wong ...

Muc dich str dung dat

Thoi han sir dung dat 1a..., ké tir ngdy... thang... ndm... dén ngay...

thang... nam...

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) s ..., ty 1é... do... 1ap ngdy... thang... nim

Hinh thirc cho thué dat's:

Phuong thirc cho thué dat theo két qua'”:

4 Ghi theo timg loai can ctt cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dit dai va Nghi dinh. ..

'S Trudng hop cho thué dit c6 mét nudc thi ghi cu thé phan dién tich dat c6 mit nude va phan dién tich mat
nudée (néu co)

19Ghi rd hinh thire Nha nude cho thué dit tra tién thué dat hing nam hay cho thué dit tra tién thué dit mot lan
cho ca thoi gian thué...

17 Ghi rd theo két qua cho thué dat thong qua ddu gia quyén st dung dit (twong tmg vé6i trudng hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dat dai) hoac cho thué dét thong qua dAu thau lya chon nha dau tu thuc hién dy 4n co st dung
dat (twong g véi truong hop quy dinh tai Didu 126 Luat Dt dai) hodc cho thué dat khong déu gia quyén sir
dung d4t, khong dau thau Iya chon nha dau tu thyc hién dy an c6 sir dung dét (twong tmg véi trudng hop quy
dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).



Gi4 dat tinh tién thué dat phai nop... (d6i véi truong hop tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gia dat theo quy dinh...'*).

Nhitng han ché vé quyén cua ngudi st dung dat (néu co):

Piéu 2. T6 chire thuc hién....................

| T xéac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; ddi véi truong
hop tinh theo gia dét cuy thé;

2, xéc dinh tién thué dat phai nop theo quy dinh; hudng dan thuc
hién giam tién thué dat, khoan duoc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat,

theo ddi trudng hop mién tién thué dat, phi, 1é phi ... (néu cé).

3, thong béo cho ngudi duge thué dat nop tién thué dat... (néu cd).
4. ......... thu tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé).
5. i, chiu trach nhiém ndp tién thué dat; thuc hién giam tién thué dat,

khoan dugc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat (néu o).
6 e xéac dinh méc gidi va ban giao dét trén thuc dia...................

T, trao Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén s hitu tai san

gan lién v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
JT chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai....................
9
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi duge thué dat co tén tai
Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay

trén Cong thong tin dién tir cla ..../.

8 Pbi voi truong hop phai ndp tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém quyét dinh
phé duyét gia dat trong trudng hop nay).



Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong diu)
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