
หลกัฐานประกอบการเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
 1. บนัทกึขอ้ความขออนุมตัไิปราชการพรอ้มแนบหนังสอืแจง้จาก

หน่วยงานทีจั่ด พรอ้มทัง้ตารางการอบรม 
 2. บนัทกึขอ้ความขออนุมตัคิา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ กรณี

เบกิจา่ยจากงบเงนิอดุหนุนของโรงเรยีน  
 3. เขยีนรายงานการเดนิทางไปราชการ (แบบ 8708)  
 4. กรณีเบกิคา่เชา่ทีพั่ก * ใบเสร็จรับเงนิคา่ทีพั่ก * ใบแจง้รายงานของ

โรงแรม Folio 
 5. กรณีเดนิทางโดยรถสาธารณะ * ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ บก.
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 6. กรณีเบกิคา่พาหนะสว่นตวัไปราชการ 

* บนัทกึขอ้ความขออนุมตัจิากผูบ้งัคบับญัชาใหใ้ชย้านพาหนะ
สว่นตวัไปราชการ โดยระบเุหตผุลความจำเป็น เชน่ มสีมัภาระในการ
เดนิทาง /ไมม่รีถประจำทาง 

* การคำนวณระยะทางตามเสน้ทางกรมทางหลวงพรอ้มแนบ 
(Google Map) โดยใชเ้สน้ทางทีต่รง 
และสัน้ทีส่ดุในการขอเบกิ 

    * ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ บก.111 
​ 7.  บนัทกึขอ้ความขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยเดนิทางไปราชการ (กรณี
เบกิจา่ยจากงบโรงเรยีน) 

 

 
อตัราคาเบีย้เลีย้งในการเดนิทาง 
ประเภท 
ก 
 

ทัว่ไป             : ทกัษะพเิศษ 
วชิาการ          : เชีย่วชาญ,ทรงคณุวฒุ ิ
อำนวยการ      : ระดบัสงู 
บรหิาร           : ระดบัตน้, ระดบัสงู 
 

อตัรา 270 
บาท/วนั 

ประเภท 
ข 
 

ทัว่ไป            : ปฏบิตังิาน,ชำนาญงาน,
อาวโุส 
วชิาการ         : ปฏบิตักิาร,ชำนาญการ,
ชำนาญการพเิศษ 
อำนวยการ     : ระดบัตน้ 

 อตัรา 240 
บาท/วนั 



 

 

 ใหเริม่นับตัง้แตเวลาทีอ่อกจากบานพัก หรอืสถานทีป่ฏบิตั ิ
ราชการจนถงึเวลาทีก่ลบัถงึบานพักหรอื  

สถานทีป่ฏบิตัริาชการ  

 กรณีพักแรม ใหนับ 24 ชัว่โมงเปน 1 วนั สวนทีไ่มถงึ 24 ชัว่โมง 
แตเกนิ 12 ชัว่โมง นับเปน 1 วนั   

 กรณีเดนิทางไป-กลบั วนัเดยีวไมพักคางแรม เดนิทางเกนิ 12 
ชัว่โมง คดิเปน 1 วนั  

ถาไมถงึ 12 ชัว่โมงแตเกนิ 6 ชัว่โมง ใหคดิเปนครึง่วนั  

 

 

 

ตวัอย่าง ที ่1 เดนิทางไปราชการแบบไมพ่กัคา้งแรม ไป-กลบั  
นางใจด ีมเีมตตา  ครชูำนาญการ เดนิทางราชการไปเขา้รว่มอบรม ณ 
สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา 

ประถมศกึษาลำปาง เขต 1  โดยออกจากโรงเรยีน..... เวลา 07.00 น. และ
กลบัถงึโรงเรยีน.........เวลา 17.00 น.  

วธิกีารคาํนวณ    ออกจากสํานักงาน เวลา 07.00 น. กลบัถงึ
โรงเรยีน เวลา 17.00 น. รวมเวลาเดนิทาง 10 ชัว่โมงนางใจด ีมเีมตตา จัดอ
ยูในประเภท ข อตัราเบีย้เลีย้ง 240/วนั ใชเวลาเดนิทางไปราชการแบบ
เดนิทางไป-กลบั ไมพั่กคา้งแรม รวมเวลา 10 ชัว่โมง (ไมถ่งึ 12 ชัว่โมงแต่
เกนิ 6 ชัว่โมง)   
ดงันัน้ มสีทิธิเ์บกิคา่เบีย้เลีย้งเดนิทางไดครึง่วนั คอื 120 บาท 

 
ตวัอย่าง ที ่2 เดนิทางไปราชการแบบคา้งแรม  
นางใจด ี มเีมตตา  ครชูำนาญการ เดนิทางราชการไปเขา้รว่มอบรม
โครงการพัฒนาทกัษะครผููส้อนปฐมวยั  

ณ โรงแรมคุม้ภคูำ จังหวดัเชยีงใหม ่ ระหวา่งวนัที ่8 – 9 มนีาคม 2568  
โดยออกจากโรงเรยีน วนัที ่7 มนีาคม 2568 เวลา 15.00 น. และกลบัถงึ
โรงเรยีนวนัที ่9 มนีาคม 2568 เวลา 19.00 น.  



** (การเขยีนขออนุญาตไปราชการ ตอ้งขออนุญาตเดนิทาง ระหวา่งวนัที ่7 
– 9 มนีาคม 2568 ครอบคลมุวนัเดนิทางไป-กลบัของขา้ราชการ) ** 

วธิกีารคํานวณ    โดยออกจากโรงเรยีน วนัที ่7 มนีาคม 2568 เวลา 
15.00 น. และกลบัถงึโรงเรยีนวนัที ่9 มนีาคม 2568 เวลา 19.00 น. 
คำนวณดงันี ้

วนัศกุร ์ที ่7 มนีาคม 2568  ​ เวลา 15.00 น.  
1 วนั  

วนัเสาร ์ที ่8 มนีาคม 2568 ​ เวลา 15.00 น.  
1 วนั  

 
วนัอาทติย ์ที ่9 มนีาคม 2568 ​ เวลา 15.00 น 
 
กลบัถงึโรงเรยีน เวลา 19.00 น.​ ​ ​ ​  4 ชัว่โมง 
 
นางใจด ีมเีมตตา ใชเวลาเดนิทางไปราชการแบบเดนิทางแบบพักคา้ง

แรม รวมเวลา  2 วนั 4 ชัว่โมง   
(กรณีพักคา้งแรมไมเ่กนิ 12 ชัว่โมงไมนั่บวนั) รวมเดนิทาง 2 วนั คดิเป็น 6 
มือ้  
หกั โรงแรมทีพั่กจัดเลีย้งอาหารดงันี ้
     โรงแรงทีพั่ก/ทีอ่บรมจัดเลีย้งอาหาร วนัที ่8 มนีาคม 2568 รวม 2 มือ้ คอื 
มือ้เชา้ - มือ้อาหาร 
​ ​ ​ ​        วนัที ่9 มนีาคม 2568 รวม 2 มือ้ คอื มือ้เชา้ – 
มือ้อาหาร 
​ ​ ​ ​ ​ ​ รวมจัดเลีย้ง     4 มือ้ 
 

ดงัน ัน้ นางใจด ีมสีทิธิเ์บกิคา่เบีย้เลีย้ง เทา่กบั 6 มือ้ – 4 มือ้ = 2 มือ้ 
ๆ ละ 80 บาท เป็นเงนิ 160 บาท 
(นางใจด ีจัดอยูในประเภท ข อตัราเบีย้เลีย้ง 240/วนั (1 วนัม ี3 มือ้ กรณีคดิ
เป็นมือ้ ๆ ละ 80 บาท) 

 
 
 
 
 

 
 



                           บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสขุสำราญ​สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถม
ศกึษาลำปาง  เขต 1   
ที.่.................../................                    วนัที ่ 
.................................................................................. 
เร ือ่ง  ขออนุญาตเดนิทางไปราชการ 

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 

​      ขา้พเจา้ นางใจด ี มเีมตตา  ตำแหน่ง ครชูำนาญการ โรงเรยีนสขุ
สำราญ  ขออนุมตัเิดนิทางไปราชการเขา้รว่มการประชมุเชงิปฏบิตักิาร 
โครงการอบรมครผููส้อนปฐมวยั  ระหวา่งวนัที ่7 – 9 มนีาคม 2568 ณ 
โรงแรมคุม้ภคูำ อำเภอเมอืง จังหวดัเชยีงใหม ่ รายละเอยีดตามเอกสารดงั
แนบและใชง้บประมาณ  สพฐ.  (งบประมาณจัดสรร)  งาน/โครงการ 
...........................................................................................)  
โดยขอเดนิทางไปราชการโดย  (  ) รถรับจา้ง (  ) รถโดยสารประจำทาง  ( / 
) รถยนตส์ว่นตวั  (  ) รถยนตส์ว่นกลาง 
(   ) เครือ่งบนิ เนือ่งจาก........(เหตผุลความจำเป็น)................... 
​ ​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ
 

​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) ............................................................  
ผูข้อ 
​ ​ ​ ​                 (...นางใจด ี มเีมตตา...) 
​ ​ ​ ​ ​             ครชูำนาญการ 
 
 

ความเห็นผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 

(  )   อนุมตั ิ

(  )   ไมอ่นุมตั ิ

​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)  ............................................................   
​ ​ ​ ​                  (...นายโชคด ี มปัีญญา....) 
                                                       ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

                           บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสขุสำราญ​สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถม
ศกึษาลำปาง  เขต 1   
ที.่.................../................                    วนัที ่ 
.................................................................................. 
เร ือ่ง  ขออนุญาตใชร้ถยนตส์ว่นตวัเดนิทางไปราชการ 
เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 

​     ​ ตามที ่ขา้พเจา้ นางใจด ี มเีมตตา ตำแหน่ง ครชูำนาญการ  
โรงเรยีนสขุสำราญ  ไดรั้บอนุมตัใิหเ้ดนิทางไปราชการเขา้รว่มการประชมุ
เชงิปฏบิตักิารโครงการอบรมครผููส้อนปฐมวยั  ณโรงแรมคุม้ภคูำ อำเภอ
เมอืง จังหวดัเชยีงใหม ่ ระหวา่งวนัที ่7 – 9 มนีาคม 2568   มคีวามประสงค์
ขออนุญาตใชร้ถยนตส์ว่นตวัหมายเลขทะเบยีน  ............. ลำปาง  เนือ่งจาก
การเดนิทางไปราชการเพือ่เขา้รว่มประชมุตามโครงการดงักลา่ว ตอ้งมกีาร
พักนอนและผูเ้ขา้รว่มประชมุจะตอ้งจัดเตรยีมขอ้มลูและเอกสารประกอบการ
อบรม (ตามเหตผุลความจำเป็นแลว้แตก่รณี) จงึขออนุญาตเดนิทางโดยใช ้
รถยนตส์ว่นตวั ระยะทางจาก บา้นพักเลขที ่.................................. 
หมู.่..........  ตำบล................ อำเภอ...................จังหวดั................  ถงึ
สถานทีอ่บรม โรงแรม....................................... 
ตำบล.......................อำเภอ..................
จังหวดั......................................  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ระยะทางประมาณ 
..102..... กโิลเมตร  ไป-กลบั จำนวน 2 เทีย่ว รวมระยะทางประมาณ 
...204...... กโิลเมตร  ตาม Google Map แนบทา้ยนี ้



ข ้า้พเจา้ขออนุมตัเิบกิเงนิชดเชยน้ำมนัตามระเบยีบฯ รถยนต์
สว่นตวักโิลเมตรละ 4 บาท  รวมเป็นเงนิ  

816.-บาท (-แปดรอ้ยสบิหกบาทถว้น-) 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา  
1. อนุญาตใหใ้ชร้ถยนตส์ว่นตวัเดนิทางไปราชการ  
2. อนุมตัใิหใ้ชส้ทิธเิบกิคา่ชดเชยน้ำมนัเชือ้เพลงิไดต้ามระเบยีบ

ฯ 

​ ​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) 
............................................................  ผูข้อ 
​ ​ ​ ​        ​​       (....นางใจด ี มเีมตตา.....) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ครชูำนาญการพเิศษโรงเรยีนสขุสำราญ 
ความเห็นผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 

(  )   อนุมตั ิ

(  )   ไมอ่นุมตั ิเนือ่งจาก.............................................. 

​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)  ............................................................   
              ​ ​ ​ ​    (...นายโชคด ี มปัีญญา....) 
                                                       ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 
 

 

 

 

                           บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสขุสำราญ​สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถม
ศกึษาลำปาง  เขต 1   
ที.่.................../................                    วนัที ่ 
.................................................................................. 
เร ือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยเดนิทางไปราชการ (กรณีไมม่งีบจากสพป.
ลำปาง เขต 1 ใหข้อเบกิจา่ยจากงบของโรงเรยีน) 



เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 

​      ​ ตามทีข่า้พเจา้ นางใจด ี มเีมตตา  ตำแหน่ง ครชูำนาญการ  ได ้
รับอนุมตัใิหเ้ดนิทางไปราชการเขา้รว่มการประชมุเชงิปฏบิตักิาร โครงการ
อบรมพัฒนาครผููส้อนปฐมวยั ณ โรงแรมคุม้ภคูำ อำเภอเมอืง จังหวดั
เชยีงใหม ่ ระหวา่งวนัที ่ 7 – 9  มนีาคม  2568   รวม 3  วนั  นัน้ 
    ​ ​ ขา้พเจา้ขออนุมตัคิา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ  จาก
งบประมาณจากแผนปฏบิตักิารประจำปี 2568 ของโรงเรยีนสขุสำราญ 
โครงการพัฒนาบคุลากร................................... (โรงเรยีนตอ้งมโีครงการ
ในแผนปฏบิตักิารทีร่องรับการขอใชง้บประมาณดงักลา่วได)้ จำนวน…976.-
บาท (เกา้รอ้ยเจ็ดสบิหกบาทถว้น) 
ตามประมาณการแนบทา้ย 

​ ​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ
 

​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) ............................................................  
ผูข้อ 
​ ​ ​ ​                (....นางใจด ี มเีมตตา...) 
​ ​ ​               ครชูำนาญการพเิศษโรงเรยีนสขุสำราญ 

 

ความเห็นผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 

(  )   อนุมตั ิ

(  )   ไมอ่นุมตั ิ

​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)  ............................................................   
​ ​ ​ ​                 (...นายโชคด ี มปัีญญา....) 
                                                       ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

ประมาณการคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการเขา้รว่มประชุม
เชงิปฏบิตักิาร  

"โครงการอบรมพฒันาครผููส้อนปฐมวยั" 
ของ นางใจด ี มเีมตตา  ตำแหนง่ ครชูำนาญการ  โรงเรยีนสขุ

สำราญ 
ระหวา่งวนัที ่7 - 9  มนีาคม  2568 

ณ โรงแรมคุม้ภคูำ อำเภอเมอืง จงัหวดัเชยีงใหม ่ 

ที ่ รายการ 
 จำนวน
เงนิ  

หมายเ
หต ุ

1 
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางราชการ 2 มือ้ ๆ 80 บาท  เป็น
เงนิ 

        
160.00    

2 คา่เชา่ทีพั่ก 
             
-      

3 
คา่ชดเชยน้ำมนัเชอืเพลงิ รถยนตส์ว่นตวัหมายเลข
ทะเบยีน..............ลำปาง 

        
816.00    

  
ระยะทาง 102 กโิลเมตร ไป-กลบั 2 เทีย่ว รวม 
204 กโิลเมตร ๆ 4 บาท เป็นเงนิ     

4 คา่ลงทะเบยีน 
             
-      

6 คา่ลงทะเบยีน     

7 คา่ใชจ้า่ยอืน่ ๆ (ระบ)ุ 
             
-      

        
        
        
        

  รวม 
       
976.00    

    

 ตวัอกัษร  (-เกา้รอ้ยเจ็ดสบิหกบาทถว้น-)   



 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ประมาณคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไป
ราชการครัง้นี ้เป็นจรงิทกุประการ  

    

 

ลงชอื..............................................................
........ผูป้ระมาณการ   

 (นางใจด ี มเีมตตา)   

 ตำแหน่ง ครชูำนาญการ โรงเรยีนสขุสำราญ   
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
สญัญาเงนิยมืเลขที ่……..../……….. วนัที ่……… เดอืน………………………พ.ศ…………             ​
​ ​ ​ ​  สว่นที ่1 

ชือ่ผูย้มื ………………………………………………… จำนวนเงนิ …………..
…….บาท                   ​        แบบ 8708 

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ทีท่ำการ…โรงเรยีน
….......................……………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที ่………..…11  มนีาคม  
2568….........................………... 

เรือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ (หากเบกิงบสพป.ลำปาง  เขต 1 เรยีน  ผอ.
สพป.ลำปาง เขต 1) 

​ ​ ตามคำสัง่/บนัทกึ ที ่………………………. ลงวนัที่
………………...................................………………….. 



อนุมตัใิหข้า้พเจา้ …นางใจด ี  มเีมตตา….…..…… ตำแหน่ง ……ครู
ชำนาญการโรงเรยีนสขุสำราญ……........................ 

สงักดั …สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาลำปาง เขต 1…… พรอ้ม
ดว้ย …-…………....................................... 

……………………………………………………………………………………
……………….......................................................…………… 

………………………………............................................................………
…………………………………………….....………….……… 

เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ……. เขา้รว่มการประชมุเชงิปฏบิตักิาร โครงการอบรม
พัฒนาครผููส้อนปฐมวยั ................... 

ณ โรงแรมคุม้ภคูำ อำเภอเมอืง จังหวดัเชยีงใหม ่ ระหวา่งวนัที ่ 7 – 9  มนีาคม  
2568  …….……................................. 

...................................................................................................................
................................. โดยออกเดนิทางจาก 

(  /  )  บา้นพัก  (    ) สำนักงาน  (    ) ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัที ่…7  มนีาคม  
2568...... …เวลา …15.00.........…น. 

และกลบัถงึ  (  /  )  บา้นพัก     (    )  สำนักงาน     (    )  ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัที ่
…9  มนีาคม  2568.………… 

เวลา …19.00 น.  รวมเวลาไปราชการครัง้นี ้…………2…….. วนั ……..
4………….ชัว่โมง 

​ ​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ ( / ) 
ขา้พเจา้  (   ) คณะเดนิทาง ดงันี ้

คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท ……………………………………….​จำนวน 
……….…… วนั  ​ รวม……….160.-  .บาท 

คา่เชา่ทีพั่กประเภท………..………………………………………. ​จำนวน 
……….…… วนั  ​ รวม……….………….บาท 

คา่พาหนะ………………………………………………………………….​    
​ ​ ​ รวม….……816.-   บาท     
คา่ใชจ้า่ยอืน่……………………………………………………………….​
​ ​ ​ รวม……….….…….…บาท     
                                                                         ​      รวมทัง้สิน้ 
…………………976.-   บาท 



จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร) …(เกา้รอ้ยเจ็ดสบิหกบาทถว้น)
……………………………………………………. 

​ ​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และ
หลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ย 

จำนวน………..…….. ฉบบั  รวมทัง้จำนวนเงนิทีข่อเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุ
ประการ 

 

ลงชือ่ ……………………....………………… ผูข้อรับเงนิ 
(....นางใจด ี มเีมตตา......) 

ตำแหน่ง....ครชูำนาญการ  โรงเรยีน............... 
 
 

   -2- 
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ย
เงนิทีแ่นบ 
ถกูตอ้งแลว้ เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่
(ลงชือ่) 
……………………………......……
….. 
         (…นางการเงนิ    การบญัช…ี
ตำแหน่ง…ครชูำนาญการ (จนท.การ
และบญัช)ี…. 
วนัที ่
………………………………………
..............….. 

 

                           อนุมตัใิหจ้า่ยได ้
 
(ลงชือ่) 
………………………...................
…………….. 
          (……นายอำนาจ   บารม…ี…
ตำแหน่ง…ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน......
………………. 
วนัที ่
……………………………….........
......………….. 

 



                  ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ  จำนวน 
……………976.-…….............…. บาท 
(…………-เกา้รอ้ยเจ็ดสบิหกบาทถว้น-..........……….) ไวเ้ป็นการถกู
ตอ้งแลว้ 
 
(ลงชือ่) ……………………………......................……ผูรั้บเงนิ            
(ลงชือ่) …………........……………………ผูจ้า่ยเงนิ 
            (……นางใจด ี มเีมตตา…….)                                       (…นาง
การเงนิ    การบญัช…ี.) 
ตำแหน่ง………ครชูำนาญการ โรงเรยีน......…….               ตำแหน่ง……
ชำนาญการ (จนท.การเงนิและบญัช)ี………. 
วนัที ่…………………………………….............……..                วนัที ่
…………………………………….................…….. 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที ่………./……………. วนัที ่
……………………………………. 
หมายเหต ุ นางใจด ี มเีมตตา เดนิทางราชการฯ รวมเวลา 2 วนั 4 ชวัโมง 
(กรณีพักคา้งแรมไมเ่กนิ 12 ชัว่โมง 
ไมนั่บเป็น 1 วนั) รวมเดนิทางราชการ 2 วนั คดิเป็น 6 มือ้ หกั โรงแรมที่
พักจัดเลีย้งอาหารดงันี ้
      โรงแรงทีพั่ก/ทีอ่บรมจัดเลีย้งอาหาร วนัที ่8 มนีาคม 2568 รวม 2 มือ้ 
คอื มือ้เชา้ - มือ้อาหาร 
​ ​ ​ ​        วนัที ่9 มนีาคม 2568 รวม 2 มือ้ คอื มือ้เชา้ 
– มือ้อาหาร 
​ ​ ​ ​ ​ ​ รวมจัดเลีย้ง     4 มือ้ 
     ดงันัน้ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่เบีย้เลีย้งเดนิทางราชการ เทา่กบั 6 มือ้ – 4 
มือ้ = 2 มือ้ ๆ ละ 80 บาท เป็นเงนิ 160 บาท 
              ลงชือ่………………........…... 
                     (นางใจด ี มเีมตตา) 



ชแีจง   1. กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบั
เดยีวกนั หากระยะเวลาในการเริม่ตน้ 
และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ใหแ้สดงรายละเอยีด
ของวนัเวลาทีแ่ตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ 
ในชอ่งหมายเหต ุ
           2. กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล ใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้ง
ลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บเงนิ 
กรณีทีม่กีารยมืเงนิ ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื และทีส่ญัญายมืและวนัทีอ่นุม
เงนิยมืดว้ย 
          3. กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมติอ้งลง
ลายมอืชือ่ในชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นี ้
ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ยเงนิ (สว่นที ่2

 
 

 

 

 

 

                               ****(กรณีเบกิคา่ชดเชยน้ำ มนัเชือ้เพลงิ)****​
​ ​ แบบ บก.111                                                          

 ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 
                             สว่นราชการ ....สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษา

ลำปาง เขต 1 

  วนั  
เดอืน  ปี 

รายละเอยีดการจา่ยเงนิ จำนวน
เงนิ 

หมาย
เหต ุ



 
     7 - 9 
มนีาคม  25

 

 
คา่ชดเชยน้ำมนัเชือ้เพลงิหลอ่ลืน่ รถยนตส์ว่นตวั
หมายเลขทะเบยีน 
กธ 1816  ลำปาง จากบา้นพักเลขที ่..43..หมู ่.3
ถนน.................. 
ตำบล....บา้นเอือ้ม... อำเภอ...เมอืง... จังหวดั...
เชยีงใหม.่................ 
ถงึ โรงแรมคุม้ภคูำ  อำเภอเมอืง  จังหวดัเชยีงให
ระยะทาง .102. ก.ม. 
ไป-กลบั รวมระยะทาง ...204..ก.ม. ๆ  4 บาท รว
เป็นเงนิ 

 
          81
 

 

 

 

 

 

รวมทัง้สิน้           81

​ รวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)    (.......-แปดรอ้ยสบิหกบาทถว้น-........). 

              ขา้พเจา้......นางใจด ี มเีมตตา..................ตำแหน่ง.........ครู
ชำนาญการ   โรงเรยีน.................................... 
สงักดั ................สพป.ลำปาง เขต 1.......................   ขอรับรองวา่
รายจา่ยขา้งตน้นี ้ ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จจากผูรั้บจา้งได ้ และขา้พเจา้ไดจ้า่ย
ไปในราชการโดยแท ้

                                               
(ลงชือ่).......................................................... 

                                                      (........นางใจด ี มเีมตตา.............) 
ตำแหน่ง  ครชูำนาญการ  

โรงเรยีน.............................. 
                                                    วนัที.่............................................ 

 



 
  (ตวัอยา่ง กรณีเดนิทางไปราชการโดยรถรบัจา้งไมป่ระจำทาง เชน่ 
อบรมที ่สพป.ลำปาง เขต 1) แบบ บก.111 

                                                          
 ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 

                             สว่นราชการ ....สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษา
ลำปาง เขต 1 

  วนั  
เดอืน  ปี 

รายละเอยีดการจา่ยเงนิ    จำนวน
เงนิ  

     
หมายเหต ุ

 
................
.. 
................
. 

 

 
คา่รถรับจา้ง ออกจาก
โรงเรยีน...................................... 
ตำบล..บา้นเอือ้ม...อำเภอ..เมอืง... จังหวดั.....
ลำปาง...... 
ถงึ....สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษา
ลำปาง เขต 1.......  
ตำบล........พชิยั......... อำเภอ...เมอืง......... 
จังหวดั...ลำปาง......  
เทีย่วละ  150.-บาท  ไป - กลบั 2 เทีย่ว  รวมเป็น

 

          300

 

 

 

 

 

 

รวมทัง้สิน้           300

​ รวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)    (...-สามรอ้ยบาทถว้น-...). 



              ขา้พเจา้...นางใจด ี มเีมตตา..............ตำแหน่ง....ครชูำนาญ
การ....โรงเรยีน.......................................... 
สงักดั ................สพป.ลำปาง เขต 1........   ขอรับรองวา่รายจา่ยขา้งตน้นี ้ 
ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จจากผูรั้บจา้งได ้  
และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในราชการโดยแท ้

                                               
(ลงชือ่).......................................................... 

                                                      (......นางใจด ี มเีมตตา........) 
ตำแหน่ง  ครชูำนาญการ  

โรงเรยีน.............................. 
                                                    วนัที.่............................................ 



 
หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ​ (ใชเ้ฉพาะกรณี

เดนิทางเป็นหมูค่ณะ)​ ​ สว่นที ่2 
ชือ่สว่นราชการ ........................................................​  สพป.ลำปาง เขต 1 

​ ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ ........................................   ลงวนัที ่ .....   เดอืน  
................................... พ.ศ. …………​           ​ แบบ  8708 

ลำดั
บที ่

ชอื ตำแหน่ง คา่ใชจ้า่ย รวม ลายมอืชอืผู ้
รับเงนิ 

วนั 
เดอืน ปี 

หมายเหต ุ

   คา่
เบีย้เลีย้ง 

คา่เชา่ที่
พัก 

คา่
พาหนะ 

คา่ใชจ้า่ย
อืน่ 

    

           

  รวมเงนิ         

 



จำนวนเงนิรวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)   (……………………………...............................................……………..)​
(ลงชือ่)​ ………………………………………………..​ ผูจ้า่ยเงนิ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          (​
……………………………………………..) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง 
....................................................................  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​            วนัที ่.......................................................................... 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ใบสำคญัรบัเงนิ 
 

                                                         ที.่...สำนักงานเขตพืน้ทีก่าร
ศกึษาประถมศกึษาลำปาง เขต 1..                                                      
                                                                   วนัที​่  12​ เดอืน​มนีาคม   
พ.ศ.     2568           

ขา้พเจา้ ​ นางใจด ี  มเีมตตา              ​บา้นเลขที ่
......43.......................  หมูท่ี ่      3       ​   

ถนน ​              ​  ตำบล/แขวง .....บา้นเอือ้ม........................... อำเภอ
/เขต ​   เมอืง                ​   

จังหวดั ​      ลำปาง     ​  รหสัไปรษณีย ์​                    ​  
โทรศพัท ์              ​   

ไดร้บัเงนิจาก ​ โรงเรยีน .................สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาลำปาง 
เขต 1     ดงัรายการตอ่ไปนี ้

                                            รายการ จำนวนเงนิ 
บาท ส.ต. 

   

 คา่ใชจ้า่ยเดนิทางไปราชการเขา้รว่มการประชมุเชงิปฏบิตั ิ
รงการอบรม 
พัฒนาครผููส้อนปฐมวยั ณ โรงแรมคุม้ภคูำ อำเภอเมอืง 

หวดัเชยีงใหม ่  
ระหวา่งวนัที ่ 7 – 9  มนีาคม  2568   

976     
- 

   

   



   

รวมท ัง้ส ิน้ 976    
- 

จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร)  ..........(-เกา้รอ้ยเจ็ดสบิหกบาท
ถว้น)....................................................​                       
                                                       ลงชือ่​                                      
​ ผูรั้บเงนิ 
                                                              ( ....นางใจด ี มี
เมตตา............. ) 
                                                       ลงชือ่​                                   
​ ผูจ้า่ยเงนิ 
                                                             ( ...นางการเงนิ  การ
บญัช.ี...... ) 

 


	                           บันทึกข้อความ 
	                           บันทึกข้อความ 
	                           บันทึกข้อความ 
	สัญญาเงินยืมเลขที่ ……..../……….. วันที่ ……… เดือน………………………พ.ศ…………             ​​​​​ ส่วนที่ 1 
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