خطاب طلب توظيف
════════════════════════

إلى: إلى السيد/ة رئيس/ة جمعية .............................. المحترم/ة، وأعضاء المكتب المسير

الموضوع: تقديم استقالة من منصب ..............................

السيد/السيدة مدير/ة الموارد البشرية المحترم/ة،

تحية طيبة وبعد،

أتقدم إليكم بموجب هذا الخطاب بطلبي الرسمي للاستقالة من منصبي كـ .............................. ومن عضويتي في جمعية ..............................، وذلك اعتباراً من تاريخ ..............................، مع الالتزام بفترة الإشعار المنصوص عليها في النظام الأساسي للجمعية.

يأتي هذا القرار بناءً على أسباب شخصية، وإني إذ أتقدم به لأعبر عن خالص شكري وتقديري للثقة التي منحتموني إياها، ولفرصة العمل معكم التي كانت تجربة ثرية ومفيدة. أؤكد لكم استعدادي التام للتعاون خلال الفترة القادمة لضمان انتقال سلس ومنظم للمهام والمسؤوليات إلى من سيخلفني في المنصب. أتمنى لكم وللجمعية دوام التوفيق والنجاح في تحقيق رسالتها النبيلة.

وتفضّلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير.


حرر بـ حرر بـ: .............................. في بتاريخ: ..............................

                                        الإمضاء:
────────────────────────
الاسم الكامل: ……………………………
التاريخ: ……………………………
]
