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Ingreso al sistema 
Para empezar a utilizar el sistema se requiere de un dispositivo (pc, notebook, tablet, celular, etc.) con acceso a 

Internet, un navegador web como: 

-​ Mozilla Firefox (accesible desde http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/),  

-​ Google Chrome (https://www.google.com/intl/es/chrome/browser/), o  

-​ Microsoft Internet Explorer (v.9 o superior). Además, es necesario contar con una cuenta creada por la 

administración del sistema. 

●​ Para acceder al sistema debemos ingresar al sitio web: institucion.quinttos.com 

Login 
Cuando accedemos al sitio se nos presenta la pantalla de 

autenticación (Login) en la cual debemos escribir nuestro usuario 

y contraseña. Si es la primera vez que se accede al sistema, se le 

pedirá que modifique la contraseña. 

 
El sistema cuenta con la posibilidad de mantener la sesión activa.​
En caso de no marcarlo, la sesión expirará automáticamente pasado el tiempo de 
deslogueo. 

 

 

 

Cambio de contraseña 
Para modificar la Contraseña se debe hacer clic en el link “Modificar 

Contraseña” que se encuentra ubicado en la pantalla de acceso 

(Login). El sistema solicitará Usuario, la Contraseña Actual y la nueva 

contraseña. Esta última deberá ingresarse dos veces a modo de 

confirmación. 
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Menú 
A la izquierda de la pantalla, se observa el menú de opciones disponibles. 

Desde el menú (que permanece siempre visible) es posible acceder a las 

diferentes materias asociadas y a otros módulos del sistema. Las opciones de 

Menú que se mostrarán, dependen de la activación de ciertos Módulos por 

parte de Secretaría. 

 

 

Mis Cursos 
Desde la pantalla “Mis Cursos” (accesible desde Mis Cursos->Listado), se observa un listado de los cursos o 

comisiones (y su respectiva materia) que el docente tiene asociados de acuerdo a lo que configuró Secretaría. 

 
 

 

 

 

 

 

 

Calificaciones 
 
El sistema ofrece la posibilidad de registrar las calificaciones de los estudiantes para las materias que tenga asociada el 

profesor. Las calificaciones se encuentran vinculadas a una Instancia de Evaluación. Las Instancias de Evaluación (o 

“Columna de Notas”) hacen referencia a las columnas que la Institución maneja en la “Planilla de Calificaciones de 

Notas Parciales”. Para acceder a la pantalla de Calificaciones, se debe hacer clic en el botón "Calificaciones", 

Página 3  de 9 
​  



 
Quinttos - Manual de Usuario 

Docente 

ubicado en la pantalla de “Mis Cursos” o en el “Detalle” de una materia. Al ingresar, se listan los estudiantes 

con las calificaciones que se fueron cargando en las distintas instancias de evaluaciones. 

 

Como primera acción, es necesario hacer clic en “Generar Instancias”, de manera que el sistema genere las 

columnas de calificaciones en base a la configuración de la materia. 

 
 
Una vez efectuada la generación, se observará un botón “Calificar” en cada una de las columnas. 

 

Registrar y Enviar Calificaciones 
Al hacer clic en “Calificar” se abrirá la pantalla de Carga de Calificaciones. En la misma es posible ingresar las 

respectivas calificaciones de los estudiantes. El sistema permite guardar parcialmente una columna (botón 

Guardar), y estas quedan en el estado Borrador. Una vez finalizada la carga, el docente debe enviarle las 

calificaciones a Secretaría, haciendo clic en el botón Enviar a Secretaría. 

Una vez enviadas, las calificaciones no pueden modificarse, a menos que Secretaría vuelva a colocarlas en el 

estado “Borrador”. 
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Inasistencias 
Si la institución lo desea, puede habilitar a los docentes para que tengan acceso al registro de Inasistencias de 

los estudiantes, de las materias que tiene a cargo. Para esto, dentro del listado de Mis Cursos (accesible desde 

Mis Cursos->Listado), el docente verá para cada uno de ellos la opción Inasistencias:  
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Cabe destacar que en Quinttos por defecto todos los estudiantes se encuentran “presentes”. Si un estudiante 

se ausenta a una hora en particular, medio día, o todo el día (por ejemplo) deberá registrarse dicha 

información dentro de Quinttos, a través de este menú de Inasistencias mencionado. 

Al oprimir el botón de Inasistencias, el docente accederá a una pantalla de resumen de la materia. Al dirigirse 

hacia abajo, observará la planilla de asistencias/inasistencias de la materia, para cada estudiante y cada día. 

En la planilla cada símbolo de “tilde” significa que el estudiante tiene un presente en esa hora (es decir, cada 

tilde representa una hora del día).  

En los días en que en lugar de una tilde hay un signo “+” significa que ese día aún no llegó, y por ende no está 

registrada la asistencia. En ambos casos, se puede hacer clic en la hora deseada para registrar una ausencia. Si 

por ejemplo, se desea registrar que un estudiante puntual estuvo ausente en la segunda hora del día 11/05, se 

debe hacer clic en el botón como se muestra en la siguiente captura: 

 

 
 
 

Al hacerlo, se desplegará la siguiente ventana emergente: 
 

 
 

Allí deberá: 

-​ Indicar si se trata de Ausente o Tarde. 

-​ Se puede ingresar una Observación si lo desea. 

-​ Luego de completar los datos, oprimir en el botón “Guardar” para aplicar los cambios. 
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-​ Si en lugar de registrar la ausencia en esa “2° hora” únicamente, se desea registrar el ausente en toda 

la jornada, se deberá usar el botón de “Ausente Jornada” de esa misma ventana emergente. 

 

Una vez guardados los cambios, se verán reflejados en la planilla de esa materia: 

 

 

Archivos 
Desde este módulo, es posible subir archivos y/o apuntes para compartir con los estudiantes de las materias 

que el docente tiene asignadas actualmente. El manejo de archivos es muy similar al manejo en cualquier 

sistema operativo (Windows, por ejemplo). Es posible buscar, ordenar, copiar, pegar, descargar, previsualizar 

imágenes, etc. 

 

 
 

 

 

Página 7  de 9 
​  



 
Quinttos - Manual de Usuario 

Docente 

Calendario 
En el Calendario, es posible consultar los eventos de la Institución, así como registrar eventos de cada una de 

las materias que actualmente el docente tiene asignadas (esta información también puede registrarla 

Secretaría). Además, es posible registrar eventos personales y privados. Los eventos de las distintas materias 

están discriminados por color. 

 

 
 
Agregar un evento 
Para agregar un evento, simplemente 

debemos hacer clic en el día elegido, y 

establecer una descripción del evento. 

Opcionalmente se puede incorporar el 

horario. 
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Mensajes 
Desde el módulo de Mensajería, es posible enviar/recibir mensajes a uno o todos los estudiantes que el 

Docente tiene a su cargo, de acuerdo a las materias asignadas por Secretaría. 

Además, el Docente puede enviarle mensajes a los estudiantes de una o más materias puntuales, desde la 

sección Grupos, al Redactar un Mensaje. 

 

 
 

Salir 
Para salir del sistema con seguridad, el usuario debe hacer 
clic el nombre de usuario, y entre las opciones verá la de 
“Salir”. De esta forma, evitará accesos indeseados con su 
usuario. 
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