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Nama:   

Kelas:   

 

 

 

 
 

TAHUN PELAJARAN 2022-2023  
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IDENTITAS SEKOLAH 

 

Nama Sekolah ​ :  SMP-SMA SAMPEL 

NSS/NSS/NPSN​ :  ................................ 

Tgl pendirian​ :  …………………… 

Tahun Beroperasi​:  …………………… 

Tahun Penegerian:  …………………… 

Alamat Sekolah​ :  …………………… 

…………………… 

E. Mail​ ​ :  …………………… 

Web​ ​ :  …………………… 
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KATA PENGANTAR 

Puji syukur kami panjatkan kehadiran Allah SWT 
atas limpahan rahmat, hidayah, dan karunia-Nya 
sehingga buku pribadi ini dapat kami susun.   

Buku pribadi ini merupakan buku panduan peserta 
didik selama mengikuti kegiatan pembelajaran di 
SMP-SMA Sampel dan sebagai buku catatan 
prestasi dan pelanggaran yang dilakukakan peserta 
didik. 

Buku pribadi ini merupakan buku yang bersifat 
rahasia karena menyangkut privasi peserta didik.  
Oleh karena itu agar tidak memberikan buku ini 
pada orang lain, atau jika  buku ini ditemukan agar 
mengembalikan ke SMP-SMA Sampel 

Semoga buku ini bermanfaat untuk kita semua 

Waylima,  18  Juli 2022 
Kepala Sekolah 
 
 
 
Drs. Sampel 
NIP 19790899 200604 1 999 
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IDENTITAS PESERTA DIDIK 

 

 

 

 

 

 

 
Nama ​ ​ :  ………………………… 
Kelas ​ ​ :  ………………………… 
NIS​ ​ :  ………………………… 
NPSN​ ​ :  ………………………… 
Alamat​ ​ :  ………………………… 
Nomor HP/WA​ :  ………………………… 
 
Orang Tua/Wali 
Nama Ayah ​ :  ………………………… 
Nama Ibu ​ :  ………………………… 
Pekerjaan ​ :  ………………………… 
Alamat ​ ​ :  ………………………… 
Nomor HP/WA​ :  ………………………… 
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SURAT PERNYATAAN 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ :  ………………………………… 

Kelas​ :  ………………………………… 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya siap 
menjadi peserta didik SMP-SMA SAMPEL dan 
saya berjanji dengan sepenuh hati: 

1.​ Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa dan 
menjalankan ibadah sesuai dengan  agama 
yang kami anut 

2.​ Hormat dan patuh pada orang tua dan guru 
3.​ Menjunjung tinggi nama baik diri sendiri,  
4.​ orang tua, guru, dan sekolah 
5.​ Tidak akan terlambat, merokok, membolos, 

dan berbuat onar 
6.​ Saling menyayangi dan menghargai sesama 

teman 
7.​ Patuh dan taat pada peraturan sekolah 

Pesawaran, 
…………….. 

Mengetahui  ​ ​ Peserta didik 
Orang Tua/Wali 
 

……………….​ ​ …………………… 
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VISI DAN MISI SEKOLAH 

VISI  

............................................................................ 

MISI  
1.​ ………………………………………………

… 
2.​ ………………………………………………

… 
3.​ ………………………………………………

… 
4.​ ………………………………………………

… 
5.​ ………………………………………………

… 
6.​ ………………………………………………

… 
7.​ ………………………………………………

… 
8.​ ………………………………………………

… 
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DAFTAR MANAJEMEN SEKOLAH, 
GURU, DAN STAF  

SMP-SMA SAMPEL 

Kepala Sekolah​ ​ :  
Wakil Bidang Kurikulum​ ​ :  
Wakil Bidang Kepeserta didikan​ :  
Wakil Bidang Humas​ ​ :  
Wakil Bidang Sarpras​ ​ :  
Wali Kelas X IPA​ ​ :  
Wali Kelas X IPA​ ​ :  
Wali Kelas X IPA​ ​ :  
Wali Kelas X IPA​ ​ :  
Wali Kelas X IPA​ ​ :  
Wali Kelas X IPA​ ​ :  
Guru Bidang Studi PAI​ ​ :  
Guru Bidang Studi PKN​ ​ :  
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Guru Bidang Studi B. Indo​ ​ :  
​ ​ ​    
Guru Bidang Studi B.Ing:​ ​ :  

   
Guru Bidang Studi MTK​ ​ :  
​ ​ ​    
Guru Bidang Sejarah​ ​ :  
Guru Bidang Studi PJOK​ ​ :  
Guru Bidang Studi Ekonomi​:  
Guru Bidang Studi Sosiologi​:  
Guru Bidang Studi Geografi​ :  
Guru Bidang Studi Sosiologi​:  

                                              
Guru Bidang Studi Fisika​         ​ :  
                                                                
Guru Bidang Studi Kimia​ ​ :  
Guru Bidang Studi Biologi​ ​ :  

   
Guru Bidang Studi BK​ ​ :  

   
 
Koordinator TU​ ​ :  
Staf Bidang Kepeserta didikan ​ :  
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Staf Bidang Operator ​ ​ :  
Staf Bidang Kepegawaian ​ :  
Stat Bidang Perpustakaan​ :  
Petugas Keamanan ​ ​ : 
Petugas Kebersihan ​ ​ : 

  
 

 

 

 

 

TATA TERTIB 

TATA TERTIB PESERTA DIDIK 
SMP-SMA SAMPEL 

Pasal 1 
KETENTUAN UMUM 

 
Yang dimaksud dengan tata tertib adalah: 

1.​ Seperangkat peraturan yang wajib ditaati 
dan dilaksanakan oleh pelaksana tata 
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tertib dalam hal ini peserta didik 
SMP-SMA Sampel 

2.​ Pemantau adalah kepala sekolah, wakil 
kepala sekolah, BK, wali kelas, guru dan 
karyawan SMP-SMA Sampel 

3.​ Kewajiban pemantau adalah sebagai tata 
tertib dan menindaklanjuti secara 
konsisten, kontinu dan bertanggung 
jawab. 

Pasal 2 
TUJUAN 

 
1.​ Mengatur kehidupan peserta didik sehari-hari 

di sekolah 
2.​ menjaga proses belajar mengajar agar tertib 

lancer dan tenang 
3.​ Mengatur sikap dan tingkah laku peserta 

didik 
4.​ Menggerakkan jiwa persatuan dan kesatuan 

peserta didik SMA N 1 waylima 
5.​ Meningkatkan pembinaan peserta didik 

dalam rangka menunjang wawasan wiyata 
mandala 

6.​ Meningkatkan ketahanan sekolah 
Pasal 3 

PAKAIAN SERAGAM SEKOLAH 
 

1.​  Hari Senin-Selasa 
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a.​  Baju putih abu-abu, baju 
dimasukkan dengan rapi,  badge 
OSIS pada saku, lokasi 
SMP-SMA Sampel di lengan 
kanan berjarak 5 cm dari bahu 
memakai dasi,topi, berjilbab 
putih bagi siswi yang 
menggunakan hijab. 

b.​ Memakai ikat pinggang hitam 
c.​ Sepatu hitam tertutup, kaos kaki 

putih panjang tidak bermotif 
2.​ Hari Rabu-Kamis 

a.​ Seragam batik SMP-SMA 
Sampel, baju dimasukkan 
dengan rapi, rok/celana  hitam 
dan jilbab hitam bagi siswi 
yang menggunakan hijab 

b.​ Memakai ikat pinggang hitam 
c.​ Sepatu hitam tertutup, kaos 

kaki putih panjang tidak 
bermotif 

3.​ Hari Jumat 
a.​ Seragam pramuka, baju 

dimasukkan dengan rapi, 
berjilbab coklat bagi siswi 
yang menggunakan hijab 

b.​ Memakai ikat pinggang hitam 
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c.​ Sepatu hitam tertutup, kaos 
kaki hitam panjang tidak 
bermotif 

4.​ Semua peserta didik dalam 
berolahraga wajib menggunakan 
pakaian olahraga sesuai ketentuan 
sekolah 

Pasal 4 
RAMBUT, KUKU, MAKE UP, ASSESORIS 

1.​ Rambut peserta didik putra dipotong 
rapi, tidak menyentuh alis, telinga dan 
tengkuk, serta tidak dicat 

2.​ Rambut peserta didik putri, bagi yang 
bersmbut panjang harus diikat dan yang 
menggunakan hijab , rambut tidak 
terurai sehingga keluar jilbab, tidak dicat 

3.​ Kuku dipotong pendek, tidak dicat 
4.​ Peserta didik putri tidak ber make-up 

dan memakai perhiasan yang berlebihan 
5.​ Tidak bertato 

Pasal 5 
KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR 

 
1.​ Kegiatan Belajar Mengajar dimulai 

pukul 07.30 s, d selesai sesuai dengan 
jadwal pelajaran 
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2.​ Peserta didik yang terlambat, harus lapor 
terlebih dahulu kepada guru piket 

3.​ Apabila berhalangan hadir, wajib 
memberikan surat izin dari orang tua 
atau surat keterangan dokter bagi yang 
sakit 

4.​ Peserta didik yang meninggalkan jam 
pelajaran/sekolah, harus seizing guru 
piket dan guru mata pelajaran 

 
Pasal 6 

LARANGAN 
 

Peserta didik dilarang : 

1.​ Meninggalkan pelajaran/sekolah pada 
jam efektif belajar tanpa izin guru piket 

2.​ Membawa, memakai, menyimpan, 
mengedarkan obat terlarang, VCD 
porno, bacaan porno dan sejenisnya 
yang dilarang Negara 

3.​ Membuat keonaran, berkelahi atau 
membuat keributan  baik di sekolah 
maupun diluar sekolah 

4.​ Membawa rokok atau merokok di dalam 
maupun dilingkungan sekolah 

Buku Saku Peserta Didik TP 2022-2023                       12 



5.​ Membawa senjata tajam, senjata api, dan 
sejenisnya yang tidak ada hubungannya 
dengan kegiatan sekolah 

6.​ Merusak dan menghilangkan barang 
inventaris sekolah 

7.​ Memeras, membully teman atau orang 
lain 

Hal-hal yang belum/tidak tercantum dalam tata 
tertib ini akan ditetapkan kemudian oleh Kepala 

Sekolah 

 

 

 

 

 

PENEGAKAN DISIPLIN SISTEM 
PENGURANAN POINT 

 

Seluruh peserta didik memiliki point awal 
100.  Point 100 akan bertambah jika peserta 
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didik memperoleh prestasi dan akan 
berkurang jika peserta didik melakukan 
pelanggaran 

Yang berhak mencatat point prestasi: 

1.​ Wali  Kelas 
2.​ Wakil Kepala Sekolah 

 

Yang berhak mencatat point pelanggaran: 

1.​ Seluruh guru 
2.​ Seluruh pegawai TU dan staf 

Ketentuan peserta didik yang melakukan 
pelanggaran 

1.​ Peserta didik yang melakukan pelanggaran 
akan diberikan tindakan berupa teguran lisan, 
tertulis, tindakan yang bersifat positif seperti 
olahraga ringan, membersihkan lingkungan, 
hafalan, ditanya tentang pelajaran, membaca 
buku dan siap di tanya apa yang dibaca 
peserta didik, dan tindakan lainnya yang 
bersifat positif. 
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2.​ Pelanggaran akan dicatat pada kolom 
pelanggaran berikut point pelanggarannya 

3.​ Jika peserta didik melakukan pelanggaran 
yang sama  sampai 3 kali berturut-turut maka 
peserta didik dicatat dalam buku catatan BK 
dan orang tua/wali akan di panggil 

4.​ Peserta didik yang melakukan pelanggaran 
hingga point 100  akan dikembalikan ke 
orang tua  

5.​ Point pelanggaran akan terdegradasi setiap 
kenaikan kelas 

Mengetahui  ​ ​ Pesawaran, ……….. 
Orang Tua/Wali​ ​ Peserta didik 
 

 

……………….​ ​ …………………… 

PRESTASI DAN PENAMBAHAN POINT 

No
. Prestasi Point 

(+) 
1 Juara 1 Tingkat Nasional 34 

2 Juara 2 Tingkat Nasional 32 

3 Juara 3 Tingkat Nasional 30 
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No
. Prestasi Point 

(+) 
4 Juara 1 Tingkat Provinsi 28 

5 Juara 2 Tingkat Provinsi 26 

6 Juara 3 Tingkat Provinsi 24 

7 Juara 1 Tingkat Kabupaten 22 

8 Juara 2 Tingkat Kabupaten 20 

9 Juara 3 Tingkat Kabupaten 18 

10 Juara 1 Tingkat Sekolah 16 

11 Juara 2 Tingkat Sekolah 14 

12 Juara 3 Tingkat Sekolah  12 

13 Juara 1 Tingkat Sekolah 10 

14 Juara 2 Tingkat Kelas 8 

15 Juara 3 Tingkat Kelas 6 

16 Juara 1 Tingkat Kelas 5 
PELANGGARAN DAN PENGURANGAN 
POINT 
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No
. Pelanggaran 

Poin
t 

(-) 
1 Meninggalkan kelas tanpa izin (1) 1 

2 Terlambat masuk ruang kelas (1) 1 

3 
Tidak melaksanakan tugas 
akademik (1) 1 

4 Tidak berseragam lengkap (1) 1 

5 Membuat sampah sembarangan (1) 1 

6 
Tidak mengikuti upacara tanpa izin 
(2) 2 

7 
Tidak Membawa Menghilangkan 
buku Saku (5) 5 

8 Membuat kegaduhan saat KBM (5) 5 

9 Berpacaran di sekolah (5) 5 

10 Bertengkat mulut (5) 5 

11 Mencontek (5) 5 

12 Merokok (5) 5 

13 Menghina teman/guru (Verbal) (5) 5 

14 
Membawa HP saat tidak diizinkan 
(5) 5 
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No
. Pelanggaran 

Poin
t 

(-) 

15 
Melakuna penjiplakan (Plagiarisme) 
(5) 5 

16 
Melihat/membawa gambar 
pornografi (10) 10 

17 
Membawa dan mengkonsumsi 
minuman keras (10) 10 

18 
Membawa senjata tajam/benda 
berbahaya (10) 10 

19 Berbohong (10) 10 

20 Berkelahi (20) 20 

21 
Melakukann sexual Harassment 
(25) 25 

22 
Melakukan kekerasan serta 
ancaman fisik dan non fisik (20) 20 

23 
Melakukan perusakan (Vandalisme) 
(25) 25 

24 
Membuat kelompok Gang di luar 
organisasi sekolah (25) 25 

25 Mencuri (25) 25 

26 Melakukan Sexual Abuse (51) 51 

27 Terlibat narkoba (51) 51 
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No
. Pelanggaran 

Poin
t 

(-) 

28 
Mencemarkan nama baik sekolah 
(51) 51 

 

CATATAN PRESTASI PESERTA DIDIK 
DAN PENAMBAHAN POINT 

No Tgl Prestasi 
Point 
(+) 

Pencatat Paraf 
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No Tgl Prestasi 
Point 
(+) 

Pencatat Paraf 
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No Tgl Prestasi 
Point 
(+) 

Pencatat Paraf 

      

      

      

Jumlah Penambahan Point    

 

CATATAN PELANGGARAN PESERTA 
DIDIK DAN PENGURANGAN POINT 

No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 
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No Tgl Pelanggaran Point (-) Penindak Paraf 

      

      

      

      

      

Jumlah Pengurangan Point    

REKAPITULASI POINT PESERTA DIDIK 
TAHUN PELAJARAN 2022-2023 

 
No. Uraian Point Saldo 

1. Point Awal 100 100 

2. Penambahan Point Peestasi    

3. Pengurangan Point 

Pelanggaran 

  

Caatatan:  
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……………………………………………… 
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
……………………………………………… 

PENUTUP 
 
Demikian buku saku peserta didik ini kami susun 

dengan harapan semoga dapat menjadi acuan bagi 

peserta didik untuk dapat disiplin dan tertib dalam 

mengikuti kegiatan pembelajaran dan berbagai 

kegiatan penunjang lainnya di sekolah.  Semoga 

kita semua senantiasa diberikan kemudahan, 

kelancaran, dan kesuksesan oleh Allah SWT, 

Tuhan Yang Maha Esa.  Amiin. 
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Waylima   Juli 2022 
Kepala Sekolah 

 
 
 
 

Drs. Sampel 
NIP 19790899 200604 1 999 
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