
DAFTAR LAMPIRAN 

Format Profil Lembaga Penelitian 

 
PROFIL LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN 

 

 
1.​ Dasar Hukum Pendirian dan Struktur Organisasi 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 
2.​ Visi dan Misi 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 
3.​ Pimpinan/Manajemen 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4.​ Korespondensi 
a.​ Alamat lembaga: …………………………………………………………………….…………………. 
b.​ Nomor Telpon: …………………………………………………………………………………..………. 
c.​ Nomor Fax: ………………………………………………………………………………………………… 
d.​ Alamat Website: ………………………………………………………………………………………… 
e.​ Nomor NPWP: ……………………………………………………………………………..…………….. 
f.​ Alamat email: …………………………………………………………………………..………………… 

 
5.​ Prestasi Lembaga Penelitian dan Pengembangan (yang relevan dengan 

judul riset) 
5.1.​ Publikasi 

…………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………….…………………………………. 

5.2.​ Paten 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

5.3.​ Pengalaman Riset dan Kerja Sama Riset 

 



…………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

5.4.​ Penghargaan Riset (Inovasi) 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………..……………… 

5.5.​ Produk Riset/Inovasi (Luaran) 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………..……………… 

5.6.​ Sertifikasi Mutu Lembaga (misalnya, sertifikat ISO 9001 
tentang Sistem Manajemen Mutu) 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………….…………… 

 



Format Profil Peneliti 

 
PROFIL PENELITI 

 

 
1.​ Judul Proposal Penelitian​ : 

…………………………………………………………………………………………………………………….…….. 
 
 

2.​ Ketua Peneliti : (nama berikut gelar)…………………………………..…………..……….……… 
 

2.1.​Pendidikan 
 

Program Sarjana Magister Doktoral 

Perguruan Tinggi Asal    

Konsentrasi Ilmu    

Tahun Lulus    

Judul Tugas Akhir 
(skripsi/tesis/disertasi) 

   

 
2.2.​Pengalaman Penelitian 5 (lima) Tahun Terakhir (diurut berdasarkan tahun 

terakhir) 
 

 
Judu
l 
Riset 

Tahun Riset 
(dari dan 
sampai 
dengan) 

Nilai 
Pendanaan 

Riset 

Sumber 
Pendanaan 

Riset 

 
Peran/ 
Posisi 

Mitra 
Riset 

      

      

 
2.3.​Prestasi (yang relevan dengan judul riset) 

2.3.1.​Publikasi 
(1)​………………………………………………………………………….…………………………… 
(2)​dst. 

2.3.2.​ Paten 
(1)​…………………………………………………………………………..…………………………… 
(2)​dst. 

2.3.3.​Penghargaan Riset/Inovasi 
(1)​……………………………………………………………………………………………………… 

 



(2)​dst. 

 



2.3.4.​Produk Riset/Inovasi (Luaran) 
(1)​……………………………………………………………………………….……………………… 
(2)​dst. 

3.​ Anggota Peneliti : 
a.​ Nama : 

 
a)​ Pendidikan 

 

Program Sarjana Magister Doktoral 

Perguruan Tinggi Asal    

Konsentrasi Ilmu    

Tahun Lulus    

Judul Tugas Akhir 
(skripsi/tesis/disertasi) 

   

 
b)​ Pengalaman Penelitian 5 (lima) Tahun Terakhir (diurut berdasarkan 

tahun terakhir) 
 

 
Judu
l 
Riset 

Tahun Riset 
(dari dan 
sampai 
dengan) 

Nilai 
Pendanaan 

Riset 

Sumber 
Pendanaan 

Riset 

 
Peran/ 
Posisi 

Mitra 
Riset 

      

      

 
c)​ Prestasi (yang relevan dengan judul riset) 

c.1.​Publikasi 
(1)​……………………………………………………………………………………………………… 
(2)​dst. 

c.2.​Paten/Hak Kekayaan Intelektual lainnya 
(1)​……………………………………………………………………………………………………… 
(2)​dst. 

c.3.​Penghargaan Riset/Inovasi 
(1)​…………………………………………………………………………..………………………… 
(2)​dst. 

c.4.​Produk Riset/Inovasi (Luaran) 
(1)​………………………………………………………………………….………………………… 
(2)​dst. 

 
 



b.​ Nama : dst. 

 



Sampul Proposal 

 
PROPOSAL PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN 

 
 
 
 

Badan Pengelola Dana Perkebunan (BPDP) 
 
 
 

 
JUDUL PENELITIAN 

.................................. 

KELOMPOK PENELITI 

............................ 

BIDANG PENELITIAN 

……………………. 

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN/PERGURUAN TINGGI 

................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Badan Pengelola Dana Perkebunan 

Kementerian Keuangan 

Tahun ...... 

 



Lembar Pengesahan 

LEMBAR PENGESAHAN 

1.​Judul Penelitian​ : ..................................................................... 
2.​Ketua Peneliti 

a.​ Nama Lengkap​ : .............................................................. 
b.​ Jenis Kelamin​ : L / P 
c.​ NIP/NIK / KTP​ : .............................................................. 
d.​ Jabatan Struktural​ : .............................................................. 
e.​ Jabatan Fungsional​ : .............................................................. 
f.​Lembaga Periset : .............................................................. 
g.​ Alamat​ : .............................................................. 
h.​ Telpon/Faks​ : .............................................................. 
i.​ Alamat Rumah​ :............................................................... 
j.​ Telpon/Faks/E-mail​ : ............................................................... 

3.​Lembaga Mitra​ : ............................................................... 
Alamat​ : ............................................................... 

 
4.​Anggota Peneliti 

No Nama Instansi 
1   
2   
3   
4   

5.​Pembiayaan 
Uraian Jumlah 

Biaya yang dibutuhkan Tahun I  
Biaya yang dibutuhkan Tahun II  
Biaya yang dibutuhkan Tahun III  

 
(Kota, tanggal bulan tahun) 

 

 
Ketua Peneliti (cap dan 

tanda tangan) 
 
 

(Nama jelas dan NIP/NIK) 

Menyetujui, 
Pimpinan 

Lembaga (cap 
dan tanda 
tangan) 

 
 
 

(Nama jelas dan NIP/NIK) 

 



Format Proposal 
 

SURAT PENGANTAR PROPOSAL 
Ditandatangani oleh Kepala Lembaga Litbang. 

 
HALAMAN SAMPUL 
Berisi Judul (maksimal 20 kata) 

 
LEMBAR PENGESAHAN 

 
ABSTRAK 
Berisi penjelasan tentang urgensi, tujuan, lingkup riset, tahapan dan mekanisme riset, 
serta strategi dalam mencapai luaran riset yang ditargetkan (maksimal 350 kata) 

 
KATA KUNCI 
maksimum 6 kata yang dipisahkan dengan tanda titik koma (;) 

 
BAB 1. PENDAHULUAN 
Berisi maksimal 1200 kata yang memuat: 
•​ Latar belakang dan rumusan permasalahan yang akan diteliti; 
•​ Pendekatan pemecahan masalah; 
•​ State of the art dan kebaruan; 
•​ Peta jalan (road map) riset setidaknya 5 tahun; 
Sitasi disusun dan ditulis berdasarkan sistem nomor sesuai dengan urutan pengutipan. 

 
BAB 2. STUDI PUSTAKA 
Berisi literature review terhadap topik riset terdahulu yang mendukung riset yang 
akan diteliti. 

BAB 3. METODE RISET 
Berisi maksimal 1000 kata yang menjelaskan metode atau cara untuk mencapai tujuan 
riset yang telah ditetapkan, yang wajib dilengkapi dengan: 

●​ Diagram alir riset yang menggambarkan apa yang sudah dilaksanakan dan yang 
akan dikerjakan selama waktu yang diusulkan. Format diagram alir berupa file 
JPG/PNG. 

●​ Kerangka berpikir penyelesaian masalah dan cara mencapai target indikator 
kinerja dan luaran riset. 

●​ Metode riset yang memuat setidaknya perancangan dan perencanaan, prosedur 
atau tahapan kegiatan riset, indikator capaian yang ditargetkan, serta anggota 
tim/mitra yang bertanggung jawab pada setiap tahapan riset. 

●​ Metode riset harus selaras dengan Rencana Anggaran Biaya (RAB) 
 

BAB 4. LUARAN 
Berisi penjelasan tentang hasil yang diharapkan atau luaran yang dijanjikan dari 
kegiatan riset yang diusulkan. Dijelaskan juga tentang tingkat kesiapterapan teknologi 

 



(TKT) yang ditargetkan dalam riset ini berdasarkan posisi teknologi saat ini (TKT awal). 

 



BAB 5. BIAYA DAN JADWAL PENELITIAN 
Disusun berdasarkan kegiatan yang akan dilaksanakan dan diselaraskan dengan lama 
pelaksanaan riset (dalam tahun). 

Tahun ke-1 

No Jenis Kegiatan Bulan 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1              

2              

dst.              

 
Tahun ke-n 

No Jenis Kegiatan Bulan 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1              

2              

dst.              

 
DAFTAR PUSTAKA 
Sitasi disusun berdasarkan sistem nomor yang sesuai dengan urutan pengutipan dan 
hanya pustaka yang disitasi pada usulan riset yang dicantumkan. 

 

 
LAMPIRAN 

 



Format Pakta Integritas 

PAKTA INTEGRITAS*) 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

Nama​ : (diisi dengan nama lengkap beserta gelar lengkap) 

 
NIP​ : (cukup jelas) 

 
Instansi​ : (diisi dengan nama perguruan tinggi/instansi lain) 

 
Bekerjasama dengan Badan Pengelola Dana Perkebunan (BPDP) dalam rangka 
melaksanakan riset yang berjudul “…………(judul riset sesuai proposal)​ ”, 
dengan ini menyatakan bahwa: 

1.​ Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN) dalam 
pelaksanaan riset dan penggunaan bantuan dana riset dari BPDP; 

2.​ Memiliki komitmen, kemampuan, dan kesanggupan untuk memberikan hasil 
terbaik dalam pelaksanaan riset sesuai dengan waktu yang telah ditetapkan 
oleh BPDP; 

3.​ Proposal riset berjudul “…………(judul riset sesuai proposal)​ ” Yang 
diusulkan bersifat orisinal dan belum mendapat sumber pendanaan lain; 

4.​ Tidak sedang mengikuti kegiatan akademik lain yang dapat mengganggu 
keberhasilan/kesuksesan pelaksanaan riset; dan 

5.​ Apabila saya melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, 
bersedia menerima sanksi administratif, menerima sanksi dipublikasikan 
melalui media massa, digugat secara perdata dan/atau dilaporkan secara 
pidana. 

(kota domisili), ……………… 

20xx Yang Menyatakan, 

Materai 10rb 
 
 

(ttd. memakai tinta biru) 
(nama lengkap & gelar lengkap) 

 
*)Keterangan: 

 
Diisi oleh ketua dan seluruh anggota periset 

 



Format Struktur Dan Rincian Kebutuhan Dana Penelitian 

Struktur dan Rincian Kebutuhan Pendanaan 

A.​ Struktur Pendanaan 

No Komponen Biaya Jumlah 
Rp % 

1 Gaji/upah (termasuk honor narasumber) 
setinggi-tingginya 30% (tiga puluh persen); 

  

2 Biaya pembelian bahan dan/atau peralatan 
produksi termasuk sewa laboratorium dan uji 
pasar, sekurang- kurangnya 45% (empat 
puluh lima persen); 

  

3 Biaya perjalanan dalam negeri/ FGD/ 
publikasi, setinggi-tingginya 20% (dua 
puluh persen) atau setinggi-tingginya 50% 
untuk bidang Sosial Ekonomi 

  

4 Biaya operasional institusi 
(management fee) setinggi-tingginya 
5% (lima persen). 

  

 
B.​ Rincian Kebutuhan Pendanaan 

Jelaskan secara singkat tujuan dan alasan diperlukannya anggaran 
penelitian yang diajukan. Buat tabel perincian butir anggaran lengkap dengan 
harga satuan. Perincian anggaran sebaiknya sesuai dengan metode dan 
kegiatan riset. Satuan biaya pada rincian dana riset yang diajukan wajib 
merujuk pada SBM Kementerian Keuangan pada tahun berkenaan. 

1.​ Gaji/upah/honor 
 

 
No 

 
Uraian 

 
Volume 

 
Satuan 

Jumlah 

(Volume x Satuan) 

Gaji/upah 
1 Peneliti Utama    

2 Peneliti Madya    

3 Dst.    

Honorarium 

1 Narasumber    

 

 



2.​ Biaya pembelian bahan dan/atau peralatan produksi termasuk sewa 
laboratorium dan uji pasar 

 

 
No 

 
Uraian 

 
Spesifikasi 

 
Volume 

 
Satuan 

Jumlah (Volume x 
Satuan) 

1      

2      

 
3.​ Biaya perjalanan dalam negeri, FGD, seminar (tidak termasuk honor 

narasumber), dan publikasi 
 

 
No 

 
Uraian 

Lokasi/Tempat/ 

Tujuan 

 
Volume 

 
Satuan 

Jumlah (Volume 
x Satuan) 

1      

2      

3      

 
4.​ Biaya operasional institusi (management fee) 

……(setinggi-tingginya sebesar 5% (lima persen))………. 

C.​ Data Dukung Perkiraan Harga 
 

Khusus kebutuhan pendanaan penelitian untuk membiayai pembelian 
bahan dan/atau peralatan produksi termasuk sewa laboratorium dan uji 
pasar agar melampirkan data dukungnya (seperti brosur, kuitansi, 
daftar harga yang dikeluarkan oleh penjual, harga perkiraan sendiri, 
dsb). 

 
 
 
No 

 
 

Uraian 

 
 
Volume 

 
 
Satuan 

Perkiraan Harga 

(link/brosur/screen capture di 
webiste/HPS) 

1     

2     

3     

 
 



Surat Pernyataan Bersedia Merepositori Data Penelitian 

 
Surat Pernyataan 

 
Nama​ : …. 
NIP​ : …. 
Instansi / Lembaga​ : …. 

 
Dengan ini menyatakan sesungguhnya bahwa bersedia melakukan repositori data 
primer terkait penelitian dengan judul “…​ ”. 
Apabila dikemudian hari terbukti ada pelanggaran, maka kami bersedia dikenakan 
dan menerima penerapan sanksi. 

 
Demikian Surat Penyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan agar dapat digunakan 
sebagaimana mestinya. 

 
(diisi domisili),​ xx 
Yang Menyatakan, 

 

 
Materai 10rb 

 
(Nama Lengkap dan Gelar*) 

 
*) cukup diisi oleh ketua peneliti saja 

 



Surat Pernyataan Bersedia Memanfaatkan Hasil Penelitian 

 
Surat Pernyataan 

 
Nama​ : …. 
NIP​ : …. 
Instansi / Lembaga   : …. 

 
Dengan ini menyatakan sesungguhnya bahwa: 
1.​ Bersedia melakukan self-assessment atas Tingkat Kesiapan Teknologi/ 

Technology   Readiness   Level   terkait   penelitian   dengan   judul “​”. 
2.​ Bersungguh-sungguh dalam memanfaatkan hasil penelitian sampai pada tahap 

komersil atau dapat dirasakan manfaatnya secara langsung. Proses 
komersialisasi hasil riset perlu didukung koordinasi dan kerja sama yang baik 
antara peneliti, lembaga litbang, lembaga mitra dan BPDP. 

3.​ Dalam hal riset yang dihasilkan dalam bentuk non-teknologi, saya akan 
mendiseminasikan hasil riset saya kepada seluruh penerima manfaat, baik 
dalam bentuk rekomendasi kebijakan, publikasi ilmiah, maupun dalam bentuk 
program lain agar hasil riset dapat segera dirasakan manfaatnya oleh 
masyarakat. 

 
Demikian Surat Penyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan agar dapat digunakan 
sebagaimana mestinya. 

 
(diisi domisili),​ xx 
Yang Menyatakan, 

 

 
Materai 10rb 

 
(Nama Lengkap dan Gelar*) 

 
*) cukup diisi oleh ketua peneliti saja 
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