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【ChatGPT Prompt】利用 AI 分析職缺描述 

並客製化履歷 
1. 打開 ChatGPT ( 或任何你習慣的 AI 工具 )，輸入以下 prompt： 

你扮演 [產業領域] 前 20 大公司的招聘經理，正在招 [職位] 。以下是這個職位的職缺描述： 

/// 

[貼上職缺描述] 

/// 

仔細閱讀後回答 ok 並等待我的提問。 

 

2. 然後問 AI 這幾個關鍵問題： 

1.​ 在面試中，你會想聽到應徵者描述什麼樣的經驗，你才會被說服這是適合的

人選？ 

2.​ 有什麼關鍵 KPI 你會用來評估這個職位的表現？ 

3.​ 你會期待在履歷裡看到哪些關鍵字和句子，讓你知道這是適合的人選？ 

 

3. 最後，把產生的答案適當嵌入履歷的 bullet point 和面試回答中。 
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