
 
Kujunda tunnistus või diplom. Lisa kindlasti ka vähemalt üks pilt. Kasuta kõike, mida 
oskad 
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Kujunda oma sünnipäeva kutse  

Vormista need 2x2 tabelina nii, et saaks printida korraga 4 kutset 

Lisa kindlasti ka vähemalt üks pilt 

 



 

Kallis Colf! 
Oled oodatud minu sünnipäevale. 
Kuupäev: 24.01 
Kell: 14.00-17.30 
Koht: Oisu rahvamaja 
 
Miina 

 

Mila! 
Oled oodatud minu sünnipäevale. 
Kuupäev: 24.01 
Kell: 14.00-17.30 
Koht: Oisu rahvamaja 
 
Miina 

 

Lev! 
Oled oodatud minu sünnipäevale. 
Kuupäev: 24.01 
Kell: 14.00-17.30 
Koht: Oisu rahvamaja 
 
Miina 

 

Eli! 
Oled oodatud minu sünnipäevale. 
Kuupäev: 24.01 
Kell: 14.00-17.30 
Koht: Oisu rahvamaja 
 
Miina 

 

 

 

 



 
1. Tekstitöötlus. Proovi teha esimene ülesanne ilma videot vaatamata. Oleme 

kõike juba eelnevalt õppinud. Kui midagi ei mäleta, siis videos on õpetus.  

Katkend raamatust:  

Suvi on vahva. Kõik muutub otsekohe toredaks sellest ajast peale, kui kool lõpeb. Mul on seni 

olnud kõigest üks eksam. Tore oli juba eelmisel õhtul. Me kaunistasime koolimaja saali lillede ja 

rohelisega. Meie, Bullerby lapsed, murdsime kaseoksi ning noppisime nurmenukke ja kivirikke. 

Meil on pikk tee kooli minna, kool asub hoopis teises külas, mida hüütakse Suurkülaks. Ei saa 

ju teha omaette kooli kõigest kuue lapse tarvis. Kui me pärale jõudsime, olid lilled nagu veidi 

närtsinud, aga ainult natuke. Niipea kui nad vett said, läksid nad jälle ilusaks. Meil oli musta 

klassitahvli kõrval Rootsi lipp ja kasevanik ning kõikjal palju lilli. Terve koolimaja saal oli head 

lõhna täis. 

1.​ Joonda tekst rööpselt (kahepoolselt) 
2.​ Muuda reavahe 1,5 
3.​ Muuda kirjastiil Times New Roman 
4.​ Pane tekstis esinevad nimed paksu kirja 
5.​ Tõmba tekstis „kool“-sõnaga esinevatele vormidele joon alla (nt. koolimaja) 
6.​ Värvi iga lause esimese sõna taust heleroheliseks 
7.​ Värvi iga lause keskmise sõna tähed siniseks. Juhul, kui lauses on paarisarv sõnu, 

siis värvi mõlemad keskmised sõnad 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
2. Jaotage antud sõnad kahte veergu. 

 

Eefa 

koemahl 

kahvatustõbi 

mürkmadu 

juhtmõte 

Kloroos 

Stoor 

Lümf 

jaapani riisivein 

väike rõdu 

Aade 

Vaaderpass 

vesilood 

rullkardin 

Etik 

Sake 

 

2.1. Leia igale sõnale üleval olevate seletuste hulgast tähendus. Kopeeri 

tähendus parempoolsesse tulpa. 

Eefa mürkmadu 

Kloroos kahvatustõbi 

Stoor rullkardin 

Lümf koemahl 

Aade juhtmõte 

Vaaderpass vesilood 



 

Etik väike rõdu 

Sake jaapani riisivein 

 

 

3. Kiirklahvid. Kirjutage iga tegevuse taha kiirklahvide kombinatsioonid. 

Dokumendi salvestamine - ctrl + s 

Teksti allajoonimine - ctrl + u 

Uue dokumendi avamine - ctrl + o 

Terve dokumendi märkimine valituks - ctrl + a 

Teksti paksuks muutmine - ctrl + b 

Teksti kopeerimine - ctrl + c 

Teksti väljalõikamine - ctrl + x 

Kopeeritud teksti kleepimine - ctrl + v 

Käskluse tagasivõtmine - ctrl + z 

Mitme programmiakna vaheline liikumine - alt + tab                     

 

 



 
Piltide salvestamine arvutisse ja lisamine dokumendile 

Otsi Internetist ülesse Euroopa Liidu liikmesriikide lipud ja lisa need riikide nimede 

järele. Muuda kõik lipud ühesuuruseks (mõõdud 3x4cm) 

Austria  

 

Bulgaaria  

 

Eesti  

 

Hispaania  

 

 

 



 
Holland 

 

Horvaatia  

 

Iirimaa  

 

Itaalia  

 

Kreeka  

 

 



 
Küpros  

 

Leedu  

 

Luksemburg  

 

Läti  

 

Malta  

 

 



 
Poola  

 

Portugal  

 

Prantsusmaa  

 

Rootsi  

 

Rumeenia  

 

 



 
Saksamaa  

 

Slovakkia  

 

Sloveenia  

 

Soome  

 

Taani  

 

 



 
Tšehhi  

 

Ungari  

 



 
Värvi “Väike valge draakon” jutus olevad kõik “ja” taustad kollaseks. Värvi tekstis olevad sõnad 

“meeldis” taustad punaseks ja jooni need alla. 

Värvi kõik sõnad “väike” roheliseks ja tee need “rasvakseks/paksuks/boldi”. Värvi kõik sõnad 

“draakon” siniseks ja pane need kaldkirja.  

Muuda esimese lõigu tekst suuruseks 10, teine lõik 15, kolmas lõik 22 ja neljas lõik 13.  

Muuda esimese lõigu kirjastiil “Oswald”, teine lõik “Comic Sans MS”, kolmas lõik “Caveat” ja 

neljas lõik “Amatic SC”. 

Joonda esimene lõik vasakule, teine keskele, kolmas paremale ja neljas kahepoolse joondusega. 

Lisa jutu lõppu üks pilt draakonist.  

Väike valge draakon. Erki Suurjaak 

Elas kord üks väike valge draakon, kellele meeldis õudselt lennata. Ta lendas pikki tunde kõrgel õhus, imetledes rohelisi metsi, 
kuldkollaseid põlde ja sinavaid mägesid. Talle meeldis ka lennata järvede kohal, vaadates siledalt veepinnalt enda peegeldust. 
Väike valge draakon armastas maad ning selle kohal lennates oli ta väga õnnelik. 

Kuid väikesel valgel draakonil oli ka üks suur mure. Nimelt ei olnud 

ükski teine draakon valge. Kõik teised olid mustad ja rohelised ja 

punased ja kollased ja kuldsed ja hõbedased ning purskasid ka 

musta ja rohelist ja punast ja kollast ja kuldset ja hõbedast tuld. 

Väike valge draakon aga oli valge ja purskas valget tuld. Teised 

draakonid narrisid teda sellepärast ja selle peale oli väike valge 

draakon sügavalt õnnetu. Siis pidi ta mitu tundi ilusa maa kohal 

lendama, enne kui ta jälle suutis õnnelik olla. 

Ühel päeval jälle, kui väikest valget draakonit oli narritud, istus 

ta õnnetult kivi peal ja nuttis. "Miks nad küll mind nii 

narrivad? See ei ole üldse hea, kui sind narritakse." nuuksus 

väike valge draakon. Kivi oli küll päikese käes soojaks läinud ja 



 

seda kattis kena roheline pehme sammal, aga see ei teinud 

draakoni tuju paremaks. Ta puhus samblale tuld peale ja jälgis 

tujutult, kuidas see valge leegiga põles. "Miks ma pean olema 

valge draakon? Kui ma oleksin punane nagu õun või roheline 

nagu see sammal siin või kuldne nagu päike, mis seda kivi on 

soojendanud, siis mind ei narritaks." Siis aga tuli väikesele 

valgele draakonile mõte : "Kui õige läheks Maaisa juurde?! Tema 

oskab mind kindlasti aidata!" 

Lend Maaisa juurde võttis mitu päeva aega ning kui väike valge draakon ära väsis, keris ta end kastanipuu oksa ümber kerra 

ja magas. Lõpuks oli väike valge draakon jõudnud Maaisa mäeni. Maaisa istus mäetipus mugava puutooli peal, sõrmitses oma 

kannelt ja laulis. Väike valge draakon potsatas Maaisa õlale ja tahtis juba oma muret kurtma hakata, aga ta jäi korraks 

laulu kuulatama. Maaisa laul oli väga ilus ja väike valge draakon kuulas ja kuulas võlutult, vaevu-vaevu hingates, et õhus 

keerlevaid helisid mitte häirida. Üles vaadates nägi ta imestusega, et kõrgel mäe kohal muutusid helid väikesteks valgeteks 

pilvedeks, mis aeglaselt eemale hõljusid. Kui laul oli lõppenud, istus väike valge draakon veel tükk aega Maaisa õlal, laulu 

ilust uimastatud. Maaisa sõrmitses sel ajal vaikselt kannelt ja muigas oma pikka valgesse habemesse.  

Huvi korral saad lugu edasi lugeda: 

http://kodu.ut.ee/~kerstit/jutud/draakon.html 

Autor: Erki Suurjaak  

http://kodu.ut.ee/~kerstit/jutud/draakon.html


 

Töö alustamise aeg: 14:02 
 

ÜLESANNE 1 

See lõik, mis siin on, tuleks  "rasvaseks" teha. Kui valmis said, siis lisa üks  rasvane  
lause  ise juurde. See on paks lause ta peaks natuke trenni tegema. 

 

Käesolev lõik peaks olema kursiivis e. kaldkirjas. Muuda ta siis selliseks! Lisa üks kaldkirjas 
lause siia juurde! Kaldus kiri näeb nii peen välja. 

 

Seda lõiku loeme eriti tähtsaks ja joonime ta alla! Tee seda ja lisa sama tähtis allajoonitud lause 
ise juurde. See on eriti tähtis lause. 

 

See lõik ei ole üldse huvitav, kriipsuta see läbi. Ja siis lisa veel üks igav lause, mille läbi 
kriipsutad. Mulle ei meeldi koduõpe. 

 

Kui kõik eelnevad tööd on tehtud, siis muuda käesolev lause rasvaseks, lükka ta kaldu ja 
jooni alla ka! Ja kirjuta ise üks samasuguse vormistusega lause juurde. See on lause mis  
on kaldu, rasvane ja allajoonitud 

 

ÜLESANNE 2  

Muuda lausetes kirja suurus ja font vastavalt lause sisule: 

See on nii pisikene kiri, ainult 8 punktine. 

See on normaalne, nr. 12. 

Nr. 10 kirja kasutatakse ka tihti. 

Pealkirjade jaoks sobib näiteks 16 punktine kiri. 

Aga tõeliselt suur on 24 punktine kiri. 



 

See on 
kõige 
suurem. 
Kas sulle meeldib Courier New? 

Aga Pacifico? 

Kas Lobster ka tähti teeb? 

Otsi mõni ilus vanaaegne srift selle lause jaoks! 

  

ÜLESANNE 3 

Proovi kõiki joondamise võimalusi järgneval lõigul. Selleks kopeeri seda lõiku nii mitu korda kui 
vaja. Iga lõik joonda erinevalt. Kopeerimiseks CTRL + C (SAMAAEGSELT), kleepimiseks CTRL 
+ V 

 Kord elas metsas üks kena väike hunt. Ta kartis kohutaval kombel punamütsikesi. Aga need 
käisid kogu aeg tema koopa ümber luusimas ja aknast sisse piilumas. Eriti hull oli olukord siis, 
kui sõber rebast kodus ei olnud.  Punamütsikesed tulid ja küsisid tikule tuld ja 50 senti. Hundil ei 
olnud aga midagi neile anda. Ja ta kartis nii kohutavalt! 

  Kord elas metsas üks kena väike hunt. Ta kartis kohutaval kombel punamütsikesi. Aga need 
käisid kogu aeg tema koopa ümber luusimas ja aknast sisse piilumas. Eriti hull oli olukord siis, 



 
kui sõber rebast kodus ei olnud.  Punamütsikesed tulid ja küsisid tikule tuld ja 50 senti. Hundil ei 

olnud aga midagi neile anda. Ja ta kartis nii kohutavalt! 

 Kord elas metsas üks kena väike hunt. Ta kartis kohutaval kombel punamütsikesi. Aga need 
käisid kogu aeg tema koopa ümber luusimas ja aknast sisse piilumas. Eriti hull oli olukord siis, 

kui sõber rebast kodus ei olnud.  Punamütsikesed tulid ja küsisid tikule tuld ja 50 senti. Hundil ei 
olnud aga midagi neile anda. Ja ta kartis nii kohutavalt! 

 Kord elas metsas üks kena väike hunt. Ta kartis kohutaval kombel punamütsikesi. Aga need 
käisid kogu aeg tema koopa ümber luusimas ja aknast sisse piilumas. Eriti hull oli olukord siis, 
kui sõber rebast kodus ei olnud.  Punamütsikesed tulid ja küsisid tikule tuld ja 50 senti. Hundil ei 
olnud aga midagi neile anda. Ja ta kartis nii kohutavalt! 

 

 

  

ÜLESANNE 4  

Lase arvutil nummerdada tunniplaan! 

1.​ Emakeel 
2.​ Matemaatika 
3.​ Bioloogia 
4.​ Keh.kasv 
5.​ Füüsika 

Katseta ka erinevaid täpploetelusid! (kopeeri jällegi tekst)  Kas on ka kolmnurka võimalik täpiks  
panna? ei 

 Töö lõpetamise aeg: 14:26 

 

 



 

Töö alustamise aeg: 14.50 

PANE KUUD ÕIGESSE JÄRJEKORDA. KASUTA LOHISTAMIST.  

JAANUAR 

VEEBRUAR 

MÄRTS 

APRILL 

MAI 

JUUNI 

JUULI 

AUGUST 

SEPTEMBER 

OKTOOBER 

NOVEMBER 

DETSEMBER 

 



 

 

 

LOE LÕIGUD LÄBI JA PANE KOKKU MUINASJUTT – LUMEMEMME REIS. 
KASUTA LÕIKAMIST JA KLEEPIMIST.  

Ühe kooli õuel seisis lumememm. Ta seisis otse akna all ja nägi kõike, mis klassiruumis tehti. Ta 
vaatas pealt, kuidas õpetaja näitas õpilastele pilte väga ilusatest ja toredatest asjadest, mis 
leiduvad laias maailmas. 

“Kui hea on ikka lastel, et nad saavad õppida!” mõtles lumememm. “ja kui nad suureks 
kasvavad, võivad nad kõike seda ilusat ise näha. Mina aga pean rõõmu tundma sellest 
vähesestki, et on külm ja ma ei sula ära. Ma ei saa kunagi minna suurde ja laia maailma.” 

Päike paistis ikka soojemalt ja soojemalt ja ikka suuremad higipisarad langesid lumememme 
palgeilt. Ta tundis, et ta on väga haige. 

“Nüüd ma suren,” ütles ta ühel ilusal helevalgel päeval ja vajus ohates kokku. 

“Sa ei sure, lumememm!” naeris päike. “Sa ainult sulad! Ja nüüd võin ma sulle midagi lõbusat 
näidata.” 

Otse kooliaia alt voolas mööda ojake. Rõõmsalt vulisedes haaras ta kaasa lumememme, kes oli 
nüüd muutunud veeks. Kuid meie nimetame teda ikkagi lumememmeks, sest algul ta ju oli see. 

“Nüüd reisin ma laia maailma!” mõtles ta. Ja tal oli õigus.  

Nii sai lumememmest üks osake lõbusalt vulisevast ojast. Ja ta jooksis vulisedes üle kivide, 
hüppas alla koskedest ja ruttas läbi metsade ja aasade. Lumikellukesed vaatasid ennast 
veepeeglist ja üks vallatu oravapoiss viskas kuusekäbi lainetele ujuma. see oli nii lõbus, et 
lumememm hakkas naerma. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Kujunda tekst, kasuta erinevaid kirjastiile, suurusi ja värve.  

 

Punamütsikese jutt 
Jutustaja: Elasid kord Hunt ja Punamütsike. Punamütsike läks ükskord korviga läbi 

metsa vanaemale süüa viima. Ilm oli imeilus ja Punamütsike pani toidukorvi 

maha, et Vanaemale lilli korjata. Enesele märkamatult jõudis ta lagendikule, kus 

värviline lillevaip lausa lõhnas. Punamütsike oleks tahtnud korjata kasvõi kõik 

lilled Vanaemale… Järsku meenus Punamütsikesele toidukorv. Kiirustades 

hakkas ta tagasi minema. Kohale jõudes nägi Punamütsike, kuidas Hunt parajasti 

suud pühkis, ta oli jõudnud kõik koogid nahka panna. Punamütsikesel oli nutt 

varuks, kui ta hüüdis juba eemalt: “ Kuidas sa tohtisid! See oli minu Vanaema 

söök!” 

Hunt, nautides olukorda :” No ja siis? See siin on üldsegi minu mets! Kuidas sa julgesid siit lilli korjata. Kõik, mis minu 
metsas on ka minu oma!" 

 läbi vihapisarate: ”Vana vastik jõhkard! Võta need koogid nüüd, kust tahad, aga olgu kohe olla!” 

Hunt, nüüd juba vihastades: ”Kelleks sa 
ennast õige pead! Hea, et ise elus oled! 
Korvi jätan ka endale, et sul ei tuleks 
edaspidi tahtmist minu metsast lilli 
varastada. 



 

Punamütsike tormab jõuetus 

vihas Hundi kallale: “Kretiin! 

Korv kohe siia!” 

Hunt hoiab korvi kõrgel ja tõrjub Punamütsikest jalaga: “Totakas eit! Endal rusikas 
nagu tangutera niidi otsas! “ 

Jutustaja: Hetkel, mil 
kohale jõuab Lõvi, 
sakutavad 
Punamütsike ja Hunt 
üksteist nuuksudes. 



 

Lõvi tirib 

kraaklejad 

üksteisest 

eemale ja, 

ikka neid 



 

veel 

kraest 

hoides, 

uriseb: 

“Tahate 



 

üksteist 

ära tappa 

või? 

Lepime 

kokku, et 



 

sina, 

Hunt, oled 

nüüd vait 

ja 

Punamütsi



 

ke räägib 

kõik ära, 

kuidas 

oli.” Ja 

sina, 



 

Punamütsi

ke, ei tohi 

Hunti 

igasugu 

solvavate 



 

nimedega 

hüüda!” 
Jutustaja: Punamütsike hakkab rääkima. 

Hunt proovib 
ärritunult vahele 
segada: “Vale!” 

Lõvi sakutab 
Hunti, et see vait 



 

jääks: ”Kui sinu 
kord tuleb, siis 
räägid!” 
Jutustaja: Kui Punamütsike on lõpetanud, küsitakse Hundi arvamust. 
Nüüd ei tohi Punamütsike piiksudagi. 

Lõvi huvitub nüüd, 
mis tunne kaklejatel 
on. 



 

Punamütsike ütleb: “Paha on 
olla. Ma ei julge enam metsa 
tullagi. Äkki Hunt tuleb jälle!” 
Hunt : “Sant tunne on jah. Ma ei taha metsast väljagi minna. Külaeided on kindlasti Punamütsikese 
poolt!” 

Töö lõpetamise aeg: 14.17 


