1. acceda con su cuenta gmail a google docs a través del enlace del menu superior docs o del
enlace del menu superior mas; docs de google

2. en su espacio google docs crea las siguientes carpetas: (nota informativa: google docs acepta
la técnica de arrastrar y soltar archivos y/o carpetas entre carpetas)

o habilidades comunicativas

° organizacion escolar

o didactica

°upna0910

. cree la carpeta trabajos dentro de la carpeta didactica

. cambie de nombre la carpeta habilidades comunicativas por habilidades comunicativas y tics
. recuerde activar la casilla de verificacidon de dicha carpeta para cambiar de nombre

. elimine la carpeta anteriormente creada denominada upna0910

. localice en la red el archivo pdf denominado web 2.0 y educacién (alojado en el blog
educastur perteneciente a la consejeria del principado de asturias). Descarga dicho archivo en el
escritorio

7. suba a tu espacio google docs el archivo anterior. Guarde el archivo anterior en la carpeta
habilidades comunicativas y tics

8. crea en google docs un documento denominado sesién 2 practica que lo almacenara en la
carpeta habilidades comunicativas y tics y cuyo contenido sera el propio de la sesién 2 practica.
ejecute en dicho documento todas las opciones de formato que aparecen (estilos, tipo de letra,
tamano, estilos de letra, color de fuente, color de fondo, enlace, numeracion y vifieta, sangrias y
alineaciones.).

9. comparte como colaborador con la cuenta gmail dada por el profesor el documento anterior.
10. Publique dicho documento en su blog a través del gadget "lista de enlaces" con el titulo del
gadget "sesidn 2 practica" y con nombre del enlace "acceder desde aqui".

11. cree en su espacio google docs una presentaciéon denominada "tutorial de google docs" que
contenga las tres primeras diapositivas de la siguiente presentacion (acceda desde aqui).
comparta como lector la presentacion creada por usted con la cuenta del profesor.

12. incruste en su blog en una nueva entrada denominada "Google Docs" |la presentacion
anteriormente creada por usted (a través del cddigo embebido proporcionado por google)
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