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Adı ve Soyadı  
Kadro Unvanı TEKNİKER  
Görev Unvanı TEKNİKER  
İletişim / E-mail  
Üst Yönetici/Yöneticileri BİRİM AMİRİ 
Görev Devri (Vekalet)  

​  
GÖREV TANIMI 

Unvanının gerektirdiği yetkiler çerçevesinde sorumlu olduğu iş ve işlemleri kanun ve diğer mevzuat 

düzenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. İnşaat, imar, makine, elektrik, elektronik, maden, tıp ve diğer 

meslek dallarında ilgili mühendis, diğer yetkili ve sorumluların direktifi ve gözetimi altında meslekleriyle ilgili 

teknik görevleri yapmak. Meslekleriyle ilgili olarak atölye, laboratuvar, arazi ve ilgili görevleri istenilen nitelikte 

yapmak. Etüt, araştırma, ölçme, hesaplama, projelendirme, uygulama, kontrol ve konusuyla ilgili diğer görevleri 

yapmak. 
 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

●​ Yol, su, kanalizasyon, yağmur suyu, doğalgaz, su depoları ve arıtma tesisleri için etüt, arazi ölçümü, proje 

ve keşiflerinin yapılmasında mühendislere yardımcı olmak. 

●​ Yer teslimi işlemlerinde kadastro ve imar planlarında belirtilen hususları dikkate alarak aplikasyonları 

yapmak. 

●​ Röleve çalışmasını sayısal olarak yapmak. 

●​ Yapımı planlanan inşaatların, inşaat işlerini içeren yaklaşık maliyet hesaplarını ve pursantaj tablolarını 

ihaleye esas olacak şekilde hazırlamak. 

●​ Yapım işindeki imalatlara ait malzeme numuneleri, kataloglar ve firma seçimlerinin sözleşme, proje, 

detay, mahal listesi ve teknik şartnamelerine uygun olarak seçimini yapmak. 

●​ İşin yer tesliminden geçici kabulüne kadar işin niteliği de göz önünde bulundurularak sözleşmesinde 

belirlenen teknik elemanlar için yüklenicinin sunduğu teknik personel taahhütnamesinin 

değerlendirilmesinde mühendislere yardımcı olmak. 

●​ İnşaatın sözleşme ve ekleri ile onaylı iş programına uygun olarak yapılmasını sağlama konusunda 

mühendislere yardımcı olmak. 

●​ Yüklenici ve kontrollüğün yapılan imalatlara karşılık birlikte düzenledikleri hak ediş raporlarının, 

sözleşme ve ekleri doğrultusunda kontrol edilmesinde mühendislere yardımcı olmak. 

●​ Ara ve son kesin hesap metrajlarına dahil edilen ölçü ve miktarlar ile ataşman değerlerinin gerekirse 

mahallinde incelemesini yapmak. 

 

Kontrol Eden Kalite Koordinatörü  

 Onaylayan Rektör / Rektör Yardımcısı  
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●​ İhale işlemlerinde verilen görev çerçevesinde ihale işlemlerini yürütmek, komisyonlarda görev almak. 

●​ Her türlü malzeme fiyat farkı hesaplarının, ilgili kararname ve resmi dokümanlara, 

tebliğlere-uygunluğunu kontrol etmek. 

●​ İnşaatların ara kesin metrajları ve kesin hesaplarının kontrolünü ve incelemesini yapmak, incelemesi 

tamamlanmış kesin hesapların sonuçlarını yüklenicisine bildirmek, kesin hesap hakediş raporunu 

tahakkuka hazır duruma getirmek. 

●​ İnşaat imalat oranlarının sözleşmesindeki pursantaj oranlarına uygunluğunu kontrol etmek. 

●​ Binaların geçici kabul ve kesin kabulünde uzman üye olarak görev yapmak, muayene ve kontrol 

işlemlerinde uzman üye olarak bulunmak. 

●​ Üniversite hizmetinde kullanılan araç/gereç ve tesisatların montaj, kurulum, bakım ve onarımını yapmak. 

●​ Amirlerinin yürürlükteki mevzuat çerçevesinde vereceği diğer görevleri yerine getirmek. 

 
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

●​ 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları taşımak 

●​ Faaliyetlerin en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip 

olmak 

YASAL DAYANAK 

●​ 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul 

ediyorum. 

İmza                                                                                                                                         Tarih :  …./…./20.... 
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 Onaylayan Rektör / Rektör Yardımcısı  
 


